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 ގޒެޓެގުއަި ޝާއިޢކުރުނަީ، ޤނާނޫތުކައާި، ގވައާިދތުކައާި، ސަރކުރާގުެ އފޮީސްތކަނުް 
ނރެއުވްާ އިޢލުނާތްކައާި، ދނެންވެނުތްކައާި، ނސޫްބޔަނާތްއަް ފދަަ ލިޔނުތްކަވެެ. 
  ގޒެޓެް ޝާއިޢކުރުނަީ ކނޮމްެ ހފަތުއާއެގްެ ހމޯަ ދވުހައާި ބރުސާްފތަި ދވުހައުވެެ. 
  ހމޯަ ދވުހަގުެ ގޒެޓެގުއަި ޝާއިޢު ކރުއެވްމުށަް ފނޮއުވްާ ލިޔނުތްއަް ފނޮއުވްމުގުެ 
އނެމްފެހަު ވގަތުކަީ، ކރުީ ހފަތުގާެ ބރުސާްފތަި ދވުހަގުެ ނިޔލަށަވެެ. އދަި ބރުސާްފތަި 
ފނޮއުވްމުގުެ  ލިޔނުތްއަް  ފނޮއުވްާ  ކރުއެވްމުށަް  ޝާއިޢު  ގޒެޓެގުއަި  ދވުހަގުެ 
އނެމްފެހަު ވގަތުކަީ، ހިނގމަނުދްާ ހފަތުގާެ އނަގްރާަ ދވުހަގުެ ނިޔލަށަވެެ. ލިޔނުތްއަް 
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 ފިހރުސިތްު  
 

 12 ބބާު  އއެވްނަަ 

 12 މއާދްތާއަް  އބިތްދިާއީ

 12 ތަޢާރފަް 

 12 ނަން  މގިަވާއިދގުެ

 12 ހިނގްުން  ގަވާއިދު

 12 ފެށނުް  ޢަމަލުކުރަން

 13 އުފެއްދވެުން  ބޯޑުތއަް

 13 ވުން ޚިލާފު ގަވާއިދާ

 13 އިލްތިމާސްކުރުން 

 14 ބަހގުެމާނަ

 14 ބބާު  ދވެަނަ

 14 ކނޮޑްކަޓްް  އޮފް ކޑޯް  އދަި  އތެކިްސް  އޮފް ކޑޯް 

 14 ތަޢާރފަް 

 15 ޒިންމާ  އަމިއްލަ

 17 ގަތުން ލިބި ފއަިދާ އެކިއެކި

 17 ދުރުހެލވިުން ކަންކަމުން އެޅިދާނެ ހުރަސް ވާޖިބަށް

 18 ކުރުން ބޭނުން ނހަމަަގޮތގުއަި މަޤާމު ރަސްމީ

 18 ބައިވެރވިުން  ޙަރަކާތްތަކުގައި ސިޔާސީ

 19 ފަރވުާތެރވިުން 

 19 ން ގޯނާކުރު މވުައްޒަފުންނަށް

 20 ވއަްތަރުތައް  ގޯނގާެ



 
 

 20 ގޯނާކުރުން ޖިންސީ

 21 ގުޅުން އޮންނަ    ޢާންމުންނއާެކު

 23 ލިބިގަތުން މުދަލއެް ސަރުކާރގުެ

 24 ބޭނުންކުރުން   ޚިދްމަތްތއަް   ވަސީލަތްތަކާއި   ކަސްޓަމްސގްެ

 24 ތަބވާުން ޤާނޫނަށް

 25 ތނިވްނަބަބާު  

 25 ޔނުފިމޯު  މވުއަޒްފަނުގްެ  ކަސޓްމަސްް 

 25 ޔުނިފޯމުތައް   މވުައްޒަފުނގްެ

 25 ޔުނިފޯމު ވާރކިންގ

 26 ޔުނިފޯމު ލްއޮޕަރޭޝަނަ

 27 ހެދނުް ފރޯމަލް

 27 ހަވީރީހެދުން

 27 ދޫކުރުން ޔުނިފޯމު

 27 ހލާތަްތއަް ބަދަލުދޭނޖްހެޭ ޔުނިފޯމަށް

 27 އެޅުން ނިފޯމުޔު

 28 ބައވިެރިވުން  ހަރަކާތުގއަި ސިޔާސީ ޔުނިފޯމގުއަި

 28 ގެނައުން އުނއިިތުރު ޔުނިފޯމަށް

 28 ބބާު  ހތަރަވުަނަ

 28 ސލަނާބްނުނުް  ނގެމުއާި  ޗއުޓްީ 

 28 ބާވަތްތައް  ޗއުްޓީގެ

 29 ޗއުްޓީ  އަހަރީ

 30 ޗުއްޓީ  ސަލާމގުެ

 32 ޗއުްޓީ  ދޭ ގުޅިގެން ވިހއެުމއާި އިނުމއާި ބަލވިެ

 33 ޗއުްޓީ  ލިބޭ ބަފޔަަކަށްވުމުން ނުވަތަ މަޔަކަށް



 
 

 33 ޗުއްޓީ  ޒިންމގާެ ޢއާިލީ

 34 ޗުއްޓީ ދޭ ވިހއެުމުން އަނބިމީހާ

 34 ޗއުްޓީ  ލިބޭ ޚިތާނުކުރުމުން ދަރިފުޅު

 34 ޗުއްޓީ  ޢުމްރގާެ އަދި ޙއަްޖު

 34 ޗއުްޓީ  ނުލިބޭ މުސާރަ

 36 ޗއުްޓީ  ލިބގޭޮތަށްދޭ މުސާރަ

 37 ޗުއްޓީ  ދޭ ތަށްލިބގޭޮ 2/1 މުސާރަ

 38 ވނަބަބާު ފސަް  

 38 ދނިނުް  އދަބަު  އދިާރީ 

 38 އެޅުން  ފިޔވަަޅު

 38 ވަކިކުރުން  ވޒަީފއާިން އަދި ކުރުން ށްދަ މަޤާމު

 39 އެޅުން  ފިޔވަަޅު އިދާރީ

 40 ކުށްތައް  އިދާރީ އަދި އަޙުލާޤީ

ނޑައަޅާނެ އަދަބު  40 މިންގަނޑު  ކަ

 41 ނަސޭހަތްދިނނުް 

 42 އިންޒާރުދިނުން

 42 ޖޫރިމަނާކުރުން

 42 ސަސްޕެންޑުކުރުން   ވަޒީފއާިން  ވަކިމއުްދަތަކަށް

 43 ކުރނުް  ދަށް މަޤާމު

 43 ވަކިކުރުން  ވޒަީފާއިން

 43 ބަދަލުނގެުން ގެއްލުމަށް މއާްދީ ލިބޭ ފަރާތުން މވުައްޒަފެއްގެ

 43 ކަނޑައެޅުން  ގެއްލުން މއާްދީ

 44 ބަދަލުނގެުން  ގެއްލުމަށް މއާްދީ

 44 ބބާު  ހވަނަަ 



 
 

ނޑއަޅެމުއާި  ތނަތްނަް  އަދކާރުނަްވީ ވޒަފީާ    44 ބދަަލކުރުނުް  ކަ

 44 ތާރީޚް ފަށާ ގުނަން މއުްދަތު

 44 މާޙއަުލު  މަސއަްކަތުގެ

ނޑއަެޅުން  ތަން ކުރާނެ މަސައްކަތް  45 ކަ

 46 ބަދަލުކުރުން އަދާކުރާތަން ވޒަީފާ

 47 ޙާލަތްތައް  އިސްތިސްނވާާ ބަދަލުކުރުމގުއަި އަދާކުރާތަން ވޒަީފާ

 48 ބަދަލުކުރުމގުެނޯޓިސް 

 49 ތވްނަބަބާު ހަ 

 49 ތަމރްނީކުުރނުް 

 49 މަޤްޞަދު

 49 ހިނގްާފަރތާް  ތަމްރީނު ޢުލީމއާިތަ މވުައްޒަފުންނަށް

 50 މަސްއޫލއިްޔަތު  އެކަޑަމގީެ ކަސްޓަމްސް

 50 ހިފެހެއްޓުން ފެންވަރު ޕްރޮގްރާމްތަކގުެ ތަމްރީނު

 51 ޝަރުތުތައް  މުދއަްރިބުންގެ ކަސްޓަމްސގްެ

 52 ޢިނާޔަތްތައް  ވޭދެ މުދއަްރިބުންނަށް

 52 މަސްއޫލއިްޔަތު  މީހުނގްެ ލިބގިަންނަ ތަމްރީނު

 52 ތަމްރީނުތައް  ހިނގްޭ ރަނގަޅުކުރުމަށް ޚިދުމަތް ކަސްޓަމްސްގެ ދައުރއުަދާކުރުމާއި ކަސްޓަމްސގްެ

 54 ވަކިކުރުން  މވުއަޒްަފުން ތަމްރީނުތަކުން

 55 ކުރުން ރަނގަޅު ޚިދުމަތް މވުައްޒަފުނގްެ

 55 ތަމްރީނުތއަް ތަޢުލީމއާި ހިނގްާ އެހެންފަރާތްތަކުން

 55 ފޮނވުުން ބޭރަށް ރއާްޖއެިން ތަމްރީނުކުރުމަށް މވުައްޒަފުން

 55 ގޮތްތައް  ނެބޭނުންކުރވެޭ ހިނގްުމގުއަި ތަމްރީނު

 56 ބއަވިެރިކުރުން ތަމްރީނުތަކގުއަި މވުައްޒަފުން

 56 އކެުލަވާލުން  ޕްލޭން ދިނުމބާހެޭ ތަމްރީނު



 
 

 56 )ރިކުއރަމެންޓް ޓްރއެިނިނގް(

 57 ހވޮުން  މވުއަޒްަފުން ފުރުޞަތުތަކަށް  މއުްދަތގުެ ކުރު

 58 ހޮވުން މވުައްޒަފުން ފުރުޞަތުތަކަށް އުނގެނުމގުެ ތީތަޢުލީމުމަ

 59 ޗުއްޓީދިނުން މުސާރަނުލިބޭ ހާޞިލްކުރުމަށް ތަޢުލީމު އަމިއްލަގޮތުން

 59 ޗއުްޓީ  ދޭ ގޮތަށް މުސާރަލިބޭ ޙާޞިލްކުރުމަށް ތަޢުލީމް ގޮތުން އަމިއްލަ

 60 ފުރުޞަތު ހާޞިލްކުރުމަށްދވެޭ ތަޢުލީމް އަދާކުރގާޮތަށް ވޒަީފާ

 60 ފުރުޞަތުދިނނުް  ހާޞިލްކުރުމަށް ތަޢުލީމް ވޒަީފާގއަިހުރެ

 60 ލޔިުންތައް  އެދިހުށަހަޅަންޖެހޭ ފރުުޞަތަށް ޙާޞިލުކުރުމަށްދވެޭ ތަޢުލީމް

 61 އަދާކުރުން ބޮންޑު ފުރިހމަކަުރުމަށްފަހު ކޯސް ނުވަތަ ތަމްރީނު

 62 އިޤްރާރވުުން 

 62 ޚިލާފވުުން  އިޤްރާރއާި

 62 ޢަމަލުކުރާނގެޮތް  ނވުާނަމަ ކުރިމަތިލާފއަި މވުއަޒްަފުން  ޝަރުތުފުރިހަމވަާ

 62 ފަރާތް  އިސްތިސްނވާާ

 63 ބެލެހެއްޓުން މަޢލުމޫތާު  މީހުނގްެ ތަމްރީނުދޭ

 63 އށަވްނަބަބާު  

 63 ކުރމުއާި  މދުަށް މޤަާ  ދނިމުއާި  ކުރއިރެނުް  މޤަާމގުެ  ،ވޒަފީާދނިމުއާި 

 63 ވަކކިރުނުް  ވޒަފީއާނިް 

 63 ލަފާދިނނުް  މިނިސްޓަރަށް

 63 މަސްއޫލއިްޔަތު  ބޯޑުގެ ވޒަީފާދިނުމުގައި

 64 ހދޯނުް  ންމީހު މަޤާމުތަކަށް

 65 ކުލަވާލުންއެ ޕެނަލް އިންޓަރވިއު

 65 މަސއްޫލިއްޔަތު  ސެކްޝަނގުެ ބަލަހައްޓާ ކަންތއަްތައް މވުައްޒަފުންގެ ދިނުމުގައި ވޒަީފާ

 66 ވަގުތު  މަސައްކަތު

 66 މަސއަްކަތުގަޑި 



 
 

 67 ރެކޯޑްކުރުން  ހާޒިރވުިކަން

 68 ކޯޑްކުރުންރެ  ނިންމގިަޑި މަސައްކަތް

 68 ގަޑިޖެހުން

 68 ހުރުން ހާޒިރުނވުެ އޮފީހަށް ނާންގައި ވގީޮތެއް

 69 ދިޔުން ބޭރަށް ރަށުން ދިޔުމއާި ބޭރަށް އޮފީހުން

 69 ވީއްލުން  މވުައްޒަފުން

 69 ންގެ މވުައްޒަފު

 69 ބެލެހެއްޓުން  ރެކޯޑުތއަް

 70 ބެލެހެއްޓުން ރަޖިސްޓަރީ

 70 ރަޖިސްޓަރީ މވުައްޒަފުނގްެ ދއާިމީ

 71 ރަޖިސްޓަރީ މީހުނގްެ ގެންގުޅޭ  ކޮށްގެން ކޮންޓްރެކްޓް

 72 ރަޖިސްޓަރީ މަޤާމުތަކގުެ

 73 ރަޖިސްޓަރީ މުވައޒްަފުނގްެ ސްކަސްޓަމް

 76 ގެނއަުން ބަދަލު މަޢުލޫމާތުތަކަށް މުވައޒްަފުނގްެ ކަސްޓަމްސް

 76 ލިއުން  ވަޒީފގާެ އަދާކުރި

 77 ދިނުން ކުރިއެރުން މަޤާމގުެ

 77 ކަންތައްތައް  ރިޢާޔަތްކުރަންޖެހޭ ބޯޑުން ދިނުމގުައި  ކުރިއެރުން މަޤާމގުެ

 78 .ހމަޖަެއްސުން މަޤާމު ރިޒާރވްކޮށްފައިވާ

 79 މަޤާމުދަށްކުރނުް 

 79 ވަކިވުން  ޒީފއާިންވަ  ކަސްޓަމްސގްެ ޝަރަފވްެރިކަމާއެކީ

 79 ޙާލަތްތައް  ވަކިކުރވެޭނެ ވޒަީފައިން

 80 ވަކިކުރުން  ވޒަީފާއިން

 80 ވަކިކުރުން ވޒަީފއާިން އެދގިެން

 82 ދިނުން ނޯޓިސް



 
 

 82 މަޞްލަޙަތު  މވުައްޒަފގުެ އުޅޭ ކަންކަމުގައި ވޒަީފާއގާުޅޭ

 82 ބބާު  ނވުވަނަަ  

 82 ބނޭނުކްުރނުް  ގނެގްޅުމުއާި  ކޑާު  އއަޑިނެޓްޓިީ  ކަސޓްމަސްގްެ 

 82 މަޢުލޫމތާު  ހުންނަނވްާނެ ކާޑުގައި އައިޑެންޓިޓީ ކަސްޓަމްސގްެ

 83 ކުރުންދޫ އައިޑެންޓިޓީކާޑު  ކަސްޓަމްސގްެ

 83 ބޭނުންކުރުން އައިޑެންޓިޓީކާޑު  ގެކަސްޓަމްސް

 83 ޙވަާލުކުރުން  އަދި އަތުލުން ކާޑު އައިޑެންޓިޓީ ކަސްޓަމްސގްެ

 84 ހވޮުން  ކާޑު އައިޑެންޓިޓީ ކަސްޓަމްސގްެ

 84 ނަކަލުކުރުން  ކާޑު އައިޑެންޓިޓީ ކަސްޓަމްސގްެ

 84 ހަލާކވުުން  ނުވަތަ ގެއްލުން ކާޑު އައިޑެންޓިޓީ ކަސްޓަމްސގްެ

 84 މއުްދަތުހަމވަުން  ކާޑގުެ އައިޑެންޓިޓީ ކަސްޓަމްސގްެ

 84 ދހިވަނަބަބާު 

 84 ވެލްފއެރަފނަޑްު  މވުއަޒްފަނުގްެ  ޓމަސްް ކަސް 

 84 މަޤްޞަދު ފަންޑގްެ

 84 ބަދަލގުެނއަުން  އުސޫލަށް ދޫކުރުމގުެ ފައިސާ

 85 ފަރާތްތއަް ދޫކުރވެޭ ފައިސާ ފަންޑުން

 85 ފއަިސާ  ދޭންޖެހޭ މވުައްޒަފުންނަށް ގެންގުޅޭ އުޞޫލުން ކޮންޓްރެކްޓް

 85 ޢަދަދު  ދޫކުރވެޭ ފައިސާ

 85 ދއެްކުން  އަނބުރާ ފައިސާ

 86 ދޫކުރުން ފައިސާ ފަހަރަށް ދވެަނަ

 86 އެއްބަސްވުން 

 86 ފައިސާހޯދުން ފަރާތްތަކުން ވަކިވެފައިވާ ވޒަިފާއިން

 86 ޚަރަދުކުރުން ފައިސާ ފަންޑުން

 87 މަޢާފވުުން ފައިސާ ނގަާފއަވިާ ފަންޑުން



 
 

 87 ހޯދުން ފައިސާ ފަންޑަށް

 87 މައްސަލަ  އިތުރު

 87 އގެރާވަނަބަބާު  

 87 ރޓިޔަރަމނަޓްް 

 87 ޙާލަތްތައް  ކުރވެޭ ރިޓަޔަރ

 88 ޝަރުތު  ރިޓަޔަރކުރުމގުެ

 88 ނިޔވާުން  މުވައްޒަފު ދެމިހުއްޓާ ވޒަީފާގއަި

 88 ވަޒީފއާިންވަކިވުން  ޝަރަފވުެރިކަމާއެކު

 88 ކުރުން ރިޓަޔަރ އިން ވޒަީފާ ސަބަބުން ތަންނުދިނުމގުެ ޙާލަތު ޞިއްޙ

 89 ރިޓަޔަރވުން  އެދގިެން އަމިއްލައަށް

 89 ކުރުން  ރިޓަޔަރ ގުޅިގެން އަނިޔާއަކއާި ލިބޭ ތެރޭގައި ކުރުމގުެ ވާޖިބއުަދާ

 90 ޢިނާޔަތްތައް  ދވެޭ ރިޓަޔަރކުރުމުން

 91 ރިޓަޔަރކުރުން  ވަނިކޮށް ސަސްޕެންޝަނގުއަި

ރޑް  91 ގެންގުޅުން  ތަޖުރިބާކާރުން ރިޓަޔަ

 92 ކާޑް  ރިޓަޔރަމެންޓް

 މަޤާމުން ކަސްޓަމްސް އޮފް ކޮމިޝަނަރ ޑެޕިއުޓީ އއާި ކަސްޓަމްސް އޮފް ޖެނެރަލް ކޮމިޝަނަރ

 92 ރިޓަޔަރކުރުން 

 92 ހިސާބުކުރުން އިނާޔަތް ދވެޭ މަހުންމަހަށް

 92 ބަލާނެގޮތް މއުްދަތު

 93 ރވަނަބަބާު ބާ 

 93 ޢއަޔްނަކްުރނުް  ބޔަަކު ނވުތަަ  މީހަކު  ޤާމށަް މަ  ކސަޓްމަސްގްެ  އފޮް  ކމޮޝިނަރަ ޑޕެއިޓުީ 

 93 ތަޢާރފަް 

 93 ހުށަހެޅުން މީހަކު މަޤާމަށް ކަސްޓަމްސގްެ އޮފް ކޮމިޝަނަރ ޑެޕިއުޓީ

 93 ޝަރުތުތައް  މަޤާމގުެ ކަސްޓަމްސގްެ އޮފް ކޮމިޝަނަރ ޑެޕިއުޓީ



 
 

 94 ވަކިކުރުން  ޢައްޔަންކުރުމާއި  ބޔަަކު ނުވަތަ މީހަކު މަޤާމަށް ކަސްޓަމްސގްެ އޮފް ކޮމިޝަނަރ ޑެޕިއުޓީ

 94 މަސްއޫލިއްޔަތު  ޢއަްޔަންކުރުމާއި ގިނަމީހުން ކަކަށްވުރެއެ މަޤާމަށް ކަސްޓަމްސގްެ އޮފް ކޮމިޝަނަރ ޑެޕިއުޓީ

 94 ތޭރވަނަބަބާު  

ނޑއަޅެމުއާި މވުއަޒްފަނުގްެ  ކަސޓްމަސްް   94 ދނިނުް  އލެވަނަސްް  އި މސުާރއަާ  ،މުސރާަކަ

 94 ނޑައެޅުން މުސާރަކަ މުވައޒްަފުނގްެ ކަސްޓަމްސް

 95 ދިރާސާ ގެނއަުމގުެ ބަދަލު ރައަށްމުސާ

ނޑައެޅުން މުސާރަ މވުައްޒަފގުެ  95 ކަ

 96 މުސާރަ ފުނގްެމވުައްޒަ ދަށްކުރވެޭ މަޤާމު

 96 މުސާރަ  ވައްޒަފުނގްެމު ރުޖޫޢަކުރވެޭ ފާއަށްވޒަީ

 97 މުސާރަދިނނުް 

 98 ރަމުސާ މުވައްޒަފުނގްެ ކުރވެިފައވިާ ހައްޔަރު ނުވަތަ ބަންދުކުރވެިފައިވާ

 99 ޙވަާލުކުރުން  މުސާރަ

 99 އުނިކުރުން  މުސާރއަިން

 100 އުނިކުރުން  މުސާރއަިން ހޯދމުށަް ބަދަލު ލުމުގެގއެް މއާްދީ

 100 އުނިކުރުން މުސާރއަިން ފައިސާ ދއަްކަންޖެހޭ ފަރާތަކަށް އަމިއްލަ ނުވަތަ އިދާރާއަކަށް ދއަުލަތގުެ

ނޑައެޅުމއާި އެލވަަންސްތައް  100 ބަދަލގުެނއަުން  ކަ

 100 ބަހާލވެިފައިވާގޮތް އެލވަެންސްތައް

 101 ގޮތް  ބަހާލވެިފއަވިާ )G100(އެލވަަންސް ޢާންމު

 101 އެލވަަންސް  ދަތުރު

 102 މިންވަރު  އެލވަަންސގްެ ދަތުރު

 103 އެލވަަންސް  ދޭ ކުރާތީ މަނާ އަދާކުރުން ވޒަީފާއއެް އެހެން

 103 މިންވަރު އެލވަަންސގްެ ދޭ މަނާކުރާތީ އަދާކުރުން ވޒަީފާއއެް ހެންއެ

 103 އަދާކުރުން  ވޒަީފާއއެް އެހެން

 103 ޙާލތަު  ނުލިބޭނެ) G102(އެލވަަންސް ދޭ ކުރާތީ މަނާ



 
 

 103 އެލަވަންސް  ސަރވިސް

) G103( 103 

 104 އެލަވަންސް  ސާރވިސް

) G103(ެ104 މިނވްަރު  ގ 

 104 ޙާލަތްތއަް ނުދެވޭނެ އެލަވަންސް ސާރވިސް

 104 ފައިސާ  އިތުރުގަޑގީެ

 105 މިންވަރު ފައިސގާެ ޑގީެއިތުރުގަ 

 105 ފއަިސާ  ދވުަހގުެ ބަންދު

 105 ފއަިސާ  ޢިނާޔަތގުެ ރަމަޟާންމަހގުެ

 106 ޙާލަތްތައް  ނުދވެޭނެ ފައިސާ ޢިނާޔަތގުެ ރަމަޟާންމަހގުެ

 106 އެލަވަންސް  ޚާއްޞަ

 106 ގޮތް  ބަހާލވެިފއަވިާ

 106 އެލވަަންސް  ސަރވިސް ލޯނގް

 107 ޙާލަތްތއަް ނުދވެޭނެ އެލވަަންސް  ސަރވިސް ލޯނގް

 107 އެލވަަންސް  އެޖަސްޓްމަންޓް

 107 މިންވަރު އެލވަަންސްގެ އެޖަސްޓްމަންޓް

 108 ތައް ޙާލަތް އެލވަަންސްނުދެވޭނެ އެޖަސްޓްމަންޓް

 108 އެލވަަންސް  ޔުނިފޯމު

 109 މިނވްަރު  ގެ)S103( އެލވަަންސް ޔުނިފޯމު

 109 ޙާލަތު ވަންސްނުދވެޭނެއެލަ ޔުނިފޯމު

 S104( 109( އެލވަަންސް ފޯނު

 109 ރު މިނވްަ ހަމޖަހެިފއަވިާ ދނިުމަށް) S104( ފޯނުއެލވަަންސް

 S105( 110( އެލަވަންސް އައުޓްސްޓޭޝަން

 110 މިނވްަރު  ގެ)S105( އެލަވަންސް އައުޓްސްޓޭޝަން



 
 

 110 .މވުައްޒަފުން ދވެޭނެ އެލވަަންސް  ސްޓޭޝަން އައުޓް

 S107( 110( އެލވަަންސް ހެދުން

 111 އިވާގޮތް ބަހާލެވިފަ ސްއެލަވަން ވެލްފެއަރ

 W101( 111( ފައިސާ ކޮއްތު

 111 މިންވަރު ދވެޭނެ އެލަވަންސް ފއަިސާގެ ކޮއްތު

 111 ބަލާނެގޮތް ތާރީޚު ދިނުމުގައި އެލވަަންސް

 112 ހަމަޖެއްސުން އެލަވަންސް މަޤާމުތަކަށް އައްޔަނުކުރާ

 112 އިންޝުއަރެންސް 

 112 ބބާު  ސާދވަނަަ  

 112 ފނެްވަރބުލެނުް  ޚދިުމތަގުެ  މވުއަޒްފަނުގްެ  ކަސޓްމަސްް 

 112 ބޭނުން ބެލުމގުެ ޚިދުމަތގުެފެންވަރު މުވައޒްަފުނގްެ ކަސްޓަމްސް

 112 ފޯމު ބަލާ ފެންވަރު ގެޚިދުމަތު މވުައްޒަފުނގްެ

ނޑާއި ދިނުމގުެ މާރކްސް  113 ކަންތައްތައް  ސަމާލުކަންދޭންޖެހޭ މިނގްަ

 113 މއުްދަތު ބަލާ ފެންވަރު ޚިދުމަތގުެ މވުައްޒަފުނގްެ

 113 މވުއަޒްަފުން  ފެންވަރުނުބެލޭނެ

 113 ރޯލް ސުޕވަައިޒަރުގެ

 114 ންބަދަލވުު ސުޕަވައިޒަރ ބަދަލވުުމއާި ސެކްޝަން/  ޑިވިޜަން/  ރީޖަން

 114 ހުށަހެޅުން މއަްސަލަ

 114 ރޯލް  ސެކްޝަނގްެ ބަލަހައްޓާ ކަންތއަްތައް މވުައްޒަފުނގްެ

 114 މަސއްޫލިއްޔަތު  ބޯޑގުެ
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 އެއވްަނަ ބބާު  

 އިބތްިދާއީ މާއްދތާއަް 

) ގެ  2011/8މިއީ، ޤނާޫނު ނަނބްަރު  .1 ތަޢރާަފް  ވަނަ 110(ދިވެހިރާއްޖޭގެ ކަސޓްަމްސްގެ ޤާނނޫު

.  މާއްދާއިން ބާރު ލބިިގެން އެކުލަވާލެވިފައިވާ  ގަވާއިދެވެ

 

" އެވެ. .2 މިގަވާއިދުގެ ނަން   މިގަވާއދިަށް ކިޔާނީ "ކަސޓްަމސްް މުވައްޒަފނުްގެ ގަވާއިދު

 

 މިގަވާއިދު ހނިްގނާީ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިް އިނންެވެ. .3 ގަވާއިދު ހިންގުން 

 

ޝާއިޢުގެޒެޓްގައި ހި ސަރުކާރުގެ މިގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާނީ، މިގަވާއިދު ދިވެ (ހ) .4 ޢމަަލުކރުަން ފެށުން 

.  ކުރާ ދުވހަުން ފެށގިެނންެވެ

 
ވަނަ ބާބު 13ނަމަވެސް މިގަވާއިދގުެ  މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން އޮތް (ށ) 

ނޑައެޅުމާއި މސުރާައާއި އެލވަަނސްް (ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރަ ކަ

 ( ށް ޝާއިޢުކުރާ ދުވހަުންޢަމަލުކުރަން ފަށާނީ މިގަވާއިދު ޢާއްމުކޮއަށް ދިނނުް

) މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައެވެ. 1ފށެިގެން މލީާދީގޮތުން   (އެކެއް

 

އޮތްކަމުގައި ވނީަމަވެސް މިގަވާއިދުގެ ތިރީގައިވާ ބައިތަކަށް މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން (ނ) 

3ން ޢަމަލުކުރަން ފށަާނީ މިގަވާއިދު ޢާއްމުކޮށް ޝާއިޢުކުރާ ދުވހަުން ފށެގިެން މީލދާީގޮތު

 (ތިނެއް)މަސްދުވަސް ތެރޭގައެވެ.

1. 11 (  ވަނަ ބބާު (ކަސޓްަމްސް ރޓިަޔމަަނޓްް

ނޑައެޅުމާއި ބަދަލުކުރނުް) 6 .2  ވަނަ ބބާު (ވަޒީފާ އަދާކުރަންވީ ތަނތްަން ކަ

3. 42 (  ވަނަ މާއްދާ  (މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއޓްީ

4. 43 (  ވަނަ މާއްދާ (މުސާރަ ލބިޭގތޮަށްދޭ ޗުއޓްީ
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މިގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކނަްކަން ކުރުމށަްޓަކައި ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ބޯޑުތައް )(ހ .5 ބޯޑުތައް އުފެއްދެވުން 

 ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް އުފައްދނަްވާނެއެވެ.

 . ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑު:1

 . ޓްރެއިނނިްގ އެންޑް އެކަޑަމިކް އެޑްވައިޒަރީ ބޯޑު.2

 

ވަނަ ބާބު 5ކަސޓްަމްސްގެ އެއްވެސް މުވއަޒްަފަކު މިގަވާއިދާ ޚލިާފުވެއްޖނެަމަ، މިގަވާއިދުގެ  .6 ން ގަވާއިދާ ޚިލާފުވު 

) ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން އެ މުވައްޒަފަކާމެދު ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ.  (އިދާރީ އަދބަު ދިނނުް

 

ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްއިން ކަސްޓަމްސްއިން ނނިްމި ނނިްމުމާމެދުމިގަވާއިދުގެ ދށަުން  (ހ) .7 އިލްތިމާސްކރުުން 

އެކަން ނނިްމިތާ ،ހތިްހަމނަުޖެހޭ ކަމުގައިވަނީނަމަމުވައްޒަފު ނުކޮށް ދޫކށޮްލި ކަމަކާމެދު 

) ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސށަް 60 (ފަސްދޮޅަސް

.  އލިްތިމާސްކުރުމުގެ ޙައްޤު އެމވުއަްޒަފަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

ގެ (ހ) ގައިވާ ގތޮަށް ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ނިނމްިމިމާއްދާ (ށ)  

ނިންމުމަކާމެދު ނުވަތަ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކސަޓްަމްސް ނުކޮށް ދޫކޮށލްި

އެކަން ކޮމިޝަނަރ ޖެނެރަލް އފޮް ،ކަމަކާމެދު ހތިްހަމނަުޖެހޭ ކަމުގައވިަނނީަމަ

) ދުވަހުގެ 60ކަސޓްަމްސް ނނިްމިތާ  ތެރޭގައި މިނިސްޓަރަށް (ފަސްދޮޅަސް

.  އލިްތިމާސްކުރުމުގެ ޙައްޤު އެމވުއަްޒަފަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

މިމާއްދާގެ (ށ) ގައިވާ ގތޮަށް މިނިސޓްަރ ނނިްމާ ނނިްމުމާމެދު (ނ)  

) 60މިނިސްޓަރ އެކަމެއް ނނިްމިތާ ، ހިތހްަމަނުޖެހޭކަމުގައިވަނީނަމަ (ފަސްދޮޅަސް

އނިްޓެގްރޓިީ ކޮމިޝނަަށް އލިްތިމާސްކުރުމުގެ ޙއަޤްު ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކަސޓްަމްސގްެ 

.  އެމުވައްޒފަަކަށްމެ ލބިިގެންވެއެވެ

މިމާއްދާގެ (ނ) ގައިވާގޮތަށް ކަސޓްަމްސްގެ އނިްޓެގްރޓިީ ކޮމިޝނަުން ނނިްމާ (ރ)  

ނނިްމުމާމެދު ހިތްހަމނަުޖެހޭ ކަމުގައވިަނނީަމަ، އެކަން ވަޒީފާއބާެހޭ ޓްރައބިިއުނަލަށް

 ރުޢީ ކޓޯށަް ހުށަހެޅުމުގެ ޙައްޤު އެމުވައްޒަފަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ.ނުވަތަ ޝަ
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އލިްތިމާސްކުރުމުގައި މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރަނވްާނީ މިމާއްދާގެ (ހ)، (ށ)، (ނ) އަދި (ބ)  

.  (ރ) ގައިވާ ތަރުތބީުންނެވެ

 

ޑިވްސް ކަސޓްމަސްްމިގަވާއިދުގައި "ކަސޓްަމްސް" ކަމުގައި ބނުެފައިއވެަނީ މޯލް (ހ) .8 ބަހުގެމާނަ 

 .ސަރވިސްއަށވެެ 

 
" ކަމުގައި ބނުެފައިއވެަނީ މޯލްޑިވްސް ކަސޓްމަސްް (ށ)  މިގަވާއިދުގައި "މުވައްޒަފުން

.  ސަރވިސްގައި ވަޒީފާ އދަާ ކުރާ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުނންަށެވެ

 
" ކަމުގައި ބލަާނީ ސަރުކާ  (ނ)  ރު ބަންދުދުވަސްތަކާއިމިގަވާއިދުގައި "ބނަްދު ދުވަސްތައް

 ރަސްމީ ބަންދު ދުވަސްތަކެވެ.

 

" ކަމަށް ބނުެފައިވަނީ  (ރ)  މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމސްް، މިގަވާއިދުގައި "ވަޒީފާއަދާކުރާ ތަން

ސަރވިސްގެ އެކި ރޖީަން،ޑިވިޜަން، ސެކްޝނަްތަކާއި ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތް ހިނގާ

 ހުރިހާ ދާއިރތާަކަށެވެ.

 

ގައި " ރޓިަޔރަމެނޓްް ޕޭ" ކަމަށް ބަޔާންކުރެވިފައވިަނީ ރޓިަޔަރކރުާ ދުވަހނުްމިގަވާއިދު (ބ) 

 ފށެިގެން އެމީހަކަށް މހަުން މަހަށް ދެވޭ ފައިސާ އަށެވެ.
   

 ދވެަނަ ބބާު  

 ކޑޯް އފޮް އތެކިސްް އދަި ކޑޯް އފޮް ކޮނޑްަކްޓް 

،ޞާއެއް ފޯރުކުރާ ދާއިރާއަކަށްވފެއަިދައލުަތުގެ އާމްދނަީއަށް މުހނިްމު ޙިއް ،ކަސޓްަމްސްއަކީ.9 ތަޢރާަފް 

ގަވާއދިާ ،މަސްތުވތާަކެތި ރާއްޖެ އެތެރެވިޔަ ނދުިނުމާއި ،އެކްސްޕޯރޓް އިމްޕޯރޓް ޑިއޓުީ ނެގުމާއި

ވިޔަފާރީގެ މުޢާމަލާތުތއަް ،ޚިލފާަށް މުދާ އެކްސްޕޓޯް އަދި އިމްޕޯރޓް ކުރިޔަ ނދުިނުމާއި

ރާތްތަކާ ރަޙްމތަްތެރި ގޮތެއްގައި ޚދިުމަތދްިނުމާއިޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަ ،ފަސހޭަކޮށދްިނުމާއި

ކަސޓްަމްސްއާ ގޅުނުްހުރި ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުތައް ހނިްގާ ތނަްފޒީކުުރުމާއި، ކަސޓްަމްސއްާ ގުޅނުހްުރި

ބައިނލަްއަޤްވާމީ މޢުާހަދާތަކާއި އެއބްަސްވނުްތަކުގެ ސބަބަުން އުފެދޭ އިލތްިޒާމްތައް ފުރިހަމަކުރުމގުެ
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ކަސޓްަމްސްގެ ހުރިހާ މުވައްޒފަުން މިކޯޑް އފޮް، ތު ޙަވލާުވެފައިވާ އިދާރާކަމުގައިވީތީމަސްއޫލިއްޔަ

އެތިކްސްއާއި ކޯޑްއޮފް ކޮނޑްކަްޓްގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އެންމެހައި ކނަްތައތްަކަށް ފުރިހަމައަށް

 ޢަމަލުކުރުމަކީ ލާޒިމްކަމެކެވެ.

 
 އަމިއްލަ ޒިންމާ 

 
އި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން ތިރީގައިމިވާ ކނަްތައތްަކަށްކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާ (ހ).10

.  ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތުމާއެކު، މިކނަްތައތްަކަށް ޢަމަލުކޮށް، ޒނިްމާ އފުުލނަްވާނެއެވެ

 
ނޑިތަކާއި މަސައްކތަްތައް ،ކަސޓްަމްސްގެ ތަޞައްވުރާއި  .1    ނޑުދަ މޤަޞްަދުތަކާއި ލަ

.  ރަނގަޅަށް ދނަްނަ ބަޔަކަށވްުން

 
ކުރުމަށޓްަކައިޙޞާިލުކަސޓްަމްސްގެ ތަޞައްވުރު ކާމިޔބާުކަމާއެކު   .2   

 އިޚްލޞާްތެރިކަމާއި ވފަާތެރިކަމާއެކު މަސައްކަތްކުރާ ބަޔަކަށވްުން.

 
ކުރުމުގައިމުޢާމލަާތުކަސްޓަމްސްއިން ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކާއެކު   .3   

ދުމަތުގެ ދާއިރާގައިއިޚްލާސްތެރިކަމާއި އބަުރުވެރކިމަާއެކު ކަސޓްަމްސްގެ ޚި

ނޑުތަކުގެ ތެރޭގައި ފަރުވާތެރިކަމާއެކު ޚިދުމތަްދޭ ،ހިމނެިގނެްވާ މނިްގަ

.  ބަޔަކަށވްުން

 
ކަސޓްަމްސްގައި އަދކާރުާ ވޒަފީާއާ ގުޅގިެން ކސަޓްަމްސްގެ އބަުރާއި ޤަދރަު  .4   

ހިފަހައޓްނަްޖެހޭ ހަމަތަކާއި އުޞޫލުތައް ހފިަހައްޓާ ،ދެމެހެއޓްުމުގެ ގޮތުން 

.ބަ  ޔަކަށވްުން

 
ކަސޓްަމްސްގެ ޔނުީފޯމާ ގުޅޭގތޮުން މިގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އުޞލޫުތަކަށް  .5   

.  ތބަާވާ ބަޔަކަށވްުން

 
އެކުގައި ،ވަޒީފާގެ ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމުގައި އަމިއްލަ ރައްކާތެރިކަމށައާި  .6   

މިއްޔތަުކަންދޭމަސައްކަތްކުރާ އހެެން މުވއަޒްަފނުްގެ ރައްކތާެރިކަމަށް އހަަން

.  ބަޔަކަށވްުން

 
މުވައްޒަފނުްގެ ޙަވާލުގައި ހނުްނަ ކަސޓްަމްސްގެ މުދަލާމެދު އެކަށގީެންވާ  .7   

 މިންވަރަށް ރައްކާތެރިވުމުގެ ފިޔަވަޅުތައް އަޅައިގނެް ތބިޭ ބަޔަކަށވްުން.
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،ފާސްތަކާއި ،ބެޖުތަކާއި ޙަވާލުކުރވެޭ  ޙައިސިއޔްތަުން  ރަސްމީ ވަޒީފާގެ  .8   

ޕާސްވޯޑުތައް ފަދތަަކެތި ރައްކާތެރިކަމާއެކު ގނެްގުޅޭ ،ނޑިތަކާއިތަޅުދަ

.  ބަޔަކަށވްުން

 
ކަސޓްަމްސްގެ މުދަލާއި ވސަީލތަްތަކާއި ޚިދުމތަްތައް ބނޭުންކުރުމުގައި  .9   

ރަސްމީ ބޭނުނތްަކަށް ނުވަތަ ،އނެްމެ ފައިދާ ހުރި ގޮތުގައި ،އިޤތްިޞާދުކުރުމާއެކު

. ކަށް ހުއްދަ ކުރެވިފައިވާ ބޭނނުްތަ  ބނޭުންކުރާ ބަޔަކަށވްުން

 
ކަސޓްަމްސްގެ މުދަލުގެ މާއދްީ ރައްކާތެރިކަމާއި ސަލާމތަަށް ބެލުމާއެކު މުދަލާއި  .10   

 ވީހާވެސް ކުޑަކޮށްކުރާ ބަޔަކަށވްުން. ،ޚދިުމަތާ ގުޅިގެން ކުރނަްޖެހޭ ޚރަދަުތައް

 
ހޭދަކުރާރަސްމީ ވާޖބިުތައް އަދކާރުުމަށް  ،ވަޒީފާގެ ރަސްމީ ވަގތުުތައް  .11   

.  ބަޔަކަށވްުން

 
ޤނާޫނާއި ގަވާއިދުގެ އިމުގެ ތެރެއިން ވެރިން  ކުރާ އަމުރތުަކަށް ކިޔަމނަްވުމާއި،  .12   

ރަސްމީގތޮުން ޙަވާލުކުރެވިފައވިާ ޑިއޓުީ ނުވަތަ ޙަވާލުކުރެވިފއަވިާ މަސައްކަތް،

 ފަރުވާތެރިކަމާއެކު ފުރިހަމަކުރާ ބަޔަކަށވްުން.

 
ސް މުވައޒްފަަކު އނަްނނަިވި ކނަްތައތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމެއް ކޮށގްނެްކަސޓްަމްސްގެ އެއވްެ  (ށ)  

.  ނުވާނެއެވެ

 
ކަސޓްަމްސްގެ އިދރާީ ހިންގުމެއް ނުވަތަ ޚިދުމަތެއް ހުއޓްލާމުާއި، ހުއޓްުވާލުން.1  

ނުވަތަ ހުއޓްުވާލުމަށް މަސައްކަތްކުރުމާއި، އަދި މިއިން ކަމަކަށް ބުރޫއަރާފަދަ

ގެއލްޭފަދަ ޢަމލަުތަކާއި، މުވައްޒަފނުްގެ މެދުގައިމަޞްލަޙަތު ތނަުގެ ޢަމލަުތަކާއި، 

 އނޮްނަ އެއބްައވިަނތްަކަން ގެއްލޭފަދަ ޢަމަލެއް ކުރުން.

 
ކުރުމުގައްޔއާި މުޢާމލަތާުކަސޓްަމްސްގެ އެއްމުވއަޒްަފަކު އަނެއް މުވައްޒަފަކާމެދު .2  

ނޑުން ބޭޢނާްމު މުޚޠާބަުކުރުމުގައި  ބޭއަދބަީ ބަސްތައްރު އަޚލްާޤީ މނިްގަ

.  ބނޭުންކުރުން

 
ރަސްމީ ވަޒީފާގެ ޙއަސިިއްޔތަުން ކަސޓްަމްސްގެ ދާއިރާއާ ގުޅޭގތޮނުް ލބިޭ މޢަުލޫމާތު.3   

.  ނަހަމަގޮތުގައި ބޭނުންކުރުން
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ވަޒީފާގެ ގތޮނުް އނެގޭ މަޢލުޫމާތެއް، ސިއްރު ލިޔުމެއް ނުވަތަ ،ރަސްމީ ލިޔުމެއް.4   

މާތު ރިކޯޑް ކުރެވިފައިވާ އލިެކްޓްރޯނިކް އލާާތެއްޙަރަކާތެއް ނުވަތަ މޢަުލޫ

 ހާމަކުރނަްޖެހޭ ފަރާތެއް ނޫން އެހެންފަރތާަކަށް ދީ ނުވަތަ ހާމަކުރުން.

 
މިމާއްދާގެ (ހ) އަދި (ށ) ގައިވާ އޞުޫލާ ޚިލފާަށް ކަސޓްަމްސގްެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން(ނ)   

. އަދި އެ ވަނަ ބާބު 5މިގަވާއިދުގެ ފަދަ ފަރތާްތަކާމެދު މުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރުމަކީ ކުށެކެވެ

) ގައިވާ ގޮތުގެ މަތނިް ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެވެ.  (އިދާރީ އަދބަު ދިނނުް

 

އެކއިެކި ފައިދާ 

 ލބިގިަތުން 

 

އަމިއްލަ ފަރާތތްަކަށް ކަސޓްަމްސްއިން ދޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅޭގތޮުން، އެ ޚދިުމަތުގެ ބަދަލެއްގެ (ހ).11

ކުން ދޭ އެއްވެސް އެއްޗެއް ޤބަޫލުކުރުމަކީ އެއްވެސް މުވައްޒަފަކަށްގތޮުން އެއްވެސް ފަރާތަ

  .ހުއްދަކަމެއް ނނޫެވެ

 

ނޑައަޅުއްވައި ޢާއްމުކށޮްފައިވާ އުޞޫލެއްގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މެނުވީ  (ށ)   ،ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް ކަ

ދިޔާއެއް ލބިިގަތުމަކީދެވޭ ޚިދުމަތަކާ ގުޅގިެން ނޫންގޮތަކަށް ލބިޭ އެއްވެސް ކަހަލަ އަގެއްހުރި ހަ

 .  މުވައްޒފަުނންަށް ހުއްދަ ކަމެއް ނޫނެވެ

 
ވާޖިބަށް ހުރަސް 

އެޅިދާނެ ކަންކަމުން 

 ދރުުހެލިވުން 

 

ކަސޓްަމްސާ ގުޅނުްހުރި ފަރތާްތަކާ ނުވަތަ ކަސޓްަމްސުން ކަމަކަށް އެދނެްޖެހޭ ފަރާތްތަކާ (ހ).12

،ތެއްގައި މޢުާމަލތާުކުރަނވްާނީދެމެދު މުވައްޒަފަކު މުޢާމލަާތުކުރނަްޖެހިއްޖެ ފަދަ ޙާލަ

 .  އެމުވައްޒަފެއްގެ ވަޒީފާގެ މޞަްލަޙތަު ފށުޫނާރާނެ ގތޮުގެ މަތިންނެވެ

 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން ރަސްމީ ވަޒީފާގެ ސބަބަުން (ށ)  

ރުކޮށފްާނެނުވަތަ އަސަ ،އަދާކުރނަްޖެހޭ ވާޖބިުތަކަށް ނުރނަގަޅު ގޮތެއްގައި އަސަރުކުރާ

ލިޔމުުން ވީއނެްމެ ،އެކަމެއްގެ މަޢލުޫމާތު ،މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވެއްޖނެަމަ ،އެއްވެސް ޙލާަތެއް

. ،އަވަސް މުއްދތަެއްގެ ތެރޭގައި  ކަސޓްަމްސްގެ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލްއަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ

 
،ވިޔަފާރިކުރނާަމަކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން އަމިއްލަ  (ނ)  

އެވިޔަފާރިއެއްގެ މަޢލުޫމާތު ކަސޓްަމްސްގެ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރލަްއަށް ލިޔުމުން

.  ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ
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/އިމްޕޓޯް ވިޔަފާރި ކރުާ (ރ)   ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން އެކްސްޕޓޯް

. ނަ މަވެސް، ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާިތަނެއްގައި ވަޒީފާއަދާ އަދާކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ

އހެެނހިެން މުވައްޒފަުނންަށް ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލްގެ ޙއުދްަ ލިޔުމަކުން ހޯދުމށަްފަހު

. އަދި /އިމްޕޓޯް ވިޔަފާރި ހނިްގާ ކުނފްުންޏެއްގެ ޙިއޞްާދާރަކަށް ވެވދިާނެއެވެ އެކްސްޕޓޯް

/އިމްޕޓޯް ވިޔަފާރިއއެް އަމިއްލަ ގތޮުން ކުރނަް  ބނޭުނންަމަ، އެކަން ކަސޓްަމްސގްެ އެކްސްޕޓޯް

 ކޮމިޝަނަރ ޖެނެރަލްއށަް ލިޔުމނުް ހށުަހަޅައި ހުއްދަ ހދޯަނވްާނެއެވެ.

 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން އެއްވެސް އުޖޫރައަކަށް ނުވަތަ ހިލޭ (ބ)  

ރަސމްީ ،ކުރުމުގައި ރަސްމީ ވޒަފީާއިން ބޭރު އެއްވެސް މސައަކްަތެއް ،ސބާހަަށް ނަމަވެސް

 ވަޒީފާގެ ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމަށް ހުރަސްއެޅދިާނެ އެއްވެސް ކަމއެް ކުރުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.

 
ރަސްމީ މަޤާމު 

ނަހަމަގޮތުގައި ބޭނުން 

 ކރުުން 

 

ނުވަތަ އޭނާ އެމަޤާމުގައި އަދާކރުާ ،އޭނާ ފުރަމނުްދާ މަޤާމާ ގުޅޭގތޮުން ،އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު.13

 ގުޅޭ ގޮތނުް އަނންަނިވި ކަނތްައްތައް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ. ވާޖބިުތަކާ

 އެއްވެސް ޢަމަލެއްކުރުން. ،ވަކި ފަރތާަކަށް ފައިދާއެއް ހޯދައިދިނުމުގެ ގތޮުން (ހ)   

 
އެއްވެސް ފަރތާަކުން ފައިދާއެއް ހދޯުމަށް ނުވަތަ އަމިއްލަ ބޭނުންތަކެއް (ށ)   

 ޙާޞިލުކުރުމަށް މަޤާމުގެ ބނޭުންކުރުން.

 
ނުވަތަ ކަސްޓަމްސުން ބޭރުގެ ފަރާތަކުން ،ކަސޓްަމްސްގެ ކަމބާެހޭ ފަރާތަކުން (ނ)   

ނުވަތަ އެފަދަ ފަރތާަކުން ނިންމާ ،ހނިްގާ ނުވަތަ ހިންގަފާނެ ތަޙޤުީޤެއް ،ނަމަވެސް

ނުވަތަ ނނިްމފަާނެ ނިންމުމެއް ނުވަތަ އަޅާ ނުވަތަ އަޅފާާނެ ފޔިަވަޅަކަށް ނުފޒޫު

މަޤާމު ނުވަތަ ،ނުވަތަ އެކަމަކަށް ހުރަސްއެޅުމުގެ ގޮތނުް  ،ފޯރުވުމުގެ ގތޮުން

 އެމަޤާމުގެ ސބަބަުން އފުެދިފައިވާ އެއްވެސް ގުޅުމެއްގެ ބނޭުންކރުނުް.

 

އެއްވެސް މަސައްކަތެއް ،މުވައްޒަފަކު އަދާކުރނަްޖެހޭ ރަސްމީ ވަޒީފާގެ އތިުރުން (ރ)   

އެމުވައްޒަފުގެ ،ކށޮްދނިުމަށް މުވައްޒަފު ލައްވާ ކުރވުުން ނުވަތަ ޚިދުމަތެއް ފޯރު

 ބނޭުން އހެެން މުވައްޒަފަކު ހިފުން.

 
ސިޔާސީ 

ޙރަަކާތްތަކުގއަި 

 ބައިވެރިވުން 

ރާއްޖޭގެ ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބރޭުގެ ސޔިާސީ ޕޓާީއަކަށް ނވުތަަ ސިޔސާީ ޙރަަކާތެއްގއަި (ހ).14

ނުވަތަ އެފަދަ ،ޓަކައިބައިވެރިވާ ޖަމްޢިއްޔާއެއް ނވުތަަ ޖަމޢާަތެއްގެ މނަްފާއާއި ލބާައަށް
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އްޔަތނުްޓަމްސްގެ  މުވައްޒަފެއްގެ ޙއަސިިކަސް ،ފަރާތެއްގެ މަޞްލަޙަތު ކުރިއރެވުުމށަްޓަކައި 

. އަދި މިފަދަ ފަރާތެއްގެ ސިޔާސތަަކަށް ނުވަތަ ފިކުރަކަށް މަސައްކތަްކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ

ކޮޅު ހަދައިގނެްވސެްކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފެއގްެ ޙައިސިއްޔތަުން ފާޑކުޔިާ ނވުތަަ ދެ

 .ނުވާނެއެވެ

  

ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފެއްގެ ޙއަިސިއްޔތަުން ސަރުކާރުގެ ސޔިސާތަަށާއި ސަރުކާރުން ހިނގްާ (ށ)   

ޕްރޮގްރާމެއްގެ މަޤޞްަދާ ފށުޫއަރފާާނެ ގތޮަކަށް ފާޑުކިޔައި އަދި އެފަދަ ޢަމަލއެް

.  ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ

 

އި އހެެން އޮތް ކަމުގައިވނީަމަވެސް އަމިއްލަ ޙއަސިިއްޔަތނުްމިމާއްދާގެ (ހ) އަދި (ށ) ގަ (ނ)   

 ސިޔާސީހަރަކތާްތަކުގައި ބައިވެރވިެ އުޅުމަށް މިގަވާއިދު ހުރހަެއްނާޅައެވެ.

 

ކަސްޓަމްސްގެ ހުރިހައި  މުވައްޒފަުން ،ސަރުކާރުގެ ސޔިސާތަުތައް ކުރިއެރުވުމަށާއި ފތެުރުމަށް.15 ފރަވުާތެރިވުން 

. ކޮންމެ މުވައްޒަފަކުވެސްމަސައްކަތް ކުރަން ،އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިުތަކަށް އިޚްލޞާްތެރިވެ ،ވާނެއެވެ

. އަދި ކޮންމެ މުވައްޒަފަކުވެސް ،އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިުތައް އަދާކުރަންވާނީ ،ފަރުވާތެރިވނާްވާނެއެވެ

މަލުކުރެވޭ އޞުޫލުތަކާއިމުވައްޒފަުން ޢަމަލުކުރނަްޖެހޭ އެކިއެކި ގަވާއިދުތަކާއި އަދި ކަމާގުޅޭގތޮުން ޢަ

މަސައކްތަުގެ ،ފަރުވާތެރިވެ ،އެކނަްކަމަށް ރައކްތާެރިވެ ،އިރޝުާދުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން

.  އަޚލްާޤާއި ސުލޫކާ އެއްގޮތްވާ ގތޮގުެމތަިނންެވެ

 
މުވައްޒަފުންނަށް 

 ގޯނާކުރުން 

 

 

 

ތަފާތު ގޮތް ގތޮުން އހެެން، މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގއަި މވުއަްޒފަުނންަށް ގޯނާކުރުމަކީ(ހ).16

މުވައްޒަފަކު ނުވަތަ މުވައްޒފަުންތަކެއް ކުރާ ޢަމަލެއްގެ ސބަބަުން މުވައްޒފަަށް ނޭދެވޭ އަސަރެއް

. ކަސޓްަމސްގްެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ މަސއަކްަތް ކުރަނވްާނީ އނެްމެހއަި ކުރިމަތި ކުރުވުމެވެ

ހަމަޖހެުން ލބިިދޭ މާހައުލެއް ގާއިމުކށޮްމުވައްޒފަުނންަށް ރައްކާތެރި، މަސައްކަތުގެ ހިތް

. އހެެންކމަުން ކަސްޓަމްސްގެ އނެްމެހާ މުވައްޒފަުން މި މަގުސަދު ޙޞާިލުކުރމުށަް ދނިުމަށެވެ

 މަސައްކަތްކުރނަް ވާނެއެވެ.

 

މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި އަނހްެނނުްނާއި ފިރހިެނުންނަށް އބަުރުވެރިކަމާއި ނަފުސުގެ(ށ)  

 މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ފުރުސަތު ދނޭްވާނެއެވެ.ޢިއްޒަތާއެކު 
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ކަސޓްަމްސްގެ އެއވްސެް މުވއަޒްފަަކު އަނެއް މުވައްޒަފަކާމދެު އއެވްެސް ބާވަތެއްގެ ގޯނާކުރުމގުެ(ނ)  

.  ޢަމަލެއް ހނިްގައިގެން ނުވާނެއެވެ

 

މވުއަްޒަފަކު ނުވަތަ މުވައްޒފަުނތްަކެއް،، ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމެއް.17 ގޯނާގެ ވައްތރަުތައް 

އހެެން މުވައްޒފަަކަށް ނުވަތަ މުވައްޒފަުނތްަކަކަށް ކުރުމަކީ ނުވަތަ އެފަދަ އެކިއެކި ކަނތްައްތއަް

.ގނޯާކަމަށް ބލެެވިދާނެ ބައެއް ޢަތަކުރާރުކޮށް ކުރުމަކީ   މަލުތަކެވެ

 

ވަތަ ނިކަމެތިކޮށްލުމުގެ ގތޮުން މަލާމތާްކުރުން،މުވައްޒަފަކު ރުޅިއެރުވުމަށް، ދރެކަޮށލްުމަށް ނު(ހ)  

 ދިމާކުރނުް، ޖެއްސުންކުރުން ނުވތަަ ފުރައްސާރަ ކުރުން.

 

މުވައްޒަފުގެ ނަފުސަށް ނުވަތަ ޖިސްމަށް ގެއްލުމެއް ދނިުން، ނުވަތަ ދެވދިާނެ ފަދަ ޢަމަލެއް(ށ)  

 .  ކުރުން ނުވަތަ ބަހެއް ބުނުން

 

 ގޯނާކުރުން. މުވައްޒފަުނންަށް ޖިންސީ(ނ)  

 

 މުވައްޒަފަކާ ދިމާއަށް އަޚުލާޤީ ގތޮުން ބޭއަދބަީ ބހަުން މުޚާތބަު ކުރުމާއި އެއްޗެހި ގވޮުން.(ރ)  

 

އެކަށީގނެްވާ ސބަބަަކާ ނުލައި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވިދނާެކަމަށް، ނުވަތަ ހަރުކަށި އަދަބެއް(ބ)  

.  ދެވިދނާެކަމަށް ބުނެ ބިރުދެއްކުން

 

އްގެ މަސައްކތަަށް ޖއެސްުން ކުރުން ނުވަތަ މސަައްކތަަށް ހުރަސް އޅެުމުގެ ގތޮނުްމުވައްޒަފެ(ޅ)  

: މވުައްޒަފަކާ ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މސަައްކަތެއް ކުރުމަށް ބނޭުނވްާ . (މިސާލު ކުރެވޭ ޢަމލަުތައް

މަޢލުޫމާތު ގަސްތުގައި ނުދނިުން ނުވަތަ ހފިެހެއޓްުން، ޞައްޙަ ނޫން މަޢލުޫމާތު ދނިުން ފަދަ

 ކަނތްައްތައް.)

 

މި ގަވާއިދުގެ ބނޭުމށަްޓަކައި، ތިރީގައި ބނުެފައި މިވާ ޢަމަލުތަކަކީ ޖިންސީ ގޯނާކުރނުް ކަމގުއަި.18 ޖިންސީ ގޯނާކުރުން 

.  ބލެެވޭނެއެވެ
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ޖިންސީ ބޭނުމަކު ނުވަތަ ޖިންސީ އެދުމެއް އޮވގެެން މަސައްކަތުގެ މާޙައުލުގައި މުވައްޒަފކަާ،(ހ)  

ނޑުގައި ޖހެުމާއި، އނަގބަހަުން ނުވަތަ އިޝާރތާަކުން ބެހުމާއި، އހެެން މުވައްޒަފެއްގެ ހަށިގަ

 ކޮއްޓުމާއި، ވިކުމާއި، އތަްކޭއްތުމާއި، ފިރމުުން.

 

މަސައްކަތްކުރާ އފޮީހުގައި ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްގެ ރަސްމީ ދަތުރެއްގައި ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ(ށ)  

ޓަކައި އހެެން މުވައްޒަފަކު ލައްވައި އެއްވސެްމާޙައުލުގައި ޖިންސީ އެދުމެއް ޙޞާިލުކުރުމަށް

 ޢަމަލެއް ކުރުވުން ނުވަތަ ކުރވުަން އުޅުން.

 

އެކަށގީެން ނުވާ ހަޑހިުތުރު ޢިބާރތާުން ޖިންސީ ކަންކަމބާެހޭ ގތޮުން ވާހަކަ ދެއްކުމާއި،(ނ)  

ބނޭުމށަްޓަކައިމުވައްޒަފަކު ޖިންސީ ގތޮުން ޝައުޤުވެރި ކުރުވުމށަްޓަކައި ވާހަކަ ދެއްކުމާއި، މި 

އނަގބަހަުން ނުވަތަ ލިޔމުުން ހށުަހެޅުމާއި، މަސައްކަތުގެ ދާއިރާއިން ބޭރުގައި އަނެކކަު

ބނޭުނންުވާ ގޮތަށް ބައްދަލު ކުރުމަށް ހށުަހެޅުމާއި، ހަޑހިުތުރު ބަސް ބުނުމާއި، ހަޑހިުތުރު ޖޯކު

.  ކިޔުމާއި ހަޑިހުތުރު ޢަމަލެއް ހިނގްުން

 

ށް އެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ޛަރޢިާއަކުން އޮރިޔާން ކާޑު ދެއްކުމާއި، ޖނިސްީއހެެން މުވައްޒަފަކަ(ރ)  

 ޝައުގުވެރިކަން ދޭހަކށޮްދޭ އެއްވެސް ޙަރަކާތެއް ހިނގްުން.

 

މުވައްޒަފެއްގެ ޖިންސަށް ނިސްބަތްކޮށް އެ މުވައްޒަފަކު ކުޑައިމީސްކުރުމާއި، މލަާމާތްކުރުމާއި،(ބ)  

.، ބހެުމާއި، ފޮށުމާއި، ދިމާކުރުމާއި  ދެރަކުރުމާއި، އެކަހެރި ކުރުމާއި، އެކިއެކި ބަސބްނުުން

 

ޖިންސީ އެދުމެއް ޙޞާިލުކުރުމުގެ މޤަްޞަދުގައި އިދާރީގޮތުން ކޮށދްޭން ނުޖެހޭ ކަމެއް(ޅ)  

ކށޮްދނިުން ނުވަތަ ކޮށްދޭން ޖެހޭކަމެއް ކށޮްނދުިނުމާއި، ދނޭްޖެހޭ ޙައްޤެއް ނުދީ ހފިެހެއްޓުން

 ވަތަ ދޭންނުޖެހޭ ޙައްޤެއް ދީ ބިރުދެއްކުން.ނުވަތަ ބިރުދެއްކނުް ނު

 

ޢާނމްުންނާއެކު    

 އޮންނަ ގުޅުން 

 

މުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކާއކެު (ހ).19

 ނެއެވެ.އނޮްނަ އެކުވެރިކަމާއި އެއބްައވިަނތްަކަން ކުރިއެރުވުމުގެ ރޫޙުގައި މަސައްކަތް ކުރނަްވާ
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ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކުގެ އިތބުާރާއި ޔަގީންކނަް ،ވަކިފަރތާަކަށް ތފަާތުކުރުމެއްނެތި  (ށ)   

 ހޯދނޭެގތޮަށް ޚިދުމަތް ދޭންވާނެއެވެ.

 

 ޚިދުމތަް ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކާ މޢުާމަލތާުކުރަނވްާނީ، އިޙްތިރާމާއެކުގައެވެ. (ނ)   

 

އްގެ ވޖާބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކރުމުުގައި މީހނުްގެ ނަސލްަށް،ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފެ (ރ)   

ކުލަޔަށް، އިޖތްިމާޢީ ނިސބްަތަށް، ދީނަށް، ސިޔާސީގތޮުން ގނެްގުޅޭ ޚިޔާލތުަކަށް ނުވތަަ

ނިސބްަތްވާ ސިޔާސީ ޕޓާީއަށް، ޖިންސަށް، ކައިވނެީގެ ނިސްބަތަށް، ޢާއިލާގައި އަދާކުރާ

.ޒނިްމތާަކަށް އަދި ނުކުޅެދނުްތެ  ރިކަމަށް ބަލައި އެއްވެސް ގތޮަކުން ތަފތާުކޮށގްެން ނުވާނެއެވެ

 

ކރުާ، އެމުވައްޒަފަކު އަދާކުރާ ވަޒފީގާެ މަސްއޫލިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރުމުގައި (ބ)   

ކަންކަމާއި ހނިްގާ ހަރަކތާްތަކުގައި ތިމާގެ މީހނުްނާއި ރައޓްހެިނންަށް ޙައްޤނުޫން މނަްފާއެއް

. ހޯދައދިޭން  މަސައްކަތް ކށޮްގެން ނުވާނެއެވެ

 

އެމުވައްޒަފެއްގެ ވާޖބިާއި މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމުގައި ޚދިުމަތް ލބިިގނަްނަ ކނޮްމެ ފަރާތެއްގެ (ޅ)   

ޢިއްޒތަަށާއި ކަރާމތާަށާއި އެމހީަކަށް ޤނާޫނު އަސާސީއިން ލބިިދީފައިވާ ޙައޤްުތަކށަް

.  ޙުރުމތަްތެރިކޮށް ހިތނަްވާނެއެވެ

 

،ޚދިުމަތް ލބިިގަތުމަށް އނަްނަ ފަރާތތްަކަށް އެޚދިުމަތް ހޯދުމަށް ފަސޭހވަާނޭ ކނޮްމެ މޢަުލޫމާތެއް (ކ)   

. އަދި ޚިދުމތަް ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާއި އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މތަިން އެފަރތާަކަށް ފޯރުކޮށްދނޭްވާނެއެވެ

ފިލުވައި ދނޭްވާނެއެވެ. ހދޯުން ފަސހޭަކޮށް ދނިުމުގެ ގތޮުން އެފަދަ މަޢލުޫމާތު އަންގައި އޅޮުން

.  މިގޮތށަް މަޢލުޫމާތު ދިނުމުގައި އަނެކުންގެ ޙައްޤތުަކަށް ރައްކާތެރި ވނާްވާނެއެވެ

 

ޢނާްމު ފަރުދނުްނާއެކު ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުން (އ)   

.  މުޢާމލަާތުކުރނަްވނާީ، އަންނަނިވި ގތޮުގެމތަީނންެވެ

 

،މަޢލުޫމާތެއް ސާފުކށޮްދނިުމަށް މުވައްޒަފެއްގެ ގތާުން އެދފެިނަމަ  އެއްވެސް މީހަކު .1    

އެކަމަކަށް އަޅނާުލައި އެހީތެރިކަން ފޯރުކޮށންުދީ ،ނުވަތަ އެއްވެސް ކަމަކަށް އެދެފިނަމަ

.  ހުރެގެން ނުވާނެއެވެ
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ޅނުްއަޚލްާޤީ ގތޮުން ދަށްގތޮަކަށް ނުވަތަ ނުރހުުން ރައްދުވާ ގތޮަކަށް މުވައްޒަފނުްގެ އު .2    

.  ބހަައްޓައިގނެް ނުވާނެއެވެ

  

ނޑިވަޅެއްގައިވސެް  .3     ،އަދބަާ ޚލިާފު ގތޮަކަށް ޢާންމުންގެ ފަރުދަކު މުޢާމލަާތު ކުރާ ދަ

ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފު، އެމީހަކާއި މުޢާމލަާތުކުރުމުގައި އަދަބާ ޚލިާފު އެއްވސެް

 ބަހެއް ބޭނުންކޮށްގނެް ނުވާނެއެވެ.

  

ރަސމްީ ވަޒީފާގެ ގތޮނުް ،ޑެނޓްޓިީ ކާޑުޖހަާފައި ހުރުމުގެ އތިުރުންކަސޓްަމްސްގެ އއަި  (މ)   

ނޑިވަޅުތަކުގައި ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުވެސް އެމުވައްޒަފކަީ ،ޢނާްމނުްނާ މުޢާމަލާތު ކުރނަްޖެހޭ ދަ

. މީގެ ތެރޭގައި ލިޔުމނުްނާއި ފނޯުން ،ކާކުކަން ޢނާްމނުްގެ މހީާއަށް އނަްގައިދނޭްވާނެއެވެ

.މުޢާމލަާތުކުރު  މުގައިވެސް އެފަދައނިް ޢަމަލުކުރުން ހިމެނެއެވެ

 
ސރަުކާރުގެ މުދަލއެް 

 ލބިގިަތުން 

 

އނަްނނަިވި ޙާލތަްތައް ފިޔަވައި ޢނާްމު ފަރުދެއްގެ ޙައިސއިޔްތަުން ދައލުަތުގެ މުއައްސަސާއަކުން ވއިކްާ.20

އޮފިސަރނުންާއި ނުވަތަ ނލީަން ކިޔާ ނުވަތަ ނައތްާލާ މުދާ ލބިިގތަުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކަސޓްަމްސގްެ 

 އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންނަށް ލިބިގެންވެއެވެ.

 

ރަސްމީވަޒީފާގެ ޙައިސއިޔްތަުން އެމުދަލަކާއި ބެހޭގތޮުން އެމުވައްޒފަަކަށް ލބިިފައިވާ (ހ)    

 މަޢލުޫމާތުގެ އަލީގައި މުދާލބިިގަތުން.

 

ތަ ނއަތްާލުމުގައި ނުވަތަރަސްމީވަޒީފާގެ ޙައިސއިޔްތަުން އމެުދަލެއް ވިއްކުމުގައި ނުވަ (ށ)    

  ނލީަން ކިޔުމުގެ އެއްވެސް މަރޙުލަާއެއްގައި ބައިވެރިވެފައވިުން.

 

ޢނާްމު ފަރުދެއްގެ ،ވަކި ޚާއްޞަ އޞުޫލެއް ކަނޑައެޅިފައި ނުވާހާ ހނިދަކު (ނ)   

ޙައިސިއްޔތަުން ނުލބިޭ ޑިސްކއަނުްޓެއް ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒފައެްގެ ޙައިސއިޔްތަުން

 .ލބިިގތަުން

 

ނުވަތަ ކަސްޓަމްސްއިން އނަްގާ އެންގުމެއްގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ،ކަސްޓަމްސްއިން(ރ)   

.  ވިއްކާ ނުވތަަ ނލީަންކިޔާ ނުވަތަ ނައތްާލާ މުދަލެއް ލބިިގަތުން
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ސީދާގތޮުން ނުވަތަ ނުސީދާގޮތުން ވިޔަސް، ކަސޓްަމސްް ބައިވެރިވގެެން ވިއކްާ(ބ)    

ނައްތާލާ މުދަލެއް ސީދާ ގތޮުން ނުވަތަ ނުސީދާ ގޮތުންނުވަތަ ނލީަން ކިޔާ ނުވަތަ 

 ވިޔަސް ލބިިގތަުން.

  

ކަސްޓމަްސްގެ   

ވަސީލަތްތަކާއި   

ޚިދްމަތްތއަް   

 ބޭނުންކުރުން 

 

ހުއދްަދެވިފައިވާ ޙާލތަްތަކުގައި މނެުވީ ކަސޓްަމްސްގެ މުދަލާއި ދމެުން ގނެްދާ ޚިދުމަތްތައް (ހ).21

. މިގތޮުން މަނާކުރެވިފައިވާ ކަނތްައްތަކުގެއަމިއްލަ ބނޭުމަށް ބޭނުން ކުރު މަކީ، މަނާކަމެކެވެ

ވަސީލތަްތައް ،އާލތާްތަކާއި ،ޚިދުމތަްތަކާއި ،ތެރޭގައި ކަސޓްަމްސްގެ ހުރހިާ މުދަލަކާއި

 .  ބނޭުންކުރުން ހިމެނެއެވެ

 

،ފާސް ،ކަސޓްަމްސްގައި އަދާކުރާ ވަޒފީއާާއި މަޤާމުގެ ޙައިސއިޔްތަުން ޙަވާލުކުރެވޭ ބެޖް (ށ)   

ރޑް ނޑި އދަި ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު ފދަަ ތަކެތި ރސަމްީ ،ޕާސްވޯ ތަޅުދަ

 .  ބޭނނުްތަކަށް ނނޫް ގޮތަކަށް ބޭނުން ކުރުމަކީ، މަނާކަމެކެވެ

 

ސޮފްޓްވެއަރ ބނޭުންކުރުމުގެ ،އާލތާްތަކާއި ،ކަސޓްަމްސްގެ ކމޮޕްިއުޓަރ ސސިޓްަމްތަކާއި (ނ)   

އަދި މތިަކެތީގައި ރައްކާކުރެވިފައިވާ އނެްމެހއަި ،ން މިތަކެއްޗަށާއިހުއްދަ އނޮްނަ މުވައްޒަފު

 މަޢލުޫމާތތުަކަށް ރައްކާތެރވިާންވާނެއެވެ.

 

މި ސިސޓްަމްތަކާ ގުޅިފައިވާ ކަސޓްަމްސއްނިް ،ކަސޓްަމްސްގެ ކޮމްޕިއޓުރަ ސސިޓްަމްތަކާއި (ރ)   

ޓްވެއަރ އަދި ނޓެްވރޯކްސޮފް ،އާލތާްތަކާއި ،ބޭރުގެ މުއައްސަސާތަކުގެ ސސިޓްަމްތަކާއި

ނޑައެޅިފައވިާ . ނަމަވެސް، ކަ ބނޭުންކުރަނވްާނީ ހަމައެކަނި ކަސޓްަމްސްގެ ބނޭުނތްަކަށެވެ

ހުނަރު އަދި ،ޤާނނޫުތަކާ ގަވާއިދުތަކާއި ޚިލާފުނުވާ ގތޮުގެމަތިން ފަންނީ ޢިލްމު އނުގނެުމަށާއި

ތިމާއާއި ތިމާއާއކެު، ދާއިރާގެ ކުރިއެރުން ހޯދުމށަް ކަސޓްަމްސްގެ މސަައްކތަްތަކާއި

މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނގްެ މަސައްކަތތްަކަށް ހުރަސްނޅޭޭ ފަދަގތޮަކަށް ކަސޓްަމްސގްެ

 އލިެކްޓްރޯނިކް ވަސީލތަްތައް ބޭނުން ކުރެވދިާނެއެވެ.

 
ށާއި އޞުޫލތުަކަށް،ދިވެހިރާއްޖޭގައި ޢަމަލުކުރެވެމނުްދާ އނެްމެހައި ޤނާުނތުަކަށާއި ގަވާއިދުތަކަ (ހ).22 ޤާނޫނަށް ތަބާވުން 

 .  ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން ތަބަޢަވާންވާނެއެވެ

 
އިސލްާމްދނީުގެ އަސލްުތަކާއި، ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޖުމްހޫރިއްޔާގެ ޤނާޫނު އަސާސީއާއި، ޤނާޫނާއި (ށ)   

އަމުރތުަކަށް ގަވާއިދާ ޚލިާފނުުވާ ގޮތުގެ މަތިން ވެރިން އނަްގާ އެންގުންތަކަށާއި، ކުރާ
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.  ފަސްޖެހުމެއންެތި މުވައްޒފަުން ކިޔަމނަްތެރިވނާްވާނެއެވެ

 

މި މާއްދާގެ (ށ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތާ ޚިލފާަށް މުވައްޒފަަކަށް އަމުރެއް ކށޮްފިކަމށަް  (ނ)  

ރަންނުވަތަ ޤަބލޫުނުކުރެވޭ ކަމެއް އޮފީސް މާޙައުލުގައި ހނިގމަުނދްާނަމަ އެކަމެއް އޭނާ ރިޕޯޓްކު

ނޑައެޅިފައިވާ ފަރތާަކަށް ރިޕޓޯކްުރނަްވާނެއެވެ  .ކަ

 

 ތިންވަނބަބާު  

 ކސަޓްމަސްް މވުައޒްފަުނގްެ ޔުނފިމޯު 

މުވައްޒަފުންގެ  

 ޔުނިފޯމުތައް 
މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްގެ މުވައްޒަފނުްގެ ޔނުިފޯމުގެ ގޮތުގައި ބނޭުންކުރެވޭ(ހ) .23

 ގައި  ބަޔނާްކޮށްފައި އެވަނީއެވެ.އެކިއެކި ޔނުިފޯމތުަކުގެ ނނަްތައް ތިރީ

 ވާރކިންގ ޔނުިފޯމު .1

 އޮޕަރޭޝނަަލް ޔނުިފޯމު .2

 އހެެނހިެން ޔނުިފޯމު  .3

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޔނުިފޯމު ތަކުގެ ނަމނޫާގެ ތަފޞްީލު (ށ) 

. ނޑައަޅައި ޢާންމު ކުރނަްވާނެއެވެ  ބަޔާންކށޮްފައިވާ އޞުޫލު، ކޮމިޝަނަރ ޖެނެރަލް ކަ

 

 ފިރހިެން އޮފިސަރުންގެ ވާރކނިްގ ޔުނފިޯމުގެ ގޮތުގައި އނަްނނަިވި ޔުނީފޯމު ހިމެނެއެވެ.(ހ) .24 ރކިންގ ޔުނިފޯމު ވާ

 ޔނުިފޯމު ފިރހިެން އޮފިސަރނުްގެ .4

 

އަނހްެން އޮފިސަރނުްގެ ވާރކިންގ ޔނުިފޯމުގެ ގެގޮތުގައި އނަްނނަިވި ޔުނފީޯމުތައް(ށ)  

 ހިމެނެއެވެ.

 ތްކުރު ޔނުިފޯމުއަނހްެން އޮފިސަރުންގެ އަ .5

 އަނހްެން އޮފިސަރުންގެ އަތްދިގު ޔނުިފޯމު .6
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 އަނހްެން އޮފިސަރުންގެ ބުރުގާ އެޅި ޔނުިފޯމު .7

ނޑު އޮފިސަރުންގެ އަތްކުރު އަދި އަތްދިގު ޔނުިފޯމު .8  މބާަ

ނޑު އޮފިސަރުންގެ ޔނުިފޯމު .9  ބުރުގާ އެޅި މބާަ

  
ނޑައަޅާފައވިާއޮޕަރޭޝނަަލް ޔނުިފޯމު އަޅާނީ، އޮޕަ(ހ) .25 އޮޕރަޭޝަނަލް ޔުނިފޯމު  ރޭޝނަަލް މަސއަކްަތް ކރުުމަށް ކަ

 މުވައްޒފަުން ، އޮޕަރޭޝނަަލް މަސައްކަތް ކުރުމުގައެވެ.

 
އޮޕަރޭޝނަަލް ޔނުިފޯމު އަޅާނީ، ތިރީގައި މިވާ ދާއިރާތަކުގައި މަސައްކަތް ކރުާ(ށ)  

 .  މުވައްޒަފނުްނެވެ

 ވާ   މވުައްޒފަުންމުދާ ބަލައި ފާސްކުރުމުގެ މަސއަކްތަަށް ޚާއްޞަ ކުރެވިފައި .1

 ޚާއްޞަ އޮޕަރޝޭަންސް ތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން .2

 ބޯޓު ފަހަރުގައި މަސައްކަތް ކުރާ މުވައްޒފަުން .3

ކަސޓްަމްސް ކނޮްޓްރޯލްޑް އޭރޔިތާަކަށް ވަދެ ނިކުމެވާ ދޮރށާިތައް ސުޕަވައިޒކްށޮް .4

 އްޒފަުންއެސަރަޙައްދުގެ ސެކިއުރިޓީ ބލެެހެއޓްުމަށް ޙަރަކތާްތެރިވާ މުވަ

 ކަސޓްަމްސްގެ އުޅނަދފުަހަރުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން .5

 
ފިރހިެން އޮފިސަރނުްގެ އޮޕަރޭޝނަަލް ޔނުިފޯމުގެ ގޮތުގައި އަނންަނިވި ޔުނީފޯމު(ނ) 

 ހިމެނެއެވެ.

 ފިރހިެން އޮފިސަރުންގެ ޔނުިފޯމު .1

 
އި އނަްނނަިވި ޔނުީފޯމުއަނހްެން އޮފިސަރނުްގެ އޮޕަރޭޝނަަލް ޔނުިފޯމުގެ ގެގޮތުގަ(ރ) 

  ހިމެނެއެވެ.

 އަނހްެން އޮފިސަރުންގެ ޔނުިފޯމު .1

 އަނހްެން އޮފިސަރުންގެ ބުރުގާ އެޅި ޔނުިފޯމު .2

ނޑު އޮފިސަރުންގެ ޔނުިފޯމު .3  މބާަ
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ފރޯމަލް ހދެުން ބނޭުންކުރަންވާނީ، ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ކަނޑއަޅަާ .26 ހެދުން ލްފރޯމަ

 ގައި މަސައްކަތްކުރާ އޮފިސަރުނންެވެ.ސެކޝްަން، ޔުނޓިް ތަކު

 

 
ރަސްމީ ޑިއޓުީ ގަޑި ނޫން ގަޑިތަކުގައި އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ނިކނުްނައިރު ހަވީރީ(ހ) .27 ހވަީރީހދެުން 

  .  ހެދުމެއް އެޅދިާނެއެވެ

 
މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި މހިެންއޮތް ނަމަވެސް، އފޮީހުގެ ރަސްމީ ކނަްކަމަށް ނެރވެޭ(ށ)  

ޔނުިފޯމު އެޅުމަށް، އެ އޮފިސަރަކު މސަައްކަތްކުރާ ޑިވިޜަން ހެޑް، ނުވަތަ، އޮފިސަރަކަށް

ސެކޝްަން ހެޑް، ނުވަތަ ޔނުޓިް ހެޑް އނަްގައިފނިަމަ، މސައަްކތަަށް ނިކނުްނނަްވާނީ،

 .  ޔުނިފޯމު އަޅައިގނެްނެވެ

 
ނިފޯމު ދޫކުރާނެ  ޢަދަދާއިކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންނަށް ޔު .28 ޔުނިފމޯު ދޫކުރުން 

ނޑއަޅަައި ޢާނމްު ޔނުިފޯމު ދޫކުރާނެ އޞުޫލު، ކޮމޝިަނަރ ޖނެެއަލް އޮފް ކސަޓްަމްސް ކަ

 .  ކުރނަްވާނެއެވެ

 
ޔުނިފޯމަށް 

ބދަަލުދޭނޖްެހޭ 

 ހާލަތްތައް 

ޔުނިފޯމާއެކު ބޭނުންކުރާ އައިޓަމެއް އެ މުވައްޒަފެއްގެ އިހުމލާުން ،ޔނުިފޯމާއި(ހ) .29

މަ ނުވަތަ ގެއްލިއްޖނެަމަ، އެއެއްޗެއްގެ އަގަށް ޖހެޭ މިންވަރު އޮފިސަރކަުހަލާކުވެއޖްެނަ

 .  ދައްކނަް ޖެހޭނެއެވެ

 

ޔުނިފޯމާއެކު ބޭނުންކުރާ ތަކެތީގެ އަގު ލިސްޓެއް އޮފިސަރުނންަށް ،ޔނުިފޯމާއި(ށ) 

.  ފެނންާނޭހެން، ފައިސާ އބާެހޭ ސެކްޝނަުން ޝާއިޢުކުރެވިފައި ހުންނނަްވާނެއެވެ

 
ކަސޓްަމްސްގެ ކނޮްމެ މުވައޒްފަެއްވެސް އެމުވައްޒަފަކާ ޙަވލާވުެފައިވާ މަސައްކަތގުެ(ހ) .30 ފމޯު އެޅުން ޔުނި

ދާއިރާއާ ގުޅޭގތޮުން އެ މުވއަޒްފަަކަށް ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ ޔނުފިޯމު، ޑިއޓުީ ގަޑީގއަި

 އަޅނަްވާނެއެވެ.

 
ޔނުިފޯމު އަޅާފައި ހނުްނނަްވާނެކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން  (ށ) 

ގޮތުގެ ތަފޞްީލު ބަޔާންކށޮްފައިވާ އޞުޫލު ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އެކުލަވލާުމަށފްަހު ޢނާްމު

 .  ކުރނަްވާނެއެވެ
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ޔުނިފމޯުގައި ސިޔާސީ 

ހރަަކާތުގައި 

 ބައިވެރިވުން 

 

އެއްވސެްކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުން، ޔނުިފޯމުގައި ސިޔާސީ  .31

  ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިވުމަކީ، މަނާކަމެކެވެ.
 

ޔުނިފޯމަށް އުނިއިތުރު 

 ގެނައުން 
މިގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޔނުިފޯމތުަކަށް އނުިއިތުރު ގެނައުމުގެ ޙައްޤު ލބިިގނެްވަނީ(ހ) .32

 .  މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިް އަށެވެ

 

ޔނުފިޯމަކަށް މޯލްޑިވްސް ކަސޓްމަސްް ސރަވިސްގެ ހއުދްަ ގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ(ށ) 

 ލބިިގނެްމނެުވީ އެއްވެސް އުނިއިތުރެއް ގނެައުމަކީ، މަނާކަމެކެވެ.

 

 ހަތަރވުަނަ ބާބު 

 ޗުއޓްީ ނގެމުއާި ސަލާންބުނނުް 

 ވަނީއެވެ.ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްނށަް ދެވޭނެ ޗުއޓްތީައް ތިރީގައި ބަޔާންވެގެން އެ .33 ޗއުްޓގީެ ބާވަތްތައް 

 

 އަހަރީ ޗުއޓް؛ީ(ހ) 

 

 ސަލާމުގެ ޗުއޓް؛ީ(ށ) 

 

 ބަލިވެއިނުމާ ވިހެއުމާ ގުޅިގެން ދެވޭ ޗުއޓް؛ީ(ނ) 

 

 މަޔަކަށް ނުވަތަ ބަފަޔަކަށް ވުމުން ދެވޭ ޗުއޓް؛ީ(ރ) 

 

 ޢާއިލީ ޒިންމާގެ ޗުއޓް؛ީ(ބ) 

 

 އނަބިމީހާ ވިހެއމުުން ދެވޭ ޗުއްޓީ؛(ޅ) 

 

 ރުމާ ގުޅގިެން ދެވޭ ޗުއޓް؛ީޚތިާނުކު(ކ) 

 

 ޙައްޖު އަދި ޢުމްރާގެ ޗުއޓް؛ީ(އ) 
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 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއޓް؛ީ(ވ) 

 

 މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ދޭ ޗުއޓްީ؛(މ) 

 

) ލބިޭ ގޮތަށް ދޭ ޗުއޓްީ؛ 2/1މުސާރައިގެ (ފ)   (ދބެައިކުޅަ އއެބްައި

 
ރކަު ނުވަތަ  އހެެނހިެން މުވައްޒަފކަުއަހަރީ ޗުއްޓީއކަީ ކަސޓްަމސްގްެ އޮފިސަ(ހ) .34 އަހރަީ ޗުއްޓީ

ވަޒީފާއަދާކުރާތާ އެއް އަހަރުވމުުން، ކނޮްމެ އަހަރަކު، ހަމަ މުސާރައާއެކު ޙައޤްވުާ

. މި ޗުއޓްީގެ މުއްދަތަކީ، ސަރުކާރު ބނަްދު ދުވަސްތަކާއި ރަސްމީ ބަންދު ޗުއްޓީއެކެވެ

 ދުވަހެވެ. 30ދުވަސތްައް ނހުިމެނޭ ގތޮަށް 

 

ގެ ކުރީން ސަރުކާރުގެ ވަޒީފާ ލބިިފައި ތިބި މުވައްޒފަުނންަށް އަހރަީ 1984މެއި  01(ށ) 

.  30އިން އޭޕްރީލް  01ޗުއޓްީ ދނިުމަށް އަހަރު ބލަާނީ މެއި  މެއި 01ގެ ނިޔލަަށެވެ

ގެ ފހަުން ސރަުކރާު ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްގެ ވޒަީފާ ލބިުނު ތާރީޚަކުން (އަހރަގުެ 1984

 . ) ފެށިގެންނެވެ  އެ ދުވަހަކނުް

 

އލަަށް ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާދޭ މުވައްޒފަުނންަށް އަހަރީ ޗުއޓްީ ދނިުމަށް އަހަރު ބަލާނީ(ނ) 

. ) ފެށގިެނންެވެ  އެމުވައްޒަފަކަށް ވަޒީފާ ލބިުނު ތާރީޚަކނުް (އަހަރުގެ އެ ދުވަހަކނުް

 

ނޑުމަށފްަހު، ވަޒީފާއާ ގުޅޭ މުވައްޒަފނުްގެ އަހަރީ (ރ)  ޗުއޓްީޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު މެދުކެ

ކުރިން ޚދިުމަތްކުރި އަހރަގުެ ،ޙައްޤުވާ ތާރީޚު ބލަާނީ، އލަުން ޚދިުމަތފްަށާ ދުވަހާއި

ދުވަސްތަކާއި ގުޅުވާލައި، ކރުނިް ޚދިުމަތްކުރި އަހަރގުެ ބއަކިުޅބަަޔާ އެއްކށޮްލުމނުް

. އެއީ މވުއަްޒފަަށް ޗުއޓްީ ދިނނުްފަދަ އިދާރީ ބނޭުނތްަކަށް އަހރަު  އަހަރުވާ ތާރީޚުނންެވެ

 .  ބލަާނެ ތާރީޚެވެ

 

އަހަރީ ޗުއޓްީގެ ދުވަސްތައް އެއްފަހަރާ ނުވަތަ އެކި ފަހަރު މތަިން ބހަާލައިގެންވސެް(ބ) 

.  ނެގދިާނެއެވެ

 

ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސރަކަު ނވުތަަ  އހެެނހިެން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާއރިު(ޅ) 

މަ، އެޗުއޓްީގެ ބަދަލުގައި އނޭާއަށް އެއރިކަުއނޭާއަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗއުްޓީއެއް އޮވެއޖްެނަ

ލބިޭ މުސާރައިގެ ނިސބްތަުން ދުވހަަކަށް ޖެހޭ މުސާރައިގެ ރޓޭުން އެދުވަސތްަކަށް ފައސިާ

 .  ދނޭްވާނެއެވެ



30 

 

އަހަރީ ޗުއޓްީ ދޭނވްާނީ ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކތަަށް ދަތިނުވާ ގތޮަށް އެމުވައްޒަފަކު(ކ) 

 ން ކަނޑައަޅާ މނިްވަރަށެވެ.މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝްަނަކު

 

މުވައްޒަފަކު އަހަރީ ޗުއޓްީ ފެށުމަށފްަހު، ޗުއޓްީގެ މުއދްަތު ހަމަނވުަނީސް އެމުވައްޒަފަކު(އ) 

ނޑާލުމށަްފަހު އފޮީހށަް ނުކުމެވދިާނެއެވެ.  ބނޭުންވެއްޖެ ހނިދެއްގައި ޗުއޓްީ މެދުކަ

 

 

އަހަރު ދުވަހގުެ ތެރގޭއަި ޗުއްޓީ ޗުއްޓީ ޙައްޤވުާމުވައްޒފަަކަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ (ވ) 

އަދި މިފަދައިން ކެންސަލްވާ ޗުއްޓީގެ. އެ ޗުއޓްީ ކެންސަލް ވާނެއެވެނުނގައަިފިނަމަ، 

 .ދުވަސްތަކށަް، ބަދަލުގައި ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ

 

01ޗުއްޓީގައި ހުރެފައި ޗުއޓްީގެ މއުދްަތު އިތުރުކުރަން އެދނޭަމަ، ޗުއޓްީ ހަމަވުމުގެ (މ) 

. (އެ ) ދުވަސް ކުރނިް ލިޔުމކަނުް ޗުއޓްީ އިތުރުކުރުމަށް އެދނެްވާނެއެވެ  ކެއް

 
ބަލިވުމާ ގުޅގިެން މުސާރަލބިޭ ގތޮަށް ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދެވނޭީ، ޚދިުމަތްކުރާ ކނޮމްެ(ހ) .35 ސަލާމުގެ ޗއުްޓީ 

 ދުވަހެވެ. 30އަހަރަކު 

 
ނޑައެޅިފައިވާ ރަސްމީ މަސައްކަތު (ށ)  ގަޑިއަށް، ތިމބާަލިވުމުގެ ސލަާން ބނުަންވާނީ، ކަ

ސބަބަުން މަސައްކތަަށް ނުކުތުމަށް ޢުޒުރުވެރިވމުުން ކނޮްމހެެން ސލަާން ނބުުނެ

 ނުވެއްޖެނަމައެވެ.

 

ޞިއްޙީ ފަރުވާ ދނިުމުގެ ސޓެްފިކޓެް އޮތް ޑޮކޓްަރަކު ނުވަތަ ޙަކީމެއްގެ، މެޑިކަލް(ނ) 

) ދުވހަަށެވެ. 02ޖހެިޖެހގިެން ސޓެފްިކެޓެކާ ނުލައި ސަލާމުގެ ޗއުޓްީ ޤބަޫލުކުރވެޭނީ  (ދޭއް

ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ތެރޭގައި ބަންދު ދުވަސް ހިމެނިއްޖނެަމަ ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅަންވާނީ،

.  ބނަްދު ދުވަސް ހިމަނައގިެނންެވެ

 

ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ތެރޭގައި ބަންދު ދުވަސް ހިމެނިއްޖނެަމަ، އެދުވަހެއް ސަލާމުގެ ޗުއޓްގީެ(ރ) 

.ދުވަހެއްގެ ގޮތުގަ  އި ނުގނުޭނެއެވެ

 

ނޑައެޅިފައވިާ ރަސމްީ މަސައްކަތު ގޑަިޔަށް(ބ)  ،ބަލިވުމުގެ ސބަބަުން މުވައްޒފަަށް ކަ

މުވައްޒަފެއްގެ ރސަްމީ މސަައްކަތު ގަޑި ފށެތޭާ ،ނުކތުުމަށް ޢުޒުރުވެރިވެއްޖނެަމަ
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) ގަޑިއިރުގެ ތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ސުޕަވައިޒަރަ 04ލަސްވގެެން  ށް(ހަތަރެއް

. ނޑައަޅާފައިވާ އުޞޫލެއްގެ މތަިން އނަްގނަްވާނެއެވެ  އޮފހީުން ކަ

 

،އެ މުވައްޒަފަކީ ވަކި ޚާއްޞަ މަސައްކަތެއް ޙަވލާުވެފައިވާ މުވައްޒަފެއންަމަ(ޅ) 

އެމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކަތް އހެެން މުވައްޒަފަކާ ޙަވލާުކޮށް ހިނގްަން ފށެޭހާ ވަގުތު

. އަދި އަންގާއިރު،އޮއްވައި، އެމުވައްޒަފެއްގެ ސު ޕަވައިޒަރަށް އަނގްަން ވާނެއެވެ

އެމުވައްޒަފެއް ޙަވލާުވެފައިވާ މަސައްކތަަށް ބުރޫ ނާރައި އެ މަސައްކަތެއް ހނިްގުމށަް

އޮފހީުން އިނތްިޒާމުތައް ކުރުމަށް ބޭނުންވާ މޢަުލޫމާތު ދީ، އެ ކަމުގައި ފުރިހަމަ

  .  އެއބްާރލުުން ދނޭްވާނެއެވެ

 

އްވައި ނނޭްގޭ ފަދަ، ޞިއްޙީ ގތޮުން ނުވަތަ ޖިސްމާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްވަގުތު އޮ(ކ) 

މެދުވެރވިުން ކހަަލަ ކުއްލި ޙލާަތެއް މެދުވެރި ވެއްޖނެަމަ، އނެްގޭ ފަދަ ޙލާަތަކށަް

ސލަމާުގެ ކނަްތައް ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި، ޞިއްޙީ ފރަވުާ، އެމުވައްޒަފަކު އައމުުން

ކްޓަރަކު ނުވަތަ ޙަކީމެއްގެ، މެޑިކަލް ސޓެްފިކޓެް، އފޮީހުންދނިުމުގެ ސޓެްފިކޓެް އޮތް ޑޮ

.  ހަމަޖައްސާފައިވާ އުޞޫލާ އެއްގޮތށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

 

ނޑައެޅިފައިވާ ރސަމްީ މަސައްކަތު ގަޑިޔށަް (އ)  ،މި މާއްދާގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒފަަށް ކަ

ކަން އނަްގާފައިނުވނާަމަ، އެމުވައްޒަފެއްގެބަލިވުމުގެ ސަބަބުން ނުކުތުމަށް ޢުޒުރުވެރިވެއްޖެ

ނޑައޅަާ ސލަާން ޤބަޫލުކުރވެޭނީ ކަސޓްަމްސްގެ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްނަޓްް ބޯޑުން ކަ

ގޮތެއްގެމތަިން އެމުވައްޒަފަކަށް ދިމާވެފައިވާ ބަލިޙލާަތައް ރިޢާޔތަްކުރުމަށފްަހު، އެއީ

.މަޤބްޫލު ޢުޒުރެއް ކަމުގައި ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމަ   ންޓް ބޯޑށަް ޤބަޫލުކުރެވޭ ނަމައެވެ

 

ނޑައަޅާފައވިާ ދވުސަް(ވ)  ސަލާމުގެ ޗުއްޓީގައި ހުއޓްާ މަހުގެ މުސރާަ ހދެުމަށް ކަ

ނޑައަޅާފައިވާ ދުވަހުގެ ކުރިން ސޓެްފިކޓެް ހށުަހެޅމުުން ،އަތުވެއްޖނެަމަ އޮފހީުން ކަ

ށް މުސާރައާއި ޢިނާޔަތްއެމަހުގެ މުސާރަ ދޭންވާނީ ސަލާމުގައި ހުރި ދުވަސްތަކަ ،މނެުވީ

އޮފހީަށް ނިކނުްނަ ފުރަތަމަ ދުވަހު ސަލާމުގެ ސޓެްފިކޓެް. އުނިކުރުމަށް ފަހުގައެވެ

ނޑި މުސާރައާއި ޢިނާޔތަަށްވާ އަދަދު، ޖެހިގެން ހށުަހަޅައިފނިަމަ، ސަލާމުގެ މުއްދތަަށް ކެ

 .އނަްނަ މަހުގެ މުސާރައާއެކު ދނޭްވާނެއެވެ

 

އަހަރީ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާ ،މުގައި އހަަރު ބލަާނީސަލާމުގެ ޗުއޓްީ ދިނު(މ) 

ސަލާމުގެ ޗުއޓްީ، އަދި ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައި ވިޔަސް. އުޞލޫުނންެވެ

 ދެވޭނެއެވެ.
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މުވައްޒަފެއް ސޓެްފިކޓެް ހށުަހަޅަނންުޖެހޭ ގތޮަށް ބުނާ ސލަާން އަދި ސޓެްފިކޓެް(ފ) 

ބުނާ ސަލާމުގެ ރެކޯޑް، މުވއަޒްަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާ ހށުަހަޅނަްޖެހޭގޮތަށް

. ނޑައަޅާ ގޮތެއްގެ މތަިން ބލަަހައްޓަންވާނެއެވެ  ސެކްޝނަުން ކަ

 

މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ހާޒިރުވުމަށފްަހު ބަލިވގެެން މަސައްކަތް ކރުުމަށް ޢުޒުރުވެރިވެފައި،(ދ) 

) ގަޑިއިރަށްވުރެ މދަުނނޫް 04އިން އަދި އެ ދުވަހުގެ މަސއަކްަތުގެ ގަޑީގެ ތެރެ (ހތަަރެއް

ވަގުތެއްގައި މަސައްކަތުގައި ހޭދަކށޮްފައި ވނާަމަ، އެ ދުވަހަކީ މުވައްޒަފު މަސައްކަތށަް

. އަދި މުވައްޒަފު އެދުވަހުގެ މަސައްކަތު ގަޑީގައި  04ހާޒިރުވި ދުވހަެއްކަމަށް ބެލދިާނެއެވެ

) ގަޑިއިރު ހަމނަުވނާަމަ ވަހަކީ ސަލާމުގެ ޗުއޓްީގެ ދުވަހެއްގެ ގޮތގުއަިއެ ދު، (ހތަަރެއް

 ބަލައި، ސަލާމުގެ ޗުއްޓީ ހަމަޖައްސައިދނޭް ވާނެއެވެ.

 
ބަލވިެ އިނުމާއި 

ވިހެއުމާއި ގުޅިގެން ދޭ 

 ޗއުްޓީ

)  27ބަލިވެއނިދެ  މުވައްޒަފަކު(ހ) .36 ކުއްޖާގެ(ހފަްތާގެ ފަހުން ކުއްޖަކު ވހިައިފނިަމަ (ހަތާވީސް

60ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަސްތައް ނުހމިނަާ ހަމަމުސާރައާއެކު  )،ސްފުރާނަ ހުއޓްަސް ނެތަ

.  (ފަސްދޮޅަސް) ދުވަހުގެ ޗުއްޓީ ދނޭްވާނެއެވެ

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ޗުއޓްީ، މުވައްޒަފު ވހިާނެ ކަމަށް ލަފާކުރާ ދުވަސް ބަޔާންކށޮް(ށ) 

ދޫކުރާ މޑެކިލަް ޞިއްޙީ ފަރުވާ ދނިުމުގެ ސޓެްފިކޓެް އޮތް ޑޮކޓްަރަކު ނުވަތަ ޙަކީމެއް

.  ސޓެފްިކެޓެއް ހށުަހެޅުމނުް، އެ ސޓެްފިކެޓްގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެން، ދެވދިާނެއެވެ

 

މުވައްޒަފަކު ބަލިވެއނިުމުގެ ސބަބަުން ވަޒފީާއަށް ނުކުތުމަށް ޞިއްޙީ ޙާލތަު(ނ) 

އްތނަްނުދޭކަމަށް، ޞިއްޙ ފަރުވާ ދނިުމުގެ ސޓެްފިކޓެް އޮތް ޑޮކޓްަރަކު ނުވަތަ ޙަކމީެ 

60ދޫކުރާ މެޑިކލަް ސޓެފްިކެޓެއް ހށުަހެޅމުުން، ވިހެއުމާ ގޅުިގނެްދޭ ޗުއޓްީގެ 

ނޑޭ ގތޮަށް ވިހެއުމުގެ ކރުނިް ބނަްދު ދުވަސްތައް ) ދުވހަުން ނކުެ (ފަސްދޮޅަސް

) ދުވަހުގެ ޗއުްޓީއެއް އެމުވައްޒަފަކށަް 28ހިމަނައގިެން މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް  (އަށާވީސް

 ދެވދިާނެއެވެ.

 

) ދވުހަުގެ ޗުއޓްީގެ އިތުރުން 60މުވައްޒަފަކު ވިހެއުމާގުޅގިެން ދެވޭ )(ރ  (ފަސްދޮޅަސް

ޞިއޙްީ ،ވިހެއުމުގެ ސބަބަުން މުވައްޒަފު ނުވަތަ ވިހޭ ދަރިފުޅު ބަލިވުމުގެ ސބަބަުން 

ޙލާަތު ތަނންުދޭކަމަށް، ޞިއްޙީ ފަރުވާ ދނިުމުގެ ސޓެްފިކޓެް އޮތް ޑޮކޓްަރަކު ނުވތަަ

60މެޑިކަލް ސޓެފްކިެޓެއް ހށުަހެޅމުުން، ވިހެއުމާ ގުޅިގނެްދޭ ޗުއޓްީގެ ޙަކީމެއް ދޫކރުާ 

ނޑޭ ގތޮަށް ވހިެއުމަށފްަހު ވިހޭ ދުވހަުން ފެށގިެން  ) ދުވހަުން ނުކެ 40(ފަސްދޮޅަސް
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) ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އެމުވައްޒަފަކު އެދިއްޖެ ހނިދެއްގައި، ބަންދު ދުވަސްތއަް (ސާޅީސް

) ދުވަހުގެ ޗއުްޓީއެއް އެމުވައްޒަފަކށަް 28ތަށް ހިމަނައގިެން، މުސާރަ ނުލބިޭގޮ (އަށާވީސް

 ދެވދިާނެއެވެ.

 
މަޔަކަށް ނވުަތަ 

ބަފަޔަކަށްވުމުން ލބިޭ 

 ޗއުްޓީ

ވިހެއުމާ ގުޅގިެން އަނހްެން މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ ޗުއޓްީ ހަމަވުމުން، ވިހޭ ދަރިފުޅގުެ(ހ) .37

) އަހަރު ދުވަ 01މނަްމައަށް ނުވަތަ ބައްޕައަށް  ހަށްވުރެ ދިގނުޫން ޗުއޓްީއެއް(އެކެއް

 މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ނެގިދާނެއެވެ. 

 

ދަރިފުޅުގެ މަންމައާއި ބައްޕަ މަސައްކަތް ކުރަނީ ކަސޓްަމސްގްައި ކަމަށް ވަނނީަމަ،(ށ) 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޗުއޓްީ އެދެމީހނުްނަށް ފެންނަ ގތޮަކަށް އެ ޗުއޓްީގެ

. މުއދްަތު ދެމހީުން  ގެ މައްޗަށް ބަހާލެވިދާނެއެވެ

 
ޢާއިލާގެ މެމބްަރަކު ބަލވިުން ނުވަތަ މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ މުހނިްމު ޒިންމާއަކާ ގުޅިގނެް،(ހ) .38 ޢއާިލީ ޒިންމާގެ ޗއުްޓީ 

) ދުވަހުގެ 10މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ބނަްދު ދުވަސްތައް ނހުިމަނައި، ގނިަވެގެން  (ދހިައެއް

. ޢާއިލާގެ މމެބްަރުން ކަމުގައި ބލަާނީ ޗުއްޓީއެއް އަހަރު ދުވަހގުެ  ތރެގޭައި ދނޭްވާނެއެވެ

އނަބިމީހާ، ފިރިމީހާ، ދަރިން، މނަްމަ، ބައްޕަ އަދި ޝަރުޢީ އަދި ޤނާޫނީ ގތޮުން

 އެމީހެއްގެ ބަލަދުވެރިކަމުގެ ދަށުގައިވާ ފަރތާްތަކެވެ.

 

ޓީ ދިނުމުގައި އަހަރު ބލަާޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއޓްީ ދނިުމގުއަި އަހަރު ބލަާނީ، އަހަރީ ޗުއް(ށ) 

. ނަމަވެސް، ވަޒީފާ އަދާކުރާތާ އަހަރު ނުވިކަމުގައިވިޔަސް، މި ޗުއޓްީ އުޞލޫުނންެވެ

 .  ދެވިދާނެއެވެ

 

ނޑައެޅިފައވިާ(ނ)  މިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާފަދަކަމެއް ދިމާވުމުގެ ސބަބަުން އެ މުވައްޒފަަށް ކަ

އެ މުވައްޒަފެއްގެ ރަސމްީ، ރުވެރިވެއްޖނެަމަނުކތުުމަށް ޢުޒު ،ރަސްމީ މަސައްކަތު ގަޑިޔަށް

މަސައްކަތު ގަޑި ނިމުމުގެ ކރުިން ސުޕަވައިޒަރަށް އެމުވއަޒްަފަކު ޢާއިލީ ޒނިްމގާެ

 ޗުއޓްީގައި ހުރިކަން އނަްގނަްވާނެއެވެ.

 

ޖދަވުލަް  ޢާއިލީ ޒނިްމާގެ ޗުއްޓީގައި ހރުމުަށފްަހު އޮފހީަށް ނުކުންނަ ދުވަހު މިގަވާއިދުގެ (ރ) 

" ފޯމް ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު އެމުވައްޒަފަކު  11 ގައިވާ "ޗުއޓްީ އަށް އެދި ހށުަހަޅާ

މަސައްކަތްކުރާ ސެކްޝނަަށް، އފޮހީަށް ނުވަތަ އޮފހީުން ހަމަޖައްސާފައި އނޮްނަ ގޮތެއގްެ

.  މތަިން އެކަން ޑިއުޓީ ނިމުމުގެ ކުރނިް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ
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އނަބިމީހާ ވިހެއުމުން 

 ދޭ ޗއުްޓީ 
) 03ހެން މުވައްޒފަަކަށް، ދަރިއަކު ލބިޭ ދުވަހުން ފެށގިެން، މުސާރަ ލބިޭ ގޮތަށް ފިރި .39 (ތިނެއް

 .  ދުވަހުގެ ޗުއްޓީ ނެގިދާނެއެވެ

 
ދރަިފުޅު ޚިތާނުކުރުމުން 

 ލބިޭ ޗއުްޓީ 
ބނަްދު ދުވަސްތައް، މުވައްޒަފުގެ ދަރިއަކު ޚތިާނުކރުާ ދުވހަުން ފެށގިެން މުސާރަ ލިބޭ ގތޮަށް .40

. ޚތިާނު ކުރމުުން ދޭ 05 ހިމަނައގިެން ) ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް މުވައްޒފަަށް ނގެދިާނެއެވެ (ފހަެއް

.  ޗުއޓްީ، ދަރިފުޅުގެ މަންމަ އާއި ބައްޕައަށްވެސް ލބިޭނެއެވެ

 
ޙައްޖު އަދި ޢމުްރާގެ 

 ޗއުްޓީ

 

ތއަްފުރަތަމަ ފހަަރަށް ބނަްދު ދުވަސް ،ޙައްޖަށް ދިއުމަށް ޗުއޓްީއަށް އދެޭ މުވައްޒފަުނންަށް(ހ) .41

(ތިރީސް ފަހެއް) ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް 35ހމިެނޭ ގޮތަށް ހަމަ މުސާރައާއެކު، 

. ދވެަނފަަހަރަށް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ގިނަ ފހަަރަށް ޙައްޖަށް ދާން ބޭނނުްވާ ދނޭްވާނެއެވެ

) އަހަރުން  05މުވައްޒފަުނންަށް، މުސާރައާއެކު، ކނޮްމެ  ) ފަހަރު، 01(ފހަެއް (އެކެއް

) ދުވަހުގެ ޗުއޓްީއެއް ދެވދިާނެއެވެ.(ތިރީސް ފަހެ 35  އް

 

ޢުމްރާއަށް ދިއުމަށް ޗުއޓްީއަށް އެދޭ މުވައްޒފަުނންަށް، ބނަްދު ދުވަސްތައް ހމިެނޭ ގތޮަށް(ށ) 

) އަހަރަކނުް 10(ތިރީސް) ދުވަހުގެ ޗުއްޓީއެއް ކޮނމްެ  30ހަމަމުސާރައާއެކު،  (ދހިައެއް

01  .  (އެކެއް) ފަހަރު ދެވިދާނެއެވެ

 

މާލެސޓިީ ފިޔަވައި އަތޮޅުތެރޭގއަި މަސައްކަތް ކރުާ މުވައްޒަފނުންަށް މި މާއްދާގެ (ހ)(ނ) 

10އާއި (ށ) ގައި ބނުެފައިވާ މއުދްަތުގެ އތިުރަށް ބނަްދު ދުވަސްތައް ހމިެނޭ ގތޮަށް 

. ) ދުވަސް  ދނޭްވާނެއެވެ  (ދިހައެއް

 

ތުގެ ޗުއޓްީ އެއްފަހަރާ މީލދާީމިމާއްދާގެ (ހ) އަދި (ށ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ދެ ބާވަ(ރ) 

12 . ) މަސްދުވހަުގެ ތެރޭގައި ނުލބިޭނެއެވެ  (ބާރަ

 
މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއޓްީ ނގެޭނީ، ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމަކާ ގޅުގިެން ނުވތަަ(ހ) .42 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ 

ޑުގެ ލަފާގެމތަިން،މިނނޫްވެސް މިފަދަ ކަމަކާ ގުޅގިނެް، ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯ

.  ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ

 

10. .  މުވައްޒފަަކަށް ދިމާވާ ޚާއްޞަ ޙލާަތަކާއި ގުޅިގެން ޗުއޓްީއެއް ބނޭުނވްުން
 

 އަމިއްލަ ގޮތނުް ތޢަުލީމު ޙާޞިލުކުރުމަށޓްަކައި ޗުއޓްީއެއް ބނޭުންވުން. .11
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އޤްުވާ ދުވަސްތަކެއް އޮތް މުވައްޒފަަކަށް މުސާރަ ނުލބިޭއަހަރީ ޗުއްޓީގައި، ޗުއޓްީ ޙަ(ށ) 

ޗުއޓްީ ދޭނވްާނީ، އަހަރީ ޗުއްޓީގައި އޮތް ދުވަސތްަކަށް ޗުއްޓީ ދނިުމށަްފަހު، އިތުރަށް

 .  ޗުއްޓީއެއް ކނޮްމހެެން ބޭނނުްވެގެން ހށުަހެޅމުުނންެވެ

 

ޓީއެއް ނެގި ބޭނުމަށެވެ.މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ދެވޭ ޗުއޓްީ ބނޭުންކުރަންވާނީ، އެ ޗުއް (ނ) 

އަދި ޗުއޓްީ ނެގި ބނޭުމާ ޚިލާފަށް ޗުއޓްީ ބޭނުންކށޮްފނިަމަ ޗުއޓްީ ކެންސަލްކުރުމގުެ

. އެމުވައްޒަފެއްގެ ދިރިއުޅުމުގެ ޒރަރޫީ އިޚްތިޔާރު، ކަސްޓަމްސްއަށް ލބިިގެންވެއެވެ

ފަށް ކުރިކަމއެްބޭނނުްތަކަށް ކުރނަްޖެހޭ ކަންތައްތައް ކުރުމަކީ އެޗުއޓްީ ނެގި ބޭނުމާ ޚިލާ

.  ކަމށަް ނބުލެެވޭނެއެވެ

 

މުސާރަ ނުލބިޭ ގތޮަށް ދެވޭ ޗުއްޓީގައި މުވައްޒަފަކު ހނުްނަ މުއްދތަަށް އނޭާއަށް މުސާރަ(ރ) 

 އާއި، މހަުން މހަަށް ދނިުމަށް ކަނޑައެޅިފައިވާ އެލވަެންސްއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

 

) ދުވަހަށްވުރެ 15މުއދްަތު  މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ދެވޭ ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ(ބ)  (ފނަަރަ

ކަސޓްަމްސް މވުައްޒަފެއްގެ ޚދިުމަތުގެ މުއދްތަުގެ ތެރޭ ނގުުނނޭެތީ، ،އިތުރުވނާަމަ

އެދުވަސްތައް ޕނެްޝނަްގެ މއުްދަތާއި ރޓިަޔރަމެނޓްްގެ މއުދްަތު ބެލުމުގައިވެސް

. ވަކި މުއްދތަަކަށް ކަސްޓަމްސްއަށް ޚދިުމަތް ކުރަނޖްހެިފަ އިވާ މީހަކު މިޗުއްޓީނުގނުޭނެއެވެ

ނަގައިފނިަމަ، މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހުރި ދުވަސްތައް، އެމުވައްޒަފަކު ޚދިުމަތް ކރުނަް

.  ޖހެިފައިވާ މުއްދތަުގެ ތެރޭގައި ނުހިމނެޭނެއެވެ

 

) ގައިވާ ޙލާަތް މެދުވެރިވގެެން، މސުރާަ ނުލބިޭ ޗުއޓްީ ދެވޭނ1ީމިމާއްދާ (ހ) ގެ ((ޅ) 

. 01ގނިަވެގެން  ) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ  (އެކެއް

 

) ގައިވާ ޚާއްޞަ ޙލާަތަކާ ގޅުގިެން، އޙެލާަތު ބަޔނާްކޮށް އޮފހީަށ1ްމިމާއްދާގެ (ހ) ގެ ((ކ) 

ނޑައޅަާ އުސޫލއެގްެ ހށުަހެޅމުުން، މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކޝްަނުން ކަ

) ދުވަހަށްވުރެ ދިގނުޫން 15މތަިން،  މުއްދަތަކަށް މުސާރަ ނުލބިޭގޮތައް (ފނަަރަ

. މިގތޮުން މުވައްޒފަަށް މުސާރަ ނުލބިޭގތޮަށް ޗުއޓްީ އެމުވައްޒފަަކަށް ޗުއޓްީ ދެވދިާނެއެވެ

. ނަމަވެސް މިޙާލަތުގައި ދޭނވްާނީ އެމުވައްޒފަަށް ޙައްޤުވާ އަހަރީ ޗުއްޓީއެއް ނތެްނަމައެވެ

. އދަި މުވައްޒަފު ޚދިުމަތގުއަިއެމުވައްޒފަަށް ވަގުތީގތޮުން ވަޒފީާއިން ވަކި ނުކު ރެވޭނެއެވެ

 .  ދެމިހުރި މުއްދަތެއް ކަމުގައި ގނުޭނެއެވެ

 

) ގައިވާ ޙލާަތު މެދުވެރިވގެެން، މުސާރަ ނުލބިޭގޮތަށް ދޭ ޗުއޓ2ީްމިމާއްދާ (ހ) ގެ ((އ) 
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) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކަސްޓަމްސްއަށް ޚިދުމަތްކށޮްފައވިާ 02ދވެޭނީ  (ދޭއް

. މިގޮތުން ޗުއޓްީ ދވެޭނީ މުވައް ) އަހަރަށްވުރެ އިތުރުނުވާ 04ޒފަުނންަށެވެ (ހަތަރެއް

.  މުއްދތަަށެވެ

 

) ގައިވާ ޙާލތަްތަކުގައި، ޗުއްޓީއެއް ބޭނުންވާ މުވައްޒފަަކަށް މ2ިމިމާއްދާގެ (ހ) ގެ ((ވ) 

ފައިވާ ކަމުގެޗުއޓްީ ދވެޭނީ، ތަޢލުީމުދޭ ނުވަތަ ތަމްރނީުދޭ މަރުކަޒަކުން އެމީހަކު ޤބަލޫުކޮށް

ލިޔުމާއެކު އެކހޯަށް ފަންޑުކުރނާެ ގޮތުގެ މަޢލުޫމާތު، ކަސޓްމަސްްއަށް ހށުަހެޅުމނުްނެވެ.

އަދި އެކޯހަކީ، މޯލްޑިވްސް ކލޮިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީއިން ޤަބޫލުކުރާ، ކަސޓްަމްސގްެ

ޓްރޭނނިްގ ރިކްއރަމަނޓްްސްގައި ހިމނެިފައިވާ ނުވަތަ ކަސޓްމަްސްގެ މަސއަކްަތާގޅުޭ

. ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ދިއުމަށް މިޗުއޓްީ ލބިޭނީ، އެމީހަކު ކިޔވަަނދްާކޯ ހަކަށްވނާްވާނެއެވެ

މަރުކަޒަކަށް ދިއުމަށާއި، އެތަނަކުން އނެބުރި އައުމަށް ލަފާކުރާ މުއދްަތު ހިމަނައިގެން

) ދުވހަަށް ވުރެ އިތުރނުުވާ ގތޮުގެމތަިން މަސައްކަތަށް 14ކޯހުގެ މުއްދތަަށްވުރެ  (ސދާަ

ނޑައަޅާ އޞުޫލާ އެއްގތޮަށެވެ.ދތަިނު  ވާ ގޮތަށް، ކަސްޓަމްސްއިން ކަ

 

) ގައިވާ ޗުއޓްީ ދީފައިވާ މުވައްޒފަަކަށް ދވެަނަ ފހަަރަށް މުސާރ2ަމިމާއްދާގެ (ހ) ގެ ((މ) 

04ނުލބިޭ ގތޮަށް ޗުއޓްީ ދވެޭނީ، ކޯސް ފުރހިަމަކޮށގްެން އައުމަށފްަހު، މަދުވގެެން  

) އަހަރު ދުވަހުގެ  . މިގތޮުން(ހތަަރެއް މުއްދަތައް ކަސްޓަމްސްއަށް ޚިދމުތަްކުރމުުނންެވެ

. 02ޗުއޓްީ ދެވޭނީ  ) އހަަރަށްވުރެ އިތުރުނުވާ މުއްދތަަށެވެ  (ދޭއް

 
މުސާރަ ލބިގޭޮތަށދްޭ 

 ޗއުްޓީ
މުސާރަ ލބިޭ ގތޮަށް ދޭ ޗުއޓްީ ހަމަޖައްސައިދވެޭނީ ތޢަުލީމު ޙާޞިލުކުރުމަށާއި، ވަޒީފާގެ (ހ) .43

ށް ނުވަތަ ކަސޓްަމްސް ތަމްސީލުކުރުމށަްޓަކައި ބައިވެރިވާ ކުޅވިރަުވާޖބިު އަދާކުރަނިކޮ

ޙަރަކާތް ތަކުގައި ނުވަތަ ކަސްޓަމްސްއިން ހނިްގާ ކުޅިވަރު ޙަރަކާތް އަދި އިޖތުިމާޢީ އެކި

އެކި ޙަރަކާތް ތަކުގައި ލބިޭ އަނިޔާއާ ގުޅގިެން ބޭސް ފަރުވާ ކުރުމަށް ހިއުމަންރިސސޯް

.މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުން ހުއް  ދަ ލިބުމުނންެވެ

 

 

އަމިއްލަގތޮުން ތަޢުލީމު ޙާޞިލުކުރުމށަްޓަކައި މުސާރަލބިޭ ގޮތަށް ދެވޭ ޗުއޓްީ ދެވޭނީ، (ށ) 

. ތޢަްލީމް ޙޞާިލްކުރުމަށޓްަކައި ދެވޭ ޗުއޓްީ ދނޭްވާނީ 04ގނިަވގެެން  ) އަހަރެވެ (ހތަަރު

ގެ ޓްރނޭިންގމޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީއިން ޤބަޫލުކުރާ އަދި ކަސޓްަމްސް

 ރިކްއރަމަނޓްްސްގައި ހިމެނިފައިވާ ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްގެ މަސައކްތަާގުޅޭ ކޯސތްަކަށެވެ.

 

އަމިއްލަގތޮުން ތޢަުލީމު ޙާޞިލުކުރުމށަްޓަކައި މުސާރަލބިޭ ގތޮަށް ޗުއޓްީ ދވެޭނީ،(ނ) 
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) އަހަރު ދުވަހު ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ 03ކަސްޓަމްސްއަށް މަދުވގެެން  (ތނިެއް

.   މުވަ  އްޒފަުނންަށެވެ

 

ކަސްޓަމްސްއިން ރާވއަި ހނިްގާ ނުވަތަ ބައިވެރިވާ އިޖތުިމާޢީ ޙރަަކާތެއް ނުވަތަ ކުޅވިރަު (ރ) 

ޙަރަކާތެއްގައި މުވައްޒފަަށް ލބިޭ އަނިޔާއަކާ ގުޅގިެން ބޭސްފަރުވާ ކުރުމަށޓްަކައި

އްވާ ލިޔުމުގައވިާޗުއޓްދީޭނީ، އެ އަނިޔާއަކަށް ބސޭްފަރުވާކޮށް ނިމނޭެކަމަށް ޑކޮޓްަރ ދެ

. މިގތޮުން ގނިަވެގެން ދވެޭނީ، ބނަްދު ދުވަސްތައް ހިމަނައގިެން އަހަރކަު މުއްދތަަށެވެ

90 .  (ނުވަދިހަ) ދުވަހެވެ

 

އަމިއްލަގތޮުން ތޢަުލީމު ޙޞާިލުކުރުމށަްޓަކައި މުސާރަލބިޭ ގތޮަށް ޗުއޓްީ ދީފައވިާ (ބ) 

ތަށް ޗުއޓްީ ދވެޭނީ، ކޯސް ފުރހިަމަކޮށގްެންމުވައްޒފަަކަށް ދވެަނަ ފަހަރަށް މުސާރަ ލބިޭގޮ

) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކަސޓްަމްސްއަށް 02އައުމަށފްަހު، މަދުވގެެން  (ދޭއް

. މިޙލާަތުގައި ޗުއޓްީ ދވެޭނީ  ) އަހަރަށްވުރެ ދގިުނނޫް 03ޚދިުމަތްކުރމުުނންެވެ (ތނިެއް

 .  މުއްދތަަށެވެ

 

ދވެޭނީ، އަހަރީ ޗުއޓްީ ބާކީއޮތންަމަ އެދުވަސްތައް މުސާރަ ލބިޭ ގތޮަށް ދެވޭ ޗއުޓްީ (ޅ) 

.  ހިމަނައގިެނންެވެ

 

މުސާރަލބިޭ ގތޮަށް ދެވޭ ޗުއްޓީގައި މުވައްޒަފު ހނުްނައިރު މުވައްޒފަަށް ލބިޭނީ، (ކ) 

އެމުވައްޒަފު މުސާރަލބިޭ ގތޮަށް ދެވޭ ޗުއޓްީ ފެށި ތާރީޚުގައި އެމުވައްޒފަަށް ލބިމެުން އައި

 އެއްވަރު ޢދަދަެކެވެ.އަސާސީ މސުރާައާ 

 

ޗއުްޓީގައި ހުއްޓާ އެމވުައްޒަފުމިމާއްދާގެ (ކ) ގައި އހެެން އތޮްކަމުގައިވނީަމަވެސް،  (އ) 

އަދާކުރި މަޤާމގުެ މުސާރއަަށް ބަދަލއެް އއަި ކަމުގައިވީނަމވަެސް، ލިބެނީ ކުރިން

.  ލިބެމުނއްައި މުސާރައާ އެއްވަރުގެ އަދަދެކެވެ

 
 2/1މުސާރަ 

 ދޭ ޗއުްޓީ  ލބިގޭޮތަށް
) ލބިޭ ގތޮަށް ދެވޭ ޗުއްޓީ ދވެޭނީ 2/1މުސާރައިގެ  (ހ) .44 ކަސޓްަމްސގްެ ،(ދބެައިކުޅަ އއެބްައި

މުވައްޒފަަކަށް ނުވަތަ އނޭާގެ ޢއާލިާއަށް ދިމާވާ ބޮޑު ކަމކަާ ގޅުގިެން، ހިއުމަންރިސސޯް

. ގެެޑުމނެޭޖްމނަްޓް ބޯ  ހުއްދަ ލބިިގެނންެވެ

 
) ލބިޭ ގޮތަށް ދޭ ޗުއްޓީގެ ގޮތުގައި ދވެޭނީ، (ދބެައިކުޅަ 2/1މުސާރައިގެ  (ށ)  އެއބްައި

 (ފަނަރަ) ދުވަހެވެ. 15ގނިަވެގެން 
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 ފަސވްަނބަބާު  

 އިދރާީ އަދަބު ދިނުން 

ކަސޓްަމްސްގެ ޤނާޫނު އަދި މިގަވާއިދާ އަދބަާ ޚލިާފު ވާ މުވައްޒަފނުްނާ މެދު މިބބާުގައިވާ ގޮތުގެ  .45 ފިޔވަޅަު އޅެުން 

 ވެ.މަތނީް ފިޔަވަޅު އެޅޭނެއެ

 

ތޙަްޤީޤްކުރުމާއި އަދަބު 

ނޑައެޅުން   ކަ
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ އަޚލްާޤީ އަދި އިދރާީ (ހ)  .46

މައްސލަަތައް ތަޙޤްީޤްކުރނަްޖެހނޭަމަ، އެމައްސަލަ ތަޙޤްީޤް ކުރާނީ ކޮމޝިަނަރ

. މިގތޮުން ތަޙްޤޤީުޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ކަނޑައަޅާ ކަމބާެހޭ ސެކްޝނަަކުނންެވެ

ވަނަ މާއްދާގައި ބނުާ ހިއުމަންރިސޯސް 5ނނިްމުމަށފްަހު ތަޙޤްީޤް ރިޕޓޯް މިގަވާއިދުގެ 

 މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑަށް ފޮނުވނަްވާނެއެވެ.

 

ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ އަޚލްާޤީ އަދި އިދރާީ (ށ)  

ނ ވނަަ މާއްދާގައި ބުނާ 5ޑައަޅާނީ މިގަވާއިދުގެ މައްސަލތަަކަށް އިދާރީ އަދބަު ކަ

 ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުނންެވެ.

 

މުވައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީއބާެހޭ މައްސލަަތައް ބަލހަައްޓައި ފިޔަވަޅުއަޅާނީ މުވައްޒފަުނގްެ (ނ)  

.  ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަުނންެވެ

 

ލަށް އަދބަުވެރިކުރުމަށް ނަސޭހަތްދޭނީ އެމުވައްޒަފަކުމުވައްޒފަުން މަސައްކަތުގެ މާހައު (ރ)  

 .  މަސައްކަތްކުރާ ސެކޝުަނަކނުްނެވެ

 

މަޤާމު ދަށް ކރުުން 

އދަި ވަޒީފާއިން 

 ވަކިކރުުން 

އެއްވެސް މައްސަލައަކާހުރެ މވުއަްޒަފެއްގެ މަޤާމު ދށަްކުރުމަށް ނުވަތަ ވަޒީފާއިން (ހ)  .47

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ 5ގަވާއިދުގެ ވަކިކުރުމަށް މިނިސޓްަރަށް ލަފާދޭނީ މި

 ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުނންެވެ.

 
މިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ފަދއަނިް ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަޓްް ބޯޑުން ނިންމާ (ށ) 

ނނިްމނުްތައް މިނިސޓްަރަށް ފނޮުވުމުގެ ކުރިން ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އފޮް

 ންވާނެއެވެ.ކަސޓްަމްސްގެ ލަފާ ހޯދަ
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މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ވާ ގޮތަށް ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމަންޓް ބޯޑުން ނިންމާ (ނ)  

ނނިްމނުްތައް މިނިސޓްަރަށް ފޮނުވމުުން މަޤާމު ދަށް ކުރުމަށް ނުވަތަ ވަޒީފާއިން

 . ނޑައެޅިދާނެއެވެ  ވަކިކުރުމަށް މިނިސޓްަރަށް ކަ

 

ވާ ފިޔަވަޅެއް އެޅމުށަް ހިއުމަންރިސޯސްމިމާއްދާގެ (ނ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައި (ރ)  

މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން ނނިްމައި މިނިސޓްަރަށް ފނޮުވމުުން، އެ ނިނމްުން އަލުން

ވިސންުމަށް އނަބުރާ ހިއމުަން ރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑަށް ފނޮުވުމުގެ އިޚްތިޔރާު

.  މިނިސްޓަރށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

ޑުން މައްސަލަ ބެލުމުގައި އެމވުއަްޒފަަކަށް އަނންަނިވިބޯހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް  (ބ)  

 .ފުރުސތަުތައް ދނޭްވާނެއެވެ

 

އެ މުވައްޒަފުގެ މައްޗަށް ހށުަހެޅިފައިވާ މައްސަލަޔާ ބެހޭ އނެްމެހާ ލޔިެ .1

 ކިޔނުްތައް ބެލުމުގެ ފުރުޞަތު 

ކަމބާހެޭގޮތުން އނަގބަަހުން ނުވަތަ ލިޔމުުން ޖަވާބު ދނިުމުގެ އެކަށގީެންވާ .2

 ޞަތު ފުރު

 ޤނާޫނީ ވަކީލެއްގެ އހެީތެރިކަން ހޯދުމާއި ލބިިގަތުމުގެ ފުރުސަތު  .3

 
އިދާރީ ފިޔަވަޅު އޅެޭނީ ކސަޓްަމްސްގެ ޤނާޫނާއި އޤެާނނޫުގެ ދށަުން ހެދޭ (ހ)  .48 އިދާރީ ފިޔަވަޅު އެޅުން 

ކޯޑް އޮފް އެތިކްސް އާއި ކޑޯއްފޮްކޮންޑަކޓްާ އަދބަާ ޚލިާފު ވާ، ގަވާއިދުތަކާއި

.މުވައްޒފަުނންާމެ  ދުގައެވެ

 
މިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ އިދާރީ ފިޔަވަޅުގެ ތެރޭގައި އނަްނނަިވި ފިޔަވަޅުތައް ހިމެނެއެވެ. (ށ)  

1. .  އނަގބަަހނުް ނަސޭޙަތް ދނިުން

 ލިޔުމނުް ނަސޭޙަތް ދނިުން. .2

 އިންޒާރު ދނިުން. .3

 ޖޫރިމަނާކުރުން .4

 ން.ދުވހަަށް ވުރެ ދިގނުޫން  މުއދްަތަކަށް ވަޒީފާއިން ސަސްޕެނޑްް ކުރު 14 .5
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 މަޤާމު ދށަްކުރުން. .6

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުން .7

 

) ގައި ބނުެފައިވާ އިދާރީ ފިޔަވަޅުތައް ފިޔަވއ2ިަ) އަދި (1މިމާއްދާގެ (ށ) ގެ ( (ނ)  

 .  އހެެނހިެން އިދާރީ ފިޔަވަޅުތައް އަޅާނީ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުނންެވެ

 
ފައިވާ އިދރާީ ފިޔަވަޅުތައް އޅަާނީ) ގައި ބުނ2ެ( ) އދަި 1މިމާއްދާގެ (ށ) ގެ ( (ރ)  

.  އެމުވައްޒަފަކު މަސައްކަތްކުރާ ސކެުޝނަުނންެވެ

 
އެ ފިޔަވަޅެއްގެ މޢަލުޫމާތު މުވައްޒަފުގެ، މުވައްޒަފަކާމެދު އިދާރީ ފިޔަވަޅު އަޅައިފނިަމަ (ބ)  

 ރެކޯޑް ފައިލށަް ލނާްވާނެއެވެ.

 
އޙަުލާޤީ އަދި އިދާރީ 

 ކުށްތައް 
.އަޙލުާޤީ އަދި އިދާ  .49  ރީ ކުށް ކަމގުއަި ބަލނާީ ތިރީގައިވާ ކށުްތަކެވެ

ކަސްޓަމްސގްެ ކޯޑް އޮފް އެތިކްސްއާއި ކޯޑް އޮފް ކޮނޑްަކްޓުގައި (ހ)  

 ބަޔާންކޮށްފައިވާ ކަންތއަްތަކާ ޚިލާފަށް ހިނގްާ ކޮންމެ ކަމއެް.

މިމއާްދގާެ (ހ) ގއަި ބަޔާންކޮށްފއަވިާ ކަންކަން ފިޔވަައި އަޚްލގާީ ކުށެއް (ށ)  

.ކަ  މގުައި މިގަވާއިދުގައި ކަނޑައަޅާފައިވާ ކޮންމެ ކަމއެް

 

) ގެ ދަށުން 2011/8ޤނާޫނު ނަނބްަރު  (ނ)    (ދިވެހިރާއްޖޭގެ ކަސޓްަމްސްގެ ޤާނނޫު

ކަސޓްަމްސް އނިްޓަގްރޓިީ ކޮމިޝނަުން ހަދާ ގަވާއިދު ފިޔަވައި މި ޤނާޫނާ އަދި

 ފަށް ކުރާ ކޮންމެކަމެއް.މިޤނާޫނުގެ ދށަުން ހަދާ އެހެނިހެން ގަވާއދިުތަކާ ޚިލާ

 

 .ކަމެއްކުރުން ޚލިާފު ޢނާްމު އިޖްރާއތަުތަކާއި  ޢަމަލުކުރެވެމނުދްާ ގައި ކަސޓްަމްސް (ރ)  

ނޑައަޅާނެ  އަދަބު ކަ

 މިންގަނޑު 
އަޚްލާގީ އަދި އިދާރީ ކުށތްަކަށް މބިބާުގެ ދށަުން އަދަބު ދނިުމުގައި ޢނާްމު އުޞޫލެއްގެ (ހ)  .50

ނޑައަޅަ ވަނަ މއާްދާގެ (ށ) ގައި 48ންވާނީ މިގަވާއިދުގެ ގތޮުން އަދބަު ކަ

ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ތަރުތީބުންނެވެ. ނަމަވެސް، މުވައްޒަފެއް ކުރާ ކުށެއްގެ ކުޑބަޮޑު

 މނިަށް ބަލައި، މި ނޫން ގޮތަކަށް ފިޔަވަޅު އެޅުމަށް މިމާއްދާ ހރުހަެއް ނާޅައެވެ.
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އި އެމުވައްޒަފެއްގެ ދފިާޢުގައި ދައްކާފައިވާމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް އަދބަު ކަނޑައެޅުމުގަ (ށ)  

 ވާހަކތަަކަށް ރިޢާޔަތް ކުރަނވްާނެއެވެ.

 

އެމުވައްޒަފެއްގެ ދފިާޢުގައި ދައްކާފައިވާ ވާހަކތަަކަށް ރިޢާޔަތް ކުރާއިރު އެކުށަކީ އނޭާ (ނ)  

މަޤަޞްދުގައި ކށޮްފައިވާ ކށުެއްނޫންކަމަށް ސބާިތު ވެއްޖނެަމަ، އެފަދަ ކށުަކަށް ފުރަތަ

.  ފަހަރަށް އިންޒާރަކަށްވުރެ ބޮޑު އަދބަެއް ދގީެނންުވާނެއެވެ

 

އެއް މައްސަލައަށްވުރެ ގިނަ މައްސަލަ މުވައްޒަފެއްގެ މައޗްށަް ހށުަހެޅިފައވިާނަމަ (ރ)  

. ނަމަވސެް އެމައްސލަަތައް ބލަަނވްާނީ ވަކިވަކި މައްސލަަތަކެއްގެ ގތޮުގައެވެ

ނޑައެޅުމު ގައި ކުރިން ސބާތިުވެފައިވާ މައްސަލައަކަށްމިމައްސަލތަަކަށް އަދބަު ކަ

ނޑައެޅުމުގއަި . އދަި އދަބަު ކަ ރިޢާޔަތް ކުރުމަކަށް މިމާއދްާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ

.  ސބާިތނުުވެހުރި އެއްވެސް ކަމަކަށް ރިޔޢާަތް ކޮށގްެނންުވާނެއެވެ

 

ން މުވައްޒަފު މަސައްކަތކްރުާމުވައްޒފަަކަށް އނަގބަހަުން ނަސހޭަތްދެވިއްޖނެަމަ، އެކަ (ހ)  .51 ނަސޭހަތްދިނުން 

ސެކްޝނަަކުން ލިޔެ މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްކަން ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް

. އނަގބަަހުންދޭ ނަސޭޙތަް ލިޔެފައި އޮނންަނވްާނެ ގޮތުގެ ނަމނޫާ ފނޮުވނަްވާނެއެވެ

 .ގައި އވެަނީއެވެ 2ޖދަވުލަު  މިގަވާއިދުގެ 

 

ގައި އނަގބަހަުން ނަސހޭަތް ދވެޭނީ އެއްކށުަކަށްމުވައްޒފަަކަށް އިދާރީ ފިޔަވަޅުގެ ގޮތު (ށ)  

. ނަމަވެސް މގިތޮުން ދެވޭ ނަސހޭަތް ދެވޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން  1އެއފްަހަރުއެވެ

) އަހަރުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެފަދަ ކުށެއް ތަކުރާރުކށޮްފައނިުވނާަމަ ، (އެކެއް

 އެނޞަޭހތަަށް ރިޢާޔތަް ނުކުރެވޭނެއެވެ.

 

ށް ލިޔމުުން ނަސޭޙތަް ދެވިއްޖނެަމަ، އެކަން އެމުވއަޒްަފު މަސައްކަތްކރުާމުވައްޒަފަކަ (ނ)  

. ސެކްޝނަަކުން މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްކަން ބލަަހައޓްާ ސެކްޝަނަށް ފނޮުވނަްވާނެއެވެ

ގއަި 3ޖަދުވލަު ލިޔުމނުްދޭ ނަސޭޙަތް އޮންނަންވާނެ ގޮތުގެ ނމަޫނާ މިގަވާއިދުގެ 

 .އެވަނީއެވެ

 

ކަށް އިދާރީ ފިޔވަޅަގުެ ގޮތުގައި ލިއމުުން ނަސޭހތަް ދވެޭނީ އެއްކށުަކަށްމުވައްޒަފަ (ރ)  

. ނަމަވެސް މިގތޮުން ދެވޭ ނަސހޭަތް ދެވޭ ތާރީޚުނފްެށގިެން  ) 02އެއފްަހަރުއެވެ (ދޭއް

އަހަރުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެފަދަ ކުށެއް ތަކުރާރުކށޮްފައނިުވާނަމަ، އެ ނޞަޭހަތަށް
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 .ރިޢާޔތަް ނުކުރެވޭނެއެވެ

 
(ދޭއް) 02އިންޒާރު ދވެޭނީ އެކށުަކަށް ލިޔމުުން ނަސހޭަތް ދިން ދުވަހުން ފެށގިެން  (ހ)  .52 އިންޒާރުދިނުން 

. މގިތޮުން ލިޔުމުންދެވޭ އަހަރުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގއަި އކެުށް ތަކުރާރު ކުރމުުނންެވެ

 .ވެގއަި އެވަނީއެ 4ޖދަވުލަު  އިންޒާރު އނޮްނނަްވާނެ ގޮތުގެ ނަމޫނާ މިގަވާއިދުގެ 

 

މިގތޮަށް ދޭ. މުވައްޒފަަކަށް އިސްލހާުވުމަށް އިންޒާރދުޭނީ އެއްކށުަކަށް އެއްފަހަރުއެވެ (ށ)  

) އަހަރުގެ މުއްދތަގުެ 03އިންޒާރެއް، އެ އިންޒރާު ދޭ ތާރީޚުން ފެށގިެން  (ތިނެއް

 .އެ އިންޒާރަށް ރިޢާޔތަް ނުކުރެވޭނެއެވެ، ތެރޭގައި އިތުރު ކށުެއް ނުކުރާކަމުގައި ވނާަމަ

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އެހެން އޮތްކަމުގައިވިއަސް މުވައްޒަފަކު ކުރާ އަޚުލާގީ އދަި (ނ)  

 އިދާރީ ކުށެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި ނަސހޭަތް ދނިުމަކާ ނުލާ އިންޒާރު ދެވދިާނެއެވެ.

 
ންޒާރު ދިން ދުވަހުންމުވައްޒަފަކު ޖޫރމިަނާކުރވެޭނީ އެމުވައްޒަފަކު ކުރި ކށުަކަށް އި (ހ)  .53 ޖރޫިމަނާކރުުން 

،(ތިނެއް) އަހަރުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި އެކުށް ތަކުރާރު ކުރމުުން 03ފެށގިެން 

) އަށްވުރެ 10އެމުވައްޒަފެއްގެ އަސސާީ މސުާރައިގެ % (ދިހައެއް އިންސައތްަ

 .  ބޮޑުނނޫް ޢަދަދަކުންނެވެ

 

ރާ އޚަުލާގީ އަދި އިދރާީމިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން އޮތންަމަވެސް މުވައްޒަފަކު ކު (ށ)  

ޖޫރމިަނާ ކުރުމަކަށް، ކުށެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި އިތުރު ފިޔަވަޅެއް އެޅުމަކާ ނުލައި

 މިމާއްދާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

 
ވަކިމުއދްަތަކަށް  

ވަޒީފާއިން  

 ސަސްޕެންޑުކރުުން 

ޚުލާގީ އދަި އިދރާީމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ސސަޕްނެްޑް ކުރވެޭނީ މުވައްޒަފކަު ކރުާ އަ (ހ)  .54

) އހަަރުދުވަހުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި 03ކށުަކަށް އިންޒާރު ދނިުމށަްފަހު  (ތނިެއް

 އެކުށް ތަކުރާރު ކޮށފްިނަމައެވެ.

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން އޮތންަމަވެސް މުވައްޒަފަކު ކުރާ އޚަުލާގީ އަދި އިދރާީ (ށ)  

ސލްާހީ ފިޔަވަޅެއް އޅެމުކަާ ނުލައި ވަޒީފާއިންކުށެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި އިތުރު އި

 ސަސްޕެންޑް ކރުުމަކަށް މިމާއްދާ ހުރހަެއްނާޅައެވެ.

 

އިދާރީ ފިޔަވަޅެއްގެ ގތޮުން ވޒަފީާއިން ސަސްޕެނޑްު ކުރެވނޭީ ބނަްދު ދުވަސްތައް (ނ)  

) ދުވަހުގެ މުއްދތަަށެވެ  14 ހިމނަައިގެން އެންމެ ގނިަވގެެން  .(ސދާަ
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އިން ސަސްޕެންޑކުރުުމަށފްަހު އެކަން އނެްގުމަށް ދެވޭ ލިޔުން މިގަވާއިދގުެވަޒީފާ (ރ)  

 ގައިއެވަނީއެވެ. 55ޖދަވުލަު  

 
މުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު ދަށްކުރވެޭނީ، މުވައްޒަފަކު ކުރާ އަޚުލާގީ އަދި އިދާރީ ކުށަކށަް (ހ)  .55 މަޤާމު ދަށް ކރުުން 

) އަހަ 02މަގމާުން ސަސްޕެނޑްް ކުރުމަށފްހަު  ރުދުވަހގުެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި(ދޭއް

 އެކުށް ތަކުރާރު ކޮށފްިނަމައެވެ.

 

އެމުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމު  ދަށް ކުރވެޭނީ އެމުވައްޒަފަކު ހުރި މަޤާމަށްވުރެ އެއްދަރަޖަ (ށ)  

 ދަށް މަގާމަކަށެވެ.

 

ރީމިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން އޮތންަމަވެސް މުވައްޒަފަކު ކުރާ އޚަުލާގީ އަދި އިދާ (ނ)  

ކުށެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި އިތުރު އިސލްާހީ ފިޔަވަޅއެް އޅެމުަކާ ނުލައި މަޤމާު

 ދަށް ކުރުމަކަށް މިމާއްދާ ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

 
މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކރުވެޭނީ މުވައްޒަފަކު ކުރާ އަޚުލގާީ އަދި އިދާރީ ކުށަކާ (ހ)  .56 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން 

) އހަަރުދުވަހުގެ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި 05ދށަްކުރުމަށފްަހު  ގުޅގިެން މަޤާމު (ފހަެއް

 އެކުށް ތަކުރާރު ކޮށފްިނަމައެވެ.

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން އތޮް ނަމަވެސް މުވައްޒަފކަު ކރުާ އަޚުލާގީ އދަި އިދރާީ (ށ)  

އި ވަޒީފާއިންކުށެއްގެ ކުޑބަޮޑުމނިަށް ބަލައި އިތުރު އިސލްާހީ ފިޔަވަޅެއް އޅެމުކަާ ނުލަ

 ވަކި ކުރުމަކަށް މިމާއްދާ ހުރަހއެް ނާޅައެވެ.

 
މުވައްޒަފެއގްެ ފަރާތުން 

ލބިޭ މާއްދީ ގެއްލުމަށް 

 ބދަަލުނެގުން 

އެމުވައްޒަފެއްގެ މަސައްކތަަށް ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްގެ އެއްވެސް ސާމނާަކަށް ނުވަތަ އލާާތަކަށް  .57

ލުމެއް ލިބޭނެކަން އނެގިހުރެ މުވައްޒަފަކުނުވަތަ އެ ނނޫްވެސް ގތޮަކުން އޮފހީަށް މާއްދީ ގެއް

ކުރާ ކަމެއްގެ ސބަބަުން ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކށޮްލާ ކަމެއްގެ ސބަބަުން ލބިޭ ގެއްލުމަކަށް

.  މުވައްޒަފެއްގެ އތަުން އެކަށގީެންވާ ބަދަލު ނެގދިާނެއެވެ

 

މާއްދީ ގެއްލުން 

ނޑައެޅުން   ކަ
ނޑައަޅާނީ، އެމުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ކަސޓްަމްސަށް ލބިޭ މާ (ހ)  .58 އްދީ ގެއްލުމުގެ ބަދަލު ކަ

 ބޯޑުންނެވެ.ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް މައްސަލައެއް ބެލުމށަްފހަު، 
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ނޑައެޅުމުގެ މައސްލަަ ނިންމުމުގައި އެ ށ)(   މުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ލބިޭ މާއްދީ ގެއލްުން ކަ

. އަދި އެކަމުގައި މުވައްޒަ ފުގެ އހިުމާލވުުން އޮތްމުވައްޒަފުގެ ބަޔާން ހދޯަންވާނެއެވެ

.  މނިްވަރު ބލަަން ޖހެޭނެއެވެ

 
މާއްދީ ގެއްލުމަށް 

 ބދަަލުނެގުން 
މުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ލބިުނު މާއްދީ ގެއްލުމެއްގެ ބަދަލު، އެ މުވައްޒަފަކށަް(ހ)  .59

. ނުވަތަ އެކި މަސތްަކަށް ބހަާލައިގެން އަމިއލްައަށް އެއްފަހަރާވެސް ދއެްކދިާނެއެވެ

 ޞްކުރާގޮތށަް، ހަމަޖެއްސދިާނެއެވެ.ދައްކާ ޚަލާ

 

މުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ލބިުނު މާއްދީ ގެއްލުމެއްގެ ބަދަލު ނެގުމުގެ ގތޮުން ނެގޭ (ށ)  

ނޑައޅަނާީ، އެމުވައްޒަފުގެ އަސާސީ މުސާރައިން 33% ފައިސާގެ މިންވަރު ކަ

) އަށްވުރެ އިތުރުނުވާ ގތޮުގެމަތީންނެވެ.  (ތިރީސް ތިނެއް އިން ސައތްަ

 

މުވައްޒަފެއްގެ ފށުުން ލބިުނު މާއްދީ ގެއްލުމެއްގެ ބަދަލު ދައްކާ ޚލަާޞްވުމުގެ ކުރިން (ނ)  

އެމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވެއްޖނެަމަ ނުވަތަ ވަކިކުރެވިއްޖނެަމަ އެފައިސާ

. މިގތޮުން އެފައިސާ ނުދައްކައިފނިަމަ، އެއްފަހަރާ ދެއްކުމަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ

.  އެފައިސާ ހޯދުމުގެ  މައްސަލަ ޝރަޢީަތށަް ހށުަހަޅަންވާނެއެވެ

 

މި ގަވާއިދުގައި ބނުެފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފެއްގެ ކބިައިން ލބިޭ މާއްދީ (ރ)  

ގެއލްުމަށް ނެގޭ ބަދަލު ނެގުމުގެ ސބަބަުން މި ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިން، އެ

 އް ނާޅައެވެ.މުވައްޒަފަކާމެދު އިސލްާހީ ފިޔވަޅަު އެޅުމަކަށް ހުރަހެ

 

 ހަވަނަ ބބާު  

ނޑައޅެުމާއި ބދަލަކުުރުން   ވަޒފީާ އދަާކުރަނވްީ ތނަތްނަް ކަ

މުއްދަތު ގުނަން ފަށާ 

 ތރާީޚް 
މި ގަވާއިދު ގެޒޓެްކުރާ ދުވަހުން ފެށިގެން މުވައްޒފަުން ބަދަލުކުރުމުގައި އިސްކަނދްޭނީ،  .60

) އަހަރަށްވުރެ 05ޑިވިޜަނެއް ނުވަތަ ސެކޝްަނެއްގައި  ގިނަ ދުވަސްވެފައިވާ (ފހަެއް

.  މުވައްޒފަުނންަށެވެ

 
ރައްކާތެރި ،ޞިއްޙީގތޮުން ދުޅަހެޔޮ ،އނަްނނަިވި ކަންތައްތަކުގެ މައްޗަށް އެކުލެވިގނެްވާ  .61 މަސައްކަތގުެ މާޙައުލު 

މަސައްކަތުގެ މާޙައުލެއް ކސަޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންނަށް
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 ޝަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ ޒނިްމާއެކެވެ.ކޮމި ،ޤާއިމްކޮށދްިނުމަކީ

 
 ؛އިންސާފވުެރި އަދި ހަމަހަމަ (ހ)  

 

 ؛ރައްކާތެރި އަދި މަދަދވުެރި  (ށ)  

  
،ނވުަތަ ވަކި ބަޔަކު  ،މވުައްޒަފުނގްެ މެދގުއަި ވަކި ބޔަަކާ ދިމާކުރުމއެް ނެތް (ނ)  

 ؛ތަފާތުކުރުމއެް ނެތް ،އަސާސެއްނެތި

  
އި މުވައޒްަފުންގެ މެދގުއަި މަސައްކަތްކުރެވެމުންދާ ގޮތާމެދުއޮފިސަރުންނާ (ރ)  

އަދި އޮފިސަރުންނއާި މވުއަޒްަފުނގްެ ތަރައްޤއީަށް ،ތެދވުެރިކަމާއެކު ފޑާުކިޔޭ 

 އަދި  ؛ފުރުޞަތު ލިއްބއަިދޭ

  
އޮފިސަރުންނާއި މވުއަޒްަފުންނަށް ،އެކިއެކި ނިންމުންތއަް ނިންމުމގުއަި (ބ)  

.ޝައުޤވުެރިކަމާއެކު   ބައވިެރިވެވޭ

  
މަސައްކަތް ކރުާނެ 

ނޑައެޅުން   ތަން ކަ

 

މިގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށޭ ދުވހަުން ފެށގިެން ކަސްޓަމްސްގައި ވަޒފީާ (ހ)  .62

އަދާކުރަމނުްދާ އނެްމެހާ މުވައްޒފަުން، އެވަގުތު މަސައްކަތް ކުރަމނުްދާ ތަނކަީ

 ކަމުގައި ބލެެވޭނެއެވެ.ކަސޓްަމްސްގައި އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާ ތަން 

 

ނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނަރ (ށ)   ކަސޓްަމްސްގައި، މުވައްޒަފަކު ވޒަީފާ އަދާކުރާނެ ތަނތްަން ކަ

ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ނުވަތަ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް

ނޑައަޅާ ފަރާތެކެވެ.  ކަ

 

ވަޒީފާ އަދާކުރނަްވީ ތަނެއް ،ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުން  (ނ)  

. ނޑައަޅނާީ ތިރީގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ބެލުމަށްފަހުއެވެ  ކަ

އެމުވައްޒަފެއްގެ ބނޭުން އެވަގުތެއްގައި ކަސްޓަމްސްއަށް އނެްމެބޮޑަށް ހިފޭ .1

 ދާއިރާ.

 އެމުވައްޒަފަކށަް ލބިިފައިވާ ތަޢުލީމާއި ތަމްރނީާއި، ހުނަރު އަދި ތަޖްރބިާ. .2
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ނޑއަޅަާފައިވާ އަސސާީ ތަމްރީން ފުރިހަމަކށޮް އަދި ކސަޓްަމްސގްެކަސޓްަމްސް (ރ)   އިން ކަ

އޮފިސަރނުްނާއި އެހނެިހެން މުވައްޒފަުން ހުވާ ކުރމުުން، އެމުވައްޒަފަކު

ނޑައަޅނަްވާނެއެވެ.  ވަޒީފާއަދާކުރތާަން ކަ

 

ނޑައަޅާފައވިާ އަސާސީ ތަމްރީން ފުރިހަމަ ކުރުމަށފްަހު (ބ)   ކޮންމެ ،ކަސްޓަމްސްއިން ކަ

) އަހަރުގެ ތެރޭގައި ތިރީގައިވާ އޮޕަރޭޝނަަލް ދާއިރާތަކުގެ 04އޮފިސަރަކު  (ހތަަރެއް

) މަސްދުވަހު ވަޒީފާ 03ތެރެއިން ކނޮްމެ ދާއިރާއެއްގައި މަދުވގެެން  (ތިނެއް

 އަދާކުރަން ޖހެޭނެއެވެ.

 ޕެސނެްޖަރ ޕރްސޮެސިންގ ދާއރިާ  .12

 އިނޓްެލޖިެންސް އެންޑް އނެްފޯސމްެނޓްް ދާއިރާ .13

 ލުއޝޭަން / ޑޮކިއުމނެްޓް ޕރްސޮެސިންގ ދާއރިާ ވެ .14

 އެގްޒމަިނޝޭަން ދާއިރާ .15

 

ޢިލްމީ އަދި  ފަންނީ ތަޖުރިބާ ލބިިފައިވާ  މުވައްޒފަުން މިމާއްދާގެ (ބ) އިން (ޅ)  

އިސްތިސްނާ ކުރުމުގެ އިޚްތޔިރާު ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ނުވަތަ

.ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް  ނޑައަޅާ ފަރާތަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ  ކަ

 
ވަޒީފާ އަދާކރުާތަން 

 ބދަަލުކުރުން 
ތަނެއްގެ ނުވަތަ ރަށެއްގެ ޢާންމު މޞަްލަޙތަަށް ބަލައި، ވަކި މުވައްޒަފަކު ވކަި (ހ)  .63

ތަނެއްގައި ވަޒީފާ އަދާކުރުމގުެ ސބަބަުން ކަސޓްަމްސްގެ ތަޞައްވުރަށް ނޭދެވޭ

އްޖެ ހިނދެއްގައި، އެމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަސަރެއް ކޮށފްާނެ ކަމަށް ބެލެވި

އހެެން ތަނަކަށް ބަދަލުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް، އަދާކުރަމނުްދާ ތަން

ނޑައޅަާ އޮފް ކަސޓްަމްސް ނުވަތަ ކޮމިޝަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސްޓަމްސް ކަ

 .  ފަރާތަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

އހެެނހިެން މުވައްޒަފަކު ވޒަީފާ އަދާކުރާ ތަން  ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރކަު ނވުތަަ (ށ) 

ބދަަލުކުރަން ބޭނނުްވެގެން އެދިއްޖނެަމަ ތިރީގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ބެލުމށަްފަހު

ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ނުވަތަ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އފޮް

. ނޑައަޅާފަރާތަކނުް ބަދަލުކުރެވދިާނެއެވެ  ކަސޓްަމްސް ކަ
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) މަސް ދވުަހު ވަޒފީާ 06ހުރި ދާއިރާގއަި މދަުވގެެން  އެމުވައްޒަފު .1 (ހައެއް

 އަދާކށޮްފައިވުން 

މުވައްޒަފު ބަދަލވުާން އެދޭ ތަނުގައި އެމުވައްޒަފަކު ހުރިމަޤާމާ އއެފްެންވަރުގެ .2

 މަޤާމެއް އތޮުން

 ބަދަލވުާން އެދޭ ދާއިރާއަކަށް ބޭނުންވާ ތަމްރނީު ލބިިފައިވުން  .3

 ގައި މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ޤބާިލްކނަް ލބިިފައިވުން ބަދަލވުާން އެދޭ ދާއިރާއެއް .4

 

ވަކި ތނަަކަށް، ވަޒީފާ އަދާކުރާތަން ބދަަލުކުރުމަށް އެކަކަށްވުރެ ގިނަ މުވައްޒފަުން (ނ)  

އެދިއްޖނެަމަ، އެތނަަށް ބަދަލުވުމުގެ ފުރޞުަތު ދވެޭނީ، އތެަނެއްގައި ކުރުމަށް

އެކަމަށް އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ މހީުންގެ، ހަމަޖހެިފައިވާ މަސައްކަތުގެ ބާވަތަށް ބަލައި 

. މިގޮތނުްވެސް  ބަދަލުކުރާނެ ތެރެއިން ތިރީގައި މިވާ ކނަްތައތްަކަށް ބލެުމަށްފަހުގައެވެ

ނޑަނޭޅިއްޖެ ޙލާަތެއްގައި އިސްކަނދްޭނީ ފުރަތަމަ އދެުނު ތަރުތީބަށް މުވައްޒަފަކު ކަ

.ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބަލައިގެން   ބޯޑުނންެވެ

 މުވައްޒފަަށް ދިމާވެގެން އުޅޭ ޙލާތަަށް ރިޢާޔތަްކުރުން. .1

އެދާއިރާއެއްގެ މަސއަކްަތާ، ގޅުގޭތޮުން ތަމްރީނާއި ހުނަރު އަދި ޤބާިލުކަން .2

.  ލބިިފައވިުން

 ބަދަލވުާން އެދޭ ތަނަކީ ޢާއިލާ ދިރިއުޅޭ ތަން ކަމުގައވިުން. .3

 

ން ބަދަލުކުރުމުގެ އިޚްތިޔރާުރޖީަން، ޑިވިޜަން އަދި ސކެޝްަން ތެރޭގައި މުވައްޒަފު (ރ)  

.  އެ ރީޖަން ހިންގެވުމާ ޙަވާލުވެ ހުނންެވި ވެރިޔަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

ވަޒީފާ އަދާކރުާތަން 

ބދަަލުކުރުމުގއަި 

އިސްތިސްނާވާ 

 ޙާލަތްތައް 

ވަޒީފާއަދާކުރާ ތަން ބަދަލުކުރުން ތިރީގައިވާ ޙާލތަްތަކުގައި އިސްތިސްނާކުރުމުގެ އިޚްތޔިރާު  .64

ރ ޖެނެރަލް އޮފް ކސަޓްަމްސް ނުވަތަ ކޮމޝިަނރަ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްމަސްްކޮމޝިަނަ

ނޑައަޅާ ފަރާތަކށަް ލބިިގެންވެއެވެ.  ކަ

ބލަިވެއިނުމާއި ނުވަތަ ވިހެއުމާ ގުޅގިެން، ވަކިކހަަލަ މާޙައުލެއގްއަި ވަޒީފާއަދާކުރުމށަް (ހ)  

 ،ޢުޒުރުވެރިވާ މުވައްޒަފުން އެކަމަށް އެދމުުން
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ނޑއުއެބްަފާ މހީުން  އެއްއނަބި (ށ)   މީހާ، ފިރިމީހާ، ދަރިން، މނަްމަ، ބައްޕަ އަދި އެއބްަ

 ސެކޝްަނެއްގައި މަސައްކަތްކރުނަް ނުޖެހނޭެ ފދަަގޮތަކަށް ހަމަޖެއްސުމަށް،

 

ސނެްޓްރަލް ރޖީަން ފިޔަވައި، އހެެން ރީޖނަަލް ކަސޓްމަސްް އޮފީސްތަކުގއަި (ނ)  

ރެއިން އެސރަޙަައްދުގެ ރށަަކަށް ނިސބްަތްވާމަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނގްެ ތެ

 މުވައްޒފަުން.

 

02އެއް ސެކޝްަނެއްގައި މުވައްޒފަަކަށް މަސައްކަތްކުރވެޭނީ މދެުނުކެނޑި ގނިަވގެެން  (ރ)  

. މގީެ ތެރެއިން، ޢިލްމީ އަދި ފނަްނީ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ ) އަހަރު ދުވަހުއެވެ (ދޭއް

އިޚްތިޔާރު ކޮމިޝނަރަ ޖެނެރަލް އޮފް މުވައްޒފަުން އިސްތިސްނާ ކުރުމުގެ

ކަސޓްަމްސް ނުވަތަ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ކަނޑައަޅާ ފަރތާަކަށް

.  ލބިިގެންވެއެވެ

 

ސެކޝްަނުގައި މަސައްކަތްކރުާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެއްފަހަރާ ބަދަލުކުރެވނޭީ، (ބ)  

) އއާި %(ފަހެއް އިން ސަ 5ސެކްޝނަުގެ މުވައްޒަފނުްގެ % (ވިހި އނިް 20އތްަ

) ދޭތެރޭގެ މނިްވަރަކަށެވެ.  ސައތްަ

 

 

 
  

މި މިމާއްދާގެ (ބ) ގައި އހެެން އޮތްކަމުގައި ވނީަމަވެސް ސެކޝްަންގައި (ޅ) 

) މުވައްޒފަުނންަށްވުރެ 05މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ މުވައްޒަފނުްގެ އަދަދު  (ފަހެއް

) މުވައްޒަފެކެވެ.( 01މަދުވނާަމަ، ބދަަލުކުރަންވާނީ ފަހަރަކު   އެކެއް

 
މުވައްޒފަުން ބަދަލު ކުރަން ނިންމުމާއެކު އެކަން އެމުވައްޒަފށައާި ކަމބާެހޭ ރޖީަން، ޑިވިޜަން  .65 ބދަަލުކުރުމުގެނޯޓިސް 

. މިގތޮުން އނަްގނަްޖެހޭ 02ނުވަތަ ސެކްޝނަަށް  (ދއޭް) ދުވަސް ކުރނިް  އަނގްަނވްނާެއެވެ

 ފަރާތތްައް ތިރީގައި އެވާނީއެވެ.

 މުވައްޒފަަށް (ހ)  

 މުވައްޒަފު މަސައްކަތްކުރަމނުްދާ ރީޖނަް، ޑިވިޜަން ނުވަތަ ސެކޝްަން  (ށ)  

 މުވައްޒަފު ބަދަލުކުރާ ރީޖނަް، ޑިވިޜަން ނުވަތަ ސެކްޝަން  (ނ)  

 އނިްފރޮމޭޝނަް ޓެކންޮލޮޖީ ސެކްޝަން (ރ)  
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 ހަތވްަނަބބާު  

 ތމަްރީނކުުރުން 

ސޓްަމްސްގެ ދައުރު އަދާކުރުމުގެ ގތޮުން ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއިމބިބާުގެ މަޤްޞަދަކީ ކަ  .66 މޤަްޞަދު 

އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު މތަިކޮށް، ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާި

އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންނަކީ ހުނަރުވެރި އަދި ޢިލްމީ ގޮތުން ކުރިއަރާފައިވާ ބަޔަކަށް ހަދައި،

ޓުމށަްޓަކައި ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންނަށްއެކަން ދެމެހެއް

ނޑުތަކާ އެއްގތޮްވާގޮތުގެ ދނޭްޖެހޭ އނެްމެހައި ތޢަުލީމާއި ތަމްރނީުތައް، ބައިނލަްއަޤުވާމީ މިންގަ

މތަިން ހނިްގާ ބެލހެެއްޓުމާއި، އެފަދަ ތަމްރނީުތަކުގެ ފެންވަރު  ހފިހެެއްޓުމުގައި ޢަމަލު ކުރާނޭ

ނޑައެޅުމާއކެު ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންނަށްމި ނޑުތައް ކަ ންގަ

ހަމަހަމަކަމާ އިންސާފުވެރިކަމާއެކު ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީނާއި، އުނގެނުމުގެ ފުރުސަތު ދިނުމާއި،

 މިކަމާގުޅޭ އެންމެހައި ކަންކނަް ހާމަކަން ބޮޑު ގޮތެއްގައި ކުރުމެވެ.

 
ށް މުވައްޒަފުންނަ

ތަޢުލމީއާި ތަމްރީނު 

 ހިނގްާފަރާތް 

މބިބާުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ދިނުމުގެ (ހ)  .67

 .  އނެްމެހައި ކނަްތައްތައް ހިންގައި ބލަަހައޓްާނީ ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީއނިްނެވެ

މްސް އެކަޑަމީގައި ތިރގީއަިމިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާން ކުރެވިފައިއެވާ ކސަޓްަ (ށ)  

 ބަޔާންކުރާ ސފިަތައް ހނުްނނަްވާނެއެވެ.

ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންނަށް ތަމުރީނު .1

ދނިުމށަްޓަކައި ސަރުކާރުގެ ކަމބާެހޭ އިދާރާއެއްގައި ރަޖިސްޓްރީ ކުރެވިފައވިާ

 ތނަަކަށް ވުން؛

 

މަޢލުޫމާތު ފޯރުކޮށް ދނިުމަށާއިކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތާ ގޅުުން ހުރި  .2

ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކތަަށް ބނޭުނވްާނެ ހުނަރު އނުގަންނައި ދިނުމަށް ބޭނުންވާ

ޒމަާނީ ވަސީލތަްތައް ހިމަނައގިެން ތައްޔާރުކުރެވިފައިވާ ކލްސާް ރމޫްތަކާއި ކިޔަވއަި

 ދނިުމަށް އހެީތެރިވދެޭނެ ވަސީލަތްތައް ޤާއިމްވެފައިވާ ތނަަކަށް ވުން.
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ސްޓމަްސް އެކަޑަމީގެ ކަ

 މަސްއޫލިއްޔަތު 
 ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީގެ މސަްއލޫއިްޔަތތުައް ތިރީގައި އެވަނީއެވެ.  .68

 

ކނޮްމެ މީލާދީ އަހަރެއްގއަި ކސަޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އެހނެހިެން މުވައްޒފަުންގެ (ހ)  

ށްފެންވަރު މަތި ކުރުމަށާއި، ކަސްޓަމްސުން ދޭ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު އިތުރަ

ރަނގަޅުކޮށް ދެމެހެއޓްުމށަްޓަކާ ހނިްގނަްޖެހޭ ތަމްރނީުތައް ދެނެގތަުމަށް ކުރނަްޖެހޭ

 އނެްމެހައި ކނަްކަންކުރުން؛

 

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާ ދެވޭ ފރަާތތްަކަށް ކަސޓްަމްސްގެ އސަސާީ ތަމްރީނު ކސޯް (ށ)  

 ؛ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން

 

ވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު އިތުރުކޮށްކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގއަި ދެމިތބިޭ މު (ނ)  

 ދެމެހެއޓްުމަށޓްަކައި ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުތައް ހިންގައި ބލެެހެއްޓުން؛

 

ކަސްޓަމްސުން ޚދިުމަތް ހދޯާ ފރަާތތްަކަށް ކަސޓްަމްސްގެ މސައަްކތަްތަކާ ގުޅޭގތޮުން (ރ)  

.ފޯރުކށޮްދޭން ޖެހޭ މޢަުލޫމާތާއި ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތައް ހިން  ގާ ބލެެހެއޓްުން

 

މިމާއްދާގެ (ށ) (ނ) އަދި (ރ) ގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ތމަރްނީުތަކުގެ ފނެްވަރު (ބ)  

 ؛ހފިެހެއޓްުމަށް ކުރނަް ޖެހޭ އެންމެހައި މަސައްކތަްތައް ކުރުން

 

ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތުގެ ދާއިރތާަކަށް ޚާއޞްކޮށގްެން ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތއަް (ޅ)  

.ފަރުމާކޮ  ށް، އެފަދަ ޕްރޮގްރާމްތައް ހިންގާ ބލެެހެއްޓުން

 

ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ މުޤައްރަރު އެކަށައަޅައި، އަދި ދެވޭ އިމްތިޙނާުތައް ހނިްގާ (ކ)  

  .  ބލެެހެއޓްުން

 
ތމަރްީނު 

ޕރްޮގްރާމްތަކުގެ 

 ފެނވްރަު ހިފެހެއްޓުން 

އނެްމެހައި ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކުގެމިގަވާއިދުގެ ދށަުން ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީއިން ހނިްގާ   .69

 ފެންވަރު ދެމެހެއޓްުމށަްޓަކައި ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތައް ފުރިހަމވަާން ޖހެޭނެއެވެ.

 

ވަނަ މާއްދާގެ (ށ) ގައި 67ތަމްރީނު ހނިްގުމަށްޓަކައި މިގަވާއިދުގެ  (ހ)  

 ވެ.ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ސފިަތައް ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީގައި ހނުްނނަް ވާނެއެ
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ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީއިން ރވާާ ހނިްގާ އނެްމެހާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތައް ހނިްގަން (ށ)  

ނޑުތަކާ އއެްގތޮްވާގތޮުގެމަތިން، ޖހެޭނީ ޒމަާނީ އަދި ބައނިލަްއަޤްވާމީ މނިްގަ

އެޕްރޮގްރާމެއް ހނިްގުމށަްޓަކައި ކަސޓްަމްސްގެ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ދިނުމުގެ

ނޑުތަކާއި އުޞލޫުތަކއާިކަނތްައްތައް ބލަަހަ އޓްާ ދާއިރާއިން ތައްޔާރުކށޮްފައިވާ މނިްގަ

.  އެއްގތޮަށެވެ

 

ކަސޓްަމްސް އކެޑަަމީއިން ދވެޭ ތަމްރނީުތަކުގެ ފެންވަރު ރނަގަޅުކޮށް ހަރުދަނާ (ނ)  

ކުރުމށަްޓަކައި ބޭރު ޤައުމުތަކުގެ އެކިއެކި ތަމްރީނު ހނިްގާ މަރުކަޒތުަކުން ދޭ ތަމްރީނު

ތައް ދިރާސާކޮށް އދަި އެފަދަ މަރުކަޒުތަކާއި ގުޅގިެން ދެވޭ ތަމްރނީުތަކުގެޕްރޮގްރާމް

 ފެންވަރު ރނަގަޅުކުރުމަށް މަސއަކްަތް ކުރނަްވާނެއެވެ.

 

ވަނަ މއާްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޝަރތުުތައް ފުރިހަމަވާ 73މި ގަވާއިދުގެ  (ރ)  

 މުދައްރބިުން ބޭނުންކުރނަްވާނެއެވެ.

 

 ތމަްރީނުތަކުގައި

ސަލމާަތާއި ޞިއްޙ 

 ރއަްކާތެރިކަން ދިނުން 

ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީއިން ރވާާ ހނިްގާ އނެްމެހާ ތަމްރނީުތައް ހިނގްަނވްާނީ ސލަާމަތާ ޞިއްޙ  .70

 . ނޑުތަކާ އޞުޫލުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގޮތުގެ މަތިނންެވެ  ރައްކާތެރިކަމުގެ މނިްގަ

 
ތމަރްީން 

ޕރްޮގްރާމްތަކަށް މީހުން 

 ހވޮުން 

ކޑަަމީއިން ހނިްގާ ތަމްރީނތުަކަށް ކުރިމތަިލާ ފަރތާްތަކުގެ ތެރެއިން އެ ތަމްރނީުކަސޓްަމްސް އެ  .71

ޓްރެއިނނިްގ އެންޑް އެކަޑަމކިް ޕްރޮގްރާމތްަކަށް އނެްމެ އެކށަނޭަ ފަރތާްތައް ހވޮާނީ

.  އެޑްވައިޒަރީ  ބޯޑނުްނެވެ

 
ދގިު މުއްދަތގުެ 

 ތމަރްީން ހިންގުން 
މަސް 03ނންަށް ދެވޭ ތަމްރނީުތަކުގެ މުއދްަތު ގައި މވުއަްޒަފުކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީ  .72

ދުވހަަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ އތެަމްރީނު ޕްރޮގްރާމް ހިނގްަނވްާނީ، މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން

 އތޮޯރިޓީގައި އެކްރެޑިޓް ކުރެވނޭަމަ އެކްރެޑިޓް ކުރުމަށފްަހުއެވެ.

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

މުދައްރިބުންގެ 

 ޝަރުތުތައް 

ގެ މުދއަރްބިނުްގެ ކބިައިގައި އަންނަނިވި ޝަރތުުތައް ފުރިހަމަކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީ  .73

.  ވނާްވާނެއެވެ

 

) އަހަރު އޅުެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވާ 01ކަސޓްަމްސް ގެ ވަޒީފާގއަި މަދުވގެެން  (ހ)   (އެކެއް

 އަޚްލާޤާއި ސުލޫކު ރނަގަޅު މވުއަްޒފަަކަށވްުން؛
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ކުޅދަނާަކަން ލބިިފައިވާ ކިޔަވައިދނިުމަށް ބނޭުންވާ ހުނަރުވެރިކަމާ (ށ)  

 މުވައްޒަފެއްކަމުގައވިުނ؛ް

 

ކަސޓްަމްސްގެ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީނު ދނިުމުގެ ކނަްތައްތައް ބަލަހައްޓާ ދާއިރާއިން ނުވަތަ (ނ)  

ތަމްރީނު ދޭ އހެެން ފަރތާަކުން ހނިްގާ ކިޔަވައިދނިުމުގެ ހުނަރު ދަސްކށޮްދޭ ތަމްރީނު

 ރހިަމަކޮށްފައިވާ ފަރާތތްަކަށްވުން؛ޕްރޮގްރާމެއް ކާމިޔާބުކަމާއެކު ފު

 

އެ މީހަކު ތައުލީމީ ގތޮުން ޚއާޞް ވެފައިވާ ދާއިރާއަކާ ގޅުޭގތޮުން ހނިްގޭ ތަމްރީނު (ރ)  

ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ މުދައްރބިެއްގެ ގތޮުން ބައިވެރިވުމަށް މި މާއްދާގެ (ހ) ، (ށ) އދަި

.  (ނ) ހުރަހެއް ނާޅައެވެ

 
މުދައްރިބުންނަށް ދވެޭ 

 ތްތައް ޢިނާޔަ

 

ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމީގއަި މުދއަރްބިެއްގެ ގތޮުން މަސައްކަތްކުރާ ކނޮްމެ ފަރާތަކށަް، (ހ)  .74

) ރުފިޔާގެ މގަުން ފައިސގާެ 100/-މިނޓެަކަށް  50ކިޔަވައިދޭ ކނޮްމެ  (އެއްސތަޭކަ

.  ޢިނާޔަތެއް ދެވޭނެއެވެ

 

ނު ޕްރޮގްރާމަކަށް ކޮންމެމިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ގތޮަށް ކިޔަވާ ދެއްވާ ކނޮްމެ ތަމްރީ (ށ)  

) 1000/-މުދައްރބިަކަށް ހަފްތާ އަކަށް އނެްމެ ގނިަވެގެން ދވެޭނީ  (އެއްހާސް

 .ރުފިޔާއެވެ

 

އެދުވަސްވަރެއްގެ އޤިްތޞިާދީ ޙާލތަަށް ބަލައި، މި އެލަވަންސަށް އުނި އިތުރު (ނ)  

ޑުގެ މަޝްވަރާގެބޯޓްރެއިނނިްގ އެންޑް އެކަޑަމިކް އެޑްވައިޒރަީ ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު 

.  މތަިން ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އަށް ލބިިގެންވެއެވެ

 
ތމަރްީނު ލިބިގަންނަ 

މީހުންގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތު 

ކަސޓްަމްސް އެކަޑަމގީެ އޞުލޫުތަކާއި ކަސޓްަމްސް ގެ ދއަރުު އަދާކުރުމަށް ހެދިފައިވާ  .75

.ގަވާއދިުތަކާ އެއްގޮތްވާ ގތޮަށް ތަމްރނީު ލބިިގނަްނަ ފަރާތްތަކުން ޢަ  މަލުކުރަން ޖހެޭނެއެވެ

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

ދައުރުއަދާކުރުމއާި 

ކަސްޓމަްސްގެ ޚިދުމަތް 

ރަނގަޅުކުރުމަށް ހިންގޭ 

 ތމަރްީނުތައް 

ކަސޓްަމްސްގެ ދައރުު އަދާކރުމުާއި މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތގުެ ފެންވަރު ރނަގޅަު (ހ)  .76

މްސްގެ ޚދިުމަތުގއަިކުރުމުގެ ގތޮުން އެކިއކެި ދއާރިތާަކަށް އަމާޒުކޮށގްެން ކަސޓްަ 

ދެމިތބިޭ ފަރތާްތަކަށް ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތައް ކަސޓްަމްސް އެކޑަމަީގެ ބެލުމުގެ ދަށުން

.  ހނިްގނަްވާނެއެވެ
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މިމާއްދާގެ (ހ) ގެ ދށަުން ކސަޓްަމްސް އެކަޑަމީއނިް ޕްރޮގްރާމތްއަް ރވާާ ހިންގުމުގައި (ށ)  

.ތިރީގައިވާ ދާއިރތާަކަށް އަމާޒުކށޮްގެން ތަމްރީ  ނު ޕްރޮގްރާމްތައް ހނިްގނަްވާނެއެވެ

 އިންޑަކޝްަން ޓްރެއނިިންގ ( ކަސޓްަމްސް ސޓްަޑީޒް ކސޯް) .1

 އިންސޓްްރަކޓްަރ ޓްރެއނިިންގ .2

 ވެލުއޝޭަން އަދި ޕޯސްޓް ކްލިއަރެންސް އޯޑޓިް .3

 ޑޮކިއުމނެްޓް ޕްރޮސެސިނގް .4

 ކާގޯ ކްލިއަރެންސް އަދި އެގްޒމެނިޭޝަން  .5

 ހާމަނައިޒްޑް ސިސޓްމަް  .6

 ޖމްަނޓްްރިސްކް މެނޭ .7

 ޕެސނެްޖަރ ޕރްސޮެސިނގް .8

 އނިްވެސޓްިގޭޝަން  .9

 އޯޑޓިްކުރުން .10

 ޑްރަގް ލޯ އނެްފޯސމްެނޓްް .11

 ބޯޑަރ ޕްރޮޓެކޝްަން .12

 ކަސްޓަމަރ ކެއަރ އަދި ޕބަްލިކް ރލިޭޝަން  .13

 ލީޑރަޝިޕް އަދި މނެޭޖމްަނޓްް .14

 ސެލްފް ޑފިެންސް އަދި ފިޒިކަލް ޓްރެއނިިންގ .15

 ޤނާޫނާއި ގަވާއިދު  .16

ނުމށަްޓަކައި ފުރިހަމަ ކުރުމަށް ބޭނނުްވާނެމަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދި .17

 ޓްރޭނނިްގތައް 

 

ނޑައެޅިފައިވާ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްތަކުގެ އިތުރުން އެއިރެއްގައި (ނ)   މިމާއްދާގެ (ށ) ގައި ކަ

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް މުހނިްމު ކަމަށް ބެލެވޭ ދާއިރާއަކުން ނުވަތަ
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ހިނގްަން ފެނިއްޖެ ހނިދެއްގައި އެފަދަދާއިރތާަކަކުން ތަމްރީނު ޕްރގޮރްާމެއް 

ޕްރޮގްރާމެއް ހނިްގުމަށް ކޮމޝިނަަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކސަޓްމަސްް ނިންމަވައފިިނަމަ

 އެޕްރޮގްރާމެއް ހނިްގނަްވާނެއެވެ.

 
ތމަްރީނުތަކުން 

 މުވައްޒަފުން ވަކިކރުުން 

 

ގައި ބައިވެރިކޮށްފައިވާތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ ތެރެއިން ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ، ތަމްރީނެއް  .77

 މުވައްޒަފަކު އެތަމްރނީަކުން ވަކި ކުރެވޭނެއެވެ.

 

 ކަސޓްަމްސްގެ ކޯޑް އޮފް އެތކިސްް އަދި ކޯޑް އޮފް ކޮނޑްކަްޓާއި ޚލިާފވުުން. (ހ)  

 

 ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމްގެ ހާޒިރީން ހަމަވނާްޖެހޭ މިންވަރަށް ހާޒިރީ ހަމނަުވުން  (ށ)  

 

. ތަމްރީނނުް ފާސް (ނ)    ވާން ޖެހޭ މިންވަރަށް މާކްސް ނުލބިުމުން

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ސބަބަަކާހުރެ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކނުް (ރ)  

) އަހރަު ދުވަސް ވނަްދެން 01ވަކިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފަކު ކރުިޔށަްއޮތް  (އެކެއް

 .އެއްވެސް ޓްރެއނިިންގ އެއްގައި ބައިވެރިއެއް ނުކުރެވނޭެވެ

 

މިމާއްދާގެ (ށ) ގައި ބަޔނާކްށޮްފައިވާ ސބަބަަކާހުރެ ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމަކނުް (ބ)  

) މަސް ދުވަސް ވަނދްެން 06ވަކިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފަކު ކުރިޔށަްއޮތް  (ހައެއް

 އެއްވެސް ޓްރެއނިިންގ އެއްގައި ބައިވެރިއެއް ނުކުރެވނޭެވެ.

 

ވެސް ޤބަޫލުކުރެވޭފަދަ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވެގެންޞިއްޙ މައްސަލައެއް ނުވަތަ އހެެން (ޅ)  

ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމެއް ފުރިހމަަނުކުރެވޭ ފަރތާްތައް މިމާއްދާގެ (ށ) އަދި (ނ) ގެ

. އަދި، ކޯހެއްގެ އެއް މޑޮިއުލް ނުވަތަ އެއބްައިން ފާސްނވުާ ތެރޭގައި ނުހިމނެޭނެއެވެ

ފުރިހަމަކުރުމަށް، އެކޯހެއްފަރތާަކަށް، އެކހޯުން ފާސްނުވާ މޮޑިއުލް ނުވަތަ ބައި 

ހނިްގުމުގެ ޕްރޮސީޖަރު ނުވަތަ ގަވާއިދުގައި ތަނދްޭނަމަ އެކަން ހަމަޖައްސއަި

 ދެވދިާނެއެވެ.

 

މިމާއްދާގައި ހމިެނޭ ބައިތަކަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ތަމްރީނތުަކުން ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒަފނުް، (ކ)  

ވާ ލިއުމެއް އެމުވައްޒަފެއގްެތަމްރނީުން ވަކިކުރެވުނުކަމާއި ސބަބަު ބަޔާންކޮށްފައި

 ރެކޯޑް ފައިލްގައި ބަހައޓްަނވްާނެއެވެ.
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މުވައްޒަފުންގެ ޚިދުމަތް 

 ން ރަނގަޅު ކރުު
ކަސޓްަމްސްގެ ޚދިުމަތް ރނަގަޅުކުރުމށަްޓަކައި ޑައިރެކްޓަރޓޭް، ޑިވިޜަން ނުވަތަ  .78

.ހށުަހަކަސޓްަމްސް އެކަޑމައީަށް ސެކްޝނަްތަކނުް ހނިްގަންބޭނުންވާ ތަމްރީން   ޅަން ޖހެޭނެއެވެ

 
އެހެންފަރާތްތަކުން 

ހިނގްާ ތަޢުލީމާއި 

 ތމަރްީނުތައް 

ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީނާއި، އުނގެނުމުގެ ފުރުޞތަުތަކުގައި ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި  .79

އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންނަށް ފުރުޞަތު ދިނުމާއި، އަދި މުވައްޒަފުން އަމިއްލަ ގތޮުން ހޯދާ މި

ކުގައި ބައިވެރިވުމަށް ހުއްދަ ދިނުމުގައި ބަލާނެ ކަނތްައްތައް ތިރީގައިފަދަ ފުރުޞތަތުަ

 އެވަނީއެވެ.

 

މުވައްޒފަުނންަށް ދޭ ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީނާއި، އނުގނެުމުގެ ފުރުޞަތުތަކަކީ  ކުރިމަގަށް (ހ)  

 ފައިދާ ކުރނާެ ގޮތަކަށް ރޭވިގެން ދެވޭ ފުރުޞތަުތަކަކަށް ވުން؛

 

ރީނާއި، އުނގނެުމުގެ ފުރުޞތަުތަކަށް ހޮވުމުގައި ހާމަކަނބްޮޑުތޢަުލީމާއި، ތަމް (ށ)  

 ސިޔާސަތަކާއި އުޞލޫުތަކެއް ބނޭުންކުރުން؛

 

ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީނާއި، އުނގެނުމުގެ ފުރުޞތަުތަކަށް ފޮނުވާ ފަރތާްތަކަކީ އެފަދަ (ނ)  

 ކޯހަކށަް ފނޮުވުމަށް އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ ޤބާިލް ބަޔަކަށްވުން؛

 
ފުން މުވައްޒަ

ތމަރްީނުކުރުމަށް 

ރާއްޖއެިން ބޭރަށް 

 ފޮނވުުން 

ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުނންަށް ބޭނުންވާ ތަމްރނީުތައް ރާއްޖެއިން  .80

. ރާއްޖެއިން ބޭރުން ތަމްރީނު ދވެެން ހުރނިަމަ އެފަދަ ތަމްރނީުތައް ދޭނީ ރާއްޖެއިނންެވެ

ގައި ތަމްރީނު ދެވނެްނެތްނަމަ ނުވަތަ އެދާއިރާއަކުންދނިުމަށް ފޮނުވާނީ އެކަމަށް ރާއްޖޭ

. ނުވަތަ ތަމްރީނު ތަމްރީނދުޭން ބޭނުންވާ ފެންވަރަށް ރާއްޖޭގައި ތަމްރީނު ދވެެން ނތެްނަމައެވެ

 ކުރުމަށް ބނޭުންވާ އެހީ ލބިުމުންނެވެ.

 
ތމަރްީނު ހިންގުމުގައި 

 ބޭނުންކުރވެޭނެ ގޮތްތައް 
ގތޮްތަކުގެ ތެރެއިން އެ ފަހަރަކު ބނޭުންކުރާނެ ގޮތެއް ތިރީގައިވާ ތަމްރީނު ހިންގުމުގެ   .81

ނޑައަޅާނީ ބޭނނުްވާ ތަމްރނީުގެ ،ތަމްރީނު ދނޭްޖހެިފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ ޢދަަދަށާއި ،ކަ

. ،ބާވތަަށާއި  އެކަމަށް ކުރނަްޖެހޭ ޚަރަދަށް ބަލައގިެނންެވެ

 

ބިފައިވާ މީހުންމަސައްކތަަށް ބޭނނުްވާ ހުނަރުވެރިކަމާއި ކުޅަދނާަކަން ލި (ހ)  

މެދުވެރިކޮށގްެން ވަޒީފާ އަދާކރުމުުގެ ތެރޭގައި މސަައްކތަަށް ބޭނނުްވާ މޢަުލޫމާތާއި

 .ހުނަރު ދަސްކށޮްދނިުން

 

ވަކި ދާއިރތާަކަށް ޚއާޞްކޮށގްެން ހނިްގޭ މަޢލުޫމާތު ދނިުމުގެ ކސޯްތަކާއި، ސމެިނރަ (ށ)  
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ގްރާމުތަކުގައި މުވައްޒަފނުްއަދި ވަރކްޝޮޕާއި، ސޓްަޑީ ޓުއަރ ފަދަ ތަމްރީނު ޕްރޮ

 .ބައިވެރިކށޮްގެން މުވައްޒފަުންގެ ހުނަރު މތަިކުރުން

 

) ން 01ވަކި ފނަްނތުަކުން މީހުން ބިނާކުރުމަށް ބޭނނުްވާ ސޓެްފިކޓެް ލެވެލް  (ނ)   (އެކެއް

ފެށގިެން މަތީފެންވަރުގެ ކޯސްތައް މެދުވެރިކޮށް ދާއިރާގެ އެކި ފނަްނތުަކަށް ބޭނުންވާ

. މހީުން  ބިނާކުރުން

 
މުވައްޒަފުން 

ތމަްރީނުތަކުގައި 

 ބައިވރެިކުރުން 

އެމުވައްޒަފު އެހނެް ،ކުރިން ތަމްރީނެއްގައި ބައިވެރި ކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއް ކަމުގއަވިނާަމަ  .82

ތަމްރީނެއްގައި ބައިވެރިކުރނަްވާނީ، ކުރީގައި އެމުވައްޒަފަކު ބައވިރެި ކުރވެުނު ޕްރގޮރްާމެއގްެ

.މުއްދތަަށް ބަ  ލައި، ތިރީގައިވާ އުސލޫަށް ފެތޭގތޮަށެވެ

 

) އަހަރަށްވުރެ ދިގު މުއދްަތެއްގެ ތަމްރީނެއްގައި ބައިވެރިކުރެވިފައިވާ 01 (ހ)   (އެކެއް

) އަހަރު 01 ،މުވައްޒަފެއންަމަ، އެތަމްރީނެއް ފުރހިަމަކޮށގްެން އައުމަށފްަހު (އެކެއް

.  ޚިދުމަތްކށޮްފައވިުން

 

) މަހާއި 06 (ށ)   ) އަހަރާއި ދެމެދުގެ މުއދްތަެއްގެ ތަމްރީނެއްގައި 01 (ހަޔެއް (އކެެއް

،ބައިވެރިކުރެވިފައިވާ މުވައްޒަފއެންަމަ، އެ ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަ ކޮށގްެން އައުމަށފްަހު

) މަސްދުވަސް ވެފއަވިުން. 06  (ހަޔެއް

 

) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރު މުއދްަތެއްގެ ތަމްރީނެއްގއަި ބައިވެ 06 (ނ)   ރިކުރެވިފައިވާ(ހަޔެއް

(ތިނެއް) 3އެ ތަމްރީނެއް ފުރިހަމަ ކޮށގްެން އައުމަށފްަހު  ،މުވައްޒަފެއންަމަ

 މަސްދުވަސް ވެފައވިުން.

 
ތމަރްީނު ދިނުމާބެހޭ 

 ޕްލޭން އެކުލވަާލުން 

(ޓރްއެިނިންގ 

(  ރިކުއަރމެންޓް

ކުރނާެ ކުރިއަށް އޮތް މީލާދީ އހަަރަށް ކަސޓްަމްސްގެ އިންސާނި ވސަލީަތް ތަރައްޤީ (ހ)  .83

ކަސޓްަމްސްގޮތުގެ ޕލްޭނެއް މުވައްޒފަުންގެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކޝްަނާއި 

. މި ޕލްޭން މިގަވާއިދގުެ އެކަޑަމީ ވަނަ މާއްދާގއަި 5އާއި ގުޅިގނެް އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ

ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޓްރެއނިިންގ އެންޑް އެކަޑަމިކް އޑެްވައިޒަރީ ބޯޑނުް

 ފާސްކުރނަްވާނެއެވެ.

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކުރެވިފައިވާ ޕލްޭންގައި ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީނާއި، (ށ)  

އނުގެނުމުގެ ފުރޞުަތތުަކަށް ހިނގާނެކަމށަް ލަފާކުރެވޭ ޚަރަދު ބަޔާން ކުރނަްވާނެއެވެ.
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ނޑައެޅުމުގައި މލޯޑްިވްސް ކަސޓްމަސްް (ނ)   މހީުން ބިނާ ކުރުމުގެ ދާއިރާތައް ކަ

ނޑިތައް ޙޞާިލު ކރުުމަށް ޚާއްޞަ އިސްކމައެްސަރވިސްގެ ސޓްް ރެޓެޖިކް ލަނޑުދަ

.  ދނޭްވާނެއެވެ

 
ކރުު މުއްދަތުގެ 

ފުރުޞަތުތަކަށް 

 މުވައްޒަފުން ހޮވުން 

ވަކި މަސައްކަތެއް ކރުާ މުވައޒްފަަކު ބައިވެރިކުރނަްޖެހޭ ކުރު މއުދްަތުގެ ތޢަުލީމާއި، (ހ)  .84

އި، އެފަދަ އެހެނހިެން ފުރުޞަތުތަކަށްތަމްރީނާއި، އުނގެނުމުގެ ފުރުޞތަުތައް ފިޔަވަ

މުވައްޒފަުން ހވޮަނވްާނީ މުވައްޒފަުނންަށް އނެްގުމށަްޓަކައި އިޢލުާން ކުރުމަށފްަހު،

ކުރިމތަިލާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެފުރުޞތަަކަށް ފޮނވުަން އނެްމެ އެކަށގީެންވާ

 މުވައްޒަފެކެވެ.

 

ނާއި، އނުގނެުމުގެ ފުރުޞަތު ކަމަށް ބަޔާންކުރު މުއްދަތައް ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީ (ށ)  

) މަސް ދުވަސް ނުވަތަ އެއަށވްރުެ ކުރު މުއދްަތގުެ 03ކށޮްފައިއވެަނީ  (ތނިެއް

.  ފުރޞުަތެވެ

 

އެކިއެކި ފަރާތތްަކުން އެހީ ލބިގޭތޮަށް ހަމަޖހެިފައިވާ ކުރު މއުދްަތުގެ ކޯސތްަކާއި، (ނ)  

އރަ ފަދަ ކނަްކަމަށް މުވައްޒފަުންޓްރެއިނނިގް، ސެމިނރަ، ވޯކްޝޮޕް، ސޓްަޑީ ޓު

 ބައިވެރިކުރުވުމުގައި، ތިރީގައި މިވާ ކނަްތައތްަކަށް ރިޢާޔތަްކުރަންވާނެއެވެ.

 

އފޮީހުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަރވުއަި ތަރައްޤީ ކުރުމށަްޓަކައި އޮފހީަށް ބޭނުން .1

 ތަމްރީނެއް ކަމުގައވިުން؛

ފުރިހަމކަރުުމަށް ބޭނނުްވާތަމްރީނުކުރަން ފނޮުވާ މުވައްޒަފަކީ އެ ތަމްރީނެއް  .2

 ޝަރތުު ފުރިހަމަވާ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައވިުން؛

އެތަމްރީނެއް އނޮްނަ ދުވަސްވަރާ ފުށުއަރާގތޮަށް އެހެން ތަމްރީނެއްގައި .3

 ބައިވެރިކުރަން ހަމަޖހެިފައިވާ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައި ނވުުން.

މްރީނުކުރެވޭ ދާއިރާއނިްކުރިން ތަމްރނީަކަށް ފނޮުވިފައިވާ މީހަކނުަމަ، އެ މީހަކު ތަ .4

 އޮފީހުގެ މަސައްކަތުގައި ހިއްސކާށޮްފައިވާ މިންވަރަށް ރިޢާޔތަްކުރުން.
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މަތީތަޢުލމީު 

އުނގެނުމުގެ 

ފުރުޞަތުތަކަށް 

 މުވައްޒަފުން ހޮވުން 

ކަސްޓަމްސްއިން ޚަރަދުކުރާ މތަީތޢަުލީމު އުނގނެުމުގެ ފުރުޞތަުތަކާއި، އެހެން (ހ)  .85

ތީތޢަުލީމު އނުގނެުމުގެ ފުރޞުަތތުަކަށް މުވައްޒފަުންފަރތާަކުން ޚަރަދުކރުާ މަ

ހވޮަނވްާނީ ޢާންމުކޮށް އިޢުލާނުކުރުމަށފްަހު، ކުރިމަތިލާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން

 އެފުރޞުަތަކށަް ފނޮުވަން އނެްމެ އެކަށީގނެްވާ މުވައްޒަފެކެވެ.

 

ރާއްޖޭގެ ޤައުމީމތަީތޢަުލީމުގެ ފުރުޞަތުކަމަށް ބަޔާންކށޮްފައި އވެަނީ ދިވެހި (ށ)  

ނޑުގައި ލެވެލް  ) ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މތަީފނެްވަރުގެ 05ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ (ޑިޕލްޮމާ

 ކޯހެއްގެ ގޮތުގައި ޤބަޫލުކުރާ ކޯސްތަކެވެ.

 

ނޑައަޅާފައިވާ ފރުަތަމަ ޑިގްރީ އނިް (ނ)   ސަރުކާރުން ޚަރަދުކޮށގްެން ކސަޓްަމްސް އަށް ކަ

ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފަކު، މތަީތޢަުލީމުގެ އިތުރު ފެށގިެން މަތފީެންވަރުގެ ކޯހެއް

ފުރުސަތެއްގައި ކަސޓްަމްސްއނިް ޚަރަދު ކރުާ ގތޮަށް ފޮނވުަނވްާނީ ކުރިން ފުރިހަމަ

) އަހަރު ޚިދުމތަް 01ކުރި ކޯސް ނނިްމުމަށފްަހު ކަސްޓަމްސްއަށް  (އެކެއް

 .  ކުރުމނުްނެވެ

 

ވައްޒފަުން ބައިވެރިކުރާ މަތީތަޢުލީމުގެ ކޯސތްަކަށްކަސްޓަމްސްއިން ޚަރަދުކޮށގްެން މު (ރ)  

ނޑުގއަި މުވައްޒފަުން ހޮވުމުގައި ބނޭުން ކުރަނވްާނީ، ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ

 . ނޑެވެ  ބަޔާންކުރާ ކޯސްތަކަށް ވަނުމުގެ އަސާސީ ޝަރތުުތަކުގެ މނިްގަ

 

ސީ ޝަރތުުތަކގުެމި މާއްދާގެ (ރ) ގއަި ބަޔާންކުރާ ކޯސތްަކަށް ވނަުމުގެ އސަާ (ބ)  

 . ނޑައެޅުން މި މާއްދާ ހުރހަެއްނާޅައެވެ  އތިުރަށް އިތުރު ޝަރތުުތަކެއް ކަ

 

ކަސޓްަމްސް ފިޔަވއަި އހެެން ފަރތާަކުން ޚަރަދުކޮށގްެން ހނިްގާ މތަީތޢަުލީމުގެ (ޅ)  

ފުރުޞތަުތަކުގެ ތެރެއިން ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އެހެނހިެން މުވައްޒަފުން

ނޑައަޅާ ޝަރތުުތަކއެްބައިވެރިކު ރުމަށް ލބިޭ ފުރުޞތަުތަކުގައި އެފަރތާަކުން ކަ

ނޑައަޅާފައނިުވާ ނަމަ ބނޭުންކުރަންވާނީ . މި ގޮތުން ވަކި ޝަރުތެއް ކަ ހމިެނދިާނެއެވެ

 މިމާއްދާގެ (ރ) ގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ޝަރތުުތަކެވެ.

 

ގައިދނިުމުގެ ގތޮުން ހށުަހަޅާމތަީތޢަުލީމުގެ ކޯސތްަކަށް ޝަރުތު ފުރހިަމަވާކަން އަން (ކ)  

މތަީތޢަުލީމުގެ ސޓެްފިކޓެަކީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީ އިން

.  އެކްރެޑޓިްކޮށްފައިވާ ސޓެްފިކޓެަކަށް ވނާްވާނެއެވެ
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މިމާއްދާގެ (ރ) ގައި ބަޔާނކްރުާ ކޯސތްަކަށް ވނަުމުގެ އސަސާީ ޝަރުތު ފުރިހމަަ (އ)  

ތުތައް ފުރހިަމަވާކަން އަންގައިދނިުމުގެ ގޮތުންނުވާ މުވައްޒފަުން، އިތުރު ޝަރު

ހށުަހަޅާ ލިޔުމުގެ އތިުރުން މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އތޮރޯޓިީއިން ޤބަޫލުކުރާ

ނޑަށް ޝަރުތު ހަމަވާކަން އަންގައިދޭ ލިޔުމެއް ހށުަހަޅނަް ވާނެއެވެ.  މނިްގަ

 

ހަމަވާ  މުވައްޒފަުނންަށް، މތަީތޢަުލީމުގެ ފުރުޞަތތުަކަށް މުވައްޒފަުން ހވޮާނީ ޝަރުތު (ވ)  

ނޑައެޅޭ ދާއިރތާަކަކުން މކާސްް ދީ، އނެްމެ މަތީ  މާކްސް ލބިޭ މުވައްޒަފެކެވެ. ކަ

ނޑުތައް މިގަވާއިދގުެ މާކްސް ދޭނެ ދާއިރާތަކާއި މކާްސް ދިނުމުގައި ބަލާ މނިްގަ

 ގައި އެވަނީއެވެ. 66ޖދަވުލަް  

 
އަމިއްލގަޮތުން ތަޢުލމީު 

ހާޞިލްކރުުމަށް 

ލބިޭ މުސާރަނު

 ޗއުްޓދީިނުން 

އަމިއްލަ ގތޮުން ތޢަުލީމް ހާޞިލްކުރުމަށް މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީ (ހ)  .86

(ތިނެއް 3ދވެޭނީ ކަސޓްަމްސްގެ އޮފސިރަނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންގެ %

. ) އަށް ވުރެ އިތުރނުުވާނެ މނިްވަރަކަށެވެ  އިންސައތްަ

 

) އާއި އެއްގޮތްވާމިޗުއޓްީ ދވެޭނީ ހަތަރުވަ (ށ)   ނަ ބާބު (ޗުއޓްީ ނެގުމާއި ސަލާމުބުނުން

.   ގޮތުގެ މތަިން، ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުންނެވެ

 

އަމިއްލަ ގތޮުން ތޢަުލީމު ހާޞިލްކުރުމަށް މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއޓްީ ދިނުމުގައި ބަލާނެ (ނ)  

ގެ ތަފޞްީލު ހަތަރވުަނަޝަރތުުތަކާއި، މިޗުއޓްީ އަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިއނުްތަކު

. ) ގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާނެއެވެ  ބބާު (ޗުއްޓީ ނެގުމާއި ސަލާމުބުނުން

 
އަމިއްލަ ގޮތުން 

ތަޢުލމީް 

ޙާޞިލްކުރުމަށް 

މުސާރަލބިޭ ގޮތަށް ދޭ 

 ޗއުްޓީ

އަމިއްލަ ގތޮުން ތަޢުލީމް ހާޞިލްކުރަން މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރަ ލބިޭ ގޮތަށް ދޭ (ހ)  .87

(ދޭއް 2ސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ %ޗުއޓްީ ދވެޭނީ ކަ

 އިންސައްތަ) އަށް ވުރެ އިތުރުނުވާ މނިްވަރަކަށެވެ.

 

) އާއި އެއްގޮތްވާ (ށ)   މިޗުއޓްީ ދވެޭނީ ހަތަރުވަނަ ބާބު (ޗުއޓްީ ނެގުމާއި ސަލާމުބުނުން

.  ގޮތުގެ މތަިން، ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުންނެވެ

 

އަމިއްލަ ގތޮުން ތަޢުލީމު ހާޞިލްކުރުމަށް މުސާރަ ލބިޭ ޗުއްޓީ ދިނުމުގައި ބަލާނެ (ނ)  

ޝަރތުުތަކާއި، މިޗުއޓްީ އަށް އެދި ހށުަހަޅނަްޖެހޭ ލިޔުންތަކުގެ ތަފޞްީލު ހަތަރުވަނަ

. ) ގައި ބަޔނާްކޮށފްައިވާނެއެވެ  ބބާު (ޗުއްޓީ ނެގުމާއި ސަލާމުބުނުން
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ވަޒީފާ އަދާކުރާގޮތަށް 

މް ތަޢުލީ

ހާޞިލްކރުމުަށްދެވޭ 

 ފރުުޞަތު 

(ތިނެއް) މަސްދުވހަަށްވުރެ ދިގުމުއްދަތެއްގެ ކޯހެއްގައި އފޮީހުގައި 03ރާއްޖޭގައި ހނިްގޭ   .88

ވަޒީފާ އަދާކުރމަުން ވަޒީފގާެ މަސޢްޫލިއްޔަތާއި ވާޖބިތުަކަށް ދތަިނވުާނޭ ގޮތުގެ މތަިން،

ތުން މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާ އަދާކުރާމުވައްޒަފު އަމިއްލަ ގތޮުން ބައިވެރިވެވދިާނެއެވެ. މިގޮ

ގތޮަށް ތޢަުލީމް ހޞާިލްކުރުމަށް ދެވޭ ފުރޞުަތު ދޭގތޮަށް ކަނޑައަޅާނީ ހިއުމަންރިސސޯް

.  މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުންނެވެ

 
ވަޒީފާގއަިހުރެ ތަޢުލމީް 

ހާޞިލްކރުުމަށް 

 ފުރުޞަތުދިނުން 

ވައްޒފަުނންަށް އެކަމަށްވަޒީފާ އަދާކުރމަުން ތޢަުލީމް ހޞާިލްކުރުމަށް ބޭނުންވާ މު  .89

ފުރުޞތަުދވެޭނީ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން ތިރީގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ މައްޗަށް

 .  ރިޢާޔަތް ކުރުމށަްފަހުގައެވެ

 

 .އޮފީހުގެ ޓްރެއނިިންގ ރިކްއރަމނެްޓުގައި ހިމނެިފައިވާ ކޯހެއްކަމުގައވިުން (ހ)  

 

ސބަބަުން ސަރުކާރަށް ޚދިުމަތް ކރުނަްޖެހނޭަމަ، ބޮންޑުކޯހުގައި ބައިވެރިކުރުވުމުގެ  (ށ)  

 .އަދާކުރުމަށް މުވައްޒަފު އެއްބަސްވެފައވިުން

 

އެ، ކޯހުގައި ބައިވެރިކުރާ މުވައޒްފަަކީ އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ޝައުޤުވެރިވާ (ނ)  

މުވައްޒފަަކަށް ތަމްރީނު ލބިިއްޖެނަމަ، އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް އިތުރު ކުރިއެރުމއެް 

 .ލބިިދނޭެ ފަދަ މުވައްޒަފެއް ކަމުގައވިުން

 

/ ޔުނޓިްގެ މަސައްކަތތްަކަށް ދތަިނުވާ ގތޮަށް ތަމްރީނުތަކުގައި މުވައްޒފަުން (ރ)   ސެކޝްަން

 .  ބައިވެރިކުރުން

 
ތަޢުލމީް 

ޙާޞިލުކުރުމަށްދެވޭ 

ފުރުޞަތަށް 

އދެިހުށަހޅަަންޖެހޭ 

 ލިޔުންތައް 

ނޑައެޅިފައިވާ ވަޒީފާ އަދާކުރމަުން ތޢަުލީމް ހާޞިލް  .90 ކުރަން ދޫކޮށދްޭން އެދޭއިރު އެކަމަށް ކަ

.  ފޯމާއެކު ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ލިޔނުްތައް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

 ކޯސް ހިންގާ ފަރތާުން އެމުވައްޒަފަކަށް ކޯސްލބިިފައިވާކނަް އެނގޭނެ ލިޔުމެއ؛ް (ހ)  

 

 ކޯހުގެ މުޤައްރަރާއި، މުއްދަތު އނެގޭނެ  ލިޔުމެއ؛ް (ށ)  
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ކޯހުގެ މުއދްަތުގައި އެމުވައްޒަފަކު ރަސްމީ ޑިއޓުީ އަދާކުރނަް ޖހެޭގޮތް ބަޔާންކުރާ (ނ)  

 ތާވަލް ނުވތަަ ލިޔުމެއް؛

 
ތމަރްީނު ނުވަތަ ކޯސް 

ފރުިހމަަކުރމުަށްފަހު 

 ބޮންޑު އަދާކުރުން 

ކަސްޓަމްސްއަށް ޚދިުމަތްކުރާގތޮަށް، ރާއްޖެއާއި ރާއްޖެއިން ބޭރުން ތަމްރނީުދެވޭ (ހ)  .91

ތަކުގައި ސަރކުރާުން ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްގެ ފރަތާުން ބައިވެރިކުރާކޯސް

ރާއްޖެއާއި ރާއްޖެއިން ބޭރަށް ފޮނުވައގިެން ކިޔަވައިދެވޭ ،މުވައްޒަފނުްނާއި

އެ މުވައްޒަފަކަށް ކިޔަވައިދވެުނު ނުވަތަ ތަމްރީނު ދވެުނު މުއދްަތަކާ، މުވައްޒފަުން

ގެމަތިން ކަސްޓަމްސަށްގުޅޭގތޮުން، ތިރީގައި ބަޔނާްވެގނެްވާ ގޮތު

 ޚދިުމަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

) މަސްދުވަސް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ކރުު 03ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .1 (ތިނެއް

. 01މުއްދަތެއންަމަ،  ) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް  (އެކެއް

) މަހާއި  03(ހަޔެއް) މަސްދުވސަް ނުވަތަ  06ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .2 06(ތނިެއް

) މަހާ ދެމެ ) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް. 02ދުގެ މުއްދަތެއންަމަ، (ހަޔެއް  (ދޭއް

) އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ  01ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .3 ) މަހާއި  06(އެކެއް 01(ހޔައެް

) އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،  ) އަހަރު ދުވަހގުެ 03(އެކެއް (ތިނެއް

.  މުއްދތަަށް

) އަހަރު ދުވަސް 02ކޯހުގެ މުއްދތަަކީ،  .4 ) އަހަރާއި  01ނުވަތަ  (ދޭއް 02(އެކެއް

) އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ . 4، (ދޭއް ) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް (ހތަަރެއް

) އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ  04ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .5 ) އަހަރއާި 02(ހތަަރެއް (ދޭއް

) އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،  04 ) އަހަރު ދުވަހު 05(ހތަަރެއް ގެ(ފހަެއް

.  މުއްދތަަށް

) އަހަރަށްވުރެ ދިގު މުއްދތަެއްނަމަ،  05ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .6 (ހަތެއް) 07(ފހަެއް

.  އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް

 

ކަސްޓަމްސްއިން ފައިސާގެ އހެީ ލބިޭގތޮަށް ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި އަމިއްލަ ގޮތނުް (ށ)  

އި ބަޔނާްވެގނެްވާ ގޮތުގެ މަތިންތަމްރީނު ނުވަތަ ކޯސް ފުރިހަމަކުރާ ފަރތާްތައް ތިރީގަ

 ކަސޓްަމްސަށް ޚދިުމަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

) މަސް ދުވސަް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ ކރުު 03ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .1 (ތނިެއް
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) މަސް ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް. 06މުއްދަތެއންަމަ،   (ހަޔެއް

) މަސް ދުވަސް ނުވަތަ  06ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .2 ) މަހާއި 03(ހަޔެއް 06 (ތނިެއް

) މަހާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،  . 01(ހަޔެއް ) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް (އެކެއް

) އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ  01ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .3 ) މަހާއި  06(އެކެއް 01(ހޔައެް

) އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،  ) އަހަރާއި 01(އެކެއް (ހައެއް) 06(އެކެއް

 މަސް ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް.

) އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ  02ކޯހުގެ މުއްދތަަކީ،  .4 ) އަހަރާއި  01(ދޭއް 02(އެކެއް

) އަހަރާ ދެމެދުގެ މުއްދަތެއންަމަ،  ) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް. 02(ދޭއް  (ދޭއް

) އަހަރު ދުވަސް ނުވަތަ  04ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .5 ) އަހަރއާި 02(ހތަަރެއް (ދޭއް

) އަހަރާ ދެމެދުގެ މު 04 ) އަހަރާއި  02އްދަތެއންަމަ، (ހތަަރެއް 06(ދޭއް

) މަސް ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް.  (ހައެއް

) އަހަރަށްވުރެ ދިގު މުއްދަތެއްނަމަ،  05ކޯހުގެ މުއްދަތަކީ،  .6 (ތިނެއް)03(ފަހެއް

. 06އަހަރާއި  ) މަސް ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް  (ހައެއް

 
ނުގެ ފުރުޞތަުތަކުގައި މުވައްޒަފުންމބިބާުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ތޢަުލީމާއި ތަމްރީ  .92 އިޤްރާރުވުން 

ބައިވެރިކުރުމުގެ ކުރިން ކަސްޓަމްސްއަށް ޚިދުމތަްކުރުމަށް ޝަރތުުކޮށް އިޤުރާރުކުރުވަން

. އެ އިޤުރާރު މިގަވާއދިގުެ   ގައި އެވަނީއެވެ. 7ޖދަވުލަު  ވާނެއެވެ

 
ނަމަ އިޤުރާރުގައިވާ ގޮތުގެ މަތިންމބިބާުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އިޤުރާއި ޚލިާފުވެއްޖެ  .93 އިޤްރާރާއި ޚިލާފުވުން 

 ޢަމަލުކުރެވޭނެއެވެ.

 

 
ޝރަުތުފުރިހަމަވާ 

މުވައްޒަފުން 

ކރުިމަތިލާފއަި ނުވާނަމަ 

 ޢމަަލުކރުާނެގޮތް 

މބިބާުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ތަޢުލީމާއި، ތަމްރީނާއި، އުނގެނުމުގެ ފުރުޞތަަކަށް އޢިުލާން  .94

މުވައްޒަފަކު ކުރިމަތލިާފައި ނވުާނަމަ، އިތުރު ކުރމުުން އެޢލިާނުގައިވާ ޝަރުތު ފުރިހަމަވާ

.  ފުރުޞތަަކަށް ހުޅުވާލނަްވނާެވެ

 
މބިބާަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާއިރު ތޢަުލީމާއި، ތަމްރީނުތައް ފުރިހަމަ ކުރަމުންދާ  .95 އިސްތިސްނާވާ ފރަާތް 

ވާ ގޮތގުެމުވައްޒފަުނންާމެދު ޢަމަލުކުރާނީ އފެަރާތތްަކާމެދު ކުރެވިފައިވާ އިޤްރާރާއި އެއްގޮތް

.  މތަިނންެވެ
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ތމަރްީނުދޭ މީހުނގްެ 

 މަޢުލޫމާތު ބެލެހެއްޓުން 
މުވައްޒަފނުްގެ ،ކިޔަވައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރީނުދޭ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކބާެހޭ މަޢުލޫމާތު (ހ)  .96

 .މަޢލުޫމާތު ބލަަހައްޓަމުން ގެންދަންވާނެއެވެ

 

،ރެކޯޑު ބލަަހައޓްާނީ  ޚދިުމަތް ކުރުމބާެހޭ ،ކޯހުގައި ފނޮުވާ މުވައްޒަފުންގެ (ށ)  

 .މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްކަން ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަުނންެވެ

 

އެމުވައްޒަފަކު ކޯހުގައި ގޮސް ހނުްނަ ހުރުމުގައި ،ކޯހެއްގައި މުވައްޒަފަކު ފުރމުުން (ނ)  

 .  ކިޔވެުން ކުރިއށަްދާގޮތް ބލަަންވާނެއެވެ

 

ގސޮް ހނުްނަ މުވައްޒަފަކު ކސޯް ޚދިުމަތް ކުރުމަށް އެއބްަސްވގެނެް ކޯހުގައި (ރ)  

. އަދި ކޯހާއި ގުޅިގެން ފުރިހަމަކުރުމަށފްަހު ކޯހުގެ ނަތީޖާ ހށުަހަޅަންޖެހޭނެއެވެ

އެއްވެސް ބަދަލެއް ގނެްނނަަމަ އބެަދަލެއް ގެނންަންވާނީ ކަސޓްަމްސްގެ ހުއްދަ ލިޔމުުން

.  ލބިމުުނންެވެ

 

 އަށްވަނބަބާު  

 ދިނުމާއި މޤަމާދުށަް ކުރމުއާި  މަޤމާގުެ ކުރިއެރނުް ، ވަޒފީާދިނމުާއި

 ވަޒފީާއނިް ވކަިކުރނުް 

މިނިސްޓަރަށް 

 ލަފދާިނުން 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންނަށް ވަޒީފާ ދިނުމާއި، މަޤާމގުެ  .97

ކުރިއެރުން ދިނުމާއި، މަޤާމު ދަށްކުރުމާއި، މަޤމާުން ވަކިކރުމުުގެ ކަނތްައްތައް ކުރުމށަް

ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ހިއުމަންރިސސޯް 5ށް ލަފާ ދޭނީ މިގަވާއިދުގެ މިނިސްޓަރަ

.  މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުންނެވެ

 
ވަޒީފާދިނުމުގައި ބޯޑުގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތު 
ވަޒީފާ ދިނުމުގައި، ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތައް ތިރީގއަި  .98

.  ބަޔނާްކޮށްފައި އެވަނީއެވެ

 
މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާދނިުމުގައި އިސްކަނދްޭނެ ގޮތުގެ ކރްއަޓިީރިއާއެއް ވާނމަަ (ހ)  
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ނޑައެޅުމާ، މވުައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާދނިުމުގައި މާކްސް ޝީޓުގެ ކްރައޓިީރިއާ ކަ

ނޑައެޅުން.  ބައތިަކަށް ދެވޭ މާކްސްގެ ވެއޓިޭޖަށް ބަދަލެއް ގެންނަންޖހެޭނަމަ އެކަމެއް ކަ

 
ށް ކުރިމަތލިާފައިވާ ފަރާތްތަކުގެ ތެރެއިން އނިްޓަވިއު ކުރާނެ  މީހނުްގެ ޢަދަދުވަޒީފާއަ (ށ)  

ނޑައެޅުން.  ކަ

 
ނޑު، އނިްޓަވިއުކުރުމުގައި އނިްޓަވިއު ޕެނލަަށް ބނޭުންވާނެ (ނ)   މާކްސދްޭނެ މނިްގަ

ނޑައެޅުން.  ކަ

 
. (ރ)    އނިްޓަވިއު ޕނެަލް އެކުލަވލާުން

 
މަޤާމުތަކަށް މީހުން 

 ހދޯުން 
ހުސްވެފައިވާ މޤަާމަކަށް މީހުން ހވޮާނީ ކަސޓްަމްސްގެ ތެރޭގައިކުރެވޭ އޢިުލނާަކުން (ހ)  .99

.  ނުވތަަ ޢނާްމުކޮށް އިޢުލާނު ކޮށްގެނންެވެ

 

ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމތުަކަށް މހީުން ހދޯޭނީ ތިރީގައިވާ ޙލާަތާއި އެއްގތޮްވާގޮތުގެ (ށ)  

.  މތަީނންެވެ

.ހުސްވި މަޤާމތުަކަށް މހީުން ބޭނުންވު .1  ން

2. .  އލަަށް އުފައްދާ މޤަާމަކަށް މީހުން ބނޭުނވްުން

3. .  ފނަްނީ މހީުން ބޭނުނވްުން

 

ގައިވާ  110ޖދަވުލަް  ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއަށް އދެި ހށުަހަޅާނީ މިގަވާއިދުގެ  (ނ) 

.  ފމޯުނންެވެ

 
ކޮންޓރްެކްޓް 

އުޞޫލުންނާއި 

ކޮންސަލްޓަންޓުނގްެ 

ގޮތުގައި މީހުން 

 ގެންގޅުުން 

ގެ ވަޒީފާގެ މސައްޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ކޮނޓްްރެކޓްް އުޞލޫުން މހީުންކަސޓްަމްސް (ހ)  .100

ނޑައަޅާނީ ހިއުމަންރިސސޯް . މިގޮތުން ގެންގުޅވެޭނެ މހީުން ކަ ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ

 .  މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުގެ ލަފަޔާއެކު މިނިސޓްަރެވެ

ރުމށަްކަސޓްަމްސްގެ ވަކި ޚާއޞް މަސައްކަތެއް ނުވަތަ ދިރާސާއެއް ކު (ށ)  

ރާއްޖެއނިްނާއި ރާއްޖެއިނބްޭރުން ކޮންސަލޓްަނޓްނުްގެ ގޮތުގައި މހީުން

ނޑައަޅާނީ ހިއުމަންރިސސޯް . މިގޮތުން ގެންގުޅވެޭނެ މހީުން ކަ ގނެްގުޅެވދިާނެއެވެ
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 މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުގެ ލަފަޔާއެކު ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއެވެ.

 
އިންޓަރވއިު ޕެނަލް 

 އެކުލވަާލުން 
އިނޓްަރވިއު ޕނެަލްގައި ހމިަނަންވާނީ އނިްޓަވިއު ކުރެވޭ ފަރާތާ ޢާއިލީ ގުޅުމެއންެތް (ހ)  .101

ނުވަތަ އަމިއްލަ މޞަްލަޙަތު އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް ނުހމިެނޭ ކަސޓްަމްސގްެ

.  އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުނންެވެ

 

) މެ 03އނިްޓަވިއު ޕނެަލުގައި މަދުވެގެން  (ށ)    މބްަރުން ތބިެންވާނެއެވެ.(ތނިެއް

 

) މެމބްަރަކު 01އނިްޓަވިއު ޕނެަލުގައި ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުގެ  (ނ)   (އެކެއް

.  މަދުވެގނެް ހމިެނނެްވާނެއެވެ

 

އނިްޓަވިއު ޕނެަލްގެ މުޤައްރިރަކަށވްާނީ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން (ރ)  

ނޑައަޅާ   މެމބްަރެކެވެ.އނިްޓަވިއު ޕެނލަްއަށް ކަ

 
ވަޒީފާ ދިނުމުގއަި 

މުވައްޒަފުންގެ 

ކަންތއަްތައް ބަލަހއަްޓާ 

ސެކްޝަނުގެ 

 މަސްއޫލިއްޔަތު 

ވަޒީފާ ދިނުމުގައި މުވައްޒފަުނގްެ ކަނތްައްތައް ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުން އަނންަނިވި (ހ)  .102

.  ކނަްތައް ކުރނަްޖހެޭނެއެވެ

މާތު މުވައްޒަފުންގެ ކަނތްައްތއަްމަޤާމެއް ހުސްވެއްޖނެަމަ އެމަޤާމަކާ ބެހޭ މޢަުލޫ .1

.  ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުން ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑށަް ހށުަހެޅުން

ވަޒފީާއަށް އެދި ހށުަހަޅާ ފަރތާްތައް ޝޓޯްލިސޓްްކޮށް ހިއުމަންރިސސޯް .2

.  މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑަށް ހުށައެޅުން

ނުމުގެ އނިްތިޒާމްވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރާތްތަކަށް އެކަން އެންގުމާއި، ވަޒީފާދި  .3

 ހަމަޖެއްސުން.

 ވަޒީފާއށަް ނުހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކނަް ލިޔުމަކުން އނަްގައި ޖަވބާުދާރވީުން. .4

 
ށްޓަކައި، މިނިސްޓަރ ސޮއިކށޮްފައވިާވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރާތތްަކަށް އެކަން އނެްގުމަ (ށ)  

 ލިޔުމެއް ޙަވާލުކުރނަްވނާެވެ.

 

ނަނބްަރުގައިވާ ގޮތުގެ މަތީން ވަޒީފާދނިުމުގެވަނަ  03މިމާއްދާގެ (ހ) ގެ  (ނ)  

އިނތްިޒާމުތައް ހަމަޖެއްސުމށަްޓަކައި، މުވައްޒަފނުްގެ ކަންތައްތައް ބލަަހައްޓާ
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 ސެކްޝނަުން އނަްނނަިވި ކަންތައްތައް ކުރނަްވާނެއެވެ.

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ ފަރތާްތަކުގެ ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުން މުވައްޒަފާ .1

 ން.ޙަވާލު ކުރު

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއަށް ހވޮޭ ފަރާތތްަކަށް ކަސޓްަމސްގްެ ޤާނނޫާއި، .2

.  ގަވާއދިުތަކުގެ ތަޢާރަފެއް ދނިުން

 ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާއަށް ހޮވޭ މވުައްޒފަަށް ވަޒީފާ ބަޔާން ހަވާލުކުރުން. .3

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ މުވައްޒަފު ރިޕޓޯްކުރނަްޖެހޭ ސެކްޝނަާ  .4

 ހަވާލުކުރުން.

ސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާގެ ގތޮުން ހަމަޖައްސނަްޖެހޭކަ .5

.  އިނާޔަތތްަށް ހަމަޖެއްސުމާ އެކަމުގެ މަޢލުޫމާތު ދނިުން

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއަށް ހޮވޭ މުވައްޒަފު ތަމްރީން ކުރުމާ ބެހޭ ބބާުގައިވާ .6

 އްސުން.ގތޮުގެމތަިން ދނޭްޖެހޭ ތަމްރީނު ދިނުމުގެ އނިްތިޒާމް ހަމަޖެ

 
ކަސޓްަމްސަކީ ސަރުކާރުން ރއަްޔތިުނންަށް ދމެުންގެންދާ ޚދިުމަތް ދނިުމށަްޓަކައި (ހ)  .103 މަސައްކަތު ވަގުތު 

އހެެންކމަުން ކަސޓްަމްސގްެ މަސައްކަތުގެ ވަގތުު. އފުެދިފައި އނޮްނަ މުއައްސަސއާކެެވެ

ނޑައަ ނޑައެޅިފައި އޮނންާނީ ސރަކުރާުން އެ ޚިދުމަތެއް ދނިުމަށް ކަ ޅާ ގޮތެއގްެކަ

އެގތޮުން، މުޅި ސރަުކާރުގެ ޚިދުމތަްދޭ ވަގތުަށް ނުވަތަ ގަޑިއަށް އނަްނަ .މައްޗަށެވެ

ނުވަތަ ގނެެވޭ ބަދަލާ ގުޅިގެން، ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތު ވަގުތު އަދި ގޑަި

.  ބަދަލުކުރުމުގެ އިޚްތިޔާރު ކޮމޝިނަަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 
ސޓްަމްސްގެ ފުލް ޓައމިް ވޒަފީާއެއް ދީފައި ހނުްނަ ކނޮްމެ މވުައްޒަފަކީ ހފަްތާއކަުކަ (ށ)  

) ދުވަހަށް ދުވާލަކު 07 ) ގަޑި އިރަށް ވަޒފީާދީފައި ހުންނަ 24(ހތަެއް (ސައުވީސް

. ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލާފު ނުވާ ގޮތުގެ މަތީން، ކަސްޓަމްސްގެ މުވައްޒަފަކަށް މީހެކެވެ

ހަކުވެސް، އަދި ދުވަހުގެ ކޮންމެ ގަޑިއެއްގައިވެސް، ވަޒީފާގެހފަްތާގެ ކޮންމެ ދުވަ

 ބޭނުމެއްގައި، މަސައްކަތު ނެރުމަކީ ކަސްޓަމްސަށް އިޚްތިޔރާު ލބިިގނެްވާ ކަމެކެވެ.

 
ނޑައަޅާނީ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް (ހ)  .104 މަސައްކަތުގަޑި  ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތު ގަޑި ކަ

 ކަސޓްަމްސްއެވެ.
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ގައި (ހ) ގައި އހެެން އޮތްކަމުގައި ވނީަމަވެސް ކޮމޝިނަަރ ޖެނެރަލް އޮފްމިމާއްދާ (ށ)  

ނޑައަޅާ ވކަި މުވައްޒަފަކު ނުވަތަ މުވައްޒަފނުްތަކެއް ޑިއޓުީއަށް ކަސޓްަމްސް ކަ

ނުކުނންަން ޖެހޭ ވަގުތު ނުވަތަ ވަގތުުތައް ބަދަލުކުރުމުގެ އޚިތްިޔާރު ކޮމޝިަނރަ

. ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއށަް ލބިި  ގެންވެއެވެ

 
ހާޒިރުވިކަން 

 ރެކޯޑްކރުުން 
ނޑައަޅާފައިވާ ގޮތެއްގމެތަީން ހާޒިރުވި ގޑަި (ހ)  .105 މުވައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީ ބލެެހެއޓްުމަށް ކަ

ހާޒިރުވނާޖްެހޭ ގަޑި ޖެހުމގުެ ކުރިން އފޮހީަށް ހާޒިރުވިޔސަް. ރެކޯޑްކުރނަްވާނެއެވެ

.އެ މުވައޒްފަަކު ގަޑިޖހެޭނެއެވެހާޒިރުވިގަޑި ގަވާއދިުން ރެކޑޯކްށޮްފައި ނުވނާަމަ 

 ހާޒިރުވި ގަޑި ބލަާނީ ހާޒިރުވި ގަޑި ރެކޯޑުކުރި ވަގތުުން ފެށގިެނންެވެ.

 
ކަސްޓަމްސުން އަންގައގިެން ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތެއްގއަި އޮފހީުން ބޭރުގައި (ށ)  

މަ އެގަޑިޖެހުމުގެ ކުރިން ހާޒިރުވި ގަޑި ރެކޯޑް ނުކުރެވިއޖްެނަ ،އުޅުމުގެ ސބަބަުން

ހާޒިރީ ބލަަހައްޓާ މުވައްޒފަަކަށް އެކަން، މަސައްކަތެއް ނިމގިެން އފޮީހަށް ހާޒިރުވެ

އަދި ސބަބަު ރެކޑޯް ކށޮްފައި އޮނންަން. އނަްގާފައި ހާޒިރުވިގަޑި ރކެޑޯްކރުނަް ވާނެއެވެ

 .މިގތޮަށް ރެކޯޑްކޮށްފައި ނުވނާަމަ މުވައްޒަފު ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. ވާނެއެވެ

 

މްސް ހުޅުވާ މުވއަޒްަފކަު ހާޒިރނުުވގެެން، ނުވަތަ އެހެންވެސް ސބަބަަކާހުރެ،ކަސޓްަ (ނ)  

ގަޑިޖެހުނުއިރު ކަސޓްަމްސް ނުހުޅުވިއްޖނެަމަ، ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި

އހެެން، އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެވަގުތު ހާޒިރުވެހުރި އިސް މުވައްޒަފަކު

ކަސޓްަމްސް ހުޅުވމުުން ހާޒިރީ ރެކޯޑްކުރނާީ. ލާނީއެވެމުވައްޒފަުން ހާޒިރުވި ގަޑި ބަ

 .އެވެ

 

މުވައްޒަފު ވަޒީފާ އަދާކުރަން ނުކުނންަން ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑިއަށް ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެ (ރ) 

 ގަޑިޖެހިގނެްނުކުމެއްޖނެަމަ، އެ ނިކުތް ގަޑިއާ ހަމައަށް ގަޑީލާރި ކެނޑޭނެއެވެ.

 
ނުވަތަ ރާވައި ތާވަލް ކުރެވގިެން ރަސްމީގަޑީގެ އިތުރނުް ،އޮފހީުން އަންގައގިެން (ބ) 

މުވައްޒފަުން ނުރަސްމީ ގަޑގިއަި މަސައްކތަަށް ނުކުނންަން އނަްގާފައިވާ ނުވަތަ

އަދި ގަޑިޖެހިއްޖނެަމަ،. ހަމަޖހެިފައިވާ ގަޑިއަކަށް ހާޒިރު ނުވެއްޖނެަމަ ގަޑިޖހެޭނެއެވެ

ޅަން ހަމަޖހެިފައިވާ އުޞޫލުގެމތަިން އިސްލާހީއެ މުވައްޒަފަކާމެދު އިސލްާހީ ފިޔަވަޅު އަ

 ފިޔަވަޅު އަޅނަް ވާނެއެވެ.
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ދުވަހަކަށް ނެގޭ ގަޑީލާރި ނެގޭނެ އެންމެ ގިނަ ޢަދަދަކީ އެ ،މުވައްޒަފަކު ގަޑި ޖެހގިެން (ޅ) 

 މީހެއްގެ މުސާރައނިް ދުވަހަކަށް ޖެހޭ މުސާރައިގެ ޢަދަދެވެ.

 
މަސައްކަތް ނިންމިގަޑި 

 ރެކޯޑްކރުުން 
މަސައްކަތް ނނިްމި ގަޑި މަސައްކަތް ނނިްމާފައި ދިއުމގުެ ،ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކތަަށް ނުކުމެ  .106

ނޑައަޅާފައިވާ އޞުޫލގުެ ތެރެއިން ރެކޯޑްކުރނަްވާނެއެވެ  .ކުރިން ކަ

 
ކަސޓްަމްސްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކުމެ، ހާޒިރުވނާްޖެހޭ ގަޑިއަށްވުރެ ލހަުން ހާޒިރު (ހ)  .107 ގަޑިޖެހުން 

 މަ ގަޑި ޖހެޭނެއެވެ.ވެއްޖެ ނަ

 
(އެކެއް) 01މުވައްޒަފަކު ގަޑިޖެހނުުކަމަށް ބލަާނީ ހާޒިރވުާންޖެހޭ ގަޑިއަށްވުރެ  (ށ)  

.  މިނޓެުން ފެށިގެން އިތުރށަް ހިނގމުުނންެވެ

 

10ކަސޓްަމްސް ހުޅުވުމާ އފެަހަރަކު ޙަވާލުވެހުރި މުވައްޒަފު ރަސްމީ ގަޑި ފށެުމުގެ  (ނ)  

) މނިެޓް ކުރިން  ނުހުޅުވައފިިނަމަ ގަޑިޖހެޭނެއެވެ. (ދިހެއް

 
އެ މވުައްޒަފަކު ޑިއޓުީއަށް ،ޝިފޓްް ޑިއޓުީ މަސައްކަތްކރުާ މުވައްޒފަުން ގަޑި ޖހެެނީ (ރ)  

 ނިކުނންަން ހަމަޖެހިފައިވާ ގަޑި ޖެހުމށަްފަހު އފޮީހށަް ހާޒިރުވުމުންނެވެ.

 

 
ވގީޮތެއް ނާންގައި 

އޮފީހަށް ހާޒިރުނވުެ 

 ހރުުން 

ވީގޮތެއް ނާންގައި، ،ސްގެ ވަޒީފާއެއް އަދކާރުާ އެއްވެސް މުވައްޒފަަކަށްކަސޓްަމް (ހ)  .108

. އެ ގތޮަށް ހނުްނަ އނެްމެ ،ހާޒިރނުުވެ ވަޒީފާގައި ދެމިއެއް ނުހުރެވޭނެއެވެ

ދުވަހެއްވެސް ބެލވެޭނީ ވަޒފީާއަށާއި ޒނިްމާއަށް އހިުމާލު ވުމެއް ކަމުގައެވެ.

ޒފަަކަށް ވަޒފީާއަށް ހާޒިރނުުވެ ހުރެވޭނީކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާއެއް އަދާ ކުރާ މުވައް

ނޑައަޅާފައިވާ ގޮތގުެ މިގަވާއިދުގެ ޗުއޓްީނެގުމާއި ސަލާމބުނުުމުގެ ބބާުގައި ކަ

.  މތަިނންެވެ

 
) ދުވަހު ހުރެއްޖެނަމަ، އިތުރު ނޯޓިހެއް 15މުވައްޒަފަކު ވީނުވީއެއް ނނާްގައި  (ށ)  (ފނަަރަ

ކިކުރެވޭނެއެވެ. މިގތޮުން މުވައްޒފަުދިނުމަކާ ނުލައި، އެ މީހކަު ވަޒފީާއިން ވަ
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ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމަށް ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުގެ ލަފާގެ މަތިން

. ވީނުވީއެއް އެނގްުން ކަމުގައި ބެލވެޭނީ ލިޔުމުން މިނިސޓްަރަށް ހށުަހަޅަން ވާނެއެވެ

.  ހށުަހަޅާފައިވާނަމައެވެ

 
އޮފީހުން ބޭރަށް 

ދިޔުމާއި ރަށުން ބޭރަށް 

 ދިޔުން 

ކަސޓްަމްސްގެ ރަސމްީ މަސއަކްަތު ގަޑީގައި މުވައްޒަފަކު އމަިއްލަ ބނޭުމެއްގައި (ހ)  .109

 . ވެރިއެއްގެ ހުއްދަ ލބިގިެނންެވެ ،އޮފހީުން ބޭރަށދްާންވާނީ

 
ޑައިރެކްޓަރޓޭް، ޑިވިޜަން، ސެކޝްަން އަދި ޔުނޓިްތައް ހިންގުމާ ޙަވާލުވެ ތިބޭ (ށ)  

ޗުއްޓީ، ނުވަތަ ބަންދު ދުވަހެއްގައި ނަމަވެސް މުވައްޒފަުން، ރަސްމީ ދުވަހެއް 

ނެގުމަކނާުލައި، ދިމާވދެާނެ ކުއްލި ކަމަކަށް އިޖބާނަުދެވޭ ހިސާބަށް، ރަށުން ބޭރަށް

.އެ މުވައްޒަފަކު ރިޕޓޯްކުރނަްޖެހޭ ވެރިއަކަށް އނެްގުމަށް ފަހުގައެވެ ،ދނާަމަ ދނާްވާނީ 

ގުޅުވލާެވިފައިވާ ރށަްރަށާއި އދަިއެއްފަސްކޮށް އނޮްނަ ރށަްރަށާއި، އެއްގަމުމގަުން 

މަދުވގެެން ގަޑިއަކު އެއފްަހަރު މުވައްޒަފު ވަޒީފާއަދާކުރާތަނާ މުވައްޒަފު ދާ ރަށާ

 .ދެމެދު ފެރީދތަުރުތައް އނޮްނަ ރަށްރށަަށް ދިއުން މީގެތެރެއަކު ނުހިމެނެއެވެ

 
ޖެހޭ ޚާއްޞ މަސައްކަތެއް ކުރުމަށް،ދައލުަތުގެ އހެެން މުއައްސަސާއަކުން ކުރަން (ހ)  .110 މުވައްޒަފުން ވއީްލުން 

،ނުވަތަ އހެެން ބޭނުމަކަށް، ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފެއްގެ ޚިދުމތަް ބނޭުންވެއޖްެނަމަ 

އެމުއައްސަސާއަކުން ކަސޓްަމސްށަް ލިޔމުުން އެ މުވައްޒަފަކު ވީއްލުމުގެ އިޚުތިޔރާު

 .ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 
އެހެން އފޮީހެއްގެ މަސައްކަތަށް ވީއލްާފައިވާ ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އެހނެިހެން (ށ)  

މުވައްޒފަުން މަސައްކތަަށް ހާޒިރުވެ ސޮއިކުރާނީ، އެ މުވައްޒަފަކު ދޫކުރެވިފައިވާ

ވީއލްާފައިވާ މުއދްަތުގެ ތެރޭގައި މުސާރަދޭ ދވުސަް އނަްނނަަމަ، އެދުވަހާ. އފޮީހުގައެވެ

ޚދިުމަތް ލިބގިަންނަ އޮފހީުން ކަސޓްަމްސަށް، މުވައްޒަފުގެ ހާޟިރީ ރިޕޓޯް ހަމަޔަށް އެ

 .ފނޮުވނަް ވާނެއެވެ

 
ވީއލްާފައިވާ މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރައާމެދު، މިނސިޓްަރު އެހނެްގޮތަކަށް (ނ)  

 .މުސާރައާއި އެލވަަންސް ދޭނީ  ކަސްޓަމްސުނންެވެ ،އނަްގާފައނިުވނާަމަ

 
 މުވައްޒަފުންގެ 

 ތއަް ބެލެހއެްޓުން ރެކޯޑު
ކަސޓްަމްސް ގައި މަސައްކަތކްރުާ ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރުނންއާި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ  .111

.  މަޢލުޫމާތު ކަސްޓަމްސުން ބލަަހައްޓަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ
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ރަޖިސްޓރަީ 

 ބެލެހއެްޓުން 
ޓަރީމުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސް ،ކަސޓްަމްސްގެ މޤަާމުތަކުގެ ރަޖިސޓްަރީއާއި (ހ)  .112

މިގތޮުން ތިރީގައިމިވާ ބާވތަްތަކުގެ ރަޖިސްޓަރީ މިކަމަށް ތައޔްރާު. ބލަަހައޓްަންވާނެއެވެ

 .ކށޮްފައިވާ ކޮމްޕިއޓުަރ ޕްރޮގްރމާއެް ގައި ނުވތަަ ފތޮްތަކުގައި ބަލަހައޓްނަްވާނެއެވެ

 މަޤާމުގެ ރަޖިސްޓރަީ. .1

 ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްރަީ. .3

 ސްޓަރީ.ޢނާްމު މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖި .4

 ވަގުތީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ. .5

 ކޮނޓްްރެކޓްް މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ .6

ކަސޓްަމްސްގެ މސަްއޫލިއްޔަތއެް އަދާކުރުމަށް ގނެްގޅުޭ ކސަޓްަމްސް ގއަި .7

.  ނުހިމނެޭމީހނުްގެ ރަޖިސްޓަރީ

 
ޒީފާއާވަ ،މި މާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ރަޖިސްޓަރީތަކުގައި ލިޔަނވްާނީ (ށ)  

މިފަދަ. އޭގައިވާ ގތޮަށެވެ ،ގުޅގިެން އޮފހީަށް ލބިޭ ލިޔުން އެއީ އަސލްުކަމަށް ބަލައި

ރަޖިސޓްަރީގައި ލޔިެފައިވާ އެއްޗަކށަް ގނެްނަ ބަދަލަކީ ޞައޙްަ ބަދަލެއް ،ލިޔުމެއންެތި

.  ނނޫެވެ

 
ދާއިމީ މުވއަްޒަފުނގްެ 

 ރަޖިސްޓަރީ 
،ޖިސޓްަރީގައި ހިމަނައި ބލަަހައްޓާނީކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ދާއިމީ ރަ (ހ)  .113

ކަސޓްަމްސްގެ މޤަާމުތަކުގައި އވެަގުތަކު ތބިި މުވައްޒަފނުްނާއި ކުރިން އޅުެފައވިާ

 .މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތެވެ

 

 .އަނންަނިވި މޢަުލޫމާތު ހުންނނަް ވާނެއެވެ ،ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ރަޖިސޓްރަގީައި (ށ) 

1. .  މަޤާމުގެ ނަން

 ގެ ނަމާއި ދާއިމީ އެޑރްސެް.މުވައްޒަފު .2

3. .  މުވައްޒފަުގެ ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އަންގައިދޭކާޑު ނަނބްަރު
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ކަސޓްަމްސް ގނާޫނު ތަސްދގީު ކުރުމުގެ ކުރިން މވުއަްޒަފގުެ ޚދިުމަތުގެ .4

 ރެކޯޑުކާޑު ނަނބްަރު

5. .  މުވައްޒަފުގެ ނަނބްަރު

 މަޤާމު ހަމަޖެހިފައިވާ ސެކޝްަން. .6

 މަޤާމުގެ މުސާރަ. .7

 ލެސިފިކޝޭަން.މަޤާމުގެ ކް .8

 މަޤާމުގެ ރޭންކް. .9

 ސަރވިސް ކެޓަގަރީ. .10

 މުވައްޒަފށަްލބިޭ މުސރާަ. .11

12. .  މުސާރައިގެ އިތުރަށް ދެވޭ އިނޔާތަްތައް

 މުވައްޒަފު ޚިދުމަތް ކުރަނފްެށި ތާރީޚު. .13

މުވައްޒފަަށް ވަޒީފާ ދިން ނވުތަަ ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ނުވަތަ ވަޒީފާއިން .14

 ވަކިކުރި ތާރީޚާއި ޗިޓު ނަނބްރަު.

 

ވަކވިި ،ރަޖިސޓްަރީގައި ،ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފކަު ވކަވިމުުން ނުވަތަ ބަދަލުވމުުން (ނ)  

 .ނުވަތަ ބަދަލުވި ތާރީޚު އެނގެން އނޮްނނަްވާނެއެވެ

 

 

ކޮންޓރްެކްޓް ކޮށގްެން 

މީހުނގްެ ގެންގޅުޭ 

 ރަޖިސްޓަރީ 

ގެ އޮފިސަރނުްނއާިކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ކަސޓްަމްސް (ހ)  .114

ގނެްގުޅޭ މީހުންގެ ރަޖިސޓްަރީއއެް ،އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންނޫން މީހުން ގނެްގުޅނޭަމަ

 .  ކަސޓްަމްސްއިން ބލަަހައޓްނަްވާނެއެވެ

 

ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ ކަސޓްަމްސގްެ (ށ)  

ނންޫން މީހުންނަކީ ކަސޓްަމްސްގައި މަސައްކަތއެްއޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފު
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މިގޮތަށް. ކުރުމަށް ވަކި މުއްދތަަކަށް ކނޮޓްްރެކޓްް ކޮށގްެން ގނެްގުޅޭ މހީުނންެވެ

 .މަސައްކަތްކުރާ މީހނުްނަކީ ކސަޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފނުްނެއް ނޫނެވެ 

 

ކަސޓްަމްސގްެ ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމެއްގެ މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް ގނެްގުޅޭ (ނ)  

އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުނންޫން މީހނުްގެ ރަޖިސޓްަރީގައި އަނންަނިވި

 .މޢަުލޫމތާތައް ހުންނނަް ވާނެއެވެ

 ފުރިހަމަ ނަމާއި ދާއިމީ އެޑްރެސް. .1

2. .  އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު ނަނބްަރު، ބިދޭސީއެއްނަމަ ޕސާޕްޯޓް ނަނބްަރު

3. .  ޤައުމީ ނިސބްަތް

 އފުަން ތާރީޚު. .4

 މު އޮތް ދާއރިާ.މަޤާ .5

 ކނޮްޓްރެކްޓް އުޞލޫުން މީހާ ގެންގުޅޭ މަޤާމު. .6

 މަޤާމުގެ ކްލެސިފިކޝޭަން. .7

 މަޤާމުގެ މުސާރަ. .8

9. .  މީހާއަށް ދެވޭ މުސާރައާއި އިނޔާތަްތައް

 ގެންގުޅެން ފެށި ތާރީޚު. .10

 ދޫކށޮްލި ތާރީޚު. .11

12. .  ދޫކށޮްލި ސބަބަު

 

މަޤާމުތަކގުެ 

 ރަޖިސްޓަރީ 
ކަސޓްަމްސްގައި އެވަގުތަކު ހރުި ،އި ހމިނަައި ބލަަހައޓްާނީމޤަާމުތަކުގެ ރަޖިސްޓަރީގަ (ހ)  .115

މަޤާމތުަކަށް އނަްނަ ބަދަލާއި، އެ، ކުރިން ހުރި މޤަާމުތަކާއި ،މޤަާމުތަކާއި

 .މޤަާމުތަކބާެހޭ މޢަުލޫމާތެވެ

 
 .މޤަާމުތަކުގެ ރަޖިސްޓަރީގައި އނަްނނަިވި މަޢލުޫމާތު ހުނންަނވްާނެއެވެ (ށ)  
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1. .  މަޤާމުގެ ނަން

.މަޤާމު .2  ގެ ނަނބްަރު

 މަޤާމު އިތުރުކުރި ޢަދަދު. .3

 މަޤާމު އުނިކުރި ޢަދަދު. .4

 މަޤާމު އިތުރުކުރުމުން ނުވަތަ އުނިކުރުމުން ބާކީއތޮް ޖުމްލަ ޢަދަދު. .5

 މަޤާމު އުފެއްދި ޗިޓު/ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު. .6

 މަޤާމު އުވާލި ޗިޓު/ސިޓީ ނަންބަރާއި ތާރީޚު. .7

 މަޤާމުގެ މުސާރަ. .8

.މަޤާމުގެ އލެަވަންސްތަކާ .9  އި އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް

 އުޖޫރަ ހަމަޖެއްސި ޗިޓު/ސިޓީ ނނަބްަރާއި ތާރީޚު. .10

 
ކަސްޓމަްސް 

މުވައްޒަފުންގެ 

 ރަޖިސްޓަރީ 

ކަސޓްަމްސްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ތިރީގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މޢަުލޫމާތު ފައިލެއް  .116

 .ބލަަހައޓްަމުން ގެންދނަް ވާނެއެވެ ،ތައްޔާރުކޮށް

 

މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ،ފާ ލބިގިެން މުވައްޒަފު އޮފހީަށް ނުކުތުމާއެކުވަޒީ (ހ)  

އެ ފައލިަށް ނަނބްަރެއް ،ބލަަހައޓްާ ދާއިރާއިން މުވައްޒަފުގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލް ހަދައި

. މިފައލިަށް ދޭނީ އެ މުވައްޒފަަކަށް މިނިސްޓަރު ދީފައި އނޮްނަ ،ދނޭްވާނެއެވެ

އެ މުވައްޒަފަކާ ބެހޭގތޮުން ،އަދި ފައިލް ހދެުމަށފްަހު. ނބްަރެވެޚިދުމަތުގެ ރެކޯޑްކާޑު ނަ

 .ލިޔާ ލިޔނުްތަކުގައި މި ނަނބްަރު ޖހަަމުން ގނެްދނަްވާނެއެވެ

 
،ކޮނޓްްރެކޓްް އުޞލޫުން ގެންގުޅޭ މހީުނންަށްވެސް މަޢލުޫމާތު ފައިލް ހަދައި (ށ)  

 .ބލަަހައޓްަމުން ގެންދނަްވާނެއެވެ

 
ތިރީގައިވާ ލިޔނުްތައް ،މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައި އނެްމެ މަދުވެގެން  މުވައްޒަފނުްގެ (ނ)  

 .ހނުްނނަްވާނެއެވެ
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 ވަޒީފާއށަްއެދި ފުރި ފޯމު ނުވަތަ ފޮނުވި ސޓިީ. .1

ލބިިފައިވާ ފާސްތަކާއި ސނަަދުތަކާއި ލިޔނުްތަކުގެ އޞަްލާ އެއްގތޮްކަން .2

 ބަޔާންކށޮްފައިވާ ކޮޕީ.

ނުން ދީފައިވާ ލިޔުންކުރީގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށފްއަިވާ ތނަްތަ .3

.  ހށުަހަޅާފައިވނާަމަ، އެ ލިޔނުްތައް

 ވަޒީފާއަށް ވަނންަންއެދޭ މހީުންގެ ކުށުގެ ރެކޯޑު ބަލާ ފޯމު. .4

 ވަޒީފދާިން ޗޓިު (ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ). .5

 ވަޒީފާގެ އެއބްަސްވުމުގެ އަސްލު. .6

ވަޒީފާ ދިނމުުން، ބަދަލުކުރމުުން، ވަކިކުރމުުން، އެކަން މވުއަްޒފަށަް އނެްގި .7

 ލިޔުމުގެ ކޮޕީ.

 ވަޒީފާ ބަޔނާުގެ ކޮޕީ. .8

 މުވައްޒަފާ ގުޅޭގތޮުން ބަދަލުކުރެވޭ ލިޔެކިޔނުްތަކުގެ ކޮޕީ. .9

ސަލާމު ސޓިީއާއި، ޗުއޓްީއަށް އެދި ފޮނުވާ ސޓިީއާއި، ޑޮކޓްަރު ސޓެްފިކޓެް. .10

 ޗުއޓްީދޭ ލިޔނުް (ނުވަތަ އެ ލިޔުމުގެ ކޮޕީ). .11

ކޯހެއް ފުރިހަމަވަޒީފާގައި ގނެްގުޅެން ފށެމުަށފްަހު، ތަމްރީނު  .12

ކށޮްފައިވނާަމަ، ފުރިހަމަކުރި ކޯހބާެހޭ މަޢލުޫމާތު (ލބިިފައިވާ

 ސޓެްފިކޓެުތަކުގެ ކޮޕީއާއކެު)

  އިސލްާހީ ފިޔަވަޅުތަކުގެ ރެކޯޑު. .13

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާ ލބިުމަށފްަހު ޤާނނޫީގތޮުން ބަންދެއްވެ، ޝަރީއތަުން .14

 އަދބަެއް ލބިިފައިވނާަމަ އެކަމުގެ ރެކޯޑު.

އޮފހީަކުން ހނިްގާ ކަމެއްގައި ނުވަތަ ޤައުމީ ފނެްވރަގުައި ހިންގާއހެެން  .15

ކަމެއްގައި ނުވަތަ ބައނިަލްއަގުވާމީ ފނެްވަރުގައި ހނިްގާ ކމަެއްގއަި

 ކަސޓްަމްސް ތަމްސީލުކުރުމށަް ފނޮުވިފައިވާނަމަ އެކަމުގެ މޢަުލޫމާތު.
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ކަމުގެވަގުތީގތޮުން އެކިއެކި ޚާއްޞ މަސައްކަތް ޙަވާލުކށޮްފައިވނާަމަ އެ .16

.  މަޢލުޫމާތު

 ވަޒީފާ ބަދަލުކުރި ޗޓިު (ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ). .17

 މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލި ފޯމު. .18

 މުސާރައިގެ ކުރިއެރުން ހަމަޖއެސްި ޗޓިް (ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ). .19

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ޗޓިު (ނުވަތަ ޗޓިުގެ ކޮޕީ). .20

 ވަޒީފާ އަދާކުރިގތޮުގެ ލިޔުމުގެ ކޕޮީ. .21

 
،މްސް މެދުވެރިވގެެން ކޔިވަައިދޭ ނުވަތަ ތަމްރީނުދޭ ކޮންމެ މީހަކާ ބެހޭގޮތުންކަސޓްަ (ރ) 

 .ތިރީގައިވާ މަޢލުޫމާތު އެ ފައިލުގައި ފައިލް ކުރަމުން ގނެްދނަް ވާނެއެވެ

 ޤނާޫނުގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ޚިދުމަތް ކުރަންޖެހޭ މހީުންގެ ރެކޯޑު ފޯމު. .1

ގައި ދިއުމަށް އދެޭ މހީުންދިވެހި ސަރުކާރު މެދުވެރިވެގނެް ސްކޮލރަޝިޕް .2

 ފުރާ އެޕލްިކޭޝނަް ފޯމު.

 ކޯސް ލބިިފައިވާ މުވައްޒަފާ ކސަޓްަމްސާ ދެމެދު ވެވޭ އެއބްަސވްުން. .3

4. .  ކޯސް ފުރިހަމަ ކުރުމނުް ލބިޭ ސޓެްފިކޓެް

ކހޯުން ޚާއްޞ ވަނައެއް ހޯދުމާ ގުޅިގނެް ލިޔުމެއް ލބިިފައިވނާަމަ އެ ލިޔުން. .5

 
މަޢުލޫމާތު ފައލިުތަކުގައި އެމުވައްޒަފަކާ ބހެޭގޮތުން ވަޒީފާ ލބިޭ މހީުންގެ  (ބ) 

 .  ފައިލުކުރނަްޖެހޭ ހުރިހާ ލިޔނުްތަކެއް ހަމައަށް ފައިލުކުރަމުން ގެންދަންވާނެއެވެ

 
މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުތައް ވަކި މުވައްޒަފަކާ ޙަވލާުކޮށް ރައްކާތެރި ގޮތެއްގއަި (ޅ) 

 .ބލަަހައޓްަން ވާނެއެވެ

 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނއާި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލުގައިވާ (ކ) 

މަސައްކަތާ ގުޅޭގތޮުން ކނޮްމެހެން ،ވީމާ. ލިޔނުްތަކަކީ ސިއްރު ލިޔނުްތަކެކެވެ
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ބަލނަްޖެހޭ މުވައްޒަފަކު ފިޔަވައި އހެެން މުވައްޒފަުން އެ ފައިލުގައިވާ ލިޔނުްތައް

 .ވާނެއެވެބަލައި ހަދައިގނެް ނު

މުވައްޒަފަކު، އެ މުވައްޒަފެއގްެ ޕަރސނަަލް ފައލިް ބލަަން ބނޭުންވެއްޖނެަމަ، (އ) 

ޕަރސނަަލް ފައިލް ބލަަހައްޓާ މުވައްޒަފުގެ ބެލުމުގެ ދަށުން އެ ފައިލުގައިވާ

 .ލިޔެކިޔނުްތައް ދައްކނަްވާނެއެވެ

 
ވެއްޖނެަމަ ބަދަލުވި އޮފހީަށް އެކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފކަު އހެނެް އޮފހީަކަށް ބަދަލު (ވ)  

މިގޮތުން ފޮނވުާނީ ފައިލްގެ. މުވައްޒަފެއްގެ މަޢލުޫމާތު ފައިލް ފޮނވުަން ވާނެއެވެ

 .  ފޮޓޯކޮޕީއެކެވެ

 
ކަސްޓމަްސް 

މުވައްޒަފުންގެ 

މަޢުލޫމާތުތަކަށް ބަދަލު 

 ގެނައުން 

ލޫމާތތުަކަށް ބަދަލެއްމުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހި ރައްޔތިެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ މަޢު (ހ)  .117

އަތުވެއްޖނެަމަ ނުވަތަ ދިރިއުޅޭ އެޑްރެސް ބަދަލުވެއްޖނެަމަ އެކަން އެ މުވައްޒަފަކު، އެ

) ދުވަހުގެ ތެރޭގައި އފޮީހށަް އަންގަންޖހެޭނެއެވެ 07ބަދަލެއް ގެނންަތާ   .(ހތަެއް

 
ގނެެވުނު މޢަުލޫމާތު، މުވައްޒަފެއްގެ ދިވެހި ރައްޔިތެއކްނަް އނަްގައިދޭ ކާޑުގައިވާ ބަދަލު (ށ)  

) ދުވަހުގެ 7ނުވަތަ ދިރިއުޅޭ އެޑރްސެް ބަދަލުވެއްޖނެަމަ، އެކަން ހށުަހަޅާތާ  (ހތަެއް

ތެރޭގައި އެ މުވައްޒަފެއްގެ ވޒަފީާއާ ބެހޭ ހުރިހާ ލިޔެކިޔނުްތަކުން އެކަން އިސްލާހު

 .ކުރނަްވާނެއެވެ

 
އދަާކުރި ވަޒީފާގެ 

 ލއިުން 
ކު އހެނެް އޮފހީަކަށް ބަދަލުވުމށަްފަހު ނުވަތަ ވަޒީފާއިންކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފަ (ހ)  .118

ވަޒީފާ އަދާކުރިގޮތުގެ ލިޔުން ވަޒފީާއިން ވަކިވި ނުވަތަ ބަދަލުވި ،ވަކިވުމަށފްަހު

މަސް ދުވަހުގެ ތެރޭގއަި އެ މުވައްޒފަކަު) ހަޔެއް( 06ތާރީޚުން ފެށގިެން 

އަދާކުރި ވަޒީފާގެ ލިޔުން އަންނަނިވި ކަންތައތްަކަށް އިޝާރތާްކޮށް ،އެދިއްޖނެަމަ

 .ދޫކުރނަްވާނެއެވެ

 ވަޒީފާގައި އުޅނުުމީހާގެ ނަމާއި އެޑްރެސް. .1

 ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތުގެ ބވާތަް. .2

ނޑުމެއންެތި ކަސޓްަމްސގްެ ވަޒީފާގައި އެ މުވައްޒަފކަު ދމެިހުރި .3 މެދުކެ

 މުއދްަތު.
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. ،ސެކޝްަން ،ވަޒީފާ އަދާކުރި ތަން .4  ނުވަތަ ޔުނޓިް

ކިވިއިރުއެ މުވައޒްފަަކު އަދާކުރމަުން އައި ވަޒފީާ އދަިވަޒފީާއިން ވަ .5

 ޒނިްމާ.

ވަޒފީާއިން ވަކިވިއިރު އެ މވުައްޒފަަކަށް ލބިެމނުްދިޔަ މުސާރައއާި .6

 އހެެނހިެން ޢިނާޔަތްތައް.

 
އެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކވިި ސބަބަު ނުވަތަ ބަދަލުވި ސބަަބު ނުވަތަ އޭނާ ވަޒީފާ (ށ)  

،ދު ވަޒީފާދޭ ފަރތާުން ދެކޭގޮތް (ރނަގަޅު ނުވަތަ ރނަގަޅު ނުވިޔަސް)އަދާކުރި ގޮތާމެ

މުވައްޒަފަކު އެދިއްޖެ ހނިދެއްގައި މނެުވީ ހިމަނައިގެން ،ވަޒީފާއަދާކުރި ލިޔުމުގައި

 .ނުވާނެއެވެ

 
މަޤާމގުެ ކުރިއެރުން 

 ދިނުން 

 

މޤަާމުތައް ފިޔަވައި ކަސޓްަމްސްގެ ޤާނނޫުގެ ދށަުން ރައީސލުްޖުމްހޫރިއްޔާ އއަޔްަންކރުާ  (ހ)  .119

އހެެން މަޤާމތުަކަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދޭނީ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުގެ

.  ލަފާގެ މތަީން މިނިސްޓަރެވެ

 

މުވައްޒފަަކަށް މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދނިުމށަްޓަކައި ހިއމުަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް (ށ)  

ތްކުރާ ޑއަިރެކްޓަރޓޭް، ޑިވިޜަން ނުވަތަބޯޑަށް ހށުަހަޅާނީ އެމުވައްޒަފަކު މަސައްކަ

 ސެކޝްަން  ހިންގުމާ ޙަވލާުވެހނުްނަ އެންމެ އިސްވެރިޔާއެވެ.

 
މަޤާމގުެ ކުރިއެރުން 

ދިނުމުގައި ބޯޑުން 

ރިޢާޔަތްކރުަންޖެހޭ 

 ކަންތއަްތައް 

މަޤާމުގެ ކުރިއެރުން ދިނުމުގައި ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން މިގަވާއިދގުެ (ހ)  .120

ގައވިާ ޝރަތުުތަކުގެ އތިުރުން ތިރީގައިމިވާ ކަނތްައްތަކަށް 99ވލަް  ޖދަު  

 ރިޢާޔަތްކުރނަްވާނެއެވެ.

ވަޒީފާގެ ކުރިއެރުން ދނިުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ މުވައްޒަފަކު މަޤާމުގެ .1

 .މަސްއޫލިއްޔަތތުަކަށް އެކށަީގެންވާ މިންވަރު

ހާޒިރީއަށއާިވަޒީފާގެ ކުރިއެރނުް ދނިުމަށް ހށުަހަޅާފައިވާ މުވައްޒަފކަު  .2

 .މަސައްކތަަށް ބަހައްޓާ ފަރުވާތެރިކަމާއި، މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު

 .އެ މުވައްޒަފެއްގެ ތޢަުލީމީ ފނެްވަރާއި ތަޖުރބިާ .3

 .އެ މުވައްޒަފަކު އެ ދާއިރާގެ ވޒަފީާގައި އުޅެފައިވާ މުއދްަތު .4
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 .އޮފީހުގެ މޤަްޞަދު ހޞާިލްކުރުމަށް އެ މުވައްޒަފު ހިއްސާކޮށްފައިވާ މިންވަރު .5

 އެ މުވައްޒަފު ހުރި މަޤާމުގެ ވޖާބިުތައް އަދާކޮށްފައިވާ މނިްވަރާއި ފެންވަރު. .6

އެމުވައްޒަފަކު ވަޒީފާގައި ހޭދކަރުި މުއދްަތުގައި ސޓްާފް އެޕރްއަިސަލް ފޯމުން .7

 ލބިުނު މާރކްސް.

 

ވަނަ ނަނބްަރުގައި އހެެން އޮތްކަމުގައިވނީަމަވެސް މަޤާމގުެ 04މިމާއްދާގެ (ހ) ގެ  (ށ)  

ރިއެރުން ދނިުމށަްޓަކައި ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑަށް ހށުަހަޅާއިރުކު

މުވައްޒަފާ މެދު އެޅިފައިވާ އިސްލާޙީ ފިޔަވަޅު ނުވަތަ އިދާރީ އަދބަުގެ މުއްދަތު،

.  މަޤާމުގެ ކުރިއެރނުް ދިނުމުގެ މުއްދތަުގެ ތެރޭގައި ނުގނުޭނެއެވެ

 

ނޑަށް މުވައްޒފަުން ހަމަޖެއްސުމުގއަިމިގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އޮނި (ނ)   ގަ

މަޤާމތުަކަށް ހިޖުރަކުރާ މުވައޒްފަުނންަށް މިގަވާއިދުގެ ދށަުން މަޤާމުގެ ކުރިއެރނުް

ދިނުމުގައި އެމީހަކު ހިޖުރަކުރި މަޤާމުގެ މުއދްަތު ގނުާނީ އޮނިގަނޑަށް ހިޖުރަކުރިއިރު

 ހިމަނައގިެނެވެ. އެމީހަކު ހުރި މަޤާމުގައި ޚިދުމތަްކޮށްފައިވާ މުއްދަތު 

 
ރިޒާރވްކޮށްފައވިާ 

.  މަޤާމު ހމަަޖެއްސުން
މުވައްޒަފު ފުރިހަމަކުރި ކޯހކަީ މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަން އޮތޯރޓިީން ޤބަޫލުކުރާ (ހ)  .121

ކޯހެއްކަމށަްވެފައި، އެ މަޤާމަކީ އެ މުވައްޒފަަށް ރިޒާވްކށޮްފައވިާ މަޤާމެއންަމަ، ކިޔެވި

ކަމުގެ ލިޔުން ހށުަހެޅމުުން، އެ މޤަާމަށް ވަޒީފާމަރުކަޒަކުން ދޫކުރާ ކޯސް ނމިނުު

 ހަމަޖައްސނަްވާނެއެވެ.

 

) އަހަރުދުވަހުގެ 01މިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ގޮތަށް މަޤާމު ހަމަޖައްސާތާ  (ށ)   (އެކެއް

ތެރޭގައި ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ކޯހަކީ އެ މަޤާމުގެ ގނިްތިއާއި އެއް ފނެްވަރެއްގެ ކޯހެއްގެ

ސް ކލޮިފކިޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން ޤބަޫލުކުރިކަމުގެ ލިޔނުްގޮތުގައި މޯލްޑިވް

 ކަސޓްަމްސްއށަް ހށުަހަޅަނވްާނެއެވެ.

 

މި މާއްދާގެ (ށ) ގައިވާ ގތޮަށް މޯލްޑިވްސް ކޮލިފިކޝޭަންސް އޮތޯރޓިީން އެ ކޯހަކީ އެ (ނ)  

މަޤާމުގެ ގނިްތިއާއި އެއް ފެންވަރެއްގެ ކހޯެއްކަމަށް ޤަބޫލުކުރިކަމުގެ ލިޔުން

 ޅައިފނިަމަ، ކޯހަށް ދިޔައިރު ހުރި ފެންވަރުގެ މަޤާމަކަށް އިޔާދަކުރެވޭނެއެވެ.ހށުަނާ

 

މިމާއްދާގެ (ނ)ގައިވާގތޮަށް އިޔާދަކުރވެޭނީ އެ ފެންވަރުގެ މަޤާމެއް ހުސްކށޮް (ރ)  
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 އޮވެއްޖެނަމައެވެ.

 

މިމާއްދާގެ (ނ)ގައި ބަޔާންކުރާ ފެންވަރުގެ މަޤާމެއް ކަސޓްަމްސްގެ އިދރާީ (ބ)  

. މިފަދައިންއޮ ނޑުގައި ނެތންަމަ، އެމުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ ނިގަ

މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާނީ އެމައްސަލަ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑުން

 .  މިނިސްޓަރށަް ހށުަހެޅުމަށފްަހުގައެވެ

 
ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒފަަކަށް ދެވޭ އިދާރީ އަދބަެއްގެ ގތޮުން މަޤާމު ދަށްކުރުމާމެދު (ހ)  .122 މަޤާމދުަށްކުރުން 

ގޮތެއންިނމްަން ޖެހިއްޖނެަމަ، ޢަމަލުކުރާނީ ފަސވްަނަ ބާބު (އިދާރީ އަދބަު ދިނުން)

.  ގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ

 

މަޤާމުކަސޓްަމްސް އނިްޓެގްރޓިީ ކމޮިޝނަުން ކަސޓްަމްސްގެ މވުައްޒަފެއްގެ  (ށ)  

 ދަށްކުރުމަށް މިނިސްޓަރަށް ހުށަހެޅުމަށް މިމާއްދާގެ (ހ) ހުރަހެއް ނާޅައެވެ.

 
ޝަރަފްވެރިކަމާއެކީ 

ކަސްޓމަްސްގެ 

 ވަޒީފާއިން ވަކިވުން 

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއިން ފިލައިގެން ނުވަތަ އަޚލުާޤީ މައްސަލައެއް ދިމާވގެެން ނުވަތަ (ހ)  .123

ގަވާއިދަކާއި ޚލިާފުވގެެން ކަސޓްަމްސގްެކުށެއްކޮއގްެން ނުވަތަ ކަސޓްަމްސްގެ 

ވަޒފީާއިން ވަކިކުރާ މހީުން ފިޔަވައި  ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއިން ވަކިވާ ކނޮްމެ މީހަކީ

 ޝަރަފްވެރިކަމާއިއެކު ވަކިވާ މހީކެެވެ.

 

ޝަރަފުވެރިކަމާއިއކެު، އހަަރުދުވަހު ޚިދްމތަްކުރުމަށފްަހު 20ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގއަި  (ށ)  

މްސްގެ ވަޒފީާއިން ވަކިވާ މހީުނންަށް ލބިިދޭ ޢިނާޔަތްތަކާއި އިމްތިޔާޒތުަށްކަސޓްަ

ނޑައަޅާނީ އެގާރަވަނަ ބބާު (ރޓިަޔރަމަނޓްް)ގައިވާ ގތޮުގެމަތިންނެވެ.  ކަ

 
ވަޒީފައިން ވަކިކުރެވޭނެ 

 ޙާލަތްތައް 
ތަކުގއަިމިގަވާއިދުގައި އެހނެްގތޮަކަށް ބަޔާންކށޮްފައނިުވާހާ ހނިދަކު، އނަްނނަިވި ޙލާަތް  .124

 .  ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ

 

 ޖިނާއީ ކުށެއް ސބާތިުވެގެން ޙުކުމެއް ކުރމުުނ؛ް (ހ)  

 

މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސރާވިސްއިން ކުރާ ތަޙްޤޤީަކުން މުވައްޒަފަކު ޤނާޫނާއި (ށ)  

ފު  ޢަމަލެއް ކޮށފްިކަން ކަސްޓަމްސްގެ ތަޙްޤޤީަށްނުވަތަ ގަވާއިދާއި އަދބަާ ޚިލާ 

ސބާިތުވާ ޙލާަތެއްގައި، އެކުޅަ ޢަމަލެއްގެ ސބަަބުން މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމސްް

ސާރވިސް ފަދަ ތނަްފީޒީ މުއައްސަސާއެއްގައި، އެފަދަ މީހކަު އތިުރަށް ވަޒީފާގައި
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ސާގެ މައްޗށަް ޢާންމުބހެެއްޓުމަކީ އޭގެ ސބަބަުން އހެެން މުވައްޒފަުނންަށާއި މުއައސްަ 

ރައްޔތިުން ކުރާ އިތބުާރު ކުޑަވދެާނެ ނުވަތަ ބުރޫ އަރފާާނެ ކަމެއް ކަމަށް އިދރާީ

ނޑައަޅާ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުން ނިނމްުން  ؛ކުށތްަކަށް އަދބަު ކަ

 

އަހަރު ހަމަވުމނުް  55އެގާރވަަނަ ބބާު ( ރޓިަޔރަމަނޓްް )ގައިވާ ގތޮަށް އުމުރުން  (ނ)  
އަހަރު ޚދިުމަތް ކުރުމަށފްަހު އަމިއްލަ އިޚްތިޔާރުގއަި 20ނުވަ◌ަތަ ކަސޓްަމްސްގައި 

 ވަޒފީާއިން ވަކވިުން
 

 (ފަސްދޮޅަސް ފސަް) އަހަރު ހަމަވމުުން؛ 65އުމުރުން  (ރ)  

 

) ގެ ދށަުން ވަޒީފާއިން ވަކިކުރަން ނިނމްުން؛ (ބ)     ފަސްވަނަ ބބާު (އިދާރީ އަދބަު ދިނނުް

 

ސމްާނީ ނުވަތަ ނަފްސާނީ ނުކުޅެދނުްތެރިކަމެއްގެ ސބަބަުން މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމސްްޖި (ޅ)  

 ސާރވިސްގައި ވަޒީފާ އަދކާރުުމށަް ނުކުޅދެުން؛

 

 މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވާން އދެުން؛ (ކ)  

 

 މުވައްޒަފަކު މަރުވނުް؛  (މ)  

 
ވަނަ މާއްދާގއަި 124ވކަކިުރވެޭނީ، މިގަވާއިދުގެ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން  (ހ)  .125 ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުން 

ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޙލާަތެއް މެދުވެރިވގެެން، ހިއުމަންރިސޯސް މެނޖޭމްަނޓްް ބޯޑުގެ ލަފާގެ

މތަީން ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ލިޔމުނުް މިނިސްޓަރަށް

.  ހށުަހެޅމުުނންެވެ

 

މަ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ސބަބަާއެކު އެމުވައްޒފަަށްމުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކޮށފްނިަ (ށ)  

.  އެކނަް ލިޔުމުން އނަްގނަްވާނެއެވެ

 
އެދިގެން ވަޒީފާއިން 

 ވަކިކރުުން 
ވަޒފީާއިން ވަކވިާން މުވައްޒަފަކު އދެެނވްާނީ ލިޔމުުން، މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމސްް (ހ)  .126

. ވަކމިއުްދތަަކަށް މޯލްޑިވްސް ކަސޓްމަސްް ސާރވި  ސްއށަްސާރވިސްގައެވެ

ޚދިުމަތްކުރނަްޖހެިފައިވާ މުވައްޒފަުން ވަޒފީާއިން ވަކިވާން އެދެނވްާނީ އެމުއްދަތު

. ވަކވިާން ފނޮުވާ ސިޓީގައި ވަޒފީާއިން ވކަވިާން އެދޭ ސބަބަު ހަމަވުމަށް ފަހުގައެވެ

.  ބަޔާންކުރނަްވާނެއެވެ
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14ރސަމްީ މަސައްކތަު މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވުމށަް އެދި ސޓިީ ހށުަހެޅމުުން،  (ށ)  

) ދުވަހުގެ ތެރޭގައި މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސރާވިސއްނިް، އެ މުވައްޒަފަކު (ސދާަ

. އަދި ގނިަވގެެން ވަޒީފާ އިން ވަކިކުރަން ނނިްމފާއަިވާ ކަމުގައި ޖަވބާު ދނޭްޖހެޭނއެވެެ

) ދުވަހުގެ ތެރޭގައި، އެމުވައްޒަފަކާއި ޙަވާލުކުރެވފިއަިވާ މަސައްކަ 30 ތަކާއި،(ތިރީސް

ފައިސާ އބާެހޭ ކނަްތައްތައް ހުރި ގޮތް މުވައްޒފަުންގެ ކނަްކަން ބލަަހައްޓާ

) ދުވަސް ހަމަވުމގުެ 30ސެކްޝނަުން ބަލައި، އެކަންކަން ނނިްމުމަށފްަހު  (ތިރީސް

. ބަޔާންކުރވެުނު  30ކުރނިްވެސް އެމުވައްޒަފަކު ވޒަފީާއިން ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ

) ދުވަސް ގނުާނި ވޒަީ ފާއިން ވަކިވުމަށް އެދި ސޓިީ ހށުަހަޅާ ދުވަހނުް(ތިރީސް

 (ތިރީސް) ދުވަހެވެ. 30ފެށގިެން ރަސްމީ މަސައްކަތު 

 

މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވުމަށް ހށުަހެޅމުުން އެމުވައްޒަފު ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިކނަް (ނ)  

"ގައިވާ "ވޒަފީާއިން ވަކިކރުކިަން އ12ަޖދަވުަލު  އަނގްާނީ މި ގަވާއިދުގެ  ންގާ ޗޓިް

" އެމވުއަްޒފަަށް ލބިނެްދެން، . "ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިކަން އނަްގާ ޗިޓް އިނންެވެ

ގަވާއދިުން އޮފހީަށް ނުކުމެ އމެވުައްޒަފާއި ޙަވާލުކުރެވިފައވިާ މސަައްކަތް ފުރހިަމައަށް

 އަދާކުރނުްމަތީ ދެމހިުނންަންވާނެއެވެ.

 

" ގަ (ރ)   ."ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިކަން އނަްގާ ޗޓިް  އި ތިރީގައިވާ މޢަުލޫމތާު ހމިަނނަް ވާނެއެވެ

 ވަޒފީާއިން ވަކިކުރިމީހާގެ ފުރިހަމަ މަޢލުޫމާތު؛ .1

 ވަޒީފާ ދިން ތާރީޚާއި ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚ؛ް .2

 ؛ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ސބަބަު .3

 

ޒީފާއިންވަކިމުއްދތަަކަށް ޚިދުމތަްކުރުމަށް އިޤުރާރެއްގައި ސޮއިކށޮްފައިވާ މވުައްޒަފަކު ވަ (ބ)  

 .  ވަކިކުރވެޭނީ އެއިޤްރާރުގައިވާ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރުމަށފްަހުގައެވެ

 

ވަޒފީާއިން ވަކވިާން އެދިފައިވާ މުވައްޒަފަކީ މޯލްޑިވްސް ކސަޓްމަސްް ސާރވސިް އނިް (ޅ)  

ނުވަތަ މޯލްޑިވްސް ކސަޓްަމްސް ސރާވިސްމެދުވެރިވގެެން، އެއްވެސް ފަރާތަކނުް

އް ނުވަތަ ފައިސާއެއް ނަގާފައިވާ ފަރާތެއް ނަމަ އެފައިސާއއެްއެއްވެސް ބާވަތެއްގެ ލޯނެ

ނޑައަޅާ ނނިްމުމަށފްަހު މެނުވީ ވަޒފީާއިން ވަތްކެއް އނަބުރާ ދައްކނާެގޮތެއް ކަ

  .  ނުކުރެވޭނެއެވެ
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ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭ މުވައްޒފަުނންަށް ވަޒީފާއިން ވަކިކުރުމުގެ ގތޮުން (ހ)  .127 ނޯޓިސް ދިނުން 

.  ދނޭްޖހެޭ ނޓޯިސް ދނޭްވާނެއެވެ

 

މި މާއްދާގެ (ހ) ގައި އެހެން އޮތްކަމުގައިވނީަމަވެސް ވަޒފީާއިން ވަކިކުރުމުގެ ގތޮުން (ށ)  

ދނޭްޖެހޭ ނޓޯިސް ދނިުމުގެ ބަދަލުގައި، ނޓޯިސް ދނޭްޖެހޭ މުއދްަތު ފެށޭ ދުވހަުން

ޒފަަކަށް ލބިިދނޭްޖެހޭފެށގިެން އެ ނޓޯިސްގެ މުއދްަތު ނިމޭ ދުވަހާ ހަމަޔަށް އެ މުވއަް 

މުސާރަ އއާި އހެެނހިެން ޢިނާޔތަްތައް ހަމަޔަށް އނޭާއަށް ދނިުމަށފްަހު، ވަޒފީާއިން

 ވަކިކުރެވދިާނެއެވެ.

 
ވަޒީފާއާގުޅޭ 

ކަންކމަުގައި އުޅޭ 

މުވައްޒަފުގެ 

 މަޞްލޙަަތު 

ން ވކަިވަޒީފާ ދިނުމާއި، މަޤާމުގެ ކރުއިެރުން ދިނުމާއި މަޤާމު ދަށްކރުމުާއި ވަޒީފާއި (ހ)  .128

ކުރުމާއި ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ ކަންކަމުގައި ބައިވެރިވެ މަސައކްތަްކުރާ މުވައްޒފަުނގްެ

އަމިއްލަ މަޞްލަޙަތު އެއްވެސް މނިްވަރަކަށް ހމިެނޭ ކަމެއްގައި، އެމުވައްޒަފު އެއްވސެް

. މިފަދަ ކަމެއް ދިމާވެއްޖެނަމަ އެކަމެއް ހާ މަމނިްވަރަކަށް ބައިވެރިވގެެން ނުވާނެއެވެ

 ކުރނަްވނާެވެ.

 

މިމާއްދާގެ (ހ) އާއި ޚިލފާަށް އަމިއްލަ މަޞްލަޙަތު އެއވްސެް މނިްވަރަކަށް ހިމެނޭ (ށ)  

ކަމެއްގައި، އެއްވެސް މިންވަރކަށަް ބައިވެރިވެއްޖނެަމަ މަޤާމުގެ ނުފޫޒާއި ބާރު ނަހމަަ

ދާރީގޮތުގައި ބނޭުންކުރިކަމަށް ބަލައި އެމުވައްޒަފަކާމދެު ފަސވްނަަ ބބާު (އި

)  ވާގޮތަށް ފިޔަވަޅު އަޅނަްވާނެއެވެ.  އަދބަދުިނނުް

 

 ނުވވަަނަ ބބާު  

 ކސަޓްމަްސގްެ އައިޑެނޓްިޓީ ކޑާު ގެނގްޅުުމާއި ބޭނުނކްުރުން 

ކަސްޓމަްސްގެ 

އއަިޑެންޓިޓީ ކާޑގުއަި 

ހުންނަންވާނެ 

 މަޢުލމޫާތު 

 (ހ)  .129

 

 ން ވާނެއެވެ.ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑގުއަި ތިރީގައިވާ މޢަުލޫމތާު ހނުްނަ

 މުވައްޒަފުގެ ފުރިހަމަ ނަން؛ .1

 މުވައްޒަފުގެ ރޭންކް ނުވަތަ މަޤާމ؛ު .2

 ކަސޓްަމްސް ކާޑު ނަނބްަރ؛ު .3

 ކާޑު ހެއްދި ތާރީޚ؛ް .4
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 ކާޑުގެ މުއްދަތު ހަމަވާ ތާރީޚ؛ް .5

 ކާޑުގެ ސީރިއަލް ނަނބްަރ؛ު .6

 ދިވެހިރައްޔިތެއްކަން އނަްގައިދޭ ކާޑު ނަނބްަރު؛ .7

 މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސްގެ ބެޖ؛ް .8

 ކާޑު ދޫކުރެވޭ މުވައްޒަފުގެ ފޓޮ؛ޯ .9

 ކާޑު ހޮވައިފނިަމަ ޙަވާލުކުރނަްވީ އެޑްރެސ؛ް .10

 ކަސޓްަމްސްގެ މިލްކިއްޔތާެއްކަން އަންގައިދޭ ލިޔުން. .11

 

ގއަި 112ޖދަވުލަު  ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑުގެ ނަމޫނާއެއް މިގަވާއިދުގެ  (ށ)  

 ވާނެއެވެ.

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

އއަިޑެންޓިޓީކާޑު 

 ރުން ދޫކު

މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމސްް ސަރވސިްގައި މަސައްކަތްކުރާ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް ކަސޓްަމްސގްެ  .130

.  އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު ކަސޓްަމްސް އނިް ދނޭްވާނެއެވެ

 

 

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

އއަިޑެންޓިޓީކާޑު 

 ބޭނުންކުރުން 

އެހނެް ވަކި މުވައްޒފަަކަށް ދޫކުރެވފިއަިވާ ކަސޓްަމްސގްެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު، (ހ)  .131

 މުވައްޒަފަކު ބނޭުންކުރުމަކީ ނުވަތަ އހެެން މހީަކަށް ދނިުމަކީ މަނާކަމެކެވެ.

 

ކަސޓްަމްސްގެ ވާޖބިު އަދާކުރުމުގައި، އެމީހަކީ ކާކުކަން އނަްގައިދޭން ޖެހިއްޖެ ކޮންމެ (ށ)  

 ހނިދެއްގައިވެސް ބނޭުންކުރަންވާނީ ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑެވެ.

 

ސްގެ އޮފީހެއްގައި އޅުއޭިރު އބަަދުވެސް ކަސޓްަމްސގްެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު،ކަސޓްަމް (ނ)  

 ފނެްނަ ގތޮަށް ޔނުީފޯމްގައި ހަރުކޮށްފައި ހުނންަން ވާނެއެވެ.

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

އއަިޑެންޓިޓީ ކާޑު 

އަތުލުން އަދި 

 ޙވަާލުކުރުން 

 

ނުވަތަ ވަކިވެއްޖނެަމަ އެއްވެސް ސބަބަަކާ ގުޅގިެން މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިކޮށްފނިަމަ  .132

އެމހީަކަށް ދޫކުރެވިފައިވާ ،ނުވަތަ ސަސްޕެންޑް ކޮށފްިނަމަ ނުވަތަ ރޓިަޔަރ ކޮށްފިނަމަ

 ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑު މޯލްޑިވްސް ކަސޓްަމްސް ސަރވސިްއާ ޙަވާލުކުރނަްވާނެއެވެ.
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ކަސްޓމަްސްގެ 

އއަިޑެންޓިޓީ ކާޑު 

 ހވޮުން 

ކޑާއެް ނުވަތަ ކާޑުތަކެއް އހެެން އެއްވެސް ތަނެއްގައި އޮތްކނަް ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ  .133

ކަސްޓަމްސްއަށް އެނގިއްޖނެަމަ، ނުވަތަ އެއްވެސް ފަރތާަކުން ކަސްޓަމްސްއަށް އނަްގައިފނިަމަ،

 އެކާޑެއް ނުވަތަ އެކާޑުތަކެއް ކސަޓްަމްސްއަށް ގެނައުމަކީ ކަސޓްަމްސްގެ ޒިންމާއެކެވެ.

 

ކަސްޓމަްސްގެ 

ޓީ ކާޑު އއަިޑެންޓި

 ނަކަލުކރުުން 

ކަސޓްަމްސް އިން ހުއްދަ ނުހޯދާ، އެއްވެސް މީހަކު، ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކޑާއާި  .134

ވައްތަރު ކާޑެއް، ނުވަތަ ކސަޓްަމްސްގެ ކާޑު ކަމަށް ގބަޫލކުރުެވޭ ޑިޒައިނެއްގައި އެއވްސެް

 ކާޑެއް ހަދާ ނުވަތަ ބނޭުންކުރުމަކީ މަނާ ކަމެކެވެ.

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

އިޑެންޓިޓީ ކާޑު އަ

ގއެްލުން ނުވަތަ 

 ހަލާކވުުން 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފަކއާި ޙަވލާކުުރެވިފައިވާ ކަސޓްަމްސްގެ އައޑިނެޓްޓިީ ކާޑު ގެއްލިއްޖނެަމަ،  .135

ނުވަތަ ހަލާކުވެއްޖނެަމަ، ލަސްނުކޮށް ކަސޓްަމްސް ގެ އއަޑިނެޓްޓިީ ކާޑު ދޫކުރާ ޑިވޜިނަް

.ނުވަތަ ޔުނޓިށަް ލިޔުމަކުން އަންގނަްވާ  ނެއެވެ

 
ކަސްޓމަްސްގެ 

އއަިޑެންޓިޓީ ކާޑގުެ 

 މުއްދަތުހަމަވުން 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފަކާއި ޙވަލާުކުރެވިފައިވާ ކަސޓްަމްސްގެ އައިޑެނޓްޓިީ ކާޑުގެ މުއދްަތު  .136

(ތިނެއް) ދުވަސް ކުރިން އެކަން ބަޔާންކޮށް ލިޔުމަކުން އައިޑެނޓްޓިީ ކޑާު 03ހަމަވުމުގެ 

. ދޫކުރާ ޑިވިޜަން ނުވަތަ   ޔުނޓިަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ

 

 ދިހވަަނބަބާު  

 ކސަޓްމަސްް މވުައޒްފަުނގްެ ވލެފްެއަރފަނޑްު 

ވެލްފެއަރ ފަންޑުގެ މަޤުޞަދަކީ، މުވައްޒަފނުްނަށް ދިމާވާ ބޮޑެތި ކަންތައްތަކުގައި  .137 ފަންޑގްެ މަޤްޞަދު 

 އހެީތެރިވުމުގެ ގޮތނުް އނަބުރާ ދައްކާގތޮަށް ފައިސާ ދޫކުރުމެވެ.

 
ދޫކުރުމުގެ ފއަިސާ 

އުސޫލަށް 

 ބދަަލުގެނައުން 

138.  .  އނަބުރާ ދައްކާ ގޮތށަް ފނަްޑުން ފައިސާ ދޫކުރނާީ އަނންަނިވި ބޮޑެތި ކނަްތައތްަކަށެވެ

 

މުވައްޒަފު ނުވަތަ އނޭާގެ ފިރި ނުވަތަ އނަބި ނުވަތަ ދަރިން ނުވަތަ މައިންބަފައިން (ހ)  

. ނުވަތަ ޝަރޢުީގޮތނުް އޭނާ ބަލަންޖެހޭ މހީުން ބަލިވުމު   ން ބޭސްކުރުމަށް

 

މުވައްޒަފު ނުވަތަ އނޭާގެ ދަރިން ނުވަތަ ޝަރުޢީގތޮުން ބލަަންޖެހޭ ކުދނިްގެ ސްކލޫަށް (ށ)  
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 .ބޭނނުްވާ ތަކެތި ހޯދުމަށް ނުވަތަ އެކިއެކި އިމްތިޙނާްތަކުގައި ބައިވެރިވުމަށް

 

ށް ކަމއެްމިމާއްދާގެ (ހ) އާއި (ށ) ގައިވާ ކަނތްައްތަކުގެ އިތުރުން މުވައްޒަފަ (ނ)  

ދިމާވގެެން އެކަމެއް ހށުަހަޅައިފނިަމަ، އެކަމެއްގެ ބޮޑު ކުޑަމނިަށބްަލާ ފައިސާ

.ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ދޫކުރުމަށް ކަޑައަޅާނީ   ބޯޑުނންެވެ

 
ފަންޑުން ފައިސާ 

 ދޫކުރެވޭ ފަރާތްތައް 
 (ހ)  .139

 

06ދުވގެެން  ފައިސާ ދޫކުރާނީ، ކަސޓްަމްސގްެ ދާއިމީ ނުވަތަ ވަގުތީ ވަޒީފާގައި މަ

) މަސް ދުވަސް ވެފައިވާ ކަސޓްަމްސްގެ ޚިދުމތަުގައި ތބިި މުވައްޒފަުން.  (ހައެއް

 (ށ)  

 

ވަކި މުއްދތަަކަށް ކަސޓްަމްސަށް ޚދިުމަތް ކުރުމަށް އެއބްަސްވގެެން ފައިސާގެ އެހީ

ލބިޭގތޮަށް ރާއްޖޭގައި ނުވަތަ ރާއްޖެއިން ބޭރުގައި ކިޔަވާ ކުދނިްގެ ތެރެއިން ކެއުމާއި

 ހުރުމުގެ ޚަރަދު ނުލބިޭ ކދުިން.

ކޮންޓރްެކްޓް އުޞޫލުން 

ގެންގޅުޭ 

މުވައްޒަފުންނަށް 

 ދޭނޖްެހޭ ފައިސާ 

ނޑއަޅަނާީ  .140 ކޮނޓްްރެކޓްް އުޞލޫުން ގނެްގުޅޭ މުވައްޒފަުނންަށް ދނޭްޖެހޭ ފައިސާގެ މިންވަރު ކަ

ނޭޖމްަނޓްްކޮނޓްްރެކޓްްގެ މުއދްަތުގެ ބާކީ އޮތް މުއްދަތައް ބަލައި ހއިުމަންރިސޯސް މެ

.  ބޯޑުނންެވެ

 
ނޑައަޅނާީ  .141 ފއަިސާ ދޫކުރވެޭ ޢަދަދު  އނަބުރާ ދައްކާގޮތށަްދޫކުރާ ފައިސާގެ ޢަދަދު އާއި ފައިސާދވެނޭެ ކނަްކަން  ކަ

 . ނޑުތަކެއްގެ މތަިނންެވެ  ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުން ނިންމަވާ މނިްގަ

 
ފއަިސާ އަނބުރާ 

 ދއެްކުން 
) މަސް ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ދައްކާ 12އިސާ ލަސްވގެެން ފނަްޑުން ދޫކުރި ފަ (ހ)  .142 (ބާރަ

.  ނނިްމނަްވާނެއެވެ

 

 (ށ)  

 

މިމާއްދާގެ (ހ)ގައި އެހެން އޮތްކަމުގައި ވނީަމަވެސް ކޮނޓްްރެކޓްް އުޞލޫުން ގނެްގުޅޭ

) އހަަރަށް ވުރެ ކުރުނމަަ 01މުވައްޒަފނުްގެ ކޮނޓްްރެކޓްް މުއދްަތު  (އެކެއް

) މސަް ކރުއިށަް ފައިސާ ދައކްާ 01ދަތު ހަމަވުމުގެ ކޮނޓްްރެކޓްުގެ މުއް (އެކެއް

.  ނނިްމނަްވާނެއެވެ

 

 (ނ)  

 

) މަސްދުވހަަށްވުރެކުރުނަމަ، އެމުވައްޒަފަކަށް 12ފައިސާގެ އެހީ ލބިޭ މުއދްަތު  (ބާރަ

) މަސް ކރުިއަށް ފައިސާ ދައކްާ 01ފައިސާގެ އެހީ ލބިޭ މުއދްަތު ހަމަވުމުގެ  (އެކެއް
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 .އެވެ ނިނމްަނވްާނެ 

 

ފނަްޑުން ދޫކުރި ފައިސާ އިން މހަަކަށް ޖެހޭ ޢަދަދު ޖެހިގެން އނަްނަ މަހުގެ(ރ)   

. އަދި އނަބުރާ ދައްކާ ގތޮަށް ނެގި ފައިސާގެ ޢަދަދު ނޑަން ފށެޭނެއެވެ މުސާރައިން ކަ

 .  ހަމަވނަްދެން މުސާރައިން ކަނޑަމުން ގެނދްެވޭނެއެވެ

 

އްޔާރުކުރެވޭ ތާވަލާ އެއްގޮތަށް ފައިސާ ދައްކަމނުްފަންޑަށް ފައިސާ އަދާކުރުމަށް ތަ (ބ)   

ގނެްގޮސް ނުދެއްކި ބާކީ އޮތބްައި އެއްފަހަރާ ދައްކާ ނިނމްަން ބޭނނުްވނާަމަ އެފައިސާ

. އދަި ތާވަލުގައިވާ ޢދަަދަށްވުރެ މަދނުުވާގތޮަށް ފައިސާ އެއްފަހަރާ ދެއްކދިާނެއެވެ

އް ގެނންަންއެދި ފަންޑު ކޮމެޓީއަށްދައްކަން ބޭނުންވާ ފަރާތްތަކުން ތާވލަަށް ބަދަލެ

.  ލިޔުމަކނުް ހށުަހެޅުމުން އެކަނބްެލުމަށފްަހު ހަމަޖައްސައިދެވދިާނެއެވެ

 

ދެވަނަ ފަހަރަށް 

 ފއަިސާ ދޫކުރުން 
މުވައްޒފަުނންަށް އެހީވާ ފަންޑުން ފައިސާ ނަގާފައިވާ މީހަކަށް ދވެަނަ ފަހަރަށް ފައިސާ  .143

. ދޫކުރެވޭނީ ކުރިން ނެގި ފައިސާ އނަބު  ރާ ދައްކނާިމމުުނންެވެ

 
ނޑައެޅިފައިވާ އެއބްަސްވުމުގއަި  .144 އެއްބަސްވުން  މުވައްޒފަުނންަށް އެހީވާ ފަންޑުން ފައިސާ ދޫކުރވެޭނީ ކަ

 .  ސޮއިކޮށް އެއާއި އެއްގތޮަށް ޢަމަލު ކުރުމަށް އެއބްަސްވާ ފަރާތތްަކަށެވެ

 
ވަޒިފާއިން ވަކިވެފައިވާ 

ފަރާތްތަކުން 

 ފއަިސާހޯދުން 

ފައިސާ ނަގާފައިވާ މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވަކިވެއްޖނެަމަ ނުވަތަ ވަކިކުރނަްޖެހިގެން ފނަްޑުން  .145

ނޑައެޅިފައިވާ ތާވަލާ އެއްގތޮަށް އެފައިސާއެއް ދައްކާ ނނިްމނަްވާނެއެވެ. ވަކިކށޮްފނިަމަ ކަ

މިގޮތުގެ މތަިން ޢަމަލު ނުކރުާ ފަރާތތްަކުން ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާ ހދޯުމަށް ޝަރޢީަތށަް

. ހު  ށަހެޅުމުގެ އިޚްތިޔާރު މޯލްޑވިސްް ކަސޓްަމްސް ސަރވިސް އށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

ފަންޑުން ފައިސާ 

 ޚަރަދުކރުުން 
ފަންޑުގެ ފައިސާ ބަހައޓްަންވާނީ ފަންޑުގެ ނަމުގައި ހުޅުވާފައިވާ ބޭންކް (ހ)  .146

 އެކައނުްޓެއްގައެވެ.

 

ސޮއިކުރާނެ މހީުން ހަމަޖައްސާނީ މުވައްޒފަުނންަށް އެހީވާ ފނަްޑުން ދޫކުރާ ޗެކުގައި (ށ)  

 .  ފަންޑް ކޮމޓެީގެ ލަފާގެ މތަިން ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއެވެ
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ފަންޑުން ނގަާފައިވާ 

 ފއަިސާ މަޢާފުވުން 
ފނަްޑުން ފައިސާ ނަގާފައިވާ މވުައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ވކަި ނވުނަީސް ނިޔައުވެއްޖނެަމަ އެ  .147

. މުވައްޒަފަކު ނަގާފައިވާ ފައި  ސާގެ ބާކީ ނުދައްކާ އޮތް ޢަދަދު މަޢާފުވާނެއެވެ

 
ފަންޑަށް ފއަިސާ 

 ހދޯުން 
148.  .  މުވައްޒފަުނންަށް އެހީވާ ފަންޑަށް ފައިސާ ހޯދޭނީ ތިރީގައިވާ ގޮތްތަކުނންެވެ

 (ހ)  

 

ޤނާޫނާއި ގަވާއިދާ ޚިލފާަށް ރާއްޖެއިން ބޭރުކުރާ ތަކެއްޗާއި އެތެރެކުރާ ތަކެއްޗާއބިެހޭ

) 10ކުރެވޭ  ޖޫރމިނަާގެ % މައްސލަަތަކުގައި   (ދިހައެއް އިން  ސައްތަ

  ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުް ހަދިޔާކުރާ ފައިސާ  (ށ)  

  ކަސޓްަމްސް ރިކްރިއޝޭަން ކުލބަނުް ހަދިޔާކުރާ ފައސިާ  (ނ)  

 ހެޔޮއެދޭ ފަރތާްތަކނުް ހަދިޔާކުރާ ފައިސާ (ރ)  

  

ބުގައި ހިމނެިފައިނުވާ ކަމެއް ދިމާވެއްޖނެަމަ އެކަމބާެހޭގތޮުން ގޮތެއް ނިނމްާނީ ކޮމޝިަނަރމި ބާ  .149 އިތރުު މައްސަލަ

 ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ މޝަްވަރާގެ މތަިން ފަންޑު ކޮމޓެީންނެވެ.

 

 އެގާރވަނަަބާބު  

 ރިޓޔަރަމަނޓްް 

ރިޓަޔރަ ކުރެވޭ 

 ޙާލަތްތައް 
މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއިން ރޓިަޔަރ ކުރެވޭނީކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރަކު ނވުތަަ  އހެެނހިެން   .150

 .  ތިރީގައި ބަޔާން ކުރެވިފައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެ

 

) އަހަރު ހަމަވމުުން ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުން 65ޢުމުރުން  (ހ)   (ފަސްދޮޅަސް ފހަެއް

 ރޓިަޔަރ ކުރނުް ؛ ނުވަތަ

 

) އަހަރުވމުުން އެމުވައްޒަ 55ޢުމުރުން  (ށ)   ފަކު އަމިއލްައަށް އެދިގެން(ފަންސާސް ފހަެއް

 ވަޒފީާއިން ރޓިަޔަރކުރނުް ؛ ނުވަތަ

 

) އަހަރު ޚދިުމަތް ކުރުމަށފްަހު އަމިއްލަ އަށް އެދިގެން 20ކަސްޓަމްސްއަށް  (ނ)   (ވހިި

 ރޓިަޔަރ ކުރނުް ؛ ނުވަތަ
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 ނުވަތަ ؛  ވަޒީފާގައި ދެމިހުރުމަށް ޞިއްޙ ޙލާަތު ތަން ނުދނިުން (ރ)  

 

މަސްއޫލިއްޔަތާ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގެ ތެރޭގައި ލބިޭ އަނިޔާގެ ސބަބަުންވަޒީފާގެ  (ބ)  

 ނުވަތަ ؛  ވަޒީފާ އަދާ ކުރުމަށް ނުކުޅެދނުްތެރވިުން

 

 ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފު ވަޒީފާގއަި ޚދިުމަތްކުރަމނުް ދަނިކށޮް ނިޔވާުން. (ޅ)  

 
ރިޓަޔރަކުރުމގުެ 

 ޝރަުތު 
(ޅ) ގައިވާ ޙާލަތުގައި (ށ)، (ނ) އަދި)، ވަނަ މާއްދާގެ (ހ 150މިގަވާއިދުގެ  (ހ)  .151

) 20ރޓިަޔަރ ކުރިކަމގުެ ދަރަޖަދވެޭނީ، ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭއރިު މަދވުގެެން  (ވިހި

 . އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކަސޓްަމްސް އަށް ޚިދުމަތްކށޮްދީފައިވާ މުވައްޒފަުނންަށެވެ

 
ރިޓަޔަރ ކުރުމުގެ ދަރަޖަ ދެވޭނީވަނަ މާއްދާގެ (ރ)ގެ ދށަުން  150މިގަވާއިދުގެ  (ށ)  

) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއދްަތަށް ކަސޓްަމްސް އށަް 10ވަޒީފާގައި މަދުވގެެން  (ދިހައެއް

 .  ޚިދުމަތްކށޮްދީފައިވާ މުވައްޒފަުންނަށެވެ

 
ވަޒީފާގއަި ދމެިހުއްޓާ 

 މުވައްޒަފު ނިޔާވުން 
ވައްޒފަަކަށް ޙައްގުވާ ރޓިަޔރަމަނޓްްވަޒީފާގައި ދެމިހުއޓްާނިޔާވެއްޖނެަމަ މިގަވާއިދުގެ ދށަުން އެމު  .152

ފައިސާ ޝަރުޢީ ކޓޯަކުން ކަނޑައަޅާ ޝަރުޢީ ވާރިސުނންަށް ކަސްޓަމްސްއިން ޙަވލާު

 ކުރނަްވާނެއެވެ.

 
ޝަރަފުވެރިކަމާއެކު 

 ވަޒީފާއިންވަކވިުން 
ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔނާްވެގނެްވާ ޙާލަތް ފިޔަވައި އހެެން ޙާލަތެއް 150މިގަވާއިދުގެ   .153

ވގެެން ނުވަތަ އެހެން ސބަބަަކާއި ގުޅގިެން މުވައްޒަފަކު، އަމިއލްައަށް އެދިގެންމެދުވެރި

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީާއިން ވަކިވނިަމަވެސް އެއީ ޝަރަފުވެރިކަމާއެކު ވަޒފީާއިން ވަކިވެފައވިާ

. އހެެން ނަމަވެސް، އެފަދަ މީހަކީ މިގަވާއިދުގެ  ވނަަ 151މީހަކު ކަމުގައި ވާނެއެވެ

ޝަރުތު ފުރިހަމަ ނުވާ މީހަކު ކަމުގައިވނާަމަ މބިބާުގައި ބަޔނާްވެގނެްވާ އިނާޔަތެއް މާއްދާގައިވާ

.  ނދުެވޭނެއެވެ

 
ޞިއްޙ ޙާލަތު 

ތަންނދުިނުމުގެ 

ސަބަބުން ވަޒީފާ އިން 

 ރިޓަޔރަ ކރުުން 

މުވައްޒަފެއްގެ މަސްއޫލިއްޔތަާ ވާޖބިު އަދާކުރުމަށް ނުވަތަ ޙަވާލުކުރެވިފައވިާ (ހ)  .154

ރުމަށް، އެމުވައްޒަފެއްގެ ޞިއްޙ ޙލާަތު ތަނންުދޭ ކނޮްމެ މީހަކުމަސައްކަތެއް ކު

. މސިބަބަާއި ގުޅގިެން ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭ މހީުންގެ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭނެއެވެ

ވަނަ މާއްދާގެ (ށ) 151ތެރެއިން ރޓިަޔަރ ކުރި ކަމަށް ބލަަނވްާނީ މިގަވާއިދުގެ 

 . މުވައްޒަފުގެ ޞިއްޙ ޙލާަތު ހުރިގތޮުންގައިވާ ޝަރުތު ފުރިހަމަވާ ފަރތާްތަކެވެ
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ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގއަި ދމެހިުރުމަށް ތަނންުދޭ ކަމަށް ނިނމްާނީ އޭނާގެ

މަސައްކތަަށާއި މެޑިކަލް ހިސޓްްރީއަށް ރިޢާޔތަްކޮށް ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް

 ބޯޑުގެ ލަފާގެ މތަިން ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް އވެެ.

 
މާއްދާގެ (ހ) ގައވިާ ކނަްތައތްަކަށް ރިޔާއތަްކޮށް މުވައްޒަފކަު ރޓިަޔަރ ކުރއާރިު، މި (ށ)  

) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދަތަށް ކަސޓްަމްސްއަށް 20އެމުވައްޒަފު މަދުވގެެން  (ވހިި

ވަނަ މާއްދާގއަި ބަޔާންކށޮްފައިވާ 157ޚިދުމަތްކށޮްދީފައިވނާަމަ މިގަވާއިދުގެ 

.  އިނާޔތަްތައް ފުރހިަމައަށް  ލބިޭނެއެވެ

 
މި މާއްދާގެ (ހ) ގައވިާ ކނަްތައތްަކަށް ރިޔާއތަްކޮށް މުވައްޒަފކަު ރޓިަޔަރ ކުރއާރިު، (ނ)  

) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއްދތަަށް ކަސޓްަމްސް އަށް 10އެމުވައްޒަފު މަދުވގެެން  (ދހިައެއް

) އަހަރު ހަމނަުވނާަމަ ހަމައެކަނި 20ޚިދުމތަްކޮށް އަދި ޚިދުމަތުގައި  ދެވޭނީ (ވހިި

 ވަނަ މާއްދާގެ (ހ) ގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ އިނާޔަތެވެ. 157މިގަވާއިދުގެ  

 

އަމިއްލއަަށް އެދިގެން 

 ރިޓަޔަރވުން 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރަކު ނުވަތަ  އެހނެިހެން މުވައްޒަފަކު އަމިއްލަ އަށް އެދިގެން (ހ)  .155

. ނަމަވސެް ރޓިަޔރަމަނޓްްގެ އިނާޔތަްތައް  ދވެޭނީ މިގަވާއިދުގެރޓިަޔަރ ވެވދިާނެއެވެ

151  .  ވަނަ މާއްދާގައިވާ ކނަްތައްތައް ފުރިހަމަ ވާނަމައެވެ

 

އަމިއްލަ އަށް އެދގިެން ރޓިަޔރަ ވާން ބޭނނުްވާ މުވައްޒފަުން، އެކަމަށް އދެެން ވާނީ (ށ)  

. އެމުވައްޒަފަކު ރޓިަޔަރކުރަން ބނޭުންވާ 14ޖދަވުލަު  މިގަވާއިދުގެ  ގައވިާ ފޯމނުްނެވެ

ރިޢާޔތަްކޮށް މިގަވާއިދުގެ ދށަުން ރޓިަޔަރ ކުރެވޭކަން ނުވަތަ ނޫންކަންސބަބަަށް 

.  ނނިްމާނީ ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑުނންެވެ

 
ވާޖިބުއަދާ ކުރުމގުެ 

ތރެޭގައި ލބިޭ 

އަނިޔއާަކާއި ގުޅިގެން 

 ރިޓަޔރަ ކރުުން 

ކަށް ލބިިފައިވާކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުން ވޖާބިު އަދާކުރުމުގެ ތެރޭ އެމުވައްޒަފަ (ހ)  .156

އަނިޔާއަކާއި ގުޅގިެން  އެމުވއަޒްަފެއްގެ ޞިއްޙީ ޙލާަތު ރނަގަޅު ނުވެ، އެގތޮަށް

ނުވަތަ އޭނާއަށް، ދެމިގނެްދނާަމަ ނުވަތަ އިތުރަށް އނޭާގެ ޙލާަތު ގޯސްވަމނުްދާ ނަމަ 

ލބިިފައިވާ އަނިޔާގެ ސބަބަުން އޭނާއަކީ ޢާމްދނަީއެއްލބިޭ އެއްވެސް މަސައްކަތއެް

ނޑައަޅައފިިނަމަހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ވޭވަރުގެ މހީެއްކަމަށް ނުކުރެ ބޯޑުން ކަ

 ރޓިަޔަރ ކުރނަް ވާނެއެވެ.

 

މިމާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފަކު ރޓިަޔަރކުރުމަށް ނިނމްަންވާނީ (ށ)  
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ބޯޑުންހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ތިރީގައިވާ ކނަްތައް ތަކަށް 

 ކުރުމަށފްަހުގައެވެ.ރިޢާޔަތް

 އެ މުވައްޒަފެއްގެ މެޑިކަލް ސޓެފްކިޓެްތަކަށާއި ޑޮކްޓަރުގެ ލަފާ  .1

އެމުވައްޒަފަކު އަދާކުރަމނުްދާ މަސައްކަތާއި އެމުވައްޒަފަކާ ޙވަާލުކުރެވިދާނެ .2

 އހެެން މަސައްކަތް

 ޞިއްޙ ޙލާަތު މެދުވެރިވި ސބަބަު ނުވަތަ ގޮތް  .3

 

ލަތެއް މެދުވެރިވގެެން ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު އދަާމި މާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ފދަަ ހާ (ނ)  

ނުކުރެވނޭަމަ މި މާއްދާގެ (ށ) ގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ރިޔއާތަްކޮށް މުވައްޒަފކަު

) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއދްަތަށް 20ރޓިަޔަރ ކުރާއިރު، އެމުވައްޒަފު މަދުވގެެން  (ވހިި

ވަނަ މާއްދާގައި 157ދުގެ ކަސޓްަމްސް އަށް ޚިދުމަތްކށޮްދީފައިވނާަމަ މިގަވާއި

.  ބަޔާންކށޮްފައިވާ  އިނާޔތަްތައް ފުރިހަމައށަް ލބިޭނެއެވެ

 

 

މި މާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ފދަަ ހލާަތެއް މެދުވެރިވގެެން ވަޒީފާގެ މސަްއޫލިއްޔަތު އދަާ (ރ)  

ނުކުރެވނޭަމަ މި މާއްދާގެ (ށ) ގައިވާ ކނަްތައތްަކަށް ރިޔއާތަްކޮށް މުވައްޒަފކަު

) އަހަރު ދުވަހުގެ މުއދްަތަށް 20ކުރާއިރު، އެމުވައްޒަފު މަދުވގެެން  ރޓިަޔަރ (ވހިި

ވުރެ މދަުން ކަސޓްަމްސް އަށް ޚިދުމަތްކށޮްދީފައިވނާަމަ ހަމައެކަނި ދެވޭނީ

 ވަނަ މާއްދާގެ (ށ)ގެ ދށަުން ލިބިދެވޭ ޢިނާޔަތެވެ. 157މިގަވާއިދުގެ 

 
ރިޓަޔރަކުރުމުން ދެވޭ 

 ޢިނާޔަތްތައް 
.ރޓިަޔަރ ކުރެ  .157  ވޭ ކަސޓްސަް މުވއަޒްަފަކށަް ތިރީގައިވާ ޢިނާޔތަްތައް ލބިޭނެއެވެ

 

ނޑުކޮށް ދެވޭ ފައިސާގެ (ހ)   ރޓިަޔަރ ކުރެވޭ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށް، އެއްފަހަރާ ގަ

ނޑައެޅިފައިވާ މުސާރަ އާއި ޢިނާޔަތެއްގެ ގޮތުގައި، އެމީހަކު ހުރި ރނޭްކަށް ކަ

ޢަދދަަށްވާ ފައިސާ އއެފްަހަރާ އެމީހަކަށް ޚދިުމަތްކުރި އަހަރު ގުނަކުރުމނުް ޖެހޭ

. ނަމަވެސް އެމީހަކު ޚދިުމަތް ކުރި އަހަރު  40ލބިިދނޭްވާނެއެވެ

ނޑުކޮށް ދެވޭ ފައސިާ (ސާޅީސް)އަހަރަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ އެއްފަހަރާ ގަ

) އހަަރަށެވެ. 40ދިނުމުގައބިލަާނީ   (ސާޅީސް

 



91 

) އަހަރު ވަޒީފާ  20ކަސޓްަމްސްގައި  (ށ)   އަދާކުރުމަށްފަހު ކަސޓްަމްސްގެ(ވިހި

ވަޒފީާއިން ރޓިަޔަރކރުާ ކނޮްމެ މހީަކަށް މހަުން މހަަށް، އނޭާގެ މުޅި ޢުމުރަށް ދވެޭ

ނޑައެޅިފައިވާ މުސާރައގިެ ޢިނާޔަތެއްގެ ގޮތުގައި އޭނާ އނެްމެފހަުން ހުރި ރނޭްކަށް ކަ

ޓް ޕޭ ގެރޓިަޔރަމެން، ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޕަސެނޓްް 14ނިސބްތަުން ޖަދުވަލު 

 .  ގޮތުގައި ދެވޭނެއެވެ

 

އހަަރުވުމަށފްަހު މުވައްޒަފަކު ރޓިަޔަރކުރނާމަަ ރޓިަޔރަމނަްޓް 40ޚިދުމތަްކުރާތާ  (ނ)  

ނޑައެޅިފައިވާ އސަސާީ މސުާރަ ދެވޭނެއެވެ.  ޕޭގެ ގޮތުގައި އެމީހަކު ހުރި ރނޭކްަށް ކަ

 

ކަސޓްަމްސގްެ ވަޒީފާ ލބިިފައވިާ މިމާއްދާގައި ބނުެފައިވާ ޚދިުމަތުގެ މުއދްަތު ބަލާއިރު (ރ)  

މހީުން ޚދިުމަތް ކށޮްފައިވާ މުއދްަތުގެ އތިުރަށް ސަރަކާރުގެ އެހެން އފޮީހެއްގައި

ނޑި އޮތންަމަ އެމުއދްަތު ރޓިަޔރަމެންޓް އަހަރު ގުނުމުގައި ވަޒީފާ އަދާކޮށް، މެދުނުކެ

.  ބލެޭނެއެވެ

 

ނިޔާ ވެއޖްެނަމަ އެމީހާގެ ޝަރުޢީކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުން ވަޒީފާގައި ދެމިހުއޓްާ (ބ)  

ވާރިސުނންަށް ދވެޭނީ ހަމައެކަނި މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބޔަާންކުރާ ޢިނާޔަތް

 އެކަންޏެވެ.

 

ޖަދވުލަް ރޓިަޔރަމަނޓްް ޕޭ ގެ އިނސްއަްތަ ހިސބާު ކުރނާެގޮތް މގިވަާއިދުގެ  (ޅ)  

) ގައި ބަޔނާްކޮށްފައި އެވަނީއެވެ.114  (ސދާަ

 

 
ސަސްޕެންޝަނުގއަި 

 ވަނިކޮށް ރިޓަޔރަކުރުން 
ވަޒފީާއިން ސަސްޕެންޑް ކުރެވިފައިވާމުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް އުފލުިފައިވާ މައްސަލައިގެ ބާވަތަށް  .158

ރިޢާޔތަްކޮށް، އެއީ ކޮރަޕޝްަނގްެ މައްސަލައއެް ކަމުގައި ނުވނާމަަ މިގަވާއިދުގައިވާ ރޓިޔަރަ

ންޓާއި މެދު ގޮތެއް ނނިްމުމުގެ އިޚްތިޔރާުކުރުމުގެ ޝަރުތު ފުރިހަމަވާ މުވައްޒަފެއްގެ ރޓިަޔރަމެ

.  ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް އށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 
ރޑް  ރިޓަޔަ

ތޖަުރިބާކރާުން 

 ގެންގޅުުން 

މި ގަވާއިދުގައި ބނުެފައިވާ ރޓިަޔރަމަނޓްް އުމުރު ހަމަވމުުން އެ މުވައްޒފަުން ރޓިޔަރަ  .159

ވަކި މޤަްޞަދެއް ޙޞާލިު ކުރުމށަްޓަކައި އެފަދބަަޔކަު ކުރުމަށފްަހު ވަކި މަސައްކަތެއް ނުވަތަ

ކޮނޓްްރެކޓްް އުޞލޫުން ގެންގުޅުމުގެ ބާރު ކޮމޝިަނަރ ޖނެެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއށަް

. (މިސލާަކަށް ކަސޓްަމްސް ގެ މުހިއްމު އޕޮރަޝޭަނެއް ހިނގްަން ނުވަތަ އޮނންާނެއެވެ

)ކަސޓްަމްސްގެ ކަނތްައްތައް ކުރިއެރުވުމަށް ލަފާ ހޯ  ދުން
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 ރިޓަޔރަމެންޓް ކާޑް

 

 

ރޓިަޔަރ ކުރެވިފައިވާ ކސަޓްަމްސް މުޥައްޒފަުނންަށް ފޓޮޯޖެހި ރޓިަޔރަމެންޓް  .160

 ކާޑްދޫކުރނަްވާނެއެވެ.

 
ކމޮިޝަނަރ ޖެނރެަލް 

އޮފް ކަސްޓަމްސް އއާި 

ޑެޕއިުޓީ ކމޮިޝަނަރ 

އޮފް ކަސްޓަމްސް 

މަޤާމުން 

 ރިޓަޔރަކުރުން 

ސޓްަމްސް އާއި ޑެޕިއޓުީ ކޮމިޝނަަރއޮފް ކަސޓްަމސްްކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަ (ހ)  .161

އަކީ ރައީސުލްޖުމްހޫރއިޔްާ އއަޔްނަް ކުރާ ދެމަޤާމު ކަމުގައިވާތީ، އެމަޤާމުގައި ހުރި

މުވައްޒަފަކު ރޓިަޔަރކުރަން ބނޭުންވެއްޖެނަމަ އެކަން ހށުަހަޅާނީ ސީދާ

 ރައީސުލްޖުމްހޫރިއްޔާއަށެވެ.

 

ކަސޓްަމްސް ނުވަތަ ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އޮފްކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް  (ށ)  

ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމުގއަި ހުރި މުވައްޒަފަކު، ޤނާޫނީ ގތޮުން ކުށްވެރނިުވެ، މޤަާމުން

ވަކިކުރުން ނުވަތަ މަޤާމުން އިސތްިއުފާ ދިނުން، މިދެސަބަބުގެ ތެރެއިން ސބަބަަކާއި

އްޒަފަކާއި މދެުގުޅގިެން ކަސޓްަމްސގްެ ޚދިމުތަުން ވަކިވެއްޖނެަމަ، އެމުވަ

 .  ޢަމަލުކުރަނވްާނީ ކަސޓްަމްސް ގެ ރޓިަޔަރކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއގްެ ގޮތުގައެވެ

 
މަހުންމަހަށް ދެވޭ 

 އިނާޔަތް ހިސާބުކުރުން 
މހަުން މހަަށް  ދެވޭ ޢިނާޔަތް ދިނުމުގައި ބެލވެޭނީ ރޓިަޔަރ ކުރިއިރު އެމުވައްޒަފަކށަް  .162

 ލބިެމނުްދިޔަ އަސާސީ މުސާރައށަވެެ.

 
ނޑައަޅަން ޖެހޭ ޙލާތަްތަކުގައި ޢަމަލު (ހ)  .163 އްދަތު ބަލާނެގޮތް މު މިގަވާއިދުގެ ދށަުން، ޢުމްރާއި މުއދްަތު ކަ

ކުރަނވްާނީ މީލާދީ ތާރީޚަށެވެ. އަދި، މީހަކު ޚދިުމަތްކޮށްފައިވާ މުއްދަތު

) މަސް ނުވަތަ އެއަށްވުރެ އިތުރުވނާަމަ 06އަހަރަކަށްވުރެ ކުރު، ނަމަވެސް  ،(ހައެއް

 ޔތަްތައް ހިސބާުކުރުމުގައި އެއީ އެއްއަހަރު ކަމުގައި ބަލނަްވާނެއެވެ.ޢިނާ

 

ކަސޓްަމްސް ފިޔަވައި  އެއވްސެް އހެެން މުއައްސސަާ ނުވަތަ އޮފީހެއްގައި ވަކި (ށ)  

މުއްދތަަކަށް މަސައްކަތް ކުރުމުގެ ސބަބަުން، އެމުއައްސަސާ ނުވަތަ އޮފހީަކުން

ދަރަޖަދީ، ވކަި ޢިނާޔތަްތަކެއް ހަމަޖައްސާފައވިާރޓިަޔަރ ނުވަތަ މސުކްުޅިކުރިކމަގުެ 

މީހަކު ރޓިަޔަރ ކުރާއިރު، އނޭާގެ ކުރީގެ ވަޒީފާގެ މުއދްަތު ގުޅުވާފައި އޮތް ކަމުގައި

 ވނީަމަވެސް، މިޤަވޢާިދަށް ޢަމަލުކުރުމުގައި އެމުއްދަތު ނުގނުޭނެއެވެ.
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 ބާރވަނަަބާބު  

 މހީަކު ނވުތަަ ބޔަކަު ޢައްޔަނކްުރުން  ޑެޕއިުޓީ ކމޮޝިަނަރ އފޮް ކސަޓްމަްސގްެ މޤަމާށަް 

މބިބާަކީ ކަސޓްަމްސްގެ ވާޖބިުތަކާއި މަސްއޫލއިޔްތަުތައް އަދާކރުމުުގެ އނެްމެހައި ކަނތްައްތއަް  .164 ތަޢރާަފް 

ރާވައި، ދުވހަުން ދުވަހަށް ހިންގާ ބެލހެެއްޓުމުގައި ކޮމިޝަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއަށް

ޓަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އފޮްއހެީތެރިވެދނިުމށަްޓަކައި ކަސް

ކަސޓްަމްސްގެ މޤަާމަށް މީހަކު ނުވަތަ ބަޔަކު ޢައްޔަންކުރުމާއި އެމަޤާމުގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތއަް

.  ބަޔާންކުރާ ބބާެވެ

 
ޑެޕއިުޓީ ކމޮިޝަނަރ އޮފް 

ކަސްޓމަްސްގެ މަޤާމަށް 

 މީހަކު ހުށަހެޅުން 

 

ނޑައަޅނާީ ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އފޮް   .165 ކސަޓްަމްސްގެ މޤަާމަށް މީހކަު ނުވަތަ ބަޔަކު ކަ

. މި ގޮތުން ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ ދާއިމީ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިނންެވެ

ކަސޓްަމްސްގެ މޤަާމަށް ޢައްޔަނކްރުުމަށް މީހަކު ނުވަތަ ބަޔަކު ހށުަހަޅާނީ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް

 ތިން މިނިސްޓަރެވެ.އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ ލަފާގެ މަ

 
ޑެޕއިުޓީ ކމޮިޝަނަރ އޮފް 

ކަސްޓމަްސްގެ މަޤާމުގެ 

 ޝަރުތުތައް 

 ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އޮފް ކސަޓްަމްސްގެ މަޤާމުގެ ޝަރުތތުައް ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.  .166

 ދިވެހިރައްޔިތެއްކަމުގައވިުނ؛ް (ހ)  

) އަހަރުން މތަީގެ މީހެއްކަމުގައވިުން 30އުމުރުން  (ށ)    ؛(ތިރީސް

 

އެމީހަކީ ކަސޓްަމްސްގެ މަސއްލޫިއްޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް އަދާކުރެވޭފަދަ ލަޔާޤަތާއި (ނ)  

 ޤބާިލިއްޔތަު ހުރިމީހެއްކަމުގައިވުން؛

 

ނޑލުެވެލް  (ރ)   ) ގެ ކޯހެއް ނުވތަަ 09ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ (ނުވައެއް

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގައި ،އެކުއެއށަްވުރެމަތީ ލެވެލްއެއްގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާ

) އަހަރު ދުވަހު ޚިދުމަތްކށޮްފައިވނުް؛  05މަދުވެގެން   ނުވތަަ (ފހަެއް

 

ނޑލުެވެލް  ) ގެ ކޯހެއް ނުވަތަ އެއަށްވުރެމަތީ 05ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ (ފހަެއް

15ން ލެވެލްއެއްގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު، ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒފީގާައި މަދުވެގެ

) އހަަރަށްވުރެ ގިނަ އަހަރު ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއްކަމުގައވިުނ؛ް  ނުވތަަ  (ފަނަރަ
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(ތިނެއް) 03ޗީފް ކަސޓްަމސްް އޮފިސރަ އިން ފެށގިެން މަތީގެ މަޤާމެއްގައި 

އަހަރަށްވުރެ ގނިަދުވަހު ޚިދުމަތްކށޮްފައިވުމާއެކު، ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގައި މަދުވެގނެް

 އހަަރަށްވުރެ ގިނަ އަހަރު ޚިދުމަތްކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއްކަމުގައވިުނ؛ް (ވހިި) 20

 
ޑެޕއިުޓީ ކމޮިޝަނަރ އޮފް 

ކަސްޓމަްސްގެ މަޤާމަށް 

މީހަކު ނވުަތަ ބަޔަކު 

ޢައްޔަންކުރުމއާި ވަކިކރުުން 

 

ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އޮފް ކސަޓްަމްސްގެ މޤަާމަށް މީހަކު ނުވަތަ ބަޔަކު ޢައްޔނަްކޮށް  .167

 ރާނީ ރައީސލުްޖުމްހޫރިއްޔއާވެެ.ވަކިކު

ޑެޕއިުޓީ ކމޮިޝަނަރ އޮފް 

ކަސްޓމަްސްގެ މަޤާމަށް 

އެކަކަށްވުރެ ގިނަމީހުން 

ޢައްޔަންކުރުމއާި 

 މަސްއޫލިއްޔަތު 

ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ މޤަާމަށް އެކަކަށްވުރެ ގނިަމހީުން ޢައްޔަންކޮށްފނިަމަ،  .168

ގައި ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ ވާޖބިުތަކާއިތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ޙާލަތު 

މަސްއޫލިއްޔތަުތައް އަދާކުރުމގުެ ގތޮުން ޙަވާލުކުރާނެ މީހަކު ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އފޮް

 . ނޑައެޅިފައި ހނުްނނަްވާނެއެވެ  ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމުގައި ތބިި މީހނުްގެ ތެރެއިން ކަ

 

 ނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ނެތމުުނ؛ް ނުވަތަ އެއްވެސް ސބަބަަކާއިހުރެ ކޮމިޝަ (ހ)  

 ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ސަސްޕެންޑްވުމނުް؛ ނުވަތަ (ށ)  

 ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމު ހުސްވުމނުް؛ ނުވަތަ (ނ)  

އެއްވެސް ސބަބަަކާއި ހުރެ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް އނޭާގެ (ރ)  

 މަސްއޫލިއްޔަތު އަދާކުރުމަށް އޛުރުުވެރވިުން.

. (ބ)    ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް ޗުއޓްީއާއި ސަލާމުގައި ހނުްނވެުން

 

 ތޭރަވަނބަބާު  

ނޑައޅެމުއާި، މުސާރއަާއި އލެވަަނސްް ދިނނުް   ކސަޓްމަސްް މވުައޒްފަުންގެ މސުރާަކަ

ކަސްޓމަްސް މުވައްޒަފުންގެ 

ނޑައެޅު   ން މުސާރަކަ
ނޑައަޅާނީ، (ހ)  .169 ކަސޓްަމްސްގެ އިދާރީ އޮނގިަނޑުގައިވާ މޤަާމުތަކުގެ މސުރާަ ކަ

މިނިސްޓްރީ އޮފް ފިނޭންސް އެންޑް ޓްރެޜަރީގެ ލަފާގެ މަތިން

 ރައީސލުްޖުމްހޫރިއްޔާއެވެ.
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ނޑައެޅުމއާި، (ށ)   ނޑުގައި ހމިެނޭ މޤަާމުތަކުގެ މުސާރަ ކަ ކަސޓްަމްސްގެ އިދާރީ އނޮިގަ

 .ދަލުގެނައުމުގައި އަނންަނިވި ކަންކަމަށް ރިޢާޔަތް ކުރނަް ވާނެއެވެމުސާރައަށް ބަ

ނޑުގެއެކއިކެި މަޤާމުތަކުގެ މުސާރަ. .1  ކަސޓްަމްސްގެ އނޮިގަ

2. .  މަޤާމުތަކުގެ މަސްއޫލިޔތަުތަކާއި ވާޖބިުތައް

 މޤަާމަށް ބނޭުންވާ ޢިލްމީ އަދި ފަނންީ ހުނަރާއި ޤބާިލުކަމާއި ތަޖުރބިާ. .3

ޓް ސެކޓްަރުން ލބިޭ މުސާރައަށާއި، ދައލުތަުގެދިވެހިރާއްޖޭގެ ޕްރައިވެ .4

ނޑައަޅާފައިވާ މުސާރަ.  އހެެނހިެން މަޤާމތުަކަށް ކަ

5. .  ދިވެހިރާއްޖޭގައި ދިރިއުޅުމުގެ އގަތުަކާއި ތަކެތީގެ އަގުތައް

6. .  ދިވެހި ސަރުކާރުގެ މާލީ ސޔިސާތަުތަކާއި އިޤތްިޞާދީ ހާލަތު

 ތނަްފީޒީ މުއައްސަސާތަކުގެ މސުރާަ. .7

 
ބަދަލު މުސާރއަަށް 

 ގެނައުމުގެ ދިރާސާ 
) އަހަރު 1(ތިނެއް) އަހަރަކުން 3ކނޮްމެ  (ހ)  .170 އެއަހަރެއްގެ އަހަރީ ބަޖެޓު ،(އެކެއް

ތައްޔާރުކުރުމުގެ ކުރިން، ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި، އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންގެ

މްސުންމުސާރައިގެ ދަރަޖތަަކަށް އަސރަކުުރާނެ ކަންކަމބާެހޭ ދިރާސާ ރިޕޯޓެއް ކަސޓްަ

 .އެކލުަވާލނަްވާނެއެވެ

 

މިމާއްދާގެ (ހ)ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ ރިޕޯޓުގައިވާ ކނަްކަމަށް ބެލުމަށްފަހު (ށ)  

ނޑަށް ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި، އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރައިގެ އނޮިގަ

ބަދަލެއް ގނެްނނަްޖެހޭކަމަށް ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއށަް

ނޑަށް ގނެްނނަްޖެހޭ ބަދަލާއި، އބެަދަލު ގެންނަންގަ ބޫލުކުރެވނޭަމަ، މުސާރައިގެ އނޮިގަ

.  ބނޭުންވާ ސަބަބު ބަޔާންކޮށް މިނިސްޓަރށަް ހށުަހަޅނަްވާނެއެވެ

 
މުވައްޒަފުގެ މުސާރަ 

ނޑައެޅުން   ކަ
ސީކަސޓްަމްސްގެ ކނޮްމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ވަޒީފާ ދޭއިރު އެ މުވައްޒަފެއްގެ އަސާ (ހ)   .171

ނޑައަޅާފައެވެ ނޑައޅަާ. މުސާރައާއި އެލވަަނސްް އނޮންަނވްާނީ، ކަ މިގތޮުން ކަ

މުސާރައަކީ އެމުވައްޒަފު ހަމަޖއަސްާ މޤަާމަށް، ކަސޓްަމްސްގެ މަޤާމުތަކުގެ މުސާރައިގެ

ނޑައަޅާފައިވާ މުސާރައަށް ވނާްވާނެއެވެ. ނޑުގައި ކަ  އނޮިގަ
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ގައި، ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނގްެރަމަޟނާްމަސް ފިޔަވައި އހެެން މަސްމަހު (ށ)  

ނޑައެޅިފައި އޮނންަނވްާނީ، ހފަްތާއަކު  07މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ކަ

. މިގތޮުން ކަސޓްަމސްގްެ 08ދުވާލަކު  ،(ހަތެއް)ދުވަހު  (އަށެއް)ގަޑިއިރަށެވެ

30މުވައްޒފަަކަށް ދުވަހަކށަްޖެހޭ މުސާރަ އަދި އެލަވަންސްތަކުގެ އަދަދު ބަލާނީ 

މުވައްޒަފުގެ މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖެހޭ އަދަދު. )ން ގެއްލައިގެންނެވެ(ތިރީސް

) ން ގެއްލައގިެނންެވ08ެބލަާނީ، ދުވަހަކަށް ޖެހޭ އަދަދު   .(އށަެއް

 

ނޑައެޅިފއަި (ނ)   ރަމަޟނާްމަހު ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ކަ

) ދ07ުއނޮްނނަްވާނީ، ހފަްތާއަކު  ވަހު، ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އފޮް(ހައެއް

. މިގތޮުން ކޮމިޝަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ނޑައަޅާ ގޑައިަކަށެވެ ކަސޓްަމްސް ކަ

ނޑައޅަާ ގަޑި  . 08ކަސޓްަމްސް ކަ ) ގަޑިއިރަށްވުރެ އިތުރުވެގެން ނުވާނެއެވެ  (އށަެއް

 

ގެމިމާއްދާގެ (ށ) އަދި (ނ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގަޑިތަކަށް ބަދަލު ގެނައުމު (ރ)  

 އިޚްތިޔާރު، ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސް އށަް ލބިިގެންވެއެވެ.

 

އެ ،ކަސޓްަމްސްގެ ކނޮްމެ މވުއަޒްފަަކަށްވެސް ވަޒީފާ ދނިްކަން އނަްގާ ޗިޓުގައި (ބ)  

އހެެން މަގާމަކަށް. މުވައްޒަފެއްގެ އަސާސީ މސުރާަ ބަޔާން ކުރނަްވާނެއެވެ

ވަޒީފާ ބަދަލު ކުރިކަން އނަްގާ ޗޓިުގައި އެ މޢަުލޫމތާުބަދަލުކުރެވޭ މުވައްޒަފެއންަމަ، 

 .ބަޔާން ކުރނަް ވާނެއެވެ

 

އެއްވެސް މުވައްޒަފެއްގެ އސަސާީ މުސާރައަށް ނުވަތަ އެލަވަންސަށް ބަދަލެއް (ޅ)  

.  އަތުވެއްޖނެަމަ، އެކަން އެމުވައްޒަފަކށަް ލިޔުމުން އނަްގނަްވނާެވެ

 
މަޤާމު ދަށްކުރެވޭ 

 މުސާރަ މުވައްޒަފުންގެ 
ދާއމިކީޮށް ނުވަތަ ވަގުތީ ގތޮުން، އޭނާ ހުރިމޤަާމަށްވުރެ ދަށް، އެއްވެސް މުވައްޒަފަކު  .172

ނޑައެޅިފައިވާ މޤަާމަކަށް ބަދަލުކޮށްފނިަމަ، އެ މުވައްޒފަަކަށް ދޭނވްާނީ، ދަށްކުރެވޭ މޤަާމަށް ކަ

 އަސާސީ މސުރާައާއި، އެލަވަންސްތަކެވެ.

 
ވަޒީފާއަށް ރުޖޫޢަކުރވެޭ 

 ންގެ މުސާރަ މުވައްޒަފު
ކުށެއްގެ ތހުުމަތުގައި ބަންދުކށޮްފައި ނުވަތަ ހައްޔަރުކށޮްފައިވާ މުވައްޒަފެއް، ނުވތަަ  .173

ނުވަތަ އޞިްލާޙީ ފިޔަވަޅެއގްެ ،މުވައްޒަފެއް މައްސަލައެއްގައި ވަޒފީާއިން ވކަިކުރެވިފައިވާ

ރި މުވައްޒަފެއްގެގތޮުން ވަޒީފާއިން ސަސްޕެނޑްު ކުރެވިފައި ނުވަތަ މަޤާމު ދަށްކުރެވފިައިހު

މައްޗަށް ކުރވެުނު ތުހުމތަުން ބަރީޢަވގެެން އެމުވައްޒަފު އލަުން ވަޒފީާއަށް ރުޖޫޢަކުރނާަމަ،

ނުވަތަ ވަޒފީާއަށް އލަުން ނެރނޭަމަ، އނޭާގެ އަސާސީ މުސާރައާއި އލެަވަންސްތއަް
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ނޑި އޭނާ ދެމިހުރނިަމަ މުސާރަ ލބިޭނެ، ހަމަޖައްސަނވްާނީ މިންވަރށަް އެވަޒީފާގައި މެދުނުކެ

 .ރިޢާޔަތް ކޮށގްެނންެވެ

 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންނަށް ލިބެންޖެހޭ މުސާރައާއި (ހ)  .174 މުސާރދަިނުން 

މިގތޮުން މުސާރައާއި. އލެަވަންސްތައް ދިނުމަކީ، ކަސޓްަމްސްގެ މަސްއޫލިއްޔަތެކެވެ

ފަހު ދދެވުހަުންކުރެ ދުވަހކަުއލެަވަންސްތައް ކނޮްމެ މީލާދީ މަހެއްގެ އނެްމެ 

. މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ދނޭްޖެހޭ ދުވަސް ބަންދު މުވައްޒފަުނންަށް ދޭންވާނެއެވެ

ދުވަހަކާ ދިމާވެއްޖނެަމަ، އެމަހެއްގެ ބނަްދނުޫން އނެްމެ ފަހު ދެ ދުވހަުންކުރެ ދުވަހަކު

.  މުސާރައާއި އެލވަަންސްތައް މވުއަްޒފަުނންަށް ދނޭްވާނެއެވެ

 

މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި އލެވަަންސްތައް ދޭނވްާނީ، އެމުވައްޒފަަކަށް ވަޒީފާ ދިން )(ށ  

މުވައްޒަފެއގްެ. ޗިޓުގައިވާ ނުވަތަ ވަޒީފާ ބަދަލކުރުި ޗިޓުގައވިާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ

މުސާރައާއި އެލވަަންސތްަކަށް ބަދަލެއް އަތުވެއްޖނެަމަ، ބަދަލު ގެނވެުނު މުސާރައާއި

ސްތައް އެމުވައްޒފަަކަށް ދޭނވްާނީ، މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ބަދަލުކރުިއެލވަަން

.  ޗިޓުގައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ

 

ވަޒފީާއިން ވަކިކުރެވޭ މހީުންނަށް މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައދްޭނވްާނީ، ވަޒީފާއިން (ނ)  

ވެސް ސބަބަަކާހރުެއއެް . ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރޚީާ ހަމައަށެވެ ،ވަކިކުރި ޗިޓުގައިވާ

ޗިޓުގައިވާ ވަޒފީާއިން ވަކިކުރި ތާރީޚަށް ޗޓިް ރައްދު ނުކުރެވުމުގެ ސބަބަުން އެމީހަކު

އނެްމެ ފހަުން އެމީހަކު އޮފހީަށް ނުކުމެ، އޮފހީަށް ނުކުމެ ވަޒީފާ އަދާކޮށްފައިވނާަމަ

ސާރައާއިހާޒިރުވިކަމަށް ރެކޯޑްކށޮްފައިވާ ތާރީޚާ ހަމައަށް އެ މހީަކަށް ލިބނެްޖެހޭ މު

 .އެލަވަންސްތައް ދނޭްވާނެއެވެ

 

ވަޒފީާއަށް އލަަށް ނުކނުްނަ މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ދޭނވްާނީ، (ރ)  

އެއްވެސް. ވަޒީފާ ދީފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ ،ވަޒީފާ ދިން ޗިޓުގައިވާ

ރައްދު ނުކުރެވުމުގެސބަބަަކާހުރެ ޗިޓުގައިވާ ވަޒީފާ ދިން ތާރީޚުގެ ކުރިން ޗޓިް 

،ސބަބަުން، ޗިޓުގައިވާ ތާރީޚަށް އެމުވައްޒފަަކަށް އޮފހީަށް ހޒާިރުނުވެވިއްޖނެަމަ

އެމުވައްޒފަަކަށް މުސާރައާއި އލެވަަންސްތައދްޭނވްާނީ، އެމުވައްޒަފަކު އނެްމެ އަވހަަށް

.  އފޮީހށަް ހާޒިރުވިކަމަށް ރެކޯޑްކށޮްފައިވާ ތާރީޚުން ފެށގިެނންެވެ

 

އްޒަފަކު ވަޒީފާ އަދާކުރާމަޤާމު އހެެން މޤަާމަކަށް ބަދަލު ކުރެވގިެން ނުވަތަ އެމުވަ (ބ)  

ނޫން ގޮތަކނުްވެސް އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައއާި އެލވަަންސތްަކަށް ބަދަލެއް
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ގެނެވިއްޖނެަމަ، އެ ބަދަލު ގެނވެުނު ދުވަހާ ހަމައަށް އެމވުއަްޒފަަކަށް ދނޭްވނާީ،

. އަދި ބަދަލު ގެނވެުނުކުރިން ލބިެމނުްދިޔަ މުސާރައާ އި އެލަވަންސްތަކެވެ

ދުވހަުނފްެށގިެން އެބަދަލާ އެއްގތޮަށް އެމުވައްޒފަަކަށް ލިބެންޖެހޭ މުސާރައއާި

 .އެލަވަންސްތައް ދނޭްވާނެއެވެ

 

) މުސާރަ ލބިޭ 2/1މިގަވާއިދުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގތޮުގެމތަީން  (ޅ)   (ދބެައިކުޅަ އއެބްައި

(ދބެައިކުޅަ   2/1ވައްޒފަުނންަށް ލބިނެްޖެހޭ އަސާސީ މުސާރައިގެ ޗުއްޓީގައި ތބިޭ މު

) ދނޭްވާނީ އެމުވައްޒފަަކަށް ޗުއޓްީދިންއިރު އެމުވައްޒަފަކު ހުރި މަޤާމުގެ އެއބްައި

.  އަސާސީ މސުރާައަށް އނަްނަ ބދަަލުތައް ހިމަނައގިެނންެވެ

 
ބަނދްުކުރެވިފައިވާ ނވުަތަ 

ހައްޔރަު ކުރެވިފައވިާ 

 ންގެ މުސާރަ މުވައްޒަފު

ކުށެއްގެ ތހުުމަތުގައި މުވައްޒަފަކު ބަންދުކޮށްފނިަމަ ނުވަތަ ހައްޔަރުކށޮްފނިަމަ، އެކަމާ ގުޅިގެން  .175

އެމުވައްޒފަަކަށް ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެވި ހނުްނނަްޖެހޭ ދުވަސްތަކުގައި، އެމުވައްޒަފެއގްެ

 .ފައިވާ ގޮތުގެ މތަިނންެވެމުސާރައާއި އެލވަަންސްތަކާމެދު ޢމަަލުކުރާނީ، ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށް

 

އެ މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ތުހުމަތު ކުރވެުނު ކުށް ޝަރޢީަތަށް ސބާިތުވެއްޖނެަމަ، (ހ)  

ބަންދުގައި ނުވަތަ ހައްޔަރުކުރެވިފައި ހުރި ދުވަސްތަކުގެ މުސރާއަާއި އލެަވަންސްތއަް

.  އެމުވައްޒަފަކަށް ނުލބިޭނެއެވެ

 

ށް ތހުުމަތު ކުރވެުނު ކުށް ޝަރީޢަތަށް ހށުަހެޅމުުން އެއެ މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަ (ށ)  

މުވައްޒަފެއްގެ މައްޗަށް ކުށް ސބާިތނުުވެ މައްސަލައިގެ ޝަރުޢީ ހުރިހާ މަރުޙަލާއއެް

ނިމިއްޖނެަމަ، ނުވަތަ ކަމާބެހޭ ފަރތާުން އެމައްސަލައެއް ޝަރީޢތަަށް ހުށަނާޅައި

ގައި ނުވަތަ ހއަޔްަރުކުރެވިފައި ހރުިމައްސަލަ ނނިްމައިފނިަމަ އެމވުއަްޒަފަކު ބނަްދު

ދުވަސްތަކުގައި އެމުވައްޒފަަކަށް ލބިނެްޖެހޭ މުސާރައާއި އލެަވަންސްތއަް

.  އެމުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ

 

 (ނ)  

 

މި މާއްދާގެ (ށ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފަކު ބަންދުގައި ނުވަތަ

ސތްަކުގެ މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް އެމުވައްޒަފަކަށްހައްޔަރުކުރެވިފައި ހުރި ދުވަ

ދނޭްޖެހިއްޖނެަމަ، އެމުވައްޒަފެއްގެ މަޤާމުގެ އސަސާީ މސުރާައގިެ އތިުރުން ތިރީގައި

.  ބަޔާންކށޮްފައިވާ އލެަވަންސްތައް އެމުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ

 ސަރވިސް އެލވަަންސ؛ް .1

 ނޮން ޕްރެކޓްިސް އެލވަަންސ؛ް .2
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 އެލވަަންސ؛ް ލޯންގ ސަރވިސް .3

 ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔތަުގެ ފައިސާ. .4

 
މުވައްޒފަަކަށް ލބިނެްޖެހޭ މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ދނޭްވާނީ، އެ މުވައްޒަފެއގްެ (ހ)  .176 މުސާރަ ޙަވާލުކރުުން 

ނޑައަޅާ ފަރތާަކަށެވެ  . އތަަށް ނުވަތަ އެމުވައްޒަފަކު ލިޔުމަކުން ކަ

 

ކަމުގައިވނީަމަވެސް މުވައްޒަފެއގްެ ނަމުގައި ރާއޖްގޭެމިމާއްދާގެ (ހ)ގައި އހެެން އޮތް (ށ)  

ބޭންކެއްގައި ހުޅުވާފައި އނޮްނަ އެކައުނޓްަކަށް، މުސާރައާއި އލެަވަންސްތއަް

ޖަމާކުރުމާމެދު އެ މުވައްޒަފެއގްެ އޢިުތިރާޒެއް ނެތްކަމުގެ ލިޔުމެއް ލބިިއްޖނެަމަ،

އް، އެ އެކައުނޓްަކަށްއެމުވައްޒފަަކަށް ލބިނެްޖެހޭ މުސާރައާއި އލެަވަންސްތަ

 ޖަމާކުރެވޭނެއެވެ.

 

މުވައްޒފަުނންަށް މުސާރައާއި އލެަވަންސްތައް ދޭއިރު، ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ (ނ)  

 .މަޢލުޫމާތު ހިމނެޭ ލިޔުމެއް އެމުވައްޒފަަކަށް ދނޭްވާނެއެވެ

ގެމުސާރަދެވޭ މުއދްަތުގައި އެ މުވައްޒފަަކަށް ލބިޭ  މުސާރައާއި އލެަވަންސްތަކު .1

 ޖުމްލަ ޢަދަދު؛

. މުވައްޒފަަށް ލބިޭ އަސސާީ މުސާރައާއި، ލބިޭ އކެި އެލަވަންސްތަކުގެ ޢަދަދއ2ިާ

 ތަފްސީލު؛

. މުވައްޒފަަށް ލބިޭ މުސާރައާއި އެލަވަންސްތަކުގެ ޖުމްލަ ޢަދދަުން އެއްވެސ3ް

ނޑި ފައިސާގެ ޢަދަދާއި ތަފްސީލު. ނޑާފައިވނާަމަ، އެގތޮުން ކެ  ފައިސާއެއް  ކަ

އާއި އލެަވަންސްތއަް ބޭންކު އެކައުނޓްަކަށް ޖަމާކުރާ ނަމަ، ޖަމާކރުިމުސާރަ .4

.  ބޭންކުގެ ނަމާއި، އެކައނުްޓުގެ ވެރިފަރތާުގެ ނަމާއި، އެކައނުްޓު ނަނބްަރު

 
މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަށް ނުނިކުމެއްޖނެަމަ، ނުވަތަ ނުކުންނނަްޖެހޭ ގަޑީގައި ވަޒީފާއަށް (ހ)  .177 މުސާރއަިން އުނިކުރުން 

ކުމެއްޖނެަމަ، އެމުއްދަތަކަށް ނުވަތަ އެވަގތުަކަށް، އެ މުވއަޒްަފެއްގެ މުސާރައއާިނުނި

 އެލވަަންސތްައް ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައިވާ ގތޮުގެމަތނިް އުނިކުރަންވާނެއެވެ.

 

މި މާއްދާގެ (ހ) ގައިވާ ގޮތުގެ މތަިން މުވައްޒަފަކު ވަޒީފާއަށް ނނުިކުތުމނުްނާއި، (ށ)  

އޭނާގެ ،ޖެހޭ ގަޑީގައި ވަޒފީާއަށް ނުނިކނުްނަ ވަގތުަށްވާ މިންވަރުވަޒީފާ އަދާކުރަން
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ނޑާނީ، ތިރީގައި މިވާ ގތޮަށެވެ  .މުސާރައިން ކަ

ކަސޓްަމްސްގެ އިޒުނަ ގަވާއިދާ އެއްގތޮަށް ނުހޯދައި، ނުވަތަ ގަވާއިދު ތަން ނުދޭ .1

ނޑާ ނީގޮތެއްގައި މުވައްޒަފު ވަޒފީާއަށް ހާޒިރނުުވާ ދުވހަަކަށް މުސާރައިން ކަ

 މުވައްޒަފުގެ މުސާރައނިް ދުވަހކަށަް ޖެހޭ އަދަދެވެ.

މުވައްޒަފަކު ވަޒފީާއަށް ނުކނުްނނަްޖެހޭ ގަޑިއަށްވުރެ ލހަުން ނުވަތަ ގަޑިޖެހިގނެް .2

ވަޒފީާއަށް ނުކުމެއްޖނެަމަ، އެމުވައްޒަފުގެ އަސސާީ މުސާރައިން މިނޓިަކަށް ޖެހޭ

 މިންވަރު އުނިކުރނަްވާނެއެވެ.

 
ބދަަލު  މާއްދީ ގެއްލުމުގެ

ހދޯުމަށް މުސާރއަިން 

 އުނިކުރުން 

ކަސޓްަމްސްގެ މުދލަަކަށް ނުވަތަ މަސައްކަތުގެ ބާވތަުން މުވައްޒަފަކާ ހަވާލުކުރެވިފައިވާ  .178

މުދލަަކަށް ނުވަތަ އެއްޗަކަށް، މުވައްޒަފު ގަސްދުގައިކުރާ ކަމަކުން ނުވަތަ މުވައްޒަފގުެ

ބުން، ގެއްލުމެއް ލބިިއްޖނެަމަ، އެ ގެއްލުމއެްއިހުމލާުން ނުވަތަ ނުކޮށް ދޫކޮށްލި ކަމެއްގެ ސބަަ

ނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލާ އެއްގތޮަށް އެމުވައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން އަގުކުރުމަށފްަހު، އެކަމަށް ކަ

 .  އޢެަދަދު އުނިކުރނަްވާނެއެވެ

 
ދއަުލަތުގެ އިދާރާއަކަށް 

ނވުަތަ އަމއިްލަ ފަރާތަކަށް 

ދއަްކަންޖެހޭ ފައިސާ 

 ން މުސާރއަިން އުނިކުރު 

ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފަކު، ދައލުަތުގެ އިދާރާއަކަށް ނުވަތަ އަމިއްލަ ފަރތާަކަށް (ހ)  .179

ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާއެއް، އމެވުައްޒަފެއްގެ މުސާރައިން އނުކިުރވެޭނީ، އެކަމަށް

. ނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލާ އެއްގތޮވްާ ގތޮުގެމތަިނންެވެ  ކަ

 

ހެން މުވައްޒފަުން، ކަސޓްަމްސް ރިކރްއިޝޭަންކަސޓްަމްސްގެ އޮފސިރަނުްނާއި އހެެނި (ށ)  

ކްލބަަށް ދައްކނަްޖެހޭ ޗނަްދާއާއި، އހެެނހިެން ފައިސާއާއި އަދި ކަސޓްަމްސގްެ

ވެލްފެއަރ ފަންޑަށް ދައްކަންޖެހޭ ފައިސާއާއި، އަދި މިނނޫްވެސް ގޮތަކުން

ގެކަސްޓަމްސްއަށް  ދައްކނަްޖެހޭ ފައިސާއެއްވނާަމަ، އެފައިސާ އެމުވައްޒަފެއް

ނޑައެޅިފައިވާ އުސޫލާ އެއްގޮތވްާ މުސާރައިން އުނިކުރވެޭނީ، އެކަމަށް ކަ

 .  ގތޮުގެމތަިނންެވެ

 
އެލވަަންސްތައް 

ނޑައެޅުމާއި  ކަ

 ބދަަލުގެނައުން 

ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްގެ ލަފާގެމތަިން ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ  .180

ނޑައެޅުމާއި ބަދަލު .އލެަވަންސްތައް ކަ  ގެނައުމުގެ އިޚްތިޔާރު، މިނިސްޓަރށަް ލބިިގެންވެއެވެ

 

އެލވަެންސްތައް 

 ބަހާލވެިފައިވާގޮތް 
181.  .  އެލވަަންސްތައް ބަހލާެވިފައިވަނީ، ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ މައިގަނޑު ތިން ބަޔަކަށެވެ
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 (G100)ޢާންމު އެލވަަންސް (ހ)  

 

  (S100)ޚާއްޞަ އެލވަަންސް (ށ)  

 

  (W100)ވަންސްވލެްފެއަރ އެލަ (ނ)  

 
ޢާނމްު 

) ) G100އެލވަަންސް

 ބަހާލވެިފައވިާ ގޮތް 

 ޢާންމު އެލވަަންސްގެ ތެރޭގައި ހމިެނނެީ، ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އެލަވަންސްތަކެވެ.  .182

 )G101 ދަތުރު އލެަވަންސް( (ހ)  

 

 )G102 ނޮން ޕްރެކޓްިސް އލެަވަންސް( (ށ)  

 

 )G103ސަރވިސް އެލވަަންސް ( (ނ)  

 

 )G105އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ( (ރ)  

 

 )G106ބަނދްުދުވަހުގެ ފައިސާ ( (ބ)  

 

 )G107ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔތަުގެ ފައިސާ ( (ޅ)  

 
މި އެލވަަންސް ދވެެނީ، ކަސޓްަމްސްގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުއަްޒަފނުްގެ ތެރެއިން (ހ)  .183 ދަތރުު އެލަވަންސް 

 ތިރީގައި ބަޔާންކުރާ ފަރާތތްަކަށެވެ.

ޓަމްސްގައި  މަސައްކތަކްުރާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއނިް ނިދުމާއިކަސް .1

ކެއިނބްުއިން ހަމަޖހެިފައިވާ ރަށްނޫން އހެެން ރަށެއްގައި މަސައްކަތް ކުރުމށަް

.  ހަމަޖެހިފައިވާ މުވައްޒފަުން

ރަސްމީ ބނަދަރުތައް ފިޔަވައި އހެެން ތަންތަނަށާއި، ދަތުރު އުޞލޫުން .2

 އްކަތް ބލެެހެއޓްުމަށް ފޮނުވާ މުވައްޒފަުން.މުދާއަރުވައި ބޭލުމުގެ މަސަ

 ރީޖނަަލް ކަސްޓަމްސްތަކށަް ފޮނުވޭ މުވައްޒފަުން. .3

އެކިއެކި މަސައްކަތް ކރުުމަށް ވކަި މުއްދތަަކަށް ރާއްޖޭގެ އެއްރށަނުް އަނެއް .4

.  ރށަަށް ފޮނުވޭ މުވައްޒފަުން
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ތުގެމތަިން ދަތުރުވަނަ ނަނބްަރުގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮ 1މިމާއްދާގެ (ހ) ގެ  (ށ)  

އެލވަަންސް ދވެޭނީ، އެ މުވައްޒަފަކު އެރަށެއްގައި ދިރއިޅުޭކަން ބަޔނާްކޮށް

މި އެލވަަންސް، އެރަށެއްގައިހުރި ސަރުކާރުގެ އދިރާާއަކުން ދޫކށޮްފައިވާ ލިޔުމަކާއެކު

. މި އެލަވަންސް ދވެޭނީ، ސޓިީ ހދޯުމަށް ސޓިީއަކުން ކަސްޓަމްސްއަށް ހށުަހެޅމުުނންެވެ

. ނަމަވެސް، އައްޑޫ ސިޓީއާއި، ލ.ކަސް ޓަމްސްއަށް ހށުަހަޅާ ތާރީޚުން ފެށިގެންނެވެ

ގަމާއި، އަދި ކ. ތިލފަުށީގައި ޤާއިމު ކށޮްފައިވާ ކަސޓްމަސްް އޮފީސްތަކުގއަި

.  މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން މި ލިޔނުް ހށުަހަޅާކަށް ނުޖހެޭނެއެވެ

 
ތަނުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް މިކަސޓްަމްސްގެ ފެރީ ހަމަޖހެިފއަވިާ ތަން (ނ)  

 އެލވަަންސެއް ނދުެވޭނެއެވެ.
ދަތރުު އެލަވަންސގްެ 

 މިންވަރު 

 

ގައިވާ މުވައްޒފަުނންަށް މި އެލވަަންސް ދެވޭނެ 1ވަނަ މާއްދާގެ (ހ) ގެ  200މި ގަވާއިދުގެ   .184

 މިންވަރު ތިރީގައި މިވަނީއެވެ.

 ދެވޭ ޢަދަދުއެލވަަންސް  ތފަްޞީލު  އެލވަަންސް ކޯޑް

G101.1/G10
1.2 

ފެރީ/ބަސް ޚދިުމަތް އނޮްނަ
 ތނަްތނާގައި 

 ފެރީ/ބަސް ދަތުރުގެ ޚަރދަު 

G101.2.1  ްރ 18/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް  ލ. ފނޮަދޫން ލ. ގަމަށ 

G101.2.2 ްރ 21/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް  ސ. ހތިަދޫން ސ. ގަމަށ 

G101.2.3  ްަރ 9/-ކަށް ހާޒިރުވާ ދުވަހަ ސ. މަރަދޫން ސ. ގަމށ 

G101.2.4 ްރ 5/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް  ސ. ފޭދޫން ސ. ގަމަށ 

G101.2.5 
ސ. މަރަދޫފދޭޫން ސ.

 ގަމަށް
 ރ 8/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް 

G101.2.6 
ން ސ.ސ. މަރަދޫ

 ހތިަދުއަށް 
 ރ 9/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް 

G101.2.7 ްރ 14/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް  ސ. ފޭދޫން ސ. ހތިަދުއަށ 

G101.2.8 
ސ. މަރަދޫފދޭޫން ސ.

 ހތިަދުއަށް 
 ރ 11/-ހާޒިރުވާ ދުވަހަކަށް 

 

    

 
ވަނަ ނަނބްަރުގައި 4އދަި  2،3ވަނަ މއާދްާގެ (ހ) ގެ  200މި ގަވާއިދުގެ  (ށ)   

ބަޔާންކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ދަތުރު އެލވަަންސް ދވެޭނީ، ދައލުަތުގެ މާލިއްޔަތު
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.  ގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެ މތަީނންެވެ

 
އެހެން ވަޒީފާއެއް 

އދަާކުރުން މަނާ ކުރާތީ ދޭ 

 އެލވަަންސް 

އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މނަާކުރާތީ ދޭ އެލވަަންސަކީ، ކަސޓްމަސްް (ހ)  .185

މުވައްޒަފނުްގެ މަސްއޫލިއްޔތަުތކައާި ވާޖބިުތަކުގެ ބާވތަުން އާމދްަނީ ހދޯުމަށް އިތުރު

އްގެ ތެރޭގައި ހފިެހެއޓްިފައިވާއހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުމަކީ، ވަކި ޙުދޫދެ

ކަމެއްކަމުގައި ވާތީއާއި، އެ ވޒަފީާއެއް އަދާކުރުމުގެ ސބަބަުން އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް

" އުފެދިދނާެފަދަ ވަޒީފާއެއް ބުރޫއަރފާާނެ ނުވަތަ "ކޮންފްލިކްޓް އޮފް އިނޓްަރެސްޓް

 ނުވަތަ މަސައްކތަެއް ނުކުރުމށަްދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ.

 
ޒީފާއެއް އެހެން ވަ 

އދަާކުރުން މަނާކުރާތީ ދޭ 

 އެލވަަންސްގެ މިންވަރު 

އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މނަާކުރާތީ ދޭ އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި މުވައްޒަފުގެ (ހ)  .186

) ކނޮްމެ މުވައްޒަފަކށަް 35އަސާސީ މސުާރައގިެ % (ތިރީސފްަހެއް އިންސައތްަ

.  ދނޭްވާނެއެވެ

 
(ދބެައިކޅުަ 2/1އޮތްކަމުގައި ވނީަމަވެސް މުސާރައގިެ  މިމާއްދާގެ (ހ)ގައި އހެެން (ށ)  

) ލބިޭ ޗުއްޓީގައި ތބިޭ މުވައްޒފަުނންަށް ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ ދުވަސތްަކަށް، އެއބްައި

އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މނަާކުރާތީ ދޭ އެލވަަންސްގެ ގތޮގުައި ދވެޭނީ، އހެެން

) އެވެ. 2/1ސްގެ  ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މަނާކުރާތީ ދޭ އެލވަަން  (ދބެައިކުޅަ އެއބްައި

 
އެހެން ވަޒީފާއެއް 

 އދަާކުރުން 

މަނާ ކުރާތީ ދޭ 

) ) G102އެލވަަންސް

 ނުލބިޭނެ ޙާލަތު 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް އހެެން ވަޒީފާއެއް އަދާކުރުން މނަާކުރާތީ ދޭ އެލވަަނސްް  .187

.  ނުދެވޭނެ ޙލާަތތްައް ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ

 

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން. (ހ)  

 

 މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ދޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން (ށ)  

 

ނޑާލެވިފައވިުން. (ނ)    ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާ މެދުކަ

 

 ހުއްދަ ނުހޯދާ އޮފހީަށް ނުނިކުމެ ހުރުން. (ރ)  

 
 ސަރވިސް އެލވަަންސް 

) G103( 
އޞުޫލާއި އެއްގޮތވްގާޮތުގެ މތަީން ކަސޓްަމްސްގެސަރވިސް އެލވަަންސަކީ، ކަނޑައެޅިފައިވާ   .188
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 ވަޒީފާގައި ދެމިހުރި ކޮންމެ މުވައްޒފަަކަށްވެސް ދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ.

 
 ސާރވިސް އެލވަަންސް 

) G103 ުގެ މިންވަރ( 
3500/-ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ސަރވިސް އެލވަަނސްް ދވެޭނީ، މަހަކު  (ހ)  .189

 ވެ.ރުފިޔާއެ )ތނިްހާސް ފަސްސަތޭކަ(

 
(ދބެައިކޅުަ 2/1މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އހެެން އޮތްކަމުގައިވނީަމަވެސް، މުސާރއަގިެ  (ށ)  

) ލބިޭ ޗުއްޓީގައި ތބިޭ މުވައްޒފަުނންަށް ޗުއްޓީގައި ހނުްނަ ދުވަސތްަކަށް ،އެއބްައި

2/1ސަރވިސް އެލވަަންސްގެ ގތޮގުައި ދވެޭނީ، ސަރވިސް އލެވަަންސްގެ 

) އެ .(ދބެައިކުޅައެއބްައި  ވެ
ސާރވިސް އެލވަަންސް 

 ނުދެވޭނެ ޙާލަތްތައް 
ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްނަށް ސަރވިސް އެލވަަންސް ނުދވެޭނެ ޙާލތަްތައް ތިރީގއަި  .190

.  ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ

 

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން. (ހ)  

 

 މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ދޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން (ށ)  

 

ނޑާލެވިފައވިުން. ވަގުތީގތޮުން (ނ)    ވަޒީފާ މެދުކަ

 

 ހުއްދަ ނުހޯދާ އޮފހީަށް ނުނިކުމެ ހުރުން. (ރ)  

 
އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާއަކީ، ކސަޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ރސަމްީ މަސައްކތަު ގަޑގީެ (ހ)  .191 އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ 

ނޑައަޅާފައިވާ ވަގުތަށްވުރެ އތިުރަށް މުވައްޒަފުން ލައްވައި މަސަ އްކތަްގޮތުގައި ކަ

 ކުރުވނާަމަ، އެ މަސައްކަތްކުރި ވގަުތަކަށް ދެވޭ ފައިސާއެކެވެ.

 

،އިތުރުގަޑީގެ ފައިސާ ދވެޭނީ، ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގައި ތބިި މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން (ށ)  

އެސިސޓްެނޓްް ކޮމޝިަނަރ އޮފް ކަސޓްަމްސް ގެ މަޤމާުން ފެށގިެން ދަށުގެ

އުސޫލާ އެއްގތޮަށް ރސަމްީ މަސައްކަތު ގޑަގީެމުވައްޒފަުނންަށް ހަމަޖހެިފައިވާ 

ނޑައަޅާފައިވާ ވަގތުަށްވުރެ އތިުރަށް މަސައްކަތްކުރމުުނންެވެ.  ގޮތުގައި ކަ

 

ރަމަޟނާްމަސް ފިޔަވައި އހެެން މަސްމަހު ކަސޓްަމްސް މވުއަްޒަފެއްގެ ރަސމްީ (ނ)  

ހފަްތާގެގަޑިއިރު ހަމަނުވނާަމަ،  48މަސައްކަތުގަޑީގެ ގޮތުގައި ހަފްތާއަކު 
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 ރަސްމީގަޑީގެ މަސއަކްަތް ހަމނަުވާކަމަށބްަލައި އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.

 

ރަމަޟނާްމަހު ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފެއްގެ ރަސްމީ މަސައކްތަުގަޑީގެ ގޮތުގައި (ރ)  

ނޑއަޅަާ ވަގުތު ހމަނަުވނާަމަ، ހފަްތާގެ ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކސަޓްަމްސް ކަ

 ޑީގެ މަސއަކްަތް ހަމނަުވާކަމަށބްަލައި އިތުރު ގަޑީގެ ފައިސާއެއް ނދުެވޭނެއެވެ.ރަސްމީގަ

 

މިމާއްދާގެ (ނ) ގައި އހެެން ބަޔާންކށޮްފައިވނީަމަވެސް، ވަކި ދުވަހެއްގެ ރަސމްީ (ބ)  

މަސައްކަތު ގަޑިއަށްވުރެ އތިުރަށް އެދުވަހު މަސައްކަތް ކުރުވައފިނިަމަ، އެދުވަހެއްގެ

.އިތުރުގަޑީގެ ފަ  އިސާ އެމުވައްޒފަކަަށް ދނޭްވާނެއެވެ

 

 
އިތުރުގަޑީގެ ފައިސގާެ 

 މިންވަރު 
އިތުރުގަޑީގެ ފައސިާ ހިސބާުކުރމުގުައި ބލަާނީ، ރަސްމީ ބނަްދު ދވުހަެއް ނޫނންަމަ، މުވައްޒަފުގެ  .192

. އަދި ސަރުކރާު ¼1އަސާސީ މުސާރައިން ގަޑިއަކށަް ޖެހޭ މިންވަރުގެ  ބަޔަށްވާ ފައިސާއެވެ

މީ ބަނދްުދުވަހެއްނަމަ، އެ މުވައްޒަފެއްގެ އަސސާީ މުސާރައިން ގަޑިއަކަށް ޖހެޭނުވަތަ ރަސް

 ބަޔަށްވާ ފައިސާއެވެ. ½1މނިްވަރުގެ 

 
ބނަްދު ދުވަހުގެ ފައިސާއަކީ، ސަރުކާރު ނުވަތަ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަހަކު ކަސޓްަމސްް (ހ)  .193 ބަނދްު ދވުަހުގެ ފައިސާ 

 އްކަތްކށޮްފިނަމަ ދެވޭ ފައިސާއެކެވެ.މުވައްޒފަުން މަސައްކަތށަްނުކުމެ، މަސަ

 

ބނަްދު ދުވަހުގެ ފައިސާ ދޭންވާނީ، ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގައި ތބިި މުވައްޒަފނުްގެ (ށ)  

ހަމަޖހެިފައިވާ އުސޫލާ އެއްގތޮަށް ސަރުކާރު ނވުތަަ ރަސްމީ ބަނދްު ،ތެރެއިން

ގަޑީގެ ގޮތުގއަިދުވަސްތަކުގައި އފޮީހުގެ މަސައްކތަަށް ނިކުމެ، ރަސްމީ މަސައްކަތު

ނޑައެޅިފައިވާ ގޑަގީެ  ) ވަގުތު މަސައްކަތް 2/1ދުވލާަކަށް ކަ (ދބެައިކުޅަ އެއބްައި

.  ކށޮްފައިވާނަމައެވެ

 

ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގއަި ތބިި މުވައްޒފަުން މިމާއްދާގެ (ށ) ގައި ބަޔާންކށޮްފައވިާ (ނ)  

އި މަސައްކަތް ކށޮްފނިަމަ،ގތޮުގެމތަިން ސަރުކާރު ނުވަތަ ރަސްމީ ބނަްދު ދުވަސްތަކުގަ

ބަނދްުދުވަހުގެ ފައިސާގެ ގޮތުގައި މުވައްޒަފުގެ އަސާސީ މސުރާއަިން ދުވލާަށް ޖެހޭ

.  2/1މނިްވަރުގެ  ) ދނޭްވާނެއެވެ  (ދބެައިކުޅަ އެއބްައި

 
ރމަަޟާނމްަހުގެ ޢިނާޔަތުގެ 

 ފއަިސާ 
ޟނާްމަހުގެރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާއަކީ، ކނޮްމެ އަހަރއެގްެ ރަމަ (ހ)  .194

މުނާސބަަތުގައި، ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގައި ދެމިތބިި ކނޮްމެ މުސްލިމު މުވައްޒަފަކށަް
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 ވަޒީފާއބާެހޭ ޤނާޫނުގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ އޞުޫލުން ދެވޭ އެލަވަންސެކެވެ.

 
ކަސޓްަމްސްގެ ވަޒީފާގައި ދެމިތބިި ކނޮްމެ މުސްލިމު މުވައްޒފަަކަށް ވަޒީފާއބާެހޭ (ށ)  

ބަޔާންކށޮްފައިވާ އުސޫލާ އެއްގޮތްވާ ގތޮުގެމތަިން ރަމަޟނާްމަހުގެ ޤނާޫނުގައި

 ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާ ދނޭްވާނެއެވެ.

 
ރމަަޟާނމްަހުގެ ޢިނާޔަތުގެ 

ފއަިސާ ނުދެވޭނެ 

 ޙާލަތްތައް 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާ ނުދވެޭނެ ޙާލަތްތައް ތިރީގައި  .195

. ބަޔާންކށޮްފައި  މިވަނީއެވެ

 
 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން. (ހ)  

 

 މުސާރަ ލބިޭގތޮަށްދޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން. (ށ)  

 
ނޑާލެވިފައވިުން. (ނ)    ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާ މެދުކަ

 
 ޚާއްޞަ އެލަވަންސް 

 ބަހާލވެިފައވިާ ގޮތް 
 ވާ އެލަވަންސްތަކެވެ.ޚާއްޞަ އެލވަަންސްގެ ތެރޭގައި ހިމނެެނީ، ތިރީގައި ބަޔާންކޮށްފައި   .196

 

 )S101ލޯންގ ސަރވިސް އެލވަަންސް (ސޓްެޕް އެލވަަންސް) ( (ހ)  

 

 )S102އެޖަސޓްްމނަްޓް އެލވަަންސް ( (ށ)  

 

 )S103ޔނުިފޯމު އެލވަަންސް ( (ނ)  

 

 )S104ފޯނު އެލވަަންސް ( (ރ)  

 

 )S105އައުޓް ސޓްޝޭަން އެލވަަންސް ( (ބ)  

 

 )S107(ހދެުން އެލވަަންސް  (ޅ)  

 
ލޯނގް ސަރވިސް 

 އެލވަަންސް 
ނޑި  (ހ)  .197 10ލނޯްގ ސަރވިސް އެލވަަނސްކަީ، ސަރުކާރުގެ ޚދިުމަތުގއަި މެދުނުކެ

) އަހަރަށްވުރެ ގިނަދުވަހު ޚިދުމަތުގައި ހޭދަކުރާ މުވައްޒފަުނންަށް ދެވޭ (ދހިައެއް

 އެލވަަންސެކެވެ.
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ނޑި ސަރުކާރަށް (ށ)   ) 10ޚދިުމަތކްރުާތާ  ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފަކު މދެނުުކެ (ދިހައެއް

އަހަރު ހަމަވމުުން، ލޯންގ ސަރވިސް އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި އެމުވައްޒަފަކށަް

. އަދި  -/1,000 ) ރުފިޔާ ދނޭްވާނެއެވެ ) އަހަރު 10(އެއްހާސް (ދހިައެއް

) ރުފޔިާ -/100ހަމަވުމަށފްަހު، އިތުރުވާ ކޮންމެ އަހަރަކަށް  (އެއްސތަޭކަ

 އަށް އިތުރުކުރނަްވާނެއެވެ.މިއެލވަަންސްގެ ތެރެ

 
ލޯނގް ސަރވިސް 

އެލވަަންސް ނުދެވޭނެ 

 ޙާލަތްތައް 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ލނޯްގ ސަރވސިް އެލވަަންސް ނުދވެޭނެ ޙާލތަްތައް ތިރީގއަި  .198

.  ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ

 

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން. (ހ)  

 

 އްޓީގައި ހުރުން.މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ދޭ ޗު (ށ)  

 

ނޑާލެވިފައވިުން. (ނ)    ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާ މެދުކަ

 
އެޖަސޓްމްަނޓްް އެލވަަންސްއަކީ، ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ މުސާރައަށް ގެނައި ބަދަލުގެ  .199 އެޖަސްޓމްަންޓް އެލަވަންސް 

ޒަފަކށަްސބަބަުން އަސާސީ މުސާރައއާި އެލަވަންސްތަކުގެ ޖުމްލަ ޢަދަދުގެ ގޮތުގައި މުވައް

ކުރިން ލބިެމނުްދިޔަ ޢަދަދު މަދުވނާަމަ، އެ މަދުވާ އަދަދު މުވައްޒފަަށް ލބިދިިނުމަށްޓަކައި ދެވޭ

 އެލވަަންސެކެވެ.

 
އެޖަސްޓމްަންޓް 

 އެލވަަންސްގެ މިންވަރު 
މުވައްޒފަަކަށް ކުރިން ލބިމެުންދިޔަ އަސސާީ މުސާރައއާި އެލަވަންސްތަކުގެ ވތޭުވެދޔިަ (ހ)  .200

) މަ 6 ސްދުވަހުގެ އެވްރެޖް ޢދަަދަށްވުރެ މުސާރައަށް ގެނައި ބަދަލާ ގުޅިގެން(ހައެއް

ނޑައެޅިފއަވިާ ލބިޭ އަސާސީ މސުާރައއާި އެލަވަންސްތަކުގެ ޖުމްލަ މަދުވެއްޖނެަމަ، ކަ

އޞުޫލުގެ މތަީން ކުރިން ލިބެމނުްދިޔަ ޖުމްލަ ޢަދަދާ އެއްވަރުގެ ޢަދަދެއް

. އެމުވައްޒފަަކަށް އެޖަސޓްްމނަްޓް އެލވަަން  ސްގެ ގޮތުގައި ދޭނވްާނެއެވެ

 
) މަސްދުވަސް ކަމުގައި ބަލާނީ، 6މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކުރާ  (ށ)   (ހައެއް

 އަށެވެ. 2012އިން ފެށިގެން އޭޕްރިލް  2011ނޮވެމބްަރ 

 

މުވައްޒަފަކު ކުރިން މަސައްކތަކްުރި ދާއިރާ ބަދަލުކުރުމާ ގުޅގިެން، އެދާއިރާއަކުން (ނ)  

ފަކަށް ކުރިން ލބިެމނުްދިޔަ ޚާއޞްަ އެލވަަންސެއް މދަުވުމުގެ ސބަބަުންއެމުވައްޒަ
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އެމުވައްޒަފެއްގެ އަސާސީ މސުރާައާއި އެލަވަންސްތަކުގެ އެވްރެޖް ޢަދދަުން މަދުވާ

 އަދަދު ލބިިދނިުމަށްޓަކައި އެޖަސޓްްމނަްޓް އެލވަަންސެއް ނުދވެޭނެއެވެ.

 

ގައި ވނީަމަވެސް،  ފހަުންއައި ބަދަލަކާމިމާއްދާގެ (ހ) ގައި އެހެން އޮތްކަމު (ރ)  

ގުޅގިެން، މުސާރައާއި އެލަވނަސްަށް ކުރިން ލބިުނު ޢދަަދަށްވުރ އިތުރުވނާަމަ،

. އަދި އތިުރުވިބައި އިތުރުވބިައި  އެޖަސޓްމްަނޓްް އލެަވަންސުން އުނިކުރެވދިާނެއެވެ

ވަންސް ދނިުންއެޖަސޓްމްަނޓްް އލެަވަންސްއަށްވުރެ ބޮޑުވނާަމަ، އެޖަސޓްމްަނޓްް އެލަ

.  ހުއޓްލާެވޭނެއެވެ

 

ނޑަށް ބދަަލުވުމާ ގުޅގިެން މުސާރައާއި އެލވަަންސްގެ (ބ)   މުވައްޒފަުން އައު އނޮިގަ

މިންވަރު މަދުވުމުގެ ސބަބަުން އެޖަސޓްމްަނޓްް އެލވަަންސް ލބިެންޖެހޭ މުވައްޒފަުންގެ

ޑައަޅނަްވާނެއެވެ.ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ކަނ 90ލިސްޓާއި ދނޭްޖެހޭ ފައިސާގެ މނިްވަރު 

އަދި މިމުއދްަތުގެ ފހަުން، ލިސްޓާއި ދނޭްޖެހޭ ފައިސާގެ މނިްވަރަށް ބަދަލެއް

.  ނުގނެެވޭނެއެވެ

 
އެޖަސްޓމްަންޓް 

އެލވަަންސްނުދެވޭނެ 

 ޙާލަތްތައް 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް އެޖަސޓްމްަނޓްް އެލވަަންސް ނުދވެޭނެ ޙާލތަްތައް ތިރީގއަި  .201

.ބަޔާންކށޮްފައި މިވަ  ނީއެވެ

 

 މުސާރަ ނުލބިޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން. (ހ)  

 

 މުސާރަ ލބިޭގތޮަށް ދޭ ޗުއްޓީގައި ހުރުން (ށ)  

 

ނޑާލެވިފައވިުން. (ނ)    ވަގުތީގތޮުން ވަޒީފާ މެދުކަ

 
ޔނުިފޯމު އެލވަަންސަކީ ކަސޓްމަްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒފަުންގެ (ހ)  .202 ޔުނިފމޯު އެލަވަންސް 

ން ޔނުިފޯމު އަޅނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުން، ޔުނީފޯމާއެކު ބޭނުންކުރނަްޖެހޭ ބޓޫް،ތެރެއި

 އިސޓްާކީން އަދި ބުރުގާ ހޯދުމަށް ފައިސާއނިްދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ.

 

ޔނުިފޯމު އެލވަަންސް ދޭނވްާނީ ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ތރެއެިން  ޔނުިފރޯމް (ށ)  

ނޑައަޅާ، އފެަރާތތްަކަށް ޔުނި .އަޅަން ކަ  ފރޯމް ޙަވާލުކުރެވިފައިވާ މވުައްޒފަުނންަށެވެ

 

އލަަށް ޔނުީފޯމްއަޅާ މުވައްޒަފުންނަށް ޔނުިފޯމު އެލވަަންސް ދޭންވާނީ، މުވައްޒފަުންގެ (ނ)  
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ކނަްކަން ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުން މުވައްޒަފު ޔނުިފމޯު އެޅމުށަް އނެްގި ތާރީޚނުް

ގި ތާރީޚް، މވުއަްޒަފނުްގެ ކނަްކަންމިގޮތުން ޔނުިފޯމު އެޅުމަށް އެން. ފެށގިެނންެވެ

.ބލަަހައޓްާ ސެކްޝނަުން  މުސރާއަިގެ މަސައްކަތްކރުާ ސެކްޝނަަށް އނަްގނަްވާނެއެވެ

އަދި މިމަޢލުޫމާތު މުސާރައގިެ މސަައްކަތްކުރާ ސކެްޝނަަށް ލބިުނީ އެމަހެއްގެ މސުރާަ

އިވނާަމަ،ޖެހިގެންދނިުމާ ގުޅޭގތޮުން ކުރނަްޖެހޭ މަސައްކތަްތައް ނިމނުުފހަުން ކަމުގަ

 .އނަްނަ މަހު މިއެލވަަންސް ދޭންވާނެއެވެ

 

ކނޮްމެ ހަމހަަކުން އެއްފަހަރު މުވައްޒފަުނންަށް ޔނުިފޯމު އެލަވަންސް ދނޭްވާނެއެވެ.މި (ރ)  

 ގތޮަށް މިއެލވަަންސް ދޭނީ ޖަނަވަރީ މަހާއި ޖުލައި މަހުގެ މުސރާއަާއި އެކުގައެވެ.

 
ޔުނިފމޯު އެލަވަންސް 

)S103ެމިންވަރު  )ގ 
ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ޔނުިފޯމު އެލވަަންސް ދވެޭނެ މިންވަރު ތިރީގައި ބަޔނާްކޮށްފައި  .203

 މިވަނީއެވެ.

  ރޓޭް    ރޓޭް ކަނޑއަޅެފިއަވިާ އދަދަު    ތަފޞްލީު  

 ރ 400/- ޖޯޑު އިސޓްާކީން 2ބޫޓް /  1 ބޫޓާއި، އިސްޓާކީން 

 ރ 100/- ބުރުގާ 2 ބުރުގާ
 

ޔުނިފމޯު 

 ދެވޭނެ ޙާލަތު އެލވަަންސްނު 
އފޮީހުގެ ފަރތާުން ޔނުީފޯމާއި ގުޅޭ އހެެނހިެން އައޓިަމްތައް ހަމަޖައްސައިދީފައިވނާަމަ، މި ތަކެތި  .204

 ހދޯުމަށް ދޫކުރެވޭ އެލވަަންސް ނދުެވޭނެއެވެ.

 
އޫލިއްޔަތއާިފޯނު އެލވަަންސަކީ ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން އެމީހެއްގެ ވަޒީފާގެ މަސް  .S104( 205ފޯނު އެލވަަންސް (

ވާޖބިުތަކާއި ގުޅގިެން އފޮީހުގެ ކނަްކަމުގައި އެ މުވައްޒަފެއގްެ އމައިްލަ ފނޯުން އެކފިަރާތތްަކަށް

. އަދި ކަސޓްަމްސްގެ ބނޭުނތްަކަށް ގުޅނަްޖެހޭ މުވައްޒަފނުްނަށް ދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ

މި އެލވަަންސް މުވައްޒަފުގެ އަމިއްލަ ފނޯުން އާދަކޮށް ގުޅނަްޖެހޭ މުވައްޒފަުނންަށްވެސް

 ދެވޭނެއެވެ.

 
) S104ފޯނއުެލަވަންސް (

ދިނުމަށް ހަމޖަެހިފައިވާ 

 މިންވަރު 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުނންަށް ފޯނު އެލވަަންސް ދވެޭނެ މިންވަރު ތިރީގައި (ހ)  .206

 .  ބަޔާންކށޮްފައި މިވަނީއެވެ

.(ފަނަރަ ސަތޭކަ ) ރުފިޔާ 1500/-ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް ކަސޓްަމްސްއަށް  .1

(އެއްހާސް ) 1000/-ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނަރ އޮފް ކސަްޓަމްސްއަށް މަހަކު  .2
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 ރުފިޔާ.

) ރުފިޔާ.-/500ޑިވިޜނަް ހެޑް / ޑޕިާރޓްމނަްޓް ހެޑް އަށް  .3  (ފަސްސަތޭކަ

) ރުފިޔާ. -/350ސެކްޝނަް ހެޑް އަށް  .4  (ތިންސަތޭކަ ފަންސާސް

ކށޮްފައިވާވަނަ ނަންބަރަށް ބަޔާން 5ވަނަ ނަނބްަރުން  1މިމާއްދާގެ (ހ) ގެ  .5

ފަރތާްތައް ފިޔަވައި، ކަސޓްަމްސްގެ ބނޭުނތްަކަށް އަމިއްލަ ފނޯުން ގުޅނަްޖެހޭ

) އއާި  -/100މުވައްޒަފނުްނަށް  (ދުއިސައްތަ ފަންސާސް) -/250(ސަތޭކަ ރުފިޔާ

 ރުފިޔާއާ ދެމެދުގެ އަދަދެއް ދެވދިނާެއެވެ.

 

ސް ދެވނޭެވނަަ ނަނބްަރުގެ ދށަުން ފޯނު އެލވަަން 5މިމާއްދާ (ހ)ގެ  (ށ)  

ނޑައަޅނާީ މުވައްޒަފނުްނާއި، އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި ފައިސާ ދވެޭނެ މނިްވަރު ކަ

 ފައނިޭންސް އެގްޒެކެޓިވްއެވެ.

 
އައުޓްސްޓޭޝަން 

 )S105އެލވަަންސް (
އައޓުް ސޓްޝޭަން އެލވަަންސަކީ ކަސޓްަމްސްގެ މުވައްޒަފކަު ދިރިއުޅޭ ރށަްނނޫް (ހ)  .207

ރުމަށް ފނޮުވާ މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއިން، އފޮީހަށްއހެެން ރށަަކަށް ވަޒީފާ އަދާކު 

 ހާޒިރުވާ ކނޮްމެ ދުވަހަކަށް އެމުވައްޒފަަށް ދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ.

 
އައުޓްސްޓޭޝަން 

)ގެ S105އެލވަަންސް (

 މިންވަރު 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒފަުން އފޮީހަށް ހާޒިރުވާ ކނޮްމެ ދުވހަަކަށް އައުޓް ސޓްޝޭަން އެލަވަންސގްެ  .208

 ( ސޅާސީް ) ރފުޔިާ ދނޭްވާނެއެވެ. 40/-ގޮތުގައި

 
އއަުޓް ސްޓޭޝަން 

އެލވަަންސް ދެވޭނެ 

.  މުވައްޒަފުން

މިގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފަށާއިރު އައޓުްސޓްޝޭަން އެލވަަންސް ދވެޭނެ މުވައްޒފަުން ތިރީގައި  .209

 މިވަނީއެވެ.

 
 ކ.ހުޅުލޭގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުއަްޒފަުން. (ހ)  

 
 ށީގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒފަުން.ކ. ތލިަފު (ށ)  

 
 ސ. ގަމުގައި މަސައްކަތްކުރާ މވުައްޒފަުން. (ނ)  

 

ހދެުން އެލަވަންސް 

)S107( 
މިއެލވަަންސަކީ ކަސޓްަމްސްގއަި ވަޒީފާ އަދާކރުާ ޤނާޫނީ ވަކީލނުްގެ ތެރެއިން، (ހ)  .210
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ނެރަލް އފޮްކަސޓްަމްސްގެ ފަރތާުން ކޓޯުތަކުގައި ވަކލާާތު ކުރުމަށް ކޮމޝިަނަރ ޖެ

ނޑައޅަާ ޤނަޫނީ ވަކލީުނންަށް ދެވޭ އެލވަަންސެކެވެ.  ކަސޓްަމްސް ކަ

 
މިމާއްދާގެ (ހ) ގައި ބަޔާންކޮށްފައިވާ މުވައްޒފަުނންަށް ހދެުން އެލވަަންސްގެ ގޮތުގައި (ށ)  

 (ތނިްހާސް ) ރުފިޔާ ދނޭްވާނެއެވެ. 3,000/-އަހަރަކު 

 
ވެލްފެއަރ އެލަވަންސް 

 ބަހާލވެިފައިވާގޮތް 
 ވލެްފެއަރ އެލވަަންސްގެ ތެރޭގައި ހިމނެެނީ ތިރީގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ އެލަވަންސްތަކެވެ.  .211

 
 )W101ކޮއްތު ފައިސާގެ އެލވަަންސް ( (ހ)  

 
 )W102އނިްޝުއަރެންސް ( (ށ)  

 
ން އޮފީހުގެކޮއްތު ފައިސާގެ އެލވަަންސް ދޭނވްާނީ ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ތެރެއި (ހ)  .W101( 212ކއޮްތު ފއަިސާ (

 ވަޒީފާގައި ދެމިތބިި އަދި އފޮީހަށް ޙާޒިރުވާ  ކޮންމެ ދުވހަަކަށެވެ.

 
ރަސްމީ ބނަދަރުތައް ފިޔަވއަި އހެެން ތނަްތނަަށާއި، ދަތުރު އުޞލޫުން މުދާއަރުވއަި (ށ)  

ބޭލުމުގެ މަސައްކަތް ބލެެހެއޓްުމަށް ފނޮުވާ މުވައްޒަފނުްނާއި، ރީޖނަަލް

މުވައްޒަފނުްނާއި، އެކިއެކި މަސައްކތަްކުރުމަށް ވކަިކަސޓްަމްސތްަކަށް ފނޮުވޭ 

މުއްދތަަކަށް ރާއްޖޭގެ އެއްރަށުން އަނެއް ރށަަށް ފނޮުވޭ މުވައްޒފަުނންަށް ކޮއްތު

 ފައިސާދެވނޭީ ދައުލަތުގެ މާލިއްޔަތުގެ ގަވާއިދުގައިވާ ގތޮުގެ މަތީންނެވެ.

 
ކއޮްތު ފއަިސާގެ 

އެލވަަންސް ދެވޭނެ 

 މިންވަރު 

ވަނަ މާއްދާގެ (ނ) ބަޔާންކޮށްފައިވާ މުވައްޒފަުން ފިޔަވައި  އހެެން 212ގެ މިގަވާއިދު  .213

މުވައްޒފަުނންަށް، އޮފހީަށް ހާޒިރުވާ ކނޮްމެ ދުވހަަކަށް ކޮއްތު ފައިސާގެ އެލވަަންސްގެ ގޮތގުއަި

) ރުފިޔާ ދނޭވްާނެއެވެ. 60/-  (ފަސްދޮޅަސް

 
އެލވަަންސް ދިނުމުގއަި 

 ތރާޚީު ބަލާނގެޮތް 
ގަޑިއާއި ބނަްދު ފައިސާއާއި ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާއއާިއިތުރު (ހ)  .214

އެޖަސޓްމްަނޓްް އެލވަަންސް ފިޔަވައި ދނެްހުރި އެލވަަންސްތައް ދނިުމަށް މި

އނިް 2013ޖެނުއަރީ  1ގަވާއިދުގައި ބނުެފައިވާ ގތޮަށް ޢަމަލުކުރނަްފށަާނީ 

.  ފެށގިެނންެވެ

 
ދމެުން ގެނދްާނީ މި ޤަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ގެ ނޔިލަަށް 2012ޑިސެމބްަރ  31 (ށ)  

. މީގެ ތެރޭގައި "އހެެން ވަޒީފާއއެް ފށެުމުގެ ކުރިން ދމެުން ގނެްދިޔަ އެލަވަންސްތަކެވެ
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" ގެ މނިްވަރަކީ މި ޤަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން އަދަކުރުން މަނާކުރތާީދޭ އެލަވަންސް

. ނަމަވެސް،ފަށާއިރު އެ މުވައްޒފަަކަށް ލބިމެުން ދިޔަ ފައިސާގެ މި ނވްރަެވެ

އިތުރުގަޑިއާއި ބނަްދުފައިސާއާއި ރަމަޟނާްމަހުގެ ޢިނާޔަތުގެ ފައިސާ ދނިުމުގއަި

ނޑައެޅިފައވިާ ނޑުގެ އސަސާީ މުސާރައގިެ ގޮތުގައި މަޤމާށަް ކަ ބލަަނީ އައު އނޮިގަ

. އަދި އލެވަަންސްތައް އުނިކުރުމުގައިވެސް ބލަާނީ މިޤަވާއިދަށް އަސާސީ މުސާރައެވެ

ކުރަން ފށެުމުގެ ކުރިން އލެަވަންސްތައް އުނިކުރމަުން ދިޔަ އޞުޫލތުަކަށއާިޢަމަލު

. ނޑު ތަކަށެވެ  މނިްގަ

 
އައްޔަނުކުރާ މަޤާމުތަކަށް 

 އެލވަަންސް ހަމަޖެއްސުން 
ކަސޓްަމްސްގެ އޮފސިރަނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފނުްނެކޭ އެއްގތޮަށް ޑެޕިއޓުީ ކޮމޝިަނރަަ  .215

ގެން މަތީގެ މަޤާމތުަކަށް އެލވަަންސް ދޭނީ މިގަވާއިދުގައިވާ ގޮތުގެއޮފް ކަސްޓަމްސްއިން ފެށި

.  މތަީނންެވެ

 
ނޑައޅަާ ކަސޓްަމްސްގެ އޮފިސަރނުްނާއި އހެެނހިެން މުވައްޒަފުންނަށް   .216 އިންޝުއަރެންސް  ކަސްޓަމްސްއިން ކަ

 .ގޮތެއްގެ މތަިން ބޭސްފަރުވާ ކުރެވޭނެ ހެލްތް އނިްޝުއަރަންސްގެ ޚިދުމތަްދނޭްވާނެއެވެ

 

 ސާދވަނަަ ބބާު  

 ކސަޓްމަސްް މވުައޒްފަުންގެ ޚިދމުތަގުެ ފެންވަރބުލެނުް 

 

ކަސްޓމަްސް 

މުވައްޒަފުންގެ 

ޚިދުމަތގުެފެންވަރު 

 ބެލުމުގެ ބޭނުން 

ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ބޭނުމަކީ، މުވައްޒަފާ ޙަވާލުކުރެވޭ މަސައްކތަްތައް ކޮށްފައިވާ  .217
ކަތް ފުރިހަމަ ކުރވެުނު ވަގުތުގެ އތިުރުން، މަސައްކަތުގައިފނެްވަރާއި މިންވަރު އަދި މަސައް

މުވައްޒަފުގެ މިޒާޖާއި ސފިަތައް ދނެެގަތުމާއި ވަޒީފާ އަދާކުރުމުގައި މުވައްޒަފު ބަހައޓްާ
ޝައުގުވެރިކަން ދނެެގތަުމުގެ އތިުރުން މުވައްޒަފނުްގެ ހާޒިރީއާ ގުޅގިެން ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރށަް

.  އަދި މީގެ އިތުރނުްވެސް ފެންވަރު ރނަގަޅު، މަސައްކތަަށްއނަްނަ ބަދަލު ދނެެގަތު މެވެ
.  އދަި މި ނިޒމާގުެ ސބަބަުން ކަސޓްަމސްް ޤބާިލު މުވައްޒަފނުްތަކެއް އުފެއްދުމެވެ

 މުވައްޒފަުންގެ ފަރާތނުް ޢނާްމުންނށަް ފޯރުކށޮްދޭ ޚިދުމަތް ހަރުދަނާވެގެން ދިއުމެވެ.
 

މުވައްޒަފުންގެ 

ރު ޚިދުމަތގުެ ފެންވަ 

 ބަލާ ފޯމު 

 

ކަސޓްަމްސް މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމަށޓްަކައި ބނޭުންކުރާނީ އަންނަނިވި  .218

 ފޯމުތަކެވެ.
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ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ އިން ފެށގިެން މަތީގެ މަޤާމުތަކަށް މުވައްޒފަުންގެ (ހ)  

 ) 15(ޖަދވުލަު   1-ޚިދުމތަުގެ ފނެްވަރު ބަލާ ފޯމު 

 

ގެ މަޤމާުން ފެށގިެން ދަށުގެ 3ސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގްރޭޑް ސީނިއަރ ކަ (ށ)  

2-މޤަާމުތަކުގައި ތބިި މުވައްޒފަުނންަށް މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމު

 )16(ޖަދވުލަު  

 

މިފޯމަކީ ހުރިހާ މުވައްޒފަުން އމަިއލްައަށް ފުރާ ފމޯު، ސލެްފް އިވެލުއޝޭަން ފރޯމް (ނ)  

 )17(ޖަދވުލަު  

 
މާރކްސް ދިނުމުގެ 

މިންގަނޑާއި 

ސމަާލުކަންދޭންޖެހޭ 

 ކަންތއަްތައް 

ވަނަ މާއްދާގެ (ހ) އަދި (ށ) ބަޔާންކޮށްފައިވާ ފޯމުތަކުގައި މާރކްސް 218މިގަވާއިދުގެ   .219
ނޑާއި ސަމާލކުނަްދނޭްޖެހޭ ކނަްކަން މިގަވާއިދުގެ  ( ގއަި )18ޖދަވުަލު ދނިުމުގެ މނިްގަ

.  ބަޔނާްކޮށފްައިވާނެއެވެ
 
 

އްޒަފުންގެ މުވަ 

ޚިދުމަތގުެ ފެންވަރު 

 ބަލާ މުއްދަތު 

މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެނވްރަބުަލާ މުއްދަތަކީ ކނޮްމެ މީލދާީ އަހަރެއްގެ ޖެނުއރަީ މަހގުެ  .220
) ވަނަ ދުވހަުން ފށެގިެން އެ އަހަރުގެ ޑިސެމބްރަ  01 ) ގެ 31(އެކެއް (ތިރސީް އެކެއް

 ނިޔލަަށެވެ.
 
 

ފެނވްަރުނބުެލޭނެ 

 ފުން މުވައްޒަ

 

)މަސްދުވަސް ނުވާ މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރެއް 06ވަޒީފާއަދާކުރާތާ   .221 (ހައެއް
.  ނބުލެޭނެއެވެ

 
 ސުޕަވައިޒަރގުެ ރޯލް

 
މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރބުެލުމުގެ މަސައްކަތް ކުރިއަށް ގެންދިއުމށަްޓަކައި އނަްނނަިވި  .222

 ކުރނަްވާނެއެވެ. ކނަްތައްތައް ސުޕަވައިޒަރު ފުރހިމަަ

 
އެ ސުޕަވއަޒިަރުގެ ދަށުގައި މސަައްކަތްކުރާ އނެްމެހާ މުވައްޒފަނުް ހިމނެޭގތޮަށް އެ (ހ)  

މުވައްޒަފނުްގެ މަސައްކތަްތައް ވތޭުވެދިޔަ އަހަރު ކޮށފްައިވާގޮތް މނިޭނެ ގތޮަށް އެ

ރޖީަން / ޑިވިޜަން / ސކެޝްނަްގެ މަސައްކތަަށް ބނިާކޮށް ޗކެް ލިސޓްއެް

.  އދަި ޗެކް ލސިޓްާ އެއްގތޮަށް މުވައްޒަފނުްގެ ހަރަކތާްތައް ރަނގަޅަށްތައް ޔާރުކުރުން

.  މނޮިޓަރ ކުރަމުން ގނެްދިއުން
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މުވައްޒަފނުްގެ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްަވާ ސެކްޝނަުން އނަްގަވާ ގތޮަށް ޗެކް ލިސްޓް (ށ)  

  .  ފނޮުވަމުން ގނެްދިއުން

ންވަރު ބެލުމުގައި މި ޗެކް ލިސޓްަށް ބިނާކޮށްމުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެ (ނ)  
 މުވައްޒފަުނންަށް މާކްސް ދެވޭނެ އނިްތިޒާމު ހަމަޖެއްސުން.

 
ރޖީަން / ޑިވިޜަން / 

ސެކްޝަން 

ބދަަލުވުމާއި 

ސުޕަވައިޒަރ 

 ބދަަލުވުން 

 

މުވައްޒަފު އުޅެމނުްދާ ސެކޝްނަް ބަދަލުވެއްޖނެަމަ، އެމުވައްޒަފުގެ ޗެކްލިސޓްް ފުރިހމަަ  .223

ނެއެވެ.މަށފްަހު މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ކަނތްައްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް ފޮނުވަން ވާކުރު

ސުޕަވައިޒރަު ބަދަލުވެއްޖނެަމަ އނޭާގެ ދަށުގައިވާ ހުރިހާ މުވައްޒފަނުްގެ ޗެކްލިސޓްުތައް ފުރިހމަަ

 ކުރުމަށފްަހު އަލަށް އނަްނަ ސުޕަވައިޒަރަކާ ޙަވާލު ކުރނަްވާނެއެވެ.  

 
ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރުގެ ބެލުމުގެ ފޯމަށް ލބިިފައިވާ މާކްސް އާއި މެދު ހތިްހަމަ ނުޖެހނޭަމަ  .224 ހުށަހޅެުން މައްސަލަ 

އެފޯރމުގައި ސޮއި ނުކޮށް އެކަން މުވައްޒަފނުްގެ ކނަްތައް ބަލަހައޓްާ ސެކްޝނަަށް މައްސަލަ
.  ހށުަހެޅުމުގެ ޙައްޤު މުވައްޒަފށަް ލބިގިެން ވެއެވެ

 
މުވައްޒަފުންގެ 

އްތައް ބަލަހއަްޓާ ކަންތަ

 ސެކްޝަންގެ ރޯލް 

 

މި ގަވާއދިަށް ޢަމަލުކުރަން ފެށުމާއެކު، މުވައްޒަފނުްގެ ޚދިުމަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގައި (ހ)  .225

ނޑާބެހޭ މަޢލުޫމާތު އެނގޭނެ އނިްތިޒާމު މުވައްޒަފނުްނާ ބެހޭ ބނޭުންކުރާނެ މނިްގަ

.ކނަްތައްތައް ބލަަހައްޓާ ސެކްޝނަުން ހަމަޖައްސައިދނޭްވާ  ނެއެވެ

 
ވަނަ މާއްދާގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ހުށަހަޅޭ 224މި ގަވާއިދުގެ  (ށ)  

މައްސލަަތައް ވީހާވެސް އނިސްާފުވެރިކަމާއެކު ޙައްލކުރުުމަށް ހިއުމަންރިސސޯް

 މނެޭޖްމނަްޓް ބޯޑަށް ހުށަހަޅަންވާނެއެވެ.

 
ގައި ބަޔާންކށޮްފައިވާ ގޮތުގެ މތަިން ހށުަހަޅާ މައްސަލަތައްވަނަ މއާދްާ 224މި ގަވާއިދުގެ   .226 ބޯޑގުެ މަސްއޫލިއްޔަތު 

. އަދި 14ހިއުމަންރިސޯސް މނެޭޖމްަނޓްް ބޯޑަށް ހށުަހަޅައި  ދުވަހުގެ ތެރޭގައި ނނިްމނަްވާނެއެވެ

 މި މައްސަލަ ބލެުމަށޓްަކައި ސުޕަވައިޒަރާއި މުވައްޒަފު ހާޒިރުކުރނަވްާނެއެވެ.
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   11ޖދަވުލަު 

14 
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c 

 
 މލޯްޑވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވިސް 

 ނަންބަރު:       ދވިެހިރއާްޖެ  ،މާލެ
    

 

 އަނގަބަހނުް ދޭ ނސަހޭތަް 
 

 މވުއަޒްފަާ ބހެޭ މއަލުމޫތާު  ވޭ ނަސހޭތަް ދެ 

 ފރުހިމަަ ނަން: .1

 ޚިދމުަތގުެ ރކެޑޯކްޑާް ނަނބްރަު: .2

 ސޓްފާް އއަި.ޑީ: .3

 މަގމާު: .4

 ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަން: .5

 - ކމައެގްއަި މވުއަޒްފަު ޢމަލަކުށޮފްއަވިާ ގޮތް:ސޭހތަް ދިނުމގުެ ކރުނިް ނަސހޭތަް ދޭނޖްހެުނު އަނގބަހަުން ނަ  .6
 

( ހވަާލުކުރވެިފައިވާ  ،އާ ހވަާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތްތައް ފރަވުާތެރިކަމާއި ޒިންމާދރާުކަމއާެކު ކުރމުަށާއި،.....................(މވުއަްޒަފުގެ ނަން

މޯލްޑިވްސް ،އްކަތއެް ނިންމަނޖްެހޭ އަވަސްމިނެއްގައި ކރުމުަށާއި މިފދަަ ކުށއެް ކރުިޔަށް އޮތް ތަނުގއަި ތަކރުރާު ނުކުރުމަށާއި މަސައްކަތްތއަް އެ މަސަ 

.ގެ ޤާނޫނއާި ޤަވާޢދިއާި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތުމަށް ..........................އށަް ނަޞޙޭަތްތެރިވަ ކަސްޓމަްސް ސަރވިސް   މެވެ

 

 ގެ::ނަސހޭތަް ދނިް މވުއަްޒަފު

 ނަން: .1

 މަގމާު: .2

 ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަން: .3

 ސއޮި: .4

 :ތރާޚީް .5

  ގެ:މވުއަްޒފަު   ވުނު  ނަސހޭތަް ދެ 

 :ސޮއި .1

 ނަން: .2

 މަގމާު: .3

 ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަން: .4

 :ތރާޚީް .5
 

 

ގަ ފއަލިު ލް ފއަލިު އދަި އެ މވުއަޒްަފެއގްެ ޕރަސަނަ   ނޓޯް:  ނސަޙޭަތް ދނިމުށަްފަހު މި ލޔިމުގުެ ކޕޮއީއެް ލސަންކުށޮް މވުއަްޒފަށަް ދޭނވްާނއެވެެ.

 ކރުަނވްނާއެވެެ.

(  (ތރާޚީް

 22ޖދަވުލަު 

 އނިގިލގީެ ނިޝނާް 
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cc 

 
 މލޯްޑވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވިސް 

 ނަންބަރު:       ދވިެހިރއާްޖެ  ،މާލެ

    

 

 ތް ޙަ ލޔިމުުން ދޭ ނަސޭ
 

 މޢަލުމޫތާދވެޭ މވުއަްޒފަާ ބހެޭ ނަސޙޭތަް 

 ކށޮް ކޔިާނމައާކެު):ޢނާމްު ން (ފރުހިމަަ ނަ .1

 ޚިދމުަތގުެ ރކެޑޯކްޑާް ނަނބްރަު: .2

 :މަޤމާު  .3

 ޑޕިާޓމްނަޓްް / ޑވިޜިނަް / ސކެޝްނަް / ޔނުޓިް: .4

:ދޭނޖްހެނުު ނަސޙޭތަް ދނިމުގުެ ކރުިން ނަސޙޭތަް ލޔިމުުން  .5  - ކމަެއގްއަި މވުއަޒްފަު ޢމަލަކުށޮްފައވިާ ގތޮް
 

ހވަާލުކުރވެިފައިވާ  ،އާ ހވަާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތްތައް ފރަވުާތެރިކަމާއި ޒިންމާދރާުކަމއާެކު ކުރމުަށާއި،).....................(މވުއަްޒަފުގެ ނަން

މޯލްޑިވްސް ،ށާއި މަސައްކަތްތއަް އެ މަސައްކަތއެް ނިންމަނޖްެހޭ އަވަސްމިނެއްގައި ކރުމުަށާއި މިފދަަ ކުށއެް ކރުިޔަށް އޮތް ތަނުގއަި ތަކރުރާު ނުކުރުމަ

.ސަރވިސް  ކަސްޓމަްސް  ގެ ޤާނޫނއާި ޤަވާޢދިއާި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތުމަށް ..........................އށަް ނަޞޙޭަތްތެރިވަމެވެ
 

 މޢަުލމޫތާދނިް މވުއަޒްފަާ ބހެޭ ނަސޙޭތަް 

 ނަން: .1

 :މަޤމާު  .2

 ޑޕިާޓމްނަޓްް / ޑވިޜިނަް / ސކެޝްނަް / ޔނުޓިް: .3

4. :  ސއޮި

5. :  ތރާޚީް

 

ސޙޭތަް ދިނމުށަފްހަު މި ލޔިމުގުެ ކޮޕއީއެް ލަސންކުށޮް މުވއަޒްފަށަް ދޭނވްާނއެވެެ.  އދަި އެ މވުއަޒްަފެއގްެ ޕރަސނަލަް ފއަލިށަް ނޓޯް:  ނަ

 ފޮނވުަނވްާނެއވެެ.  

(  (ތރާޚީް

 33ޖދަވުލަު 
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cc 

 
 މލޯްޑވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވިސް 

 ނަންބަރު:       ދވިެހިރއާްޖެ  ،މާލެ
    

 

 އިނޒްާރު 
 

 މުވއަޒްފަާ ބހެޭ މއަުލމޫތާު  ވޭ ދެ އިންޒރާު 

 ފރުހިމަަ ނަން: .7

 ޚިދމުަތގުެ ރކެޑޯކްޑާް ނަނބްރަު: .8

 ސޓްފާް އއަި.ޑީ: .9

 މަގމާު: .10

 ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަން: .11

:އިންޒރާު ދިނމުގުެ ކރުނިް ނަސހޭތަް ދޭނޖްހެނުު  .12  - ކމައެްގއަި މވުއަްޒފަު ޢމަލަކުށޮްފައވިާ ގތޮް
 

................( ހވަާލުކުރވެިފައިވާ  ،އާ ހވަާލުކޮށްފައިވާ މަސައްކަތްތައް ފރަވުާތެރިކަމާއި ޒިންމާދރާުކަމއާެކު ކުރމުަށާއި،.....(މވުއަްޒަފުގެ ނަން

މޯލްޑިވްސް ،ށާއި މަސައްކަތްތއަް އެ މަސައްކަތއެް ނިންމަނޖްެހޭ އަވަސްމިނެއްގައި ކރުމުަށާއި މިފދަަ ކުށއެް ކރުިޔަށް އޮތް ތަނުގއަި ތަކރުރާު ނުކުރުމަ

.ކަސްޓމަްސް ސަރވިސް   ގެ ޤާނޫނއާި ޤަވާޢދިއާި ކޯޑް އޮފް ކޮންޑަކްޓަށް ޙުރުމަތްތެރިކޮށް ހިތުމަށް .......................... އަށް އިންޒާރުދެމެވެ

 

 ގެ::އިންޒރާު ދިން މވުއަްޒަފު 

 ނަން: .6

 މަގމާު: .7

 ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަން: .8

 ސއޮި: .9

 :ތރާޚީް .10

  ގެ:މުވއަޒްަފުު ވނުު  އިންޒރާު ދެ

 :ސޮއި .6

 ނަން: .7

 މަގމާު: .8

 ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަން: .9

 :ތރާޚީް .10
 

 

ގަ ފއަލިު ލް ފއަލިު އދަި އެ މުވއަޒްަފއެގްެ ޕރަސނަަ . ނޓޯް:  އނިްޒރާު ދިނމުށަްފަހު މި ލޔިމުގުެ ކޮޕއީއެް ލަސންކުށޮް މވުއަޒްަފަށް ދޭނވްނާއެވެެ 

 ކރުަނވްނާއެވެެ.

(  (ތރާޚީް

 

 44ޖދަވުލަު 

 

 އނިގިލގީެ ނިޝނާް 
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cc 

 
 މލޯްޑވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވިސް 

 ނަންބަރު:       ދވިެހިރއާްޖެ  ،މާލެ

    

 އިސލްޙާީ ފޔިވަަޅެއގްެ ގތޮނުް ވަޒފީއާށަް ނނުކިމުެ ހރުމުށަް އަނގްާ ޗިޓް 

 މުވއަޒްފަާ ބހެޭ މއަލުމޫތާު 

 ފރުހިމަަ ނަން: .1

 ޚިދމުަތގުެ ރކެޑޯކްޑާް ނަނބްރަު: .2

 ސޓްފާް އއަި.ޑީ: .3

 މަގމާު: .4

 ން:ޑިވޜިނަް / ސކެްޝަ .5
 

 މައްސލައަާ ބހެޭ މއަލުމޫތާު 

 މައްސލަަ ހށުހަޅެލި ސޓިީ ނވުތަަ ލިޔމުގުެ ނަނބްރަު: .1

 މައްސލައަގިެ ބވާތަް: .2

 މައްސލައަގިެ ޚުލާޞާ: .3

 ގވަާޢިދގުއަވިާ ގތޮގުެ މތަނިް އފޮހީށަް ނކުތުނުް މނަާކރުި ޙލާތަް: .4

 ތހުމުތަުކރުވެޭ މއަްސލަގާއަި ލބިިފައވިާ ހކެި: .5

 

).....................( ...... ދވުަހގުެ މުއދްަތަށް ގަވާއިދުއަށް މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސްގެ (،މވުއަްޒަފުގެ ނަން ) އާ އެއްގޮތވްާ ގޮތުގެ މަތިން ގެ ނަން

.  ވަޒީފާއަށް ނުނިކމުެ ހުރުމަށް އަންގއަިފީމވެެ

 

(  (ސއޮި

:  ނަން

:  މަޤާމު

:  ތރާޚީް

 

 55ޖދަވުލަު 



120 

  

 

ނޑތުއަް ގެ ފރުޞުތަތުކަށަް މވުއަްޒފަނުް ހވޮުމގުއަި ބަ މތަތީޢަލުީމު  ލާނެ މިނގްަ
 

 ޕއޮިންޓުގެ ތެރއެިން) 100ޕއޮިންޓް ( ދާއިރާ #
) 25( ޚިދުމަތުގެ މއުްދަތު 1  ޕއޮިންޓް

) 40( އކެެޑެމިކް ކޮލިފިކޭޝަން  2  ޕއޮިންޓް

) 25( ޕާފޯމަނސްް  3  ޕއޮިންޓް

) 10( އިންޓަވިއު  4  ޕއޮިންޓް

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 66ޖދަވުލަު 
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c 

 

 ،މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް

 / ދވިެހިރއާްޖެ. މާލެ
 

 ފލެޝޯޕިް ނވުތަަ ޓރްނޭނިގް ކހޯށަް ފނޮވުާ މހީނުގްެ އއެބްސަވްނުް  ،ސކްލޮރަޝޕިް

މއިީ މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސގްެ މުވައްޒަފުން ތަމްރީނުކުރުމަށް ނުވަތަ މލޯޑްވިްސް 
) ފއަވިާފަރާތް ކަމަށް ބުނެ ވޒަީފާދޭ ،ކަސްޓަމްސގްެ މަޤާމަކަށް މީހަކު ތަމްރީނުކުރުމަށް (މި އއެްބަސވްުމުގައި 
މުވައޒްަފު ނުވަތަ ތަމްރީނުދވެޭ ފަރާތް  ،މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް އާއި ........... (މި އެއްބަސވްުމުގައި 

.ފއަވިާކަމަށް ބުނެ  ) ...................އާ ދެމެދު ވެފައިވާ އެއްބަސވްުމެކެވެ

 ވޒަފީާ އދަކާރުާ ތނަް:: .1
:  ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފީސް

:  ޑިވިޜަން / ސެކްޝަން

 މވުއަޒްފަު / ތމަރްނީދުވެޭ ފރަާތގުެ މޢަލުމޫތާު:: .2
.ޑީ ކާޑް / ޕާސްޕޯޓް ނަންބަރު: މވުައްޒަފު / ތަމްރީނުދެވޭ މީހާގެ ނަން:  އއަި

:  އުފަން ތާރީޚް: މިހާރު އުޅޭ އެޑްރެސް

:  ޤއަުމީ ނިސްބަތް: ފޯނު ނަންބަރު: ދއާިމީ އެޑްރެސް

:އިމަޖެންސީކޮށް ގުޅާނެ ފަ  ފޯނު ނަންބަރު: ރާތުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް

  ފލެޝޯޕިް ނވުތަަ ތމަރްނީބާހެޭ ތފަޞްލީު:  ،ސްކލޮރަޝިޕްް .3
 ނަން:

 ތަމްރީނުގެ މއުްދަތު:

 ތަމްރީނު ހިނގްޭ ޤއަުމާއި ރަށް:

 ތަމްރީނު ނިމޭނެކަމަށް ލފަާކުރާ ތާރީޚް: ތަމްރީނު ފެށޭ ތާރީޚް:

 ޚރަދަު:: ވޒަފީދާޭ ފރަތާނުް ތމަރްނީށަް ކރުނަޖްހެޭ   .4
 ކޯސް ފީ:

 77ޖދަވުލަު 
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 އެހެނިހެން ޚަރަދު:

 ތަމްރީނުދެވޭ މީހާ ކުރަންޖެހޭ ޚަރަދު:

ތިރގީއަވިާ މއާދްާތަކއާި ޝރަޠުތުކަާ އއެގްތޮށަް ޢމަލަކުރުމުށަް ތމަރްނީދުވެޭ މވުއަޒްފަު ނުވަތަ ތމަރްނީދުވެޭ  .5

  ފރަތާް އއެބްަސްވއެވެެ..

ކު ...... އަހަރު ވަންދެން މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސްސްކޮލރަޝިޕް / ފެލޯޝިޕް /  ޓްރއެިނިނގް ނިމުމއާެ-ހ

 ސަރވިސްއަށް ޚިދުމަތްކުރުންމަތީ ދެމިހުރނުް 

އަހަރު ދވުަހު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް ޚިދުމަތްކުރަން ސއޮިކޮށްފއަި ކިޔަވައިގެން 3-ށ

ކަތް މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސްއެ ދަސްކުރި މަސއަް ،އއަުމަށްފަހު ސޮއިކުރި ..... އަހަރުދވުަހގުެ ތެރޭގައި

 ސަރވިސްގެ ހއުްދަ ނުހޯދއަި އަމއިްލަ ގޮތެއްގއަި އާމްދަނީ ހޯދުމަށް މަސއަްކަތް ނުކުރުން.

ނ

- 

ފުރިހަމަކުރަމުންދާ ސްކޮލރަޝިޕް / ފެލޯޝިޕް / ޓރްއެިނިނގް ބަދަލުނުކުރުން އަދި ސްކޮލރަޝިޕް /

ބަދަލުކުރުމގުެ ކުރިން މޯލްޑވިސްް ،ޖެ ހނިދއެްގައިފެލޯޝިޕް / ޓްރއެިނިނގް ބދަަލުކުރުމަށް މަޖްބޫރވުއެް

 .  ކަސްޓަމްސް ސަރވިސއްަށް ހުށަހަޅައި ހއުްދަ ހޯދުން

ރ

- 

ޚިދުމަތްކުރުމަށް ސއޮިކުރި ..... އަހަރުދުވަހގުެ މއުްދަތގުެ ތެރއެިން ބައއެް ޚިދުމަތުގައި ކަސްޓަމްސްއަށް

ނުވަތަ ޓްރއެިނިންގއަކަށްފެލޯޝިޕއެް  ،ހޭދަކުރުމަށްފަހު އިތރުު ސްކޮލރަޝިޕެއް 

އެ ފޮނވުުމގުެ ސަބަބުން ފުރަތަމަ ޚިދުމަތްކުރަން ،......................................... ހވޮއަިފިނަމަ

ވަނަ ކޯހުގައި 2 ،ޚިދުމަތުން ބާކީއޮތް މއުްދަތާއި  ،ވަނަ ކޯހަށް ފުރއާިރު  2އެއްބަސްވި މުއްދަތގުެ ތެރެއިން 

 މި ދެބއަިންކުރެ ބޮޑުބައިގައި ޚިދުމަތްކުރުން. ،ންޖހެޭ މއުްދަތާއި މި ދެބަޔަށް ބަލައި ދާންޖެހުމުން ޚދިުމަތްކުރަ

ޚާއްޞސްކޮލރަޝިޕް / ފެލޯޝިޕް / ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަމަކުރުމގުއަި ހިމެނޭ ކަންތއަްތަކަށް -ބ

 .ސަމާލުކަމއެްދގީެން ކޯހުގެ ހުރިހާ ބއަިތަކެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރަންވާނެއެވެ

ކޯހގުެ ކިޔެވުން ކުރިޔަށްދާ ގޮތއާި ސެމިސްޓަރ / ޓްރައިމެސްޓަރގެ ނަތީޖާ މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް-ޅ

.  ސަރވިސްއަށް ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ

ނުވަތަ އަމއިްލަޔަށް ،ނުވަތަ ކިޔަވާތަނުން ވަކިކޮށްފިނަމަ ،އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ކޯހުން ފެއިލވްއެްޖެނަމަ-ކ

. ،މަކޯސް ހއުްޓާލއަިފިނަ  އެކަން ލަސްނުކޮށް މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް އަންގަނވްާނެއެވެ

އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ކޯސް ފުރިހަމަނުކުރވެއިްޖެނަމަ ނވުަތަ ކޯސް / ތަމްރީނު ހއުްޓާލއަިފިނަމަ އެކނަް-އ

.  ތަފްޞީލާއެކު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް އަންގަނވްާނެއެވެ
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ނވުަތަ ސްކޮލރަޝިޕް / ،ޝިޕް / ފެލޯޝިޕް / ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަމަކޮށްފައި ނވުާ ފަރާތއެް ނަމަ ސްކޮލަރ-ވ

އެހާތަނަށް ތަމްރީނުކުރުމަށް އހެގީެ ގޮތުގއަި ދިން ،ފެލޯޝިޕް / ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަމަނުކުރވެއިްޖެނަމަ

ރވިސްއިން އަނގްާ ގޮތެއްގެފައިސާއާއި ކޯހަށް ކުރވެިފައިވާ ޚަރަދުގެ ބަދަލު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަ

އެގޮތުގެ މަތިން ،ކުރުމަށއާިޚަލާޞް މަތިން ޚިދުމަތްކުރަން އއެްބަސވްެފައިވާ މުއްދަތގުެ ތެރޭގައި ދައްކާ 

 ގެއްލުމގުެ ބަދަލު ހޯދުމގުެ މައްސަލަ ޝަރީޢަތަށް ހުށަހެޅޭނއެވެެ. ،ޢަމަލުނުކޮށްފިނަމަ

މަކޮށްފއަވިާ ފަރާތއެް މި އެއްބަސްވުމގުައިވާ ފަދއަނިްސްކޮލރަޝިޕް / ފެލޯޝިޕް / ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަ-މ

ނޑައަޅައި  ،ޢަމަލުނުކޮށްފިނަމަ އެ ފަރާތއެް ޚިދުމަތަށް ނެރުމަށް އަމުރުކޮށް ،އއެްބަސްވުމާ ޚިލާފވުިކަމަށް ކަ

.  ދިނުން އެދި ޤާނޫނގުއަވިާ ގޮތުގެ މަތިން މައްސަލަ ޝަރީޢަތަށް ހުށަހެޅޭނއެވެެ

ރެ ................................އަށް ކޯސް ފުރިހަމަނުކުރެވިއްޖެނަމަ ނވުަތައެއްވެސް ސަބަބަކާހު-ފ

މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްގެ ވޒަީފއާިން ދާއިމީކޮށް ވަކިކުރުމުގެ ،އެކަން ބަލއަި ،ފެއިލވްއެްޖެނަމަ

. ދއާިމީކޮށް ވަޒީފއާި ން ވަކިކުރާ ތާރީޚްއިޚްތިޔާރު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް ލިބގިެންވެއެވެ

ނޑައަޅާ ނޑައަޅާނީ އެ މައްސަލައެއް މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސއްިން ބެލުމަށްފަހު ކަ ކަ

.  ތާރީޚަކުންނވެެ

ދައުލަތގުެ ،ސްކޮލރަޝިޕްގައި ގޮސް ރާއްޖއެިން ބޭރުގައި ހުންނަ ހުރުމގުއަިވެސް އިސްލާމްދީނަށއާި-ދ

. އަދި އެއްވެސް ޤައުމެއްގެ ސިޔާސަތާބެހޭ އެއްވެސްއަމުރުތަކަށް ކިޔަމަންތެރިކަން އަދާކުރަން  ވާނެއެވެ

.  ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިނުވވެޭނެއވެެ

 

....................................ކޯހުގއަި މި ދަނީ މި އއެްބަސވްުމުގައި ބަޔާންކުރވެިފައިވާ އެންމެހާ ،އަޅުގަނޑު

.ޢަމަލުކުރުމަށް ރުހި ޤަ ،ކަންތއަްތަކަށް އެއްބަސްވެ  ބޫލވުގެެންނވެެ

  ސްކލޮރަޝޕިް / ކޯހގުއަި ބއަިވެރވިމުށަް އއެްބަސވްާ ފރަތާް:: .66
  ނަން:

:  ސއޮި

 

 ތާރީޚް:
 މަޤާމު:

  ވޒަފީާ ދޭ ފރަތާް /  ވޒަފީާ އދަކާރުނަޖްހެޭ އފޮސީް  

 :  ތާރީޚް: ނަން
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cc 

 

 ،މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް

 މާލެ / ދވިެހިރއާްޖެ.
 

 ކރުމުށަް މސުރާަ ނލުބިޭ ޗއުޓްީ ނގަާ ފރަތާގުެ އއެބްސަވްނުް ޙޞާލިު މު އމައިލްަ ގތޮނުް ތޢަލުީ 

މއިީ މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުނގްެ ތެރއެިން އަމިއްލަ ގޮތުން ތަޢލުމީު 
.ޙާޞިލު  ކުރުމަށް މުސާރަ ނުލބިޭ ޗއުްޓީ ނަގާ ފަރާތްތަކއާެކު ކުރެވޭ އިޤްރާރެވެ

 ވޒަފީާ އދަކާރުާ ތނަް:: .7
: ވޒަީފާ  އަދާކުރާ އޮފީސް

:  ޑިވިޜަން / ސެކްޝަން

 މވުއަޒްފަު / ތމަރްނީދުވެޭ ފރަާތގުެ މޢަލުމޫތާު:: .8
.ޑީ ކާޑް / ޕާސްޕޯޓް ނަންބަރު: މވުައްޒަފު / ތަމްރީނުދެވޭ މީހާގެ ނަން:  އއަި

:  އުފަން ތާރީޚް: މިހާރު އުޅޭ އެޑްރެސް

:  ޤއަުމީ ނިސްބަތް: ފޯނު ނަންބަރު: ދއާިމީ އެޑްރެސް

:އިމަ  ފޯނު ނަންބަރު: ޖެންސީކޮށް ގުޅާނެ ފަރާތުގެ ނަމާއި އެޑްރެސް

 ކޯސް ނވުތަަ ތމަރްނީބާހެޭ ތފަޞްލީު:: .9
 ނަން:

 ތަމްރީނުގެ މއުްދަތު:

 ތަމްރީނު ހިނގްޭ ޤއަުމާއި ރަށް:

 ތަމްރީނު ނިމޭނެކަމަށް ލފަާކުރާ ތާރީޚް: ތަމްރީނު ފެށޭ ތާރީޚް:

އގްތޮށަް ޢމަލަކުރުމުށަް ތމަރްނީދުވެޭ މވުއަޒްފަު ނުވަތަ ތމަރްނީދުވެޭ ތިރގީއަވިާ މއާދްާތަކއާި ޝރަޠުތުކަާ އެ   .10
 ފރަތާް އއެބްަސްވއެވެެ.

ފުރިހަމަކުރަމުންދާ ކޯސް / ތަމްރީނު ބަދަލުނުކުރުން އަދި ކޯސް / ތަމްރީނު ބަދަލުކުރުމަށް މަޖްބޫރވުއެޖްެ-ހ
 ރވިސްއަށް ހުށަހަޅައި ހުއްދަ ހޯދުން.ބަދަލުކުރުމުގެ ކުރިން މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަ ،ހިނދއެގްައި 

މަސއަްކަތަށް ދަތވިއެްޖެ ޙާލަތއެްގައި މުސާރަ ނުލިބޭ ޗއުްޓީ ނގަައިގެން ކޯސް ފުރިހަމަކުރާ ފަރާތުގެ-ށ
ން މވުއަޒްަފުން ގެންގުޅުމގުެ އިޚްތިޔާރު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސްއުޞޫލުބަދަލގުއަި ކޮންޓްރެކްޓް 
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.  ސަރވިސްއަށް ލިބގިެންވެއެވެ

ނ
- 

. ޗުއްޓީ ނެގި ،މުސާރަ ނުލިބޭ ގޮތަށް ދެވޭ ޗުއްޓީ ބޭނުންކުރަންވާނީ އެ ޗުއްޓީއެއް ނެގި ބޭނުމަކަށވެެ
ބޭނުމއާި ޚިލާފަށް ޗުއްޓީ ބޭނުންކޮށްފިނަމަ ޗުއްޓި ކެންސަލްކުރުމގުެ އިޚްތިޔާރު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް

.  ސަރވިސްއަށް ލިބގިެންވެއެވެ

ސަމާލުކަމެއްދީގެން ކޯހގުެ ހުރިހާ ޚާއްޞރުމގުއަި ހިމެނޭ ކަންތއަްތަކަށް ކޯސް / ތަމްރީނު ފުރިހަމަކު-ބ
.  ބއަިތަކެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރަންވާނެއެވެ

ކޯހގުެ ކިޔެވުން ކުރިޔަށްދާ ގޮތއާި ސެމިސްޓަރ / ޓްރައިމެސްޓަރގެ ނަތީޖާ މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް-ޅ
.  ސަރވިސްއަށް ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ

ނުވަތަ އަމއިްލަޔަށް ،ނުވަތަ ކިޔަވާތަނުން ވަކިކޮށްފިނަމަ ،އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ކޯހުން ފެއިލވްއެްޖެނަމަ-ކ
. ،ކޯސް ހއުްޓާލއަިފިނަމަ  އެކަން ލަސްނުކޮށް މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް އަންގަނވްާނެއެވެ

ވަތަ ކޯސް / ތަމްރީނު ހއުްޓާލއަިފިނަމަ އެކނަްއެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ކޯސް ފުރިހަމަނުކުރވެއިްޖެނަމަ ނު -އ
.  ތަފްޞީލާއެކު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް އަންގަނވްާނެއެވެ

އެއްބަސވްުމާ ،ކޯސް ފުރިހަމަކޮށްފއަިވާ ފަރާތއެް މި އެއްބަސްވުމުގައިވާ ފަދއަިން ޢަމަލުނުކޮށްފިނަމަ-މ
ނޑައަޅައި މަތަށް ނެރމުށަް އަމުރުކޮށް ދިނުން އެދި ޤނާޫނގުައިވާ ގޮތުގެއެ ފަރާތއެް ޚިދު ،ޚިލާފވުިކަމަށް ކަ

.  މަތިން މައްސަލަ ޝަރީޢަތަށް ހުށަހެޅޭނއެވެެ

ދައުލަތގުެ ،ސްކޮލރަޝިޕްގައި ގޮސް ރާއްޖއެިން ބޭރުގައި ހުންނަ ހުރުމގުއަިވެސް އިސްލާމްދީނަށއާި-ދ
. އަދި އެއް  ވެސް ޤައުމެއްގެ ސިޔާސަތާބެހޭ އެއްވެސްއަމުރުތަކަށް ކިޔަމަންތެރިކަން އަދާކުރަންވާނެއެވެ

.  ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިނުވވެޭނެއވެެ
 

....................................ކޯހުގއަި މި ދަނީ މި އއެްބަސވްުމުގައި ބަޔާންކުރވެިފައިވާ އެންމެހާ ،އަޅުގަނޑު
. ،ކަންތއަްތަކަށް އެއްބަސްވެ  ޢަމަލުކުރުމަށް ރުހި ޤަބޫލވުގެެންނވެެ

  ހުގއަި ބއަވިެރވިމުށަް އއެބްަސވްާ ފރަތާް::ކޯ   .111
  ނަން:

:  ސއޮި

 

 ތާރީޚް:
 މަޤާމު:

  ވޒަފީާ ދޭ ފރަތާް /  ވޒަފީާ އދަކާރުނަޖްހެޭ އފޮސީް  

 :  ތާރީޚް: ނަން
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 ،މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް

 މާލެ / ދވިެހިރއާްޖެ.
 

 

 

 ޗއުޓްީ ނގަާ ފރަތާގުެ އއެބްސަވްނުް ކރުމުށަް މސުރާަ ލބިޭ ޙޞާލިު އމައިލްަ ގތޮނުް ތޢަލުމީު 

މއިީ މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްގެ މުވައްޒަފުނގްެ ތެރއެިން އަމިއްލަ ގޮތުން ތަޢލުމީު 
.ޙާޞިލު  ކުރުމަށް މުސާރަ ލިބޭ ޗއުްޓީ ނަގާ ފަރާތްތަކާއެކު ކުރެވޭ އިޤްރާރެވެ

 ވޒަފީާ އދަކާރުާ ތނަް:: .12
:  ވޒަީފާ އަދާކުރާ އޮފީސް

:ޑިވިޜަން / ސެކް   ޝަން

 މވުއަޒްފަު / ތމަރްނީދުވެޭ ފރަާތގުެ މޢަލުމޫތާު:: .13
.ޑީ ކާޑް / ޕާސްޕޯޓް ނަންބަރު: މވުައްޒަފު / ތަމްރީނުދެވޭ މީހާގެ ނަން:  އއަި

:  އުފަން ތާރީޚް: މިހާރު އުޅޭ އެޑްރެސް

:  ޤއަުމީ ނިސްބަތް: ފޯނު ނަންބަރު: ދއާިމީ އެޑްރެސް

:އިމަޖެންސީކޮށް ގުޅާނެ ފަރާތުގެ ނަމާއި އެ  ފޯނު ނަންބަރު: ޑްރެސް

 ކޯސް / ތމަރްނީބާހެޭ ތފަޞްލީު:: .14
 ނަން:

 ތަމްރީނުގެ މއުްދަތު:

 ތަމްރީނު ހިނގްޭ ޤއަުމާއި ރަށް:

 ތަމްރީނު ނިމޭނެކަމަށް ލފަާކުރާ ތާރީޚް: ތަމްރީނު ފެށޭ ތާރީޚް:

 ވޒަފީދާޭ ފރަތާނުް ތމަރްނީށަް ކރުނަޖްހެޭ ޚރަދަު:: .15
 ކޯސް ފީ:

 އެހެނިހެން ޚަރަދު:
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 ތަމްރީނުދެވޭ މީހާ ކުރަންޖެހޭ ޚަރަދު:

ތިރގީއަވިާ މއާދްާތަކއާި ޝރަޠުތުކަާ އއެގްތޮށަް ޢމަލަކުރުމުށަް ތމަރްނީދުވެޭ މވުއަޒްފަު ނުވަތަ ތމަރްނީދުވެޭ   .116
  ފރަތާް އއެބްަސްވއެވެެ..

އަށްކޯސް /  ޓްރއެިނިންގ ނިމުމއާެކު ...... އަހަރު ވަންދެން މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް -ހ
 .ޚިދުމަތްކުރުންމަތީ ދެމިހރުނުް 

...... އަހަރު ދުވަހު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް ޚިދުމަތްކުރަން ސޮއިކޮށްފއަި ކިޔަވައގިެން-ށ
އެ ދަސްކުރި މަސއަްކަތް މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ،އއަުމަށްފަހު ސޮއިކުރި ..... އަހަރުދވުަހގުެ ތެރޭގައި

 އި އަމއިްލަ ގޮތެއްގއަި އާމްދަނީ ހޯދުމަށް މަސއަްކަތް ނުކުރުން.ސަރވިސްގެ ހއުްދަ ނުހޯދަ

ނ
- 

ފުރިހަމަކުރަމުންދާ ކޯސް / ޓްރއެިނިނގް ބަދަލުނުކުރުން އަދި ކޯސް / ޓްރއެިނިނގް ބަދަލުކުރުމށަް
އދްަބަދަލުކުރުމގުެ ކުރިން މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް ހުށަހަޅއަި ހު ،މަޖްބޫރވުއެްޖެ ހިނދއެގްައި 

 .  ހޯދުން

ރ
- 

ކުރީގައި ބުނވެުނު ޚިދުމަތްކުރުމަށް ސއޮިކުރި ..... އަހަރުދވުަހގުެ މުއްދަތގުެ ތެރެއިން ބައއެް ޚިދުމަތުގައި
ފެލޯޝިޕއެް ނުވަތަ ޓްރއެިނިންގއަކަށް ،ހޭދަކުރުމަށްފަހު އިތރުު ސްކޮލރަޝިޕެއް 
ފޮނވުުމގުެ ސަބަބުން ފުރަތަމަ ޚިދުމަތްކުރަން އެ ،......................................... ހވޮއަިފިނަމަ

ވަނަ ކޯހުގައި 2 ،ޚިދުމަތުން ބާކީއޮތް މއުްދަތާއި  ،ވަނަ ކޯހަށް ފުރއާިރު  2އެއްބަސްވި މުއްދަތގުެ ތެރެއިން 
 މި ދެބއަިންކުރެ ބޮޑުބައިގައި ޚިދުމަތްކުރުން. ،ދާންޖެހުމުން ޚދިުމަތްކުރަންޖހެޭ މއުްދަތާއި މި ދެބަޔަށް ބަލައި 

ސަމާލުކަމއެްދީގެން ކޯހގުެ ހުރހިާ ޚާއްޞކޯސް /  ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަމަކުރުމގުއަި ހިމެނޭ ކަންތއަްތަކަށް -ބ
.  ބއަިތަކެއް ފުރިހަމަކުރުމަށް މަސައްކަތްކުރަންވާނެއެވެ

ކޯހގުެ ކިޔެވުން ކުރިޔަށްދާ ގޮތއާި ސެމިސްޓަރ / ޓްރައިމެސްޓަރގެ ނަތީޖާ މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް-ޅ
.ސަ  ރވިސްއަށް ހުށަހަޅަނވްާނެއެވެ

ނުވަތަ އަމއިްލަޔަށް ،ނުވަތަ ކިޔަވާތަނުން ވަކިކޮށްފިނަމަ ،އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ ކޯހުން ފެއިލވްއެްޖެނަމަ-ކ
. ،ކޯސް ހއުްޓާލއަިފިނަމަ  އެކަން ލަސްނުކޮށް މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް އަންގަނވްާނެއެވެ

ކޯސް ފުރިހަމަނުކުރވެއިްޖެނަމަ ނވުަތަ ކޯސް / ތަމްރީނު ހއުްޓާލއަިފިނަމަ އެކނަް އެއްވެސް ސަބަބަކާހުރެ-އ
.  ތަފްޞީލާއެކު މޯލްޑިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއަށް އަންގަނވްާނެއެވެ

ނުވަތަ ކޯސް /  ޓްރއެިނިންގ ،ކޯސް /  ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަމަކޮށްފއަި ނވުާ ފަރތާއެް ނަމަ-ވ
އެހާތަނަށް ތަމްރީނުކުރުމަށް އެހގީެ ގޮތުގައި ދިން ފައިސާއާއި ކޯހަށް ކުރވެިފައިވާ ،ފުރިހަމަނުކުރވެއިްޖެނަމަ

ޚަރަދގުެ ބަދަލު މޯލްޑވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސްއިން އަނގްާ ގޮތެއްގެ މަތިން ޚިދުމަތްކރުނަް
،ކޮށްފިނަމައެގޮތގުެ މަތިން ޢަމަލުނު ،ކުރުމަށއާިޚަލާޞްއެއްބަސްވެފައިވާ މއުްދަތގުެ ތެރގޭއަި ދައްކާ 

.  ގެއްލުމުގެ ބަދަލު ހޯދުމގުެ މައްސަލަ ޝަރީޢަތަށް ހުށަހެޅޭނއެވެެ

ކޯސް /  ޓްރއެިނިނގް ފުރިހަމަކޮށްފއަވިާ ފަރާތއެް މި އއެްބަސވްުމުގައިވާ ފަދއަިން-މ



128 

ނޑައަޅައި ،ޢަމަލުނުކޮށްފިނަމަ ކށޮްއެ ފަރާތއެް ޚިދުމަތަށް ނރެުމަށް އަމުރު ،އއެްބަސވްުމާ ޚިލާފވުިކަމަށް ކަ
.  ދިނުން އެދި ޤާނޫނގުއަވިާ ގޮތުގެ މަތިން މައްސަލަ ޝަރީޢަތަށް ހުށަހެޅޭނއެވެެ

ދައުލަތުގެ ،ކޯސް /  ޓްރެއިނިންގގައި ގޮސް ރއާްޖއެިން ބޭރުގައި ހުންނަ ހުރުމގުައިވެސް އިސްލާމްދީނަށއާި-ފ
. އަދި އެއްވެސް ޤައުމެއް  ގެ ސިޔާސަތާބެހޭ އެއްވެސްއަމުރުތަކަށް ކިޔަމަންތެރިކަން އަދާކުރަންވާނެއެވެ

.  ޙަރަކާތެއްގައި ބައިވެރިނުވވެޭނެއވެެ

 

.................................... ކޯހުގައި މި ދަނީ މި އއެްބަސވްުމުގައި ބަޔާންކުރވެިފައިވާ އެންމެހާ ،އަޅުގަނޑު
. ،ކަންތއަްތަކަށް އެއްބަސްވެ  ޢަމަލުކުރުމަށް ރުހި ޤަބޫލވުގެެންނވެެ

  ވެރވިމުށަް އއެބްަސވްާ ފރަތާް::ކޯހުގއަި ބއަިި .117
  ނަން:

:  ސއޮި

 

 ތާރީޚް:
 މަޤާމު:

  ވޒަފީާ ދޭ ފރަތާް /  ވޒަފީާ އދަކާރުނަޖްހެޭ އފޮސީް   .118
 :  ތާރީޚް: ނަން
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 އް ކސަޓްމަްސގްެ މަޤމާތުަ 
 

ނޑފުތޮިކޅޮގުެ ކރުހެނުް  މަޤމާު   #  ކޮ

ކޮމޝިަނަރ ޖެނެރަލް އޮފް 1

 ކަސޓްަމސްް 

C
U
ST

O
M
S

 

ކޮމޝިަނރަ އޮފް ޑެޕިއޓުީ 2

 ކަސޓްަމސްް 

CU
ST

O
M
S

 

އެސިސޓްެނޓްް ކޮމޝިަނަރ އޮފް 3

 ކަސޓްަމސްް 

C
U
ST

O
M
S

 

 ޗީފް ސުޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް 4

CU
ST

O
M
S

 

 ޑެޕިއުޓީ ޗީފް ސޕުްރިނޓްނެްޑެނޓްް 5

CU
ST

O
M
S

 

 ސީނިއަރ ސުޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް 6

CU
ST

O
M
S

 

 88ޖދަވުލަު 
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 ސުޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް 7

CU
ST

O
M
S

 

 ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ 8

CU
ST

O
M
S

 

ރސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އފޮސިަ 9

 3 ގްރޭޑް

CU
ST

O
M
S

 

ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އފޮސިަރ10

 2 ގްރޭޑް

CU
ST

O
M
S

 

ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އފޮސިަރ11

 1 ގްރޭޑް

CU
ST

O
M
S

 

 3ގރްޑޭް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ 12

CU
ST

O
M
S

 

 2ގރްޑޭް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ 13

CU
ST

O
M
S
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 1 ގރްޑޭް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ14

CU
ST

O
M
S

 

15

 

 އެސިސޓްެނޓްް ކަސޓްަމްސް އފޮސިރަ

CU
ST

O
M
S
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 ގެ މޤަާމގުެ ޝަރތުތުއަް ކސަޓްމަްސގްެ އފޮިސަރުންނާއި އެހެނިހނެް މުވައޒްފަުން
 

  ޝރަތުުތއަް     މޤަމާު 
އެސިސޓްނެްޓް 

ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ
. އީ އޯ ލެވެލް)1((ހ) . ސީ ) މާއްދާއިންދޭއް( 2ގައި އްއިމްތހިާނެނުވަތަ އފެެންވަރުގެޖީ

" ފސާް ލބިިފައިވުމާ ސެކަންޑރަީ ސކްޫލް ސޓެްފިކެޓް ،އެކުދަށްވގެެން "ޑީ
" ފާސް ލބިިފައިވުއިމްތިޙާނު " މާއްދއާނިް ދަށްވގެެން "ސީ  ނުވަތަ ؛ ންގައި "ދިވެހި

 
ކަސޓްަމްސްގެ ޑރްައިވަރ / ނެވި / ފަޅުވރެި / ސީނިއރަ ޑްރައިވރަ /)2(  

) ގެ މަޤާމުގައި އޅ3ެުއަދި އސެް.އެސް  2ސެކިއުރޓިީ އޮފިސަރ (އސެް.އސެް 
.ތަޖު  ރބިާ ލބިިފައިވުން
 

ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ
 1ގްރޭޑް 

(ފަހެއް) އަހަރު ދުވަހު 5އެސިސޓްެނޓްް ކަސޓްަމްސް އފޮސިަރގެ މަޤާމުގައި  )1((ށ)
އުޅެ ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން 

 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް
 

) އަހަރު ދުވަހު 4އެސިސޓްެނޓްް ކަސޓްަމްސް އފޮސިަރގެ މަޤާމުގައި )2(   (ހތަަރު
އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެުމުގެ ނިޒާމުން

އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސް މާރކްސްގެ އެސިސޓްެނޓްް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރގެ މަޤާމު
 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން 10ގެ އިތުރަށް %

 
) ނުވަތަ ކަސޓްަމސ1ްް(ޖީ. އެސް  3އެސިސޓްެނޓްް ކަސޓްަމްސް އފޮސިަރ  )3(  

. އެސް  1އޮފިސަރ   .) ގެ މަޤާމުގައި އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުނ2ް(ޖީ
 

ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ
 2ގްރޭޑް 

. އީ އޭ ލެވެލް )1((ނ) . ސީ ) މާއްދާއިންދޭއް( 2ގައި އްއިމްތހިާނެނުވަތަ އެފެންވަރުގެ ޖީ
" ފާސް ލބިިފައިވުމާއެކުދަ ސެކަންޑރަީ ސކްޫލް ސޓެްފިކެޓް ،ށްވގެެން "އީ

" ފާސް ލބިިފައިވުއިމްތިޙާނު " މާއްދއާނިް ދަށްވގެެން "ސީ ނުވަތަ  ؛ންގައި "ދިވެހި
 

) އަހަރު ދުވހަު 05ގެ މަޤާމުގއަި  01ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގރްޑޭް  )2(   (ފހަެއް
ދށަްވެގެން ކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުންއުޅެ ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު މަސައް

 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75އެވަރެޖް%
 
 
 

 99ޖދަވުލަު 
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) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 04މަޤާމުގައި  01ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގރްޑޭް  )3(   (ހތަަރެއް
ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ،ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު

) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހއެް ނުވަތަ ވަކިވކަި(ތިނެ 03 އް
) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 03ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  މަސައްކަތުގެ  ،(ތިނެއް

 .އިންސައތްަ ލބިިފައިވުން  75ދަށްވެގެންއެވަރެޖް %ފނެްވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން 
 

) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 04މުގައި މަޤާ 01ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގްރޑޭް  )4(   (ހތަަރު
ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ކަސޓްަމްސް

އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސް މާރކސްް ގެ އިތުރަށްގެ މަޤާމު 01އޮފިސަރ ގްރޭޑް 
 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން %10
 

. އސެް  02ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ )5(   މުގައި އޅުެ ތަޖުރބިާ) ގެ މަޤ3ާ(ޖީ
 .ލބިިފައިވުން 

 
ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ

 3ގްރޭޑް 
) އަހަރު ދުވހަު 05ގެ މަޤާމުގއަި  02ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގރްޑޭް )1((ރ) (ފހަެއް

އުޅެ ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން 
 ނުވަތަ  ؛ވުންއިންސައތްަ ލބިިފައި 75% އެވަރެޖް

 
) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 04މަޤާމުގައި  02ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގރްޑޭް )2(   (ހތަަރެއް

ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ،ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހއެް ނުވަތަ ވަކިވކަި 03 (ތނިެއް

) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 03ހަދައގިެން ކޯސްތަކެއް  މަސައްކަތގުެ،(ތނިެއް
؛އިންސއަތްަ ލބިިފައވިުން 75ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %

 ނުވަތަ 
 

) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 04މަޤާމުގައި  02ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގްރޑޭް  )3(   (ހތަަރު
ތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ކަސޓްަމްސްތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަ

އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސް މާރކސްް ގެ އިތުރަށްގެ މަޤާމު 02އޮފިސަރ ގްރޭޑް 
 .ލބިިފައިވުން  %10
 

ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް
 1އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

ނޑުގެ ލެވެލް  )1( (ބ) ލެވެލް ،) ފަހެއް( 05ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
؛) ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްއެއްގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައވިުންއެއްހަ( 06

 ނުވަތަ 
 

) އަހަރު ދުވހަު 05ގެ މަޤާމުގއަި  03ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގރްޑޭް )2(   (ފހަެއް
ދށަްވެގެން އުޅެ ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން

 ނުވަތަ  ؛ތަ ލބިިފައވިުންއިންސައް 75% އެވަރެޖް



134 

 
(ތިނެއް) އަހަރު ދުވަހު 03ގެ މަޤާމުގައި  03ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ ގްރޭޑް  )3(  

ނޑުގެ ،އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު 03ލެވެލް  ގެމަސައްކަތު ،(ތނިެއް

؛އިންސއަތްަ ލބިިފައވިުން 75ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %
 ނުވަތަ 

 
) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 04މަޤާމުގައި  03ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގރްޑޭް  )4(   (ހތަަރެއް

ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ،ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
03  ( މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހއެް ނުވަތަ ވަކިވކަި(ތނިެއް

) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 03ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  މަސައްކަތުގެ  ،(ތިނެއް
؛އިންސއަތްަ ލބިިފައވިުން 75ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %

 ނުވަތަ 
 

) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 04ޤާމުގައި މަ 03ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގްރޑޭް  )5(   (ހތަަރު
ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ކަސޓްަމްސް

އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސް މާރކސްް ގެ އިތުރަށްގެ މަޤާމު 03އޮފިސަރ ގްރޭޑް 
 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން %10
 

. އސެް  1ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އޮފިސރަ )6(   ) ގެ މަޤާމގުއަި އުޅެ ތަޖުރބ4ާި (ޖީ
 .ލބިިފައިވުން 

 
ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް

 2އޮފިސަރ ގްރޭޑް 
) އަހަރު 05ގެ މަޤާމުގައި  1ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގްރޭޑް )1((ޅ) (ފހަެއް

ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބލެުމުގެ ނިޒާމުން
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% ދށަްވެގެން އެވަރެޖް

 
) އަހަރު 03މަޤާމުގައި  1ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގްރޭޑް  )2(   (ތނިެއް

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ،ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
ނޑުގެ ލެވެލް  ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހއެް 04އނޮިގަ (ހތަަރެއް

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން އެވްރެޖް  ،ވުމާއެކުފުރިހަމަކށޮްފައި
 ނުވަތަ ؛ޕރާފމޯަންސްއނިް ފާސވްުން

 
) އަހަރުހތަަރެއް( 04މަޤާމުގައި  1ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އޮފިސރަ ގްރޭޑް  )3(  

ކަސޓްަމްސްގެ މަސައކްތަާއި ގުޅނުްހުރި ،ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ 3 ދާއިރާއަކުން (ތނިެއް

) މަސްދުވަސް 03ވަކިވަކި ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  (ތިނެއް
މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސްއނިް،ހަމަވުމާއެކު
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 ނުވަތަ  ؛ފާސވްުން
 

) އަހަރު 04މަޤާމުގައި  1 ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އޮފސިރަ ގްރޭޑް )4(   (ހތަަރު
ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން

އެވްރެޖްގެ މޤަމާު 1ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އފޮިސަރ ގްރޑޭް 
 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން 10ޕރާފމޯަންސްމާރކްސްގެ އިތުރށަް %

 
. އެސް  2ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ )5(   ) ނުވަތަ އިންޖިނިއަރ/މާލިމ1ީ(އެމް

. އެސް  .2(އެމް  ) ގެ މަޤާމުގައި އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުން
 

ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް
 3އޮފިސަރ ގްރޭޑް 

) އަހަރު 05ގެ މަޤާމުގައި  2ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގްރޭޑް )1((ކ) (ފހަެއް
ކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުންދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައް

 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %
 

) އަހަރު 03މަޤާމުގައި  2ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގްރޭޑް  )2(   (ތނިެއް
ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ،ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު

ނޑުގެ ލެވެލް ،(ފަހެއް) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު 05 އނޮިގަ
އިންސައްތަ 75މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން އެވަރެޖް %

 ނުވަތަ  ؛ލބިިފައވިުން
 

) އަހަރުހތަަރެއް( 04މަޤާމުގައި  2ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އޮފިސރަ ގްރޭޑް )3(  
ކަސޓްަމްސްގެ މަސައކްތަާއި ގުޅނުްހުރި ،ބިފައިވުމާއެކުދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލި

) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ 3ދާއިރާއަކުން  (ތނިެއް
) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 03ވަކިވަކި ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  ،(ތނިެއް

؛ންސްއިން ފާސވްުންމަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން އެވްރެޖް ޕރާފޯމަ
 ނުވަތަ 

 
) އަހަރު 04މަޤާމުގައި  2ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އޮފސިރަ ގްރޭޑް )4(   (ހތަަރު

ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން
އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސްގެ މަޤާމު 2ސީނިއރަ ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގްރޭޑް 

 .ލބިިފައިވުން  10ތުރަށް %މާރކްސް ގެ އި
 

ޗީފް ކަސޓްަމސްް
 އޮފިސަރ

ނޑުގެ ލެވެލް )1((އ) )  07ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ ލެވެލް ،(ހަތެއް
) ނުވަތަ އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްއެއްގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައވިުން 08 ؛(އށަެއް

 ނުވަތަ 
 

) އަހަރު 05ގެ މަޤާމުގައި  3ރޭޑް ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގް )2(   (ފހަެއް
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ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %

 
) އަހަރު 03މަޤާމުގައި  3ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގްރޭޑް  )3(   (ތނިެއް

ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ ،ޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކުދުވަހު އު
ނޑުގެ ލެވެލް  ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު 06އނޮިގަ ،(ހައެއް

އިންސައްތަ 75މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން އެވަރެޖް %
 ނުވަތަ  ؛ލބިިފައވިުން

 
) އަހަރު 04މަޤާމުގައި  3ކަސޓްަމސްް އޮފިސރަ ގްރޭޑް  ސީނިއަރ )4(   (ހތަަރެއް

ކަސޓްަމްސްގެ މަސައކްތަާއި ގުޅނުްހުރި ،ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއްދަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ 06ދާއިރާއަކުން  (ހައެއް

،) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު(ހައެއް 06ވަކިވަކި ކޯސްތަކެއް ހަދައގިނެް 
އިންސައްތަ 75މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން އެވަރެޖް %

 ނުވަތަ  ؛ލބިިފައވިުން
 

) އަހަރު 04މަޤާމުގައި  3ސީނިއަރ ކަސޓްަމސްް އޮފސިރަ ގްރޭޑް  )5(   (ހތަަރު
ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު

އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސްގެ މަޤާމު 3ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފސިރަ ގްރޭޑް 
 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން 10މާރކްސް ގެ އިތުރަށް %

 
. އސެް)6(   ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ ނވުތަަ ކަސޓްަމްސް އނިްޖިނިއަރ/މލާމިީ (އެމް

 .) ގެ މަޤާމުގައި އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން 4
 

ނޑުގެ ލެވެލް )1((ވ) ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް ) ނުވަތަ 09ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ (ނުވައެއް
 ނުވަތަ  ؛އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްއެއްގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައވިުން

 
) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ 05ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ ގެ މަޤާމުގައި  )2(   (ފހަެއް

ބިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެންތަޖުރބިާލި
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75އެވަރެޖް %

 
) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ 3ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ މަޤާމުގައި  )3(   (ތިނެއް

ނޑުގެ ،ލބިިފައިވުމާއެކު 7ލެވެލް  ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް  ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު 8(ހތަެއް ،(އށަެއް

އިންސައްތަ 75މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން އެވަރެޖް %
 ނުވަތަ  ؛ލބިިފައވިުން
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) އަހަރު ދުވަ 04ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ މޤަާމުގައި  )4(   ހު އުޅެ(ހތަަރެއް
ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ،ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު

) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ ވަކިވަކި 06 (ހައެއް
) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 06ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  މަސައްކަތުގެ  ،(ހައެއް
؛އިންސއަތްަ ލބިިފައވިުން 75ން ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމު

 ނުވަތަ 
 

) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރިބާ 04ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ މަޤާމުގައި  )5(   (ހަތަރު
ލބިިފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ޗީފް ކަސޓްަމސްް

10ރކްސް ގެ އތިުރަށް %އެވްރެޖް ޕރާފމޯަންސް މާމަޤާމުގެ އޮފިސަރ 
 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން

 
 .ސްޕްރިނޓްެންޑނެްޓް ގެ މަޤާމުގައި އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން )6(  

 
ސީނިއަރ 

 ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް
) އަހަރު ދުވހަު އުޅެ ތަޖުރބިާ 05ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި )1((މ) (ފހަެއް

ނޑގުެ ލެވެލް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައު ،ލބިިފައިވުމާއެކު 05މީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް  ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް 06(ފހަެއް (ހައެއް

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދށަްވެގެން   ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް

 
) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ 03 ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި )2(   (ތނިެއް

ނޑގުެ ލެވެލް  ،ލބިިފައިވުމާއެކު 07ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް  ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް 08(ހތަެއް (އަށެއް

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދށަްވެގެން   ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% ޖްއެވަރެ

 
) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާ 02ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި  )3(   (ދޭއް

ނޑގުެ ލެވެލް  ،ލބިިފައިވުމާއެކު 09ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އނޮިގަ
) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު އްކަތުގެ ފނެްވަރުމަސަ  ،(ނުވައެއް

 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދަށްވގެެން
 

) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ ތަޖުރބިާހަތަރެއް( 04ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް މަޤާމުގައި  )4(  
)06ކަސޓްަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރއާކަުން  ،ލބިިފައިވުމާއެކު (ހައެއް

ވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ ވަކިވަކި ކޯސްތަކެއްމަސްދު
) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 06ހަދައގިެން  މަސއަކްަތުގެ ފނެްވަރު  ،(ހައެއް

 ނުވަތަ ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދަށްވގެެން
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 .މުގައި އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައވިުންކަސޓްަމްސްގެ ޑެޕިއޓުީ ޑިރެކޓްރަ މަޤާ)5(  
 

ޑެޕިއުޓީޗީފް 
 ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް

ނޑުގެ ލެވެލް )1((ފ) ) ނުވަތަ 10ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތކަގުެ އނޮިގަ (ދހިައެއް
 ނުވަތަ  ؛އެއަށްވުރެ މަތީ ލެވެލްއެއްގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައވިުން

 
) އަހަރު ދުވަހު އޅުެ 50ޤާމުގައި ސީނިއަރ ސޕްރްިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަ)2(   (ފހަެއް

ނޑުގެ ލެވެލް ،ތަޖުރބިާ ލިބިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް 05 ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް 06(ފހަެއް (ހައެއް

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދށަްވެގެން   ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް

 
) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ 03ސީނިއަރ ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި  )3(   (ތނިެއް

ނޑުގެ ލެވެލް ،ތަޖުރބިާ ލިބިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް  07 ) ގެ ފެންވަރުގެ 08(ހތަެއް ކޯހެއް (އށަެއް

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދށަްވެގެން   ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް

 
) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ 02ސީނިއަރ ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި  )4(   (ދޭއް

ނޑުގެ ލެވެލް ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ،ތަޖުރބިާ ލިބިފައިވުމާއެކު ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ
) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު 09 މަސައްކަތުގެ  ،(ނުވައެއް

؛އިންސއަތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދަށްވގެެން
 ނުވަތަ 

 
) އަހަރު 04ސީނިއަރ ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް މަޤާމުގައި  )5(   ދުވަހު އޅުެ (ހތަަރެއް

ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ،ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ ވަކިވަކި 06 (ހައެއް

) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 06ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  މަސައްކަތުގެ  ،(ހައެއް
؛ އިންސއަތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް ނިޒމާުން ދަށްވގެެންފެންވަރު ބެލުމުގެ 

 ނުވަތަ 
 

 .ކަސޓްަމްސްގެ ޑިރެކްޓަރގެ މަޤމާގުައި އުޅެ ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުން  )6(  
 

ޗީފް 
 ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް

) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ 05ޑެޕިއޓުީ ޗީފް ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި )1((ދ) (ފހަެއް
ނޑުގެ ލެވެލް ،ލިބިފައިވުމާއެކު ތަޖުރބިާ ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ

) ނުވަތަ ލެވެލް  05 ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް 06(ފހަެއް (ހައެއް
މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން ދށަްވެގެން   ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު

 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖް
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) އހަރަު ދުވަހު އޅުެ 03ޑެޕިއޓުީ ޗފީް ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި  )2(   (ތނިެއް

ނޑުގެ ލެވެލް ،ތަޖުރބިާ ލިބިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް  07 ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް 08(ހތަެއް (އށަެއް

ކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުންމަސައް  ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު
 .އިންސައތްަ ލބިިފައިވުން  75% އެވަރެޖްދަށްވގެެން

 
) އހަަރު ދުވަހު އޅުެ 02ޑެޕިއޓުީ ޗީފް ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްްގެ މަޤާމުގައި  )3(   (ދޭއް

ނޑުގެ ލެވެލް ،ތަޖުރބިާ ލިބިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ
) ނުވަތަ ލެވެލް (ނުވައެ 09 ) ގެ ފެންވަރުގެ ކޯހެއް 10އް (ދިހައެއް

މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން  ،ފުރިހަމަކށޮްފައިވުމާއެކު
 ނުވަތަ  ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% އެވަރެޖްދަށްވގެެން

 
) އަހަރު ދުވަހު  04ޑެޕިއޓުީ ޗީފް ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް މަޤާމުގައި  )4(   އުޅެ(ހތަަރެއް

ކަސްޓަމްސްގެ މަސައްކަތާއި ގުޅނުްހުރި ދާއިރާއަކނުް ،ތަޖުރބިާ ލބިިފައިވުމާއެކު
) މަސްދުވހަަށްވުރެ ކުރނުޫން މުއދްަތެއްގެ ކޯހެއް ނުވަތަ ވަކިވަކި 06 (ހައެއް

) މަސްދުވަސް ހަމަވުމާއެކު 06ކޯސްތަކެއް ހަދައގިެން  މަސައްކަތުގެ  ،(ހައެއް
އިންސައްތަ 75ދަށްވގެެން އެވަރެޖް %ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒާމުން 

 ނުވަތަ ؛ލބިިފައވިުން
 

ކަސޓްްމްސްގެ ޑެޕިއޓުީ ޑިރކެޓްަރ ޖެނެރަލްގެ މަޤާމުގައި އުޅެ ތަޖުރބިާ )5(  
 .ލބިިފައިވުން 

 
އެސިސޓްނެްޓް 

ކޮމޝިަނަރ އޮފް
 ކަސޓްަމސްް 

) އަހަރު ދުވަހު 05ޗީފް ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް މަޤާމެއްގައި )1((ތ) އުޅެ (ފހަެއް
ނޑުގެ ލެވެލް ،ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ

08ނުވަތަ ލެވެލް  ،(ހތަެއް) 07ލެވެލް  ،(ހައެއް) 06ލެވެލް ،(ފހަެއް) 05
) ގެ ކޯހެއް ފުރިހަމކަށޮްފައިވުމާއެކު މަސައްކަތުގެ ފނެްވަރު ބެލުމުގެ (އށަެއް

 ނުވަތަ ؛އިންސައތްަ ލބިިފައވިުން 75% ޖްއެވަރެ ނިޒާމުން ދަށްވގެެން
 

) އަހަރު ދުވަހު އުޅެ 03ޗީފް ސްޕްރިނޓްނެްޑެނޓްް މަޤާމެއްގައި  )2(   (ތނިެއް
ނޑުގެ ލެވެލް ،ތަޖުރބިާލބިިފައިވުމާއެކު ދިވެހިރާއްޖޭގެ ޤައުމީ ސަނދަުތަކުގެ އޮނިގަ

) ނުވަތަ ލެވެލް  09 ) ގެ ކޯހެއް ފުރިހަމަކޮ 10(ނުވައެއް ށްފައިވުމާއެކު(ދހިައެއް
އިންސައްތަ 75% އެވަރެޖް މަސައްކަތުގެ ފެންވަރު ބެލުމުގެ ނިޒމާުން ދށަްވެގެން 

 .ލބިިފައިވުން 
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 މލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިް 

 ދވިެހިރއާްޖެ  ،މާލެ

 

 

 ވޒަފީއާަށް އދެޭ ފމޯު 
 

 އދެޭ ވޒަފީއާާ ބެހޭ މއަލުމޫތާު   .1
 ހ. މަގާމުގެ ނަން: 

ސިފިކޝޭަން:ށ. މަގާމުގެ ކްލެ 

ރ. އަސާސީ މސުާރަ:   ނ. މަގާމުގެ ރޭންކު: 

 

 ވޒަފީއާށަް އދެޭ ފރަތާގުެ މއަލުމޫތާު   .2
 ހ. ފުރިހަމަ ނަން: 

 ށ. ދާއިމީ އެޑްރެސް: 

މގަުގެ( އުޅޭ އެޑްރެސްމިހާރު ނ.  

 ނަމާއެކު):

ބ. ފނޯު ނަންބަރު:   ރ. ދރއ. ކާޑު ނަނބްަރު: 

 ޅ. އފުަން ތާރީޚު:  ކ. ޖިންސް: 

 :މެއިލް-އީ. އ 

 

 

 

 

 

 

 ފަރާތުގެ އަށް އެދޭ ވަޒީފާ 

 ޕާސްޕޓޯު ފޮޓޯ 

 110ޖދަވުލަު 
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  ތއަުލމީީ ފނެވްރަު   .33
އީ އޯޑިނަރީ ލެވެލް އަދި އެސްއެސްސީގެ .ސީ.ޖީ އީ އެޑވްާންސޑްް ލެވެލް އަދި އެޗްއެސްސީގެ ނަތޖީާ .ސީ.ޖީ

 ނަތީޖާ 

އިންސޓްޓިިއުޝަން  އަހަރު ގްރޭޑް އަހަރު އިންސޓްޓިިއުޝަން  މާއްދާ ގްރޭޑް  މާއްދާ

        

        

        

        

        

        

        

        

 މަތީ ތައުލީމާއި ތަމްރީނު 

ކޯސް ހެދި މަރުކަޒުގެ  

 ނަން / ގައުމު

ނިމުނު 

ތާރީޚު

ފެށި 

ތާރީޚު

ކޯހުގެ  

 ފެންވަރު

 ކހޯުގެ ނަން 

       

       

 ލބިިފައިވާ އހެެނިހެން ތަމްރީނު 

ބައިވެރިވި އަހަރު ތަމްރީނު ޕްރޮގްރާމުގެ  މަރުކަޒު / ގައުމު ތަމްރނީު ހނިްގި މުއދްަތު

 ނަން 

    

    

    

    

  އދަކާށޮްފއަވިާ ވޒަފީތާކަާ ބެހޭ މއަލުމޫާތު   .44

މުސރާަ  ވަކިވި ސބަބަު މުއދްަތު އަދާކުރި ވަޒީފާ ވަޒީފާ އަދާކުރި ތަނުގެ ނަން
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  ޚދިމުތަކްރުމުގުެ ބޮނޑްބާހެޭ މއަލުމޫތާު   .55

ތް މިހާރު ކނަްއޮތްގޮ ނިމޭނެ 

 ތާރީޚު

ފށެުނު 

 ތާރީޚު

ބޮންޑުގެ 

 މުއދްަތު

 ބޮންޑު ކުރެވުނު ސބަަބު 

     

     
 

  ވޒަީފއާށަް އދެޭ ފރަާތގުެ އގިރުރާު   .66

. މި ފޯމގުއަިވާ ވޒަީފާއަށް އެދުމގުެ ގޮތުން އަޅުގަނޑު މި ފޯމގުއަި ދީފއަވިާ މައުލޫމާތަކީ ތެދު މައުލޫމާތވެެ

. އަދި މިމައުލޫމާތު ތެދުނޫން ކަމަށް ސާބި ތވުއެްޖެނަމަ މި ފޯމު ބާތިލު ކުރުމާމެދު އަޅުގަނޑުގެ އިއުތިރޒާއެް ނެތެވެ

. ،ފޯމގުއަިވާ މައުލޫމާތުގެ މައްޗަށް ބުރވަެ އެޅިފައިވާ ފިޔަވަޅެއް ބަދަލުކުރެވޭނެކަންވެސް އަޅުގަނޑު ގަބޫލު ކުރަމެވެ

: ތާރީޚު:  ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ސޮއި
 

 ނޖްހެޭ ތކަތެި:މި ފމޯއާކެު ހށުހަޅަަ  

 ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތުގެ ދވިެހި ރައްޔިތެއްކަން އަންގއަިދޭ ކާޑގުެ ކޮޕީ  .1

)  ލިބިފއަވިާ ތައުލީމީ ސެޓްފިކެޓްތަކގުެ .2 ކޮޕީ (އެޓެސްޓްކޮށް ތައްގަޑު ޖަހާފައިވާ (އެކްރެޑިޓް ކުރވެިފައިވާ

(  އަސްލު

  )އާ ގުޅޭ މީހުންސްކޫލް ލވީިނގް ސެޓްފިކެޓުގެ ކޮޕީ (ސްކޫލް ނިންމުމަށްފހަު ވޒަީފާ .3

4. (  ވޒަީފާއަށް އެދޭ ފަރާތގުެ ކަރިކިއުލަމް ވިޓާ (ސީވީ
 

 

  ރސަމްީ ބނޭމުށަް 

 ފޯމު އޮފީހަށް ބަލއަގިަތް ފަރާތުގެ 

 ނަން:  މަޤާމް:

:   ފޯމު ބަލއަގިަތް ގަޑި:  ފޯމު ބަލއަގިަތް ތާރީޚު
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:      މޯލްޑވިސްް ކަސޓްމަްސް ސރަވސިް   ނަންބަރު

 (ހިޖުރީ ތާރީޚް)        އްޖެ ދވިެހިރާ،މާލެ

       (   (މީލާދީ ތާރީޚް

 ވޒަީފާ ވކަކިރުއެވްި ޗޓިް  
 ނނަް:

 :ދއާމިީ އޑެްރެސް

 ރކެޯޑކްާޑު ނނަބްރަު:    ނނަބްރަު:      އިޑނެޓްޓިީ ކާޑު އަ

  ސޓްފާް އއަި.ޑީ:

  :    މގަމާު 

 :       ކްލެސފިކިޝޭަން

   ރނޭްކް:

  :  މގަމާގުެ ނނަބްަރު

  :މގަމާގުެ މސުާރަ

 :މވުއަޒްފަށަް ލބިޭ މސުާރަ

 :ސަރވސިް އލެވަަންސް
 

  ވޒަީފއާނިް ވަކކިުރެއވްި ތރާޚީް:

 :ވޒަީފއާނިް ވަކކިުރެއވްި ސބަބަު 
     

     އވެެ. ފމީެ މތަނިް ވޒަފީާ ވކަިކރުއަްވއަި  މަތގީއަވިާ ގތޮގުެ   
  

(  (ނަން

 މިނިސްޓަރ      

 111ޖދަވުލަު 
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 ކާޑގުެ ނަމޫނާ  އއަޑިނެޓްޓިީ ކސަޓްމަސްގްެެ

 

NIC No:
Serial No:
Issued Date:
Renewal Date:

a

Name
Rank

Stamp Size Picture

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 112ޖދަވުލަު 
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 ރިޓޔަަރ ކރުުމުން ދވެޭ އިނޔާތަތްއަް 

 އަހަރު ވުމުން ނވުަތަ އއެަށްވުރެ ކުރިން ރިޓަޔަރ ކުރުމުން ދވެއޭިނާޔަތް 65އުމުރުން  - 1

 (ހ) މަހުން މހަަށް މުޅި އމުރުަށް ދވެޭ އިނާޔަތް 

 ޚިދުމަތް ކުރި އަހަރު ގުނަކުރާ އަދަދު  މުސާރއަިން ސއަްތަ 

%50 2.5 20 

%52.5 2.5 21 

%55 2.5 22 

%57.5 2.5 23 

%60 2.5 24 

%62.5 2.5 25 

%65 2.5 26 

%67.5 2.5 27 

%70 2.5 28 

%72.5 2.5 29 

%75 2.5 30 

%77.5 2.5 31 

%80 2.5 32 

%82.5 2.5 33 

%85 2.5 34 

%87.5 2.5 35 
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%90 2.5 36 

%92.5 2.5 37 

%95 2.5 38 

%97.5 2.5 39 

%100 2.5 40 

 

 :   62.5= 2.5 × 25*މިސާލަކަށް ޓޭބަލް ގައި މުސާރއަގިެ އިންސއަްތަ

 

 (ހ) މަހުން މަހަށް ދެވޭ ރިޓަޔރަމަންޓް ޕޭ ހިސާބު ކުރާނެ ގޮތް 

 މަހުން މަހށަް ދެވޭ ރިޓަޔރަމަންޓް ޕޭ ހިސާބު ކުރާނގެޮތް  -

 62.5މުސާރއަގިެ  3750މުސާރަ ހދަާ ޕަސެންޓޭޖް  62.5މުސާރަ % 6000 

 (6000x62.5%=3750)ޕަސެންޓް

 

 (ށ) އއެްފަހަރާ ދވެޭ އިނާޔަތް 

 އެއްއަފަހަރާ ދެވޭ އިނާޔަތް ހިސާބު ކުރާނގެޮތް  -

  (6000x25=150,000)އަހަރު 25   ×މުސާރަ  6000
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c 

 

 މޯލޑްިވްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް 

 ދވިެހިރއާްޖެ ،މާލެ

 ރިޓަރޔަަރ ކުރާފަރާތްތކަނުް/ވާރިސުން ފރުަންޖހެޭ ފޯމް.

 ޔަރކުރާ ފަރާތުގެ މަޢުލޫމާތު:ރިޓަ

 ނަން:

.ޑީ ކާޑް ނަމްބަރ:  އއަި

:  ދއާިމއީެޑްރެސް

 ކަސްޓަމްސކްާޑްނަމްބަރ:

 އޮފީހަށް ވަން ތާރީޚް:

 ރިޓަޔަރ ވި އިރގުެ އަސާސީ މުސާރަ:

އަދި  ރފައިސާ  އެކއަުންޓަށް ޖަމާކުރުމަށް ބޭނުން ނަމަ  އެ ކއަުންޓް ނަމްބަ ޢިނާޔަތގުެރިޓަޔަމެންޓް ބެނެފިޓް/

 :ބޭންކް

 

.  ރިޓަޔަރ ކުރިސަބަބުގައި ފާހަގަ  ޖައްސވަާށެވެ

 އަހަރު ވުމއާި ގުޅގިެން:. 65އުމުރުން 

: 55އުމުރުން   އަހަރު ވުމއާި ގުޅގިެން އަމިއްލަ އަށް އެދިގެން

: 20ކަސްޓަމްސް ގައި   އަހަރު ޚިދުމަތް ކުރުމަށް ފަހު އަމއިްލަ އަށް އެދގިެން

 ން :ހުރިގޮތުޙާލަތް  ޞިއްޙ

 ވޒަީފާގެ ވާޖިބު އަދާކުރުމުގެ ތެރގޭައި ލިބުނު ދއާިމީ އަނިޔާ އަކާއި ގުޅިގެން:.

:  20ކަސްޓަމްސް ގައި   އަހަރު ޚިދުމަތްކޮށްފއަިވާ މުވައްޒަފަކު ވޒަީފާ އަދާކުރަމުން ދަނިކޮށް ނިޔވާުން

:   އަހަރު      މަސް  ކަސްޓަމްސް ޚިދުމަތގުައި ހޭދަކުރި މއުްދަތު
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 :މަޢުލޫމާތރާ ފަރާތގުެ ވާރިސުންނއާި ބެހޭ ޔަރ ކުރިޓަ

 ނަން:.

.ޑީ  ޑް.ނަމްބަރ:.ކާ އއަި

 -:ދއާިމީ އެޑްރެސް

:ޢއާިލރިޓަޔަރ ކުރި ފަރާތާއި   -ގޮތުން ހުރި ގާތްކަން

އަދި  ފައިސާ  އެކައުންޓަށް ޖަމާކުރުމަށް ބޭނުން ނަމަ  އެ ކއަުންޓް ނަމްބަރ ޢިނާޔަތގުެރިޓަޔަމެންޓް ބެނެފިޓް / 

 :ބޭންކް

 

ރޑް ކުރި ފަރާތުގެ   އަހަރުން ދަށުގެ ދަރިންގެ އަދަދު: 18ރިޓއަަ

    ތާރީޚް:...............................

 

:.................  ނަން:.....................................       ފޯންނަމްބަރ:......................  ސއޮި

  

 

ހުށަހޅަާ އިރު ފޯމް އއާެކީ ވާރިސުން ގެ ފަރާތުން މި ފޯމް  ނޓޯް::

. ވާރިސުންގެފަރާތުންމިފޯމްހުށަހޅެނޭީ  ވާރުތވަެރިޔާކަންސާބިތުކޮށްދޭފަދަޝަރއުީކޯޓެއގްެލިޔުންހުށަހަޅއުވްަންވާނެއެވެ

 . އަހަރު ނުފުރޭ ދަރިން ތިބި ނމަަ މި ފޯމއާި އެކު އެކުދިންގެ  18ރިޓަޔަރ ކުރި ފަރާތް ދުނިޔޭގައި ނެތްނަމއަވެެ

.ޑީ ކާޑް ގެ  .ވެކޮޕީ ހުށަހަޅަން ވާނެއެ  އއަި
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 މލޯޑްވިސްކްސަޓްމަސްސްރަވސިް 

 މާލެ،
 

 މުވއަޒްފަނުްގެ ޚދިމުތަގުެ ފެނވްރަބުަލާ ފމޯު 

      1 –މވުއަޒްފަނުގްެ ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު 

) ތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މަޤާމު (ޗީފް ކަސޓްަމްސް އޮފިސަރ އނިް ފށެިގެން މަތީގެ ހުރިހާ   މުވައޒްފަނުްނށަް

 
 

 މަޢުލމޫތާޚދިމުތަގުފެނެވްރަުބެލމޭވުއަޒްފަބާހެޭ :  1 ސެކޝްނަް 

މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައޓްާ ބައިން ނުވަތަ ހިއމުަން ރިސސޯސަް  

 .ސެކްޝނަުނންެވެ

 

 :ކ ނަނބްަރު.ރ        :ނަން

 :ކަސޓްަމްސް ކާޑު ނަނބްަރު     :މަގާމާއި ކްލެސިފިކޝޭަން

 :                      ދާއިމީ އެޑްރެސް

 :ޔުނޓިް/ ސެކޝްަން / ޑިވިޜަން 

 :އދަި ޔުނޓިް މަޤާމުސުޕަވައިޒަރުގެ ނަމާއި 
 

 :މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ މުއދްަތު
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 :މީފާސްތަމްރނީުތައް ނުވަތަ އެންމެ މތަީ ތޢަުލީ ޚާއްޞލބިިފައިވާ 

  

  

 

 ):ހ( 2ކޝްނަް ސެެ

ނޑު މަސައްކަތތްކަާއި އެމަސައްކތަްތައް ނނިްމުމަށް ރޭވިފައިވާ ގޮތްޤާމަ މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ ސުޕަވައިޒރަާ – މުގެ މައިގަ

ޒީފާ ނުނންަމަ ނުވަތަ ވަކުރަން ބޭ ޗްޓޭއިތުރު ގަނޑު އެ. (ފެންވަރބުެލޭ މުވައްޒަފެވެ މަސައްކަތުގެމަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު 

 .) ކުރެވދިާނެއެވެނަމަ ބނޭުންންކުރަ ޗްޓޭބަޔނާުގެ މަސައްކަތު ޒނިްމާތަކާ ގުޅޭ ސެކްޝނަްގެ ފޓޮޯ ކޮޕީ ގޑައެް އެ

 

 މސައަކްތަގުފެެނވްރަު ބލެޭނެ މޤަޞްދަތުއަް ނވުތަަ މއަގިަނޑު މސައަކްތަތްއަް މި ބއަގިއަި ލސިޓްް ކރުށާވެެ. 

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

18  

19  

20  
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ނޑެވެ  6އދަި   ,4 ,35ސެކްޝަން   .އށަް މކާްސް ދިނުމުގައި ބޭނުން ކުރާނީ ތިރީގައިވާ މިންގަ
 

ނޑެވެބޭނުން ކުރވެޭނެ  މަސައްކަތުގފެެންވަރު ބެލުމަށް ތިރީގައި މވިަނީ  ންޖެހޭ ލަބަ ށްޓަކައިރޭޓްކުރުމަ. މނިްގަ

 ޤަވައިދު އަދި މާކްސް ދިނުމާ ބެހޭ ގައިޑްލައިން ގައި އެކުލެވިގނެް ވާނެއެވެ.މާތުލޫޢުއިތުރުމަ

 

  ނގޅަކުރުނަްޖެހޭ  ރަ    މދެމުިން    ރނަގޅަު    ވރަށަް ރނަގޅަު  

10-9 8-7 6-4 3-1 

 

 މސައަކްތަގުފެނެވްރަބުެލމޭއުދްަތގުއަޙިވަލާުކށޮފްއަވިމާަސއަކްަތްތއަފްރުހިމަަކށޮފްއަވިގާތޮް :3ސެކޝްނަް  

އެވެ.   40މބިައިން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ . ރިހަމަކުރާނފީެންވަރުބެލޭމުއދްަތނުިމމުުންސުޕަވައިޒަރެވެމބިައިފު 

 އެވެ. 14މބިައިން މުވައްޒފަުނންަށް ލިބޭނީ %

 

ނޑތުއަް    މކާސްް   މނިްގަ

 މސައަކްތަކްރުާ މނިވްރަު .  ހ

ނޑައެޅިފައވިާ  .ދދަުޢަ މަސައްކަތަށް ބަލއަި މަސއަްކަތް ނިންމާ މިންވރަު އދަި  މަސައްކަތގުެފެންވަރބުެލޭ މުއްދަތުގައި ކަ
 

 މސައަކްތަް ކރުާ ފެނވްރަު .  ށ

 .މަސައްކަތގުެ ފުރިހމަަކަން، ފަރުވާތރެިކަމާއިރަނގޅަުކަން، އދަި ސާފުތާހރިުކަން
 

 މސައަކްތަް ނނިމްނަްޖެހޭ ވގަތުގުެ ތރެގޭއަި ނނިްމފާއަވިާ މނިވްރަު .  ނ

ނޑައެޅިފައވިާ ވަ  .ގުތެއްގެ ތެރޭގއަި މަސއަްކަތް ނިންމުންކަ
 

ލުތކަށަް ޞޫ ތކައާި އު ގވައާދިު ނމްު ޢާ މސައަކްތަް ކރުމުގުއައާި މސައަކްތަް ޙވަލާކުރުމުގުއަި .  ރ

 ޙރުމުތަތްރެކިށޮް ހތިާ މނިވްރަު  
 

   ޖމުލްަ 
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 ލމޫތާއާހިނުރަު މސައަކްަތގުމެަޢު: 4ސެކޝްނަް  

އެވެ.  މބިައިން މުވައްޒަފނުްނަށް  60ބައިން މުވައްޒފަަށް ލބިޭ ޖމުްލަ މާކްސްއކަީ މި. މބިައިފުރިހަމަކުރާނީސުޕަވައިޒަރވެެ  

. 21ލބިޭނީ %  އެވެ

ނޑތުއަް    މކާސްް   މނިްގަ

ކރުާ މސައަކްތަގާޅުޭ ކަނތްއަތްއަް އނެގި އޅޮނުފްލިފާއަވިމުއާކެު، އޭގެ ފއަދިާ މސައަކްތަށަް ކރުާ  ..ހ

 މނިވްރަު 

 

 ޅޭ ކނަތްައްތއަް ރވޭމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު  މސައަކްތަް އދަި މސައަކްތަާ ގު .  ށ

މަސައްކަތް ކރުުމުގއަި އިންސާނީ ވަސީލަތްތަކއާި، މާއްދީ އާލާތްތަކާއި، ޚަރދަު އެންމެ އުފެއދްުންތރެި ގޮތެއްގައި ރވޭުމުގެ 

 ކރުުމުގެ ހުނަރު  ތއަް ރަނގަޅުގޮތުގައި ޑެލގިޭޓްތްރޭވުމުގއަި މަސައްކަ ތްއދަި މަސައްކަ.ހުނރަުހުރި މިންވރަު

 

  ވސިންުނތްރެި ގތޮއެގްއަި ކނަްތއަތްއަް ކަނޑއަޅައަި ނނިމްމުގުެ ހުނރަު ލބިފިއަވިާ މިނވްރަު .  ނ

ނޑައަޅައި ނިންމަނޖްެހޭ ވަގުތުގެ ތެރޭގައި ނިންމުމުގެ ހުނަރު ޙާޞިލުއޮފީހގުެ މަޤްސަދުތއަް  ވާގޮތަށް، ކަންތއަްތައް ކަ

 .ލިބިފައިވާ މިންވރަު

 

 ތގުއަި މޢުާމަލތާު ކރުމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު  ރނަގޅަު ގޮ .  ރ

ކުރުމަށްޓަކއަި ބޭނުންވާ އެއްބރާުލުމއާި އެއްބައި ވަންތަކަން މުވައްޒަފުންގެ މެދުގއަި ޙާޞިލުދުތައް ޞައޮފީހގުެ މަޤް 

 .އިމުކުރުމަށްޓަކއަި ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި މުޢމާަލާތު ކރުުންޤާ

 

 މގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިވްރަު  މައްސލަތައަް ޙއަލްކުރުު .  ބ

 .ބިލުކަންޤާ މައްސަލަތއަް ދެނގެަތުމާއި މައްސަލަތައް ހއަްލުކރުެވިދާނެ ތަފާތު ގޮތްތއަް ހޯދުމުގެ 

 

  ދރުވުސިންނުް، އފުއެދްނުތްރެކިނަް .  ޅ

އި ގޮތްތައް، މަސއަްކަތަށް ކަންކމަާމެދު ދރުާލާ ވިސްނުމާއި، އެކަމަށް އެކަށީގެންވާ ފިޔަވަޅު އެޅުމާއި، އުފެއްދުންތެރި ޚިޔާލާ

 .ފއަދިާ ހުރި ގޮތެއްގައި ބޭނުންކރުުން

 

   ޖމުލްަ 

 

 މވުއަޒްފަގުއަހިނުންނަވްސީފިތައަް : 5ސެކޝްނަް 

.  މބިައިން  90މބިައިން މުވައްޒަފަށް ލބިޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ . މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ ސުޕަވައިޒަރެވެ  އެވެ

 .އެވެ 31.5މުވައްޒަފނުްނށަް ލިބޭނީ %

ނޑުތއަް    މކާސްް   މނިގްަ
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  އސިންގެުން  .  ހހ

ތއަް ވަސީލަތްކުރުމަށް ބޭނުންވާ ވަސީލަތްތައް ރޭވުމާއި، އުފެއްދުންތެރި ގޮތެއްގއަި އެ ޙާޞިލުދުތއަް ޞައޮފީހގުެ މަޤް

ނޑިތއަް  ނޑުދަ އި ނމަޫނާ ކުރުމަށް އިސްކަންދިނުމުގައާއި، ހރަުދަނާވުމުގަ ޙާޞިލުބޭނުންކުރުމުގއަި އިސްދައުރެއް އދަާކުރުމއާި ލަ

 .އަކަށްވުން

 

  )  ތރެކިަން  ޞް  ލާ  ޚް  ތދެވުރެކިނަް، އި  ((އިނޓްގެރްޓިީ  .  ށށ

ގެ ބޭނުންކޮށްގެން ނުރަނގޅަު ގޮތުގއަި ކަންތައްތައް ކރުުމުން ދުރުހެލިވުމާއި، އެހެނމްީހުންނަށް އިތުބާރު ހިފޭފދަަ ތދެުވެރި މަޤާމު

 .ތަކއެް ހުރުންފަސި

 

  ހތިހްޔެކޮމައާި ހމަހަމަަކަން  .  ނނ

 .އްކަތް ކރުުމުގައއާި، މަސްއޫލިއްޔަތު އދަާކުރުމުގައި އިންސާފުވެރިވުމާއި ހިތްހެޔވޮުންމަސަ 

 

  މސައަކްތަގުެ އޚަލްޤާއްދަި ސލުކޫމީިނގްޑަު ..ރ

އަދި އޮފީސގްަޑި ބޭނުންތެރިގޮތުގއަި އޮފީހުގެމަސއަްކަތަށް .ތަކަށް ޙރުުމަތްތރެިކޮށް ހިތުމާއި އޚަްލޤާް ރަނގަޅުވުންގަވާއިދު

 މިންވަރު ހދޭަކރުާ 

 

 ވގަތުު އނެމްެ އދެވެޭ އދަި ފރުހިމަަ ގތޮުގއަި ބނޭުން ކރުމުގުެ ހުނރަު .  ބ

ނޑު މަސައްކަތްތައް އަދި އެހެނިހެން މަސއަްކަތްތއަް ފުރިހމަަ ގޮތގުއަި ރޭވުން އދަި ބޭނުން ކުރުން މަޤާމު  ގެ މައިގަ

 

 ބލިކުނަް ހރުި މނިވްރަު ޤާދމިވާާ ދތަިތކަާ ކރުމިތަލިމުގުެ .  ޅ

 .ބިލުކަން ޤާ ލުވާ މާޙައުލެއްގައި ދިމާވާ ދަތިތަކާއި އެކަންތއަްތަކާ ކުރިމަތިލުމުގެ ބދަަ

 

  މސައަްކތަށަް ޝއަުޤވުެރިކނަް ހރުި މނިވްރަު .  ކ

 .އުފުލމުުގައި ބަހައްޓާ ޝައުޤުވރެިކަން  މަސްއޫލއިްޔަތުމަސައްކަތްކުރުމުގައި އަދި 

 

  ލޑީރަޝޕިް ހނުރަުތއަް  .  އ

ބިނާކރުަނިވި ،ޒިންމާދާރުވުން ،މުވައްޒަފުންގެ ކރުިއެރުމާމދެު ވިސްނުމާއި  ،ވާލުކރުމުާއި ޙަ ކަތްތައް މަސައްށް މުވައްޒަފުންނަ

 .ބާ ކިޔާ މިންވރަު އަދި މވުައްޒަފުން މަސއަްކަތް ކުރާގޮތް ބަލާ މިންވަރުފާޑުކިޔުމަށް މަރްހަ

 

  ސލެފްް ޑވިލަޕޮމްނަޓްް .  ވ

ލޫމާތު ކިޔއަި އަދި ވަޒީފާގައި ޢުވަޒީފާއބާެހޭ އައުލިޔެކިޔުންތަކާއި މަޓަކއަި ށްމުވައްޒަފުންގެ އަމއިްލަކުރިއެރުވުމަ

 ލޫމާތު ހދޯާ ބަލާ ކިޔާ މިންވަރު ޢުމުހިންމު މަށް ޓަކައިދެނެގަތުމަށްކރުިއެރމުަ

 

   ޖމުލްަ 

 

 ގދެާއިރގާއަބިހައަޓްނަޖްހެގޭޅުނުއްފޮހީށައްނެމްފެައިދހާރުގިތޮއެގްއަބިހެއެޓްނުް މސައަކްތަު : 6ސެކޝްނަް 
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އެވެ.  މބިައިން މުވައްޒަފނުްނަށް  10މބިައިން މުވައްޒފަަށް ލބިޭ ޖމުްލަ މާކްސްއކަީ . އިފުރިހަމަކުރާނީސުޕަވައިޒަރވެެ މބިަ 

. 3.5ލބިޭނީ %  އެވެ

ނޑތުއަް     މކާސްް    މނިްގަ

  ގެ ދއާރިގާއަި ބހަައޓްނަްޖހެޭ ގޅުނުް އފޮހީށަް އެނމްެ ފއަދިހާރުި ގތޮއެގްއަި ބހަައޓްާ މނިވްރަު  ސއަކްތަު  މަ  

ބިލުކަމާއި ވިސްނުންތރެިކަން ހރުމިިންވަރު، ރާއްޖޭގެ އަދި ޤާ ޙއަުލަކަށް ހެދުމގުެ މަސައްކަތގުެ މާޙއަުލަކީ އެކުވރެި ހަމަޖެހޭ މާ

 .ރާއްޖއެިން ބޭރުގެ ސަރުކރާު އަދި އަމިއްލަ ފަރާތްތަކާ ގޅުުން ބަހއަްޓާ މިންވަރު

 

   ޖމުލްަ  

 

 ދބަު މވުއަޒްފަގުެ ޙޟާރިއީއާި އިދރާީ އަ :7ސެކޝްނަް  

.  މބިައިން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ   -ހ  40މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ ހއިމުަން ރިސޯސަސް ސެކްޝނަުނންެވެ

  .  އެވެ. 30މބިައިން މވުއަޒްފަނުްނަށް ލބިނޭީ %އެވެ
 

7.1  :  ސަލާމުގެ ޗުއޓްީއަށް މާކސްދްެވނޭީ ގޮތް

ނޑުތއަް    މކާސްް   މނިގްަ

މާކސްް އުނި ކރުމަުންގެން ދއިުން، އަދި ދވެނޭެ އެނމްެ ދށަް 1ކޮނމްެ ސަލމާަކަށް  ސަލމާަށް ވުރެ އތިރުުވާ 30

 މކާްސް އެވެ. 1އަދދަކަީ 

 

   ޖމުލްަ 

 
 

 ވީގޮތެއް ނާންގާ އޮފހީަށް ޙާޒިރުނުވާ ދުވހަަށް މާކްސް ދވެޭ ގޮތް:  7.2

ނޑުތއަް    މކާސްް   މނިގްަ

މާކސްް ދިނުން އދަި ވގީޮތއެް ނނާްގާ އޮފީހށަް 10މަ ވގީތޮއެް ނާނގްާ އޮފީހަށް ޙޒާރިނުވުާ ދވުަހއެް ނތެްނަ

މާކސްް 1މކާސްް ދށަކްުރމަުން ދއިުން، މގިތޮށަް ދވެޭނެ އެނމްެ ދށަް އދަދަކަީ  1ޙާޒިރުނވުާ ކޮނމްެ ދވުހަކަށަް 

 އެވެ.

 

   ޖމުލްަ 
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 ގަޑނިުޖެހި އޮފހީަށް ޙާޒިރވުމުުން މާކްސދްެވޭނެ ގޮތް: 7.3

 

. އިދާރީ އަދބަެއް ދެވިފައިވނާަމަ މާކސްް  10އެއްވެސް އިދާރީއަދބަެއް ދެވިފައި ނެތންަމަ  7.4 މާރކްސް ލބިޭނެއެވެ

ނޑޭނެ ގޮތުގެ ތާވަލް  ؛ކެ

  

 ލބިނުޖުުމލްމަާކސްް އނިް ކޕީރަފމޯނަސްއްނިްޑިކޓޭރާސް :8ސެކޝްނަް 

މބިއަި ( ވެ.މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ ސުޕަވައިޒަރެ. ނީ އެސެކްޝނަަކަށް ލިބުނު މާކްސްއެވެހާމބިައިގައިވާ ހުސްގޮޅިތަކުގައި ޖަ 
 ). ފުރިހަމަ ކުރުމަށޓްަކައިގައިޑް ލައިންގެ ސެކޝްަން ...........ބަލާ

ގަޑިޖެހގިެން އޮފީހަށް 

ވި ދވުަހއެް ޙާޟިރު

 ނެތްނަމަ 

ގަޑިޖެހގިެން އޮފީހަށް

ޙާޟިރުވި ދވުަހުގެ 

ނަމަ  5-1ޢަދަދު 

ގަޑިޖެހގިެން އޮފީހަށް

ޙާޟިރުވި ދވުަހުގެ 

ނަމަ  10-6ޢަދަދު 

ގަޑިޖެހގިެން އޮފީހަށް

ޙާޟިރުވި ދވުަހުގެ 

 15-11ޢަދަދު 

ގަޑިޖެހގިެން އޮފީހަށް

ޙާޟިރުވި ދވުަސް 

ދވުަހަށްވުރެ  15

 އިތުރުވާ 

މާކސްް  1ގަޑއިަކށަް  5ކނޮްމެ  7 8 9 10

 ދަށްކރުަމނުް ދއިނުް

     ލިބުނު ޖުމލްަ މާކްސް 

އެއްވެސް 

އަދަބއެްދވެިފައި

 ނެތްނމަަ 

ބަހުން އަނގަ

ނަސޭހަތް 

ދވެިފައިވާނަމަ 

ލިޔުމުން 

ނަސޭހަތް 

ދވެިފައިވާނަމަ 

އިންޒާރއެް 

ދވެިފައިވާނަމަ

ޖޫރިމަނއާެއް 

ކޮށްފއަވިާނަމަ 

 ސަސްޕެންޑް 

ކޮށްފއަވިާނަމަ 

 މަޤާމު

ދަށްކުރވެިފައިވާނަމަ

0 2 4 6 8 9 10 

       ލިބުނު ޖުމލްަ މާކްސް 

 ލބިނުު އިންސއަތްަ  ސކެޝްނަްތއަް މކާސްލްިބޭ
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 ލީމއާތިމަްރނީް ވޒަފީއާށަބްނޭނުވްތާޢަު :  9 ސެކޝްަންް

ކޮށް ދފެަރާތުގެ އެއބްސަް މުޢާމލަާތުން ފުރިހމަަ ކުރާނީމުވައްޒަފާ އަދި މިސެކްޝަ. މބިައިފުރިހަމަކުރާނީސުޕަވައިޒަރވެެ  

 .ވުމުގެ މައްޗަށެވެ

 

 

 

 3 ސކެޝްނަް 

 

14X

     40

 

 4ސކެޝްނަް 

 

21X

60 

 

 5ސކެޝްނަް 
31.5X

90 

 

  6ސކެޝްނަް 

 

3.5 X

      10

 

 7ސކެޝްނަް 

 

30X

 40

 

    ލބިނުު މކާސްގްެ ޖމުލްަ:
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 ސބަަބު  ތަމްރީން

  

 މވުއަޒްފައާި ސޕުވައަޒިރަގުެ ޚޔިލާު  -) ހ( 10ސެކޝްނަް  

 .މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ގޮތާމެދު ސުޕަވައޒިރަު ޖުމްލަ ގޮތެއްގައި ދެކޭގޮތް. ހ

 

 .ޔާލުޚިމަސައްކަތް ކޮށްފައިވާ ގތޮާމެދު މުވައްޒަފުގެ . ށ

 

 

 ސުޕވަައިޒަރު  މވުައްޒަފު

 

 ނަން:

 :ސޮއި 

 : ތާރީޚް

 

 ނަން:

 :ސޮއި 

 : ތާރީޚް

 ލު ޚިޔާސކެޝްަން ހޑެް ނވުތަަ ހއިމުނަް ރސިސޯް ޑޕިޓާމްނަޓްގްެ ) ށ( 11ސެކޝްނަް 

 .ވެމިސެކޝްަން ހުރިހާމުވައްޒފަުންގެ ފޯމުގައެއް ނުފުރާނެއެ

ނޑު އެ(  .)ޗްކުރެވދިާނެއެވެޓޭއިތުރު ގަ
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،ގައިވަޒަންކުރުމު ފެންވަރުޚދިުމަތުގެ ވަރުބެލޭމީހާގެފެން ޚިދުމަތުގެރު ބލަާފޯމާ ބެހޭގޮތުން، ވަ ފެން  ޚދިުމަތުގެމުވައްޒަފު . ހ

ހޯދުންތަކއާިހޯދާ  ބލެޭނެގޮތތްަކުންސާބިތުވހާެކިތަކުގެ މައްޗަށް ބިނާކޮށް ފޯމުގައިވާހެކތިަކުގެމަތނިްނާއިއެނޫންވެސް

 ނނިްމެވނުްތައް 

 

 :ނަން

 :ސޮއި

 : ނަނބްަރު. ކ.ރ

 :ޤާމު ސެކޝްަންމަ
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c 
  

 

 މލޯޑްވިސްކްސަޓްމަސްސްރަވސިް 

 މާލެ،

 

 މުވއަޒްފަނުްގެ ޚދިމުތަގުެ ފެނވްރަބުަލާ ފމޯު 

   2 -މވުއަޒްފަނުގްެ ޚދިމުތަގުެ ފނެވްރަު ބލަާ ފމޯު 

) މަޤާމުން ފށެިގެން ދަށުގެ ހުރިހާ  3ރޭޑް (ސީނިއަރ ކަސޓްަމްސް އޮފިސރަ ގް  ތަކުގައި މަސައްކަތްކުރާ މުވައްޒަފނުްނށަް

 

 މޢަލުމޫތާު ޚދިމުތަގުފެނެވްރަބުލެމޭވުއަޒްފަބާހެޭ :  1 ސކެޝްނަް 

މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްތައްތައް ބލަަހައޓްާ ބައިން ނުވަތަ ހިއމުަން ރިސސޯސަް  

 .ނުނންެވެސެކްޝަ

 

 :ކ ނަނބްަރު.ރ        :ނަން

 :ކަސޓްަމްސް ކާޑު ނަނބްަރު     :މަގާމާއި ކްލެސިފިކޝޭަން

 :                      ދާއިމީ އެޑްރެސް

 :ޔުނޓިް/ ސެކޝްަން / ޑިވިޜަން 

 :އދަި ޔުނޓިް މަޤާމުސުޕަވައިޒަރުގެ ނަމާއި 
 

 :ދަތުމުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ މުއް

 116ޖދަވުލަު 
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 :ތަމްރނީުތައް ނުވަތަ އެންމެ މތަީ ތޢަުލީމީފާސް ޚާއްޞލބިިފައިވާ 

  

  

 

 ):ހ( 2ކޝްނަް ސެެ

ނޑު މަސައްކަތތްކަާއި އެމަސައްކތަްތައް ނނިްމުމަށް ރޭވިފައިވާ ގޮތްޤާމަ މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ ސުޕަވައިޒރަާ – މުގެ މައިގަ

ނުނންަމަ ނުވަތަ ވަޒީފާ ކުރަން ބޭ ޗްޓޭއިތުރު ގަނޑު އެ. (މުވައްޒަފެވެ ފެންވަރބުެލޭ މަސައްކަތުގެމަޝްވަރާކުރުމަށފްަހު 

 .) ކުރެވދިާނެއެވެނަމަ ބނޭުންންކުރަ ޗްޓޭބަޔނާުގެ މަސައްކަތު ޒނިްމާތަކާ ގުޅޭ ސެކްޝނަްގެ ފޓޮޯ ކޮޕީ ގޑައެް އެ

 

 ގއަި ލސިޓްް ކރުށާވެެ.މސައަކްތަގުފެެނވްރަު ބލެޭނެ މޤަޞްދަުތއަް ނވުތަަ މއަގިަނޑު މސައަކްތަތްއަް މި ބއަި  

1  

2  

3  

4  

5  

6  

7  

8  

9  

10  

11  

12  

13  

14  

15  

16  

17  

18  

19  

20  



161 

ނޑެވެ 5އދަި  4 ،3ސެކްޝަން   .އށަް މކާްސް ދިނުމުގައި ބޭނުނކްުރާނީ ތިރީގައިވާ މިންގަ
 

ނޑެވެ ބނޭުން ކުރވެޭނެ މަސައްކަތގުފެެންވަރު ބލެުމަށްގައި މިވނަީ ރީތި ންޖެހޭ ލަބަ ށްޓަކައިރޓޭކްުރުމަ. މނިްގަ

 ޤަވައިދު އަދި މާކްސް ދިނުމާ ބެހޭ ގައިޑްލައިން ގައި އެކުލެވިގނެް ވާނެއެވެ.ލޫމާތުޢުއިތުރުމަ

  ނގޅަކުރުނަްޖެހޭ  ރަ    މދެމުިން    ރނަގޅަު    ވރަށަް ރނަގޅަު  

10-9 8-7 6-4 3-1 

  

 ލުކށޮފްއަވިމާަސއަކްަތްތއަފްރުހިމަަކށޮފްއަވިގާތޮް މސައަކްތަގުފެނެވްރަުބެލމޭއުދްތަގުއަޙިވަާ  :3ސެކޝްނަް 

 

އެވެ.   40މބިައިން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ . މބިައިފުރިހަމަކުރާނފީެންވަރުބެލޭމުއދްަތނުިމމުުންސުޕަވައިޒަރެވެ 

 އެވެ. 28މބިައިން މުވައްޒފަުނންަށް ލިބޭނީ %

ނޑތުއަް    މކާސްް   މނިްގަ

 ވރަު  މސައަކްތަކްރުާ މނިް .  ހ

ނޑައެޅިފައވިާ މަސައްކަތަށް ބަލއަި މަސއަްކަތް ނިންމާ މިންވރަު އދަި   .ދދަުޢަ މަސައްކަތގުެފެންވަރބުެލޭ މުއްދަތުގައި ކަ
 

  މސައަކްތަް ކރުާ ފެނވްރަު .  ށ

 .މަސައްކަތގުެ ފުރިހމަަކަން، ފަރުވާތރެިކަމާއިރަނގޅަުކަން، އދަި ސާފުތާހރިުކަން
 

 ގތުގުެ ތރެގޭއަި ނނިްމފާއަވިާ މނިވްރަު  މސައަކްތަް ނނިމްނަްޖެހޭ ވަ .  ނ

ނޑައެޅިފައވިާ ވގަުތެއްގެ ތެރޭގއަި މަސއަްކަތް ނިންމުން  .ކަ
 

  ލތުކަށަް ޙރުމުތަތްރެކިށޮް ހތިާ މިނވްރަު ޞޫތކައާި އު ގވައާދިު ނމްު ގއަި ޢާ މސައަކްތަް ކރުމުު .  ރ

   ޖމުލްަ 

 

 ލމޫތާއާހިނުރަު މސައަކްަތގުމެަޢު: 4ސެކޝްނަް 

އެވެ.   20މބިައިން މުވައްޒަފަށް ލިބޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ . ކުރާނފީެންވަރުބެލޭމުއދްަތނުިމމުުންސުޕަވައިޒަރެވެމބިައިފުރިހަމަ 

 އެވެ. 14މބިައިން މުވައްޒފަުނންަށް ލިބޭނީ %
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 މވުއަޒްފަގުއަި ހނުންނަވްީ ސިފަތއަް : 5ސެކޝްނަް  

އެވެ.   40މބިައިން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ . މބިައިފުރިހަމަކުރާނފީެންވަރުބެލޭމުއދްަތނުިމމުުންސުޕަވައިޒަރެވެ 

 އެވެ. 28މބިައިން މުވައްޒފަުނންަށް ލިބޭނީ %

ނޑުތއަް    މކާސްް   މނިގްަ

 އދަި ހތިހްޔެކޮމައާި ހމަހަމަކަަން  ) ތރެކިަން  ޞް ލާ  ޚް ތދެވުރެކިަން، އި  (ޓގެރްޓިީ  އިން .  ހ

ނުރަނގަޅު ގޮތުގއަި ކަންތައްތައް ކރުުމުން ދުރުހެލވިުމާއި، އެހެންމީހުންނަށް އިތުބާރު ހިފޭފދަަ  މަސްއޫލއިްޔަތު އދަާކުރުމުގއަި

 އޫލއިްޔަތު އދަާކުރުމުގއަި އިންސާފުވެރިވުމއާި ހިތްހެޔޮވުން ރުމއާެކު، މަސައްކަތް ކރުމުުގައާއި މަސް ތަކެއް ހުފަތދެުވެރި ސި

 

  މސައަކްތަގުެ އޚަލްޤާއްދަި ސލުކޫމީިނގްޑަު ..ށ

އަދި އޮފީސގްަޑި ބޭނުންތެރިގޮތުގއަި އޮފީހުގެމަސއަްކަތަށް .ތަކަށް ޙުރމުަތްތރެިކޮށް ހިތުމާއި އަޚްލޤާް ރަނގަޅުވުންގަވާއިދު

 ހދޭަކރުާ މިންވަރު 

 

އދަި މސައަކްތަށަް  މެ އދެވެޭ އދަި ފރުހިމަަ ގތޮގުއަި ބޭނނުް ކރުމުގުެ ހނުރަު  ވގަުތު އނެް .  ނ

 ޝއަޤުވުރެކިަން ހރުި މނިވްރަު 

މއާެކު، ގެ މައިގަނޑު މަސައްކަތްތއަް އަދި އެހެނިހެން މަސައްކަތްތައް ފރުިހަމަ ގޮތުގއަި ރޭވުން އަދި ބޭނުން ކުރު މަޤާމު

 ލމުުގައި ބަހައްޓާ ޝައުޤުވެރިކަން އުފު  މަސްއޫލިއްޔަތުމަސައްކަތުގައި އަދި 

 

 ބލިކުނަް ހރުި މިނވްރަު ޤާދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަލިމުގުެ .  ރ

 .ބިލުކަން ޤާ ބދަަލުވާ މާޙައުލެއްގައި ދިމާވާ ދަތިތަކާއި އެކަންތއަްތަކާ ކުރިމަތިލުމުގެ 
 

   ޖމުލްަ 

 

ނޑތުއަް    މކާސްް   މނިގްަ

ތށަް ކރުާ ކރުާ މސައަކްތަގާޅުޭ ކަނތްއަތްއަް އނެގި އޅޮނުފްިލފާއަވިމުއާކެު، އގޭެ ފއަދިާ މސައަކްަ .  ހ

 މނިވްރަު 
 

  ރނަގޅަު ގތޮގުއަި މޢުމާލަތާު ކރުމުގުެ ހނުރަު ލބިފިއަވިާ މނިްވރަު .  ށ

ކރުމުަށްޓަކއަި ބޭނުނވްާ އެއްބާރުލުމާއި އެއްބައި ވަންތަކަން މުވއަްޒަފުނގްެ މެދުގައި ޙާޞިލުދުތއަް ޞަ އޮފީހގުެ މަޤް

 .ރުންއިމުކުރުމަށްޓަކއަި ފައިދާހުރި ގޮތެއްގައި މުޢމާަލާތު ކުޤާ

 

   ޖމުލްަ 
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 މވުއަޒްފަގުެ ޙާޟިރއީއާި އދިރާީ އދަބަު  :6 ސެކޝްނަް  

.  މބިައިން މުވައްޒފަަށް ލިބޭ ޖުމްލަ މާކްސްއަކީ މބިައި ފުރި  -ހ  40ހަމަކުރާނީ ހއިމުަން ރިސޯސަސް ސެކްޝނަުނންެވެ

.  (މބިައިން މުވައްޒަފނުްނަށް ލބިޭނީ %  އެވެ.) 30އެވެ

 

 ސަލމާގުެ ޗއުްޓީއަށް މކާސްދްވެޭނީ ގތޮް:  6.1

ނޑތުއަް    މކާސްް   މނިްގަ

 1މާކްސް އުނި ކުރމަުންގެން ދިއުން، އދަި ދެވޭނެ އެންމެ ދަށް އަދަދަކީ  1 ސަލާމަށް ވރުެ އިތުރވުާ ކޮންމެ ސަލމާަކަށް 30

.  މާކްސް އެވެ

 

   ޖމުލްަ 

 

 ވގީޮތއެް ނނާގްާ އޮފީހށަް ޙާޒިރުނުވާ ދވުަހށަް މާކސްް ދވެޭ ގތޮް: 6.2

ނޑތުއަް    މކާސްް   މނިްގަ

އދަި ވގީޮތެއް ނާނގްާ އޮފީހަށް ޙާޒރިުނުވާ ކޮނމްެ މާކްސް ދިނުން  10ވގީޮތެއް ނާންގާ އޮފީހަށް ޙާޒިރުނވުާ ދުވަހއެް ނެތްނަމަ 

. 1މާކްސް ދަށްކުރަމުން ދިއުން، މިގޮތަށް ދެވޭނެ އެންމެ ދަށް އަދަދަކީ  1ދވުަހަކަށް   މާކްސް އވެެ

 

   ޖމުލްަ 

 

 ގޑަނިޖުެހި އޮފހީށަް ޙޟާރިވުމުުން މާކސްދްވެޭނެ ގތޮގުެ ތވާލަް: 6.3

 

ގޑަޖިހެގިެން އފޮހީށަް 

 ނތެްނމަަ  ޙޒާރިވުި ދވުހައެް 

ގޑަޖިހެގިެން އފޮހީށަް 

ޙޒާރިވުި ދވުހަގުެ 

 ނމަަ   55-11ޢދަދަު 

ގޑަޖިހެގިެން އފޮހީށަް 

ޙޒާރިވުި ދވުހަގުެ 

 ނމަަ   110-66ޢދަދަު 

ގޑަޖިހެގިެން އފޮހީށަް 

ޙޒާރިވުި ދވުހަގުެ 

 115-111ޢދަދަު 

ގޑަޖިހެގިެން އފޮހީށަް 

 15ޙޒާރިވުި ދވުސަް 

 ދވުހަށަވްރުެ އތިރުވުާ 

10 9 8 7 
 1ގޑަިއކަށަް  5މެ ކޮން

މކާްސް ދށަކްރުަމުން ދިއނުް 

    ލބިުނު ޖުމްލަ މާކްސް 
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. އިދާރީ އަދބަެއް ދެވިފައިވނާަމަ މާކސްް  10އެއްވެސް އިދާރީއަދބަެއް ދެވިފައި ނެތންަމަ  6.4 މާރކްސް ލބިޭނެއެވެ

ނޑޭނެ ގތޮުގެ ތާވލަް؛    ކެ

  

 ބުނުޖމުލްމަާކސްް ލި ކޕީރަ ފމޯނަސްް އނިްޑިކޓޭރާސއްނިް  :7ސެކޝްނަް 

މބިއަި ( ވެ.މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ ސުޕަވައިޒަރެ. ނީ އެސެކްޝނަަކަށް ލިބުނު މާކްސްއެވެހާމބިައިގައިވާ ހުސްގޮޅިތަކުގައި ޖަ 
 ). ފުރިހަމަ ކުރުމަށޓްަކައިގައިޑް ލައިންގެ ސެކޝްަން ...........ބަލާ

އއެވްސެް 

އަދބައެދްވެފިއަި 

  ނެތންމަަ 

އނަގބަހަުން 

ސހޭތަް  ނަ 

 ދވެފިއަވިާނމަަ 

ލޔިމުނުް 

ނސަހޭތަް 

 ދވެފިއަވިނާމަަ 

އނިޒްރާއެް 

 ދވެފިއަވިާނމަަ 

ޖރޫމިނައާއެް 

 ކށޮްފއަވިނާމަަ 

  ސސަޕްނެޑްް 

 ކށޮފްއަވިނާމަަ 

 މޤަމާު 

 ދަށކްރުވެފިއަވިނާމަަ 

0 2 4 6 8 9 10 

       ލބިުނު ޖުމްލަ މާކްސް

 ލބިނުު އިންސއަތްަ  ސކެޝްނަްތއަް މކާސްލްިބޭ

 3ސެކޝްނަް 
28X

     40

 

14X 4ސެކޝްނަް 

20 

 

 

 5ސެކޝްނަް 

 

28X
40 
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 ލމީއާި ތަމރްނީް ވޒަފީއާށަް ބނޭނުވްާ ތަޢު: 8ސެކޝްނަް  

ކޮށް ދފެަރާތުގެ އެއބްސަް ލާތުމުޢާމައަދި މިސެކޝްަން ފުރިހމަަ ކުރާނީމުވައްޒަފާ . މބިައިފުރިހަމަކުރާނީސުޕަވައިޒަރވެެ  

 .ވުމުގެ މައްޗަށެވެ

 ސަބަބު ތަމްރނީް 

 

 

 

 

 

 މވުއަޒްފައާި ސޕުވައަޒިރަގުެ ޚޔިލާު  -) ހ( 9ސެކޝްނަް 

 .މުވައްޒަފު މަސައްކަތް ފުރިހަމަކށޮްފައިވާ ގޮތާމެދު ސުޕަވައޒިރަު ޖުމްލަ ގޮތެއްގައި ދެކޭގޮތް. ހ

 

 6ސެކޝްނަް 

 

30X

40 

 

    ލބިނުު މކާްސގްެ ޖމުލްަ:
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 .ޔާލުޚިއްޒަފުގެ މަސައްކަތް ކށޮްފައިވާ ގޮތާމެދު މުވަ. ށ

 

 

 ސުޕަވައިޒރަު  މުވައްޒަފު

 

 ނަން:

 :ސޮއި 

 : ތާރީޚް

 

 ނަން:

 :ސޮއި 

 : ތާރީޚް

 

 ލު ޚިޔާސކެޝްަން ހޑެް ނވުތަަ ހއިމުނަް ރސިސޯް ޑޕިޓާމްނަޓްގްެ ) ށ( 10ސެކޝްނަް  

ނޑު އެ(.މިސެކޝްަން ހުރިހާމުވައްޒފަުންގެ ފޯމުގައެއް ނުފުރާނެއެވެ  .)ވެޗްކުރެވިދާނެއެޓޭއިތުރު ގަ

،ގައިވަޒަންކުރުމު ފެންވަރުޚދިުމަތުގެ ވަރުބެލޭމީހާގެފެން ޚިދުމަތުގެރު ބލަާފޯމާ ބެހޭގޮތުން، ވަ ފެން  ޚދިުމަތުގެމުވައްޒަފު . ހ

 ހޯދނުްތަކާއި ހޯދާ ބެލނޭެގތޮްތަކުންސބާިތުވާހެކިތަކުގެ މައްޗަށް ބނިާކޮށް  ފޯމުގައިވާހެކތިަކުގެމަތނިްނާއިއެނޫންވެސް

 :ނަން

 :ސއޮި

 : ނަންބަރު. ކ.ރ

 

 :ޤމާު މަ
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c 
  

 

 

 މޯލޑްވިްސް ކަސްޓަމްސް ސަރވިސް 

 މާލެ،        

 

 ސލެްފް އވިލެއުޝޭނަް ފމޯް 

(        ) 
 

 

 މަޢުލމޫތާޚދިމުތަގުފެނެވްރަުބެލމޭވުއަޒްފަބާހެޭ :  1 ސެކޝްނަް 

ލަހައްޓާ ބައިން ނުވަތަ ހިއމުަން ރިސޯސަސް މބިައި ފުރިހަމަކުރާނީ އފޮީހުގެ މުވައްޒަފނުްނބާެހޭ ކނަްތައްތައް ބަ

 .ސެކްޝނަުނންެވެ

 )އެކުލެވޭނެއެވެތަފްޞީލުއތަްމަތީ ފޮތުގެ ސެކޝްަން ......................   ގައިމބިައިފުރިހަމަކށޮްފުރނާެގޮތުގެ(

 

 

 :ކ ނަނބްަރު.ރ        :ނަން

 :ކަސޓްަމްސް ކާޑު ނަނބްަރު     :މަގާމާއި ކްލެސިފިކޝޭަން

:                    ދާއިމީ އޑެްރެސް:                               ބަދަލުވި ތާރީޚް ޤާމަށްމަ

 :ޔުނޓިް/ ސެކޝްަން / ޑިވިޜަން 

 :އދަި ޔުނޓިް މަޤާމުސުޕަވައިޒަރުގެ ނަމާއި 

 :މުވައްޒަފުގެ މަސައްކތަުގެ ފނެްވަރު ބެލޭ މުއދްަތު
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 :ތަ އެންމެ މތަީ ތޢަުލީމީފާސްތަމްރނީުތައް ނުވަ ޚާއްޞލބިިފައިވާ 

  

  

 

 . އވެނަީ މާކސްް ދނޭވްީ މނިގްަނޑެވެތިރީގއަި

  ނގޅަކުރުނަްޖެހޭ  ރަ    މދެމުިން    ރނަގޅަު    ވރަށަް ރނަގޅަު  

10-9 8-7 6-4 3-1 

 

  މކާސްް    ބަލނަޖްހެޭ ކަނތްއަތްއަް  

  މަސައްކަތްކުރާ މނިްވރަު  .1

  މަސައްކަތްކުރާ ފެންވަރު .2

  ވަގުތުގެ ތެރޭގައި ނިންމާފައިވާ މނިްވަރު  މަސައްކތަް ނނިްމނަްޖެހޭ .3

ތަކާއި އޞުޫލތުަކަށް ޙުރުމަތތްެރިކޮށްހިތާ ގަވާއިދުމަސައްކަތް ކުރުމުގައާއި މަސއަކްތަް ޙަވާލުކުރުމުގައި  .4
 މިންވަރު

 

ކުރާ މަސައްކަތާ ގުޅޭ ކނަްތައތްއަް އެނގި އޮޅނުްފލިާފައި ވުމާއެކު، އޭގެ ފައިދާ މަސައްކތަަށް ކުރާ  .5
 ރުމނިްވަ

 

  މަސައްކަތް އަދި މަސައްކަތާ ގޅުޭ ކނަްތައްތައް ރޭވުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  .6

ނޑައަޅައި ނިންމުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  .7   ވިސްނނުްތެރި ގޮތެއްގައި ކނަްތައްތައް ކަ

  ކުރުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  މުޢާމލަާތުރނަގަޅު ގޮތުގައި  .8

  ހައްލު ކުރުމުގެ ހުނަރު ލބިިފައިވާ މނިްވަރު  މައްސލަަތައް .9

  ދުރުވިސްނނުް، އުފެއްދނުްތެރިކަން  .10

  އިސްނގެުން .11

  އނިްޓެގްރޓިީ (ތެދުވެރިކަން ، އިޚްލާސްތެރިކނަް) .12

  ހތިްހެޔޮކަމާއި ހަމަހަމަކަން  .13
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:  މވުައްޒަފުގެ ނަ :                          ތާރީޚް:                    ން  ސއޮި

 

 

 

 

 

 

 

 

ނޑު .14   މަސައްކަތުގެ އަޚލްާޤީ އަދި ސލުކޫީ މނިްގަ

  ތުގައި ބނޭުންކުރުމުގެ ހުނަރުވަގުތު އެންމެ އެދެވޭ އަދި ފުރިހަމަ ގޮ .15

  ކނަް ހުރި މނިްވަރު ޤާބިލުދިމާވާ ދތަިތަކާ ކުރިމތަިލުމުގެ  .16

  ލީޑރަޝިޕް ހނުަރުތައް .17

  ސލެްފް ޑިވެލޮޕމްަނޓްް .18

  މަސައްކަތުގެ ދާއިރާގައި ބަހައޓްނަްޖެހޭ ގުޅުން އޮފހީަށް އެންމެ ފައިދާ ހުރިގޮތެއްގައި ބަހައްޓާ މިންވަރު .19
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 މލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިް 

 މލާެ،        

 

ނޑއާި  މާކްސް   ދިނމުގުއަި ބނޭުނކްރުނާެ މިނގްަ

 އދަި ސމަލާކުަން ދނޭޖްެހޭ ބއައެް ކނަތްއަތްއަް 
 

 )1 – (މވުައޒްފަުނގްެ ޚދިމުަތގުެ ފެންވަރބުލަާ ފމޯު 

 

 : ހވަލާކުށޮފްއަވިާ މސައަކްތަތްއަް ފރުހިމަކަށޮފްއަވިާ ގތޮް  3ސކެޝްނަް 

.  އެ  4މި ސެކްޝަނގްައި ހިމެނޭނީ               ބަޔަށް މާކްސްދޭނީ ވޭތުވެދިޔަ އަހަރު މަސައްކަތް  4ބޔަެވެ

 ފުރިހަމަކޮށްފއަވިާ ގޮތަށް ބެލުމަށްފަހު ތިރގީއަިވާ މވިާ ގޮތަށެވެ.

 ހޭ :ރނަގަޅކުރުނަްޖެ 3-1

ވޭތވުެދިޔަ އަހރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ ވރަށަގްނިަ މސަައކްތަތްކަގުެ ފނެވްރަު ވރަށަް ދަށވްެ 

މަސައކްތަް ނނިމްފާައވިާ މނިވްރަު ވރަަށް ކުޑވަެ މސަައކްތަް ނނިްމނަޖްހެޭ ވަގުތުގެ ތރެގޭައި ވރަށަް މަދނުް 

ތކައާި އޞުލޫުތކަށަް ވރަށަގްނިފަހަރަު ގވައާިދުމު ނނިްމާފައި ވުމގުެ އތިރުނުް މސައަކްަތް ކރުުމގުެ ޢނާް

 ތރެކިށޮް ނހުިތައވެެ.ޙރުުމަތް

 

 މދެުމނިް : 6-4
 

ވޭތވުެދިޔަ އހަރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ ގނިަ މސަައކްތަތްކަގުެ ފނެވްރަު އކެަށގީނެވްވާރަށަް 

މސަައކްތަް ނނިްމނަޖްހެޭ ވގަތުގުެ  ހރުމުާއކެު މސަައކްތަް ނނިމްފާައވިާ މނިވްރަު ވސެް އކެަށގީނެވްމުާއކެު،

ތކަާއި އޞުލޫުތކަށަް ގވައާިދުތރެގޭައި ބައއެފްަހރަު ނނިމްފާައި ވމުގުެ އިތރުނުް މަސައކްތަް ކރުުމގުެ ޢނާމްު 

 ތރެކިށޮް ނހުތިއަވެެ.ޙރުމުތަްބއަެއފްހަރަު 
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 : މސައަކްތަގުެ މޢަލްމޫތާއާި ހނުރަު  4ސކެޝްނަް  

.  އެ  6މި ސެކްޝަނގްައި ހިމެނޭނީ           ބަޔަށް މާކްސްދޭނީ މަސއަްކަތް ކުރުމަށް ބޭނުންވާ  6ބަޔވެެ

. މަޢްލޫމާތާ ހުނރަށަް  ބެލުމަށފްަހު ތިރގީއަިމވިާ ގޮތަށވެެ

 

 ރނަގަޅު : 8-7

 

ކގުެ ފނެވްރަު ރނަގަޅަށް ހރުމުާއކެު މސަައކްތަް ވޭތވުެދިޔަ އހަރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ މސަައކްތަްތަ

ނނިްމާފައވިާ މނިވްރަު ވެސް ރނަގޅަވުެ، މަސައކްަތް ނނިްމނަޖްހެޭ ވގަތުގުެ ތރެގޭައި ވރަަށް ގނިފަހަރަު 

ތރެކިށޮް ޙރުުމތަް ތކައާި އޞުލޫުތކަަށް ގވައާދިުނނިްމާފައި ވުމގުެ އތިރުނުް މސައަކްަތް ކރުުމގުެ ޢނާްމު 

 ހިތައވެެ.

 

 

 ވރަަށް ރނަގަޅު : 9-10

 

ވޭތވުެދޔިަ އަހރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ މސަައކްތަތްކަގުެ ފނެވްރަު ވރަށަް ރނަގަޅށަް ހރުމުާއކެު 

މަސައކްތަް ނނިމްފާައވިާ މނިވްރަު ވސެް ވރަށަް ރނަގަޅވުެ، މަސައކްތަް ނނިްމނަްޖެހޭ ވގަތުގުެ ތރެގޭއަި 

ތކަާއި އޞުލޫުތކަށަް ވރަަށބްޑޮށަް ގވަާއދިު އކްަތް ކރުުމގުެ ޢނާްމު ބރަާބރަަށް ނނިމްފާައވިމުާއކެު މސަަ 

 ތރެކިށޮް ހިތައވެެ.ޙރުުމަތް

 

 

 ރނަގަޅކުރުނަްޖެހޭ : 3-1

 

ވަޒފީާ އަދކާރުުމަށޓްކަައި ބނޭނުވްާ މަޢލްޫމތާާ ހނުރަު އެއގްތޮކަަށވްސެް ލިބިފައއެް ނެތވެެ.  ނވުތަަ 

.  މިހނެް ކަމަށވްމުާއކެު މނީއާާ  ލިބިފައވިާ މޢަލްޫމާތާ ހނުރަު މސައަކްަތގުައި ބނޭމުެއް ނކުރުެއވެެ

.  އދަި އކެގުއަި ހަ ވލާކުރުާ   އއެވްސެް މސަައކްތައެް އމަިއލްއަށަް އއެގްޮތކަށަވްސެް ނނުނިމްެއވެެ

މަސައކްަތކްރުާ މވުއަޒްަފނުންާއި ސޕުވަައިޒރަު ވަރަށްބޑޮށަް ބރާުއޅަައގިނެް ނވުަތަ އހެތީރެވިގެނެް މނެވުީ 

.  ނވުތަަ،  އނޭގާެ މަސައކްތަްތއަް ހނުންނަީ ނކުރުވެިފއަެވެ

 

ފާ އަދކާރުުމށަް ބނޭނުވްާ މޢަލްޫމާތާ ހނުރަު އކެަށގީނެވްާ ވރަށަް ލބިިފައނިތެުމނުް ނވުތަަ ބނޭނުް ވަޒީ

.  އދަި  ނކުރުުމގުެ ސބަބަނުް ވރަށަް މދަފުހަރަކަު ނނޫީ މސަައކްތަތްައް މުޅނިް ފރުަހމަައށަް ނކުރުވެެއވެެ

 ރާ މވުއަޒްަފނުް ބރާއުޅަނަްޖެހެއވެެ.   މަސައކްތަތްައް ނނިމްުމގުއަި ސޕުވަައިޒރަާ، އކެގުައި މސަައކްަތކްު

 

 

 

 މދެުމނިް : 6-4
 

 

ވަޒީފއާށަް ބނޭނުވްާ މައލްޫމތާާ ހނުރަު ކނޮްމވެެސް ވރަކަށަް ލބިފިައވިެއވެެ.  ނވުތަަ އެ މޢަލްމޫތާާ ހނުރަު 

.  އެހނެް ކަމނުް ގނިަ މސައަކްތަތްއަް އެ މޢަލްޫމތާާ ހނުރަގުެ އަ ލގީއަި ކނޮްމވެެސް ވރަކަށަް ބނޭނުކްރުއެެވެ

.  ނަމވަސެް ބއަެއފްހަރަަށް އކެގުައި މސަައކްތަކްރުާ މހީނުންާއި ސޕުވަައިޒރަގުެ އހެީ  ނނިމްައވެެ

  .  ބނޭނުވްއެެވެ
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 އޒްފަގުއަި ހނުންނަވްީ ސފިތައަް : މވުަ  5ސކެޝްނަް 

.  އެ  9މި ސެކްޝަނގްައި ހިމެނޭނީ              ބަޔަށް މާކްސްދޭނީ މުވައޒްަފުގެ ތެދވުެރިކަމާ  9ބޔަެވެ

އިހްލާސްތެރިކަން އަދި ހިތްހެޔޮކަމާ ހަމަހަމަކަމުގެ އިތުރުން މަސއަްކަތުގެ އަޚްލާޤާއި ސުލޫކާއި މަސައްކަތަށް ހުންނަ 

.ޤާބިލުއަދި ދިމވާާ ދަތިތަކާ ކުރިމަތިލުމުގެ  ޝއަުގުވެރިކަމާއި  ކަން ހުރި މިންވަރަށް ބެލުމަށފްަހު ތިރގީައި މިވާގޮތަށވެެ

 ރނަގަޅު : 8-7

 

ވަޒީފގާެ ވޖާބިުތއަް އަދކާރުުމގުައި ބނޭނުވްާ މަޢލްމޫތާާ ހނުރަު ލިބި އގޭެ ބނޭނުކްރުުމގުެ ސބަަބނުް 

.  ބއަެއް ފހަރަު ސޕުވަައިޒރަުގެ ލފަަޔާއި އރިޝުާދު ހދޯައވެެ.މަސައކްތަތްައް ފރުހިމަކަރުވެެ  އެވެ

 

 ވރަަށް ރނަގަޅު : 9-10

 

 

ވަޒފީާ އަދކާރުުމގުައި ވރަށަް ފޅުާ ދއާރިއާެއގްައި މޢަލްޫމތާާ ހނުރަު ލބިި އގޭެ ބނޭނުކްރުުމގުެ ސަބަބނުް 

  .  ހރުިހާ މސަައކްތަެއވްސެް ފރުހިަމކަރުއެެވެ

 
 

 

 ރނަގަޅކުރުނަްޖެހޭ : 3-1

 

.  އަދި އފޮީހގުެ މަސައކްތަށަް ބހައަޓްނަޖްހެޭ  މަސައކްަތގުެ އަޚލްޤާާއި ސލުކޫު ވރަަށް ދަށވެެ

. އދަި މަސައކްަތް ކރުުމގުަ އއާި  ޝައގުވުރެކިނަް ނުހނުންކަނަް ވަރަށްބޑޮށަް ފާހގަަ ކރުވެެއވެެ

މަސލްލޫިއޔްތަު އަދކާރުުމގުައި އނިސްާފވުރެކިމަާއި ހތިހްޔެކޮނަް އެއގްޮތކަަށވްސެް ނެތކްނަް ފހާގަަ 

.  މގީެ އތިރުނުވްސެް ދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުިމަތލިުމގުެ އެއވްސެް  ކމަެއް ނތެކްނަް ފާހގަަ ޤާބލިުކރުވެެއވެެ

.   ނވުަތަ،  ކރުވެެއވެެ.  މގީެ ސަބަބނުް އފޮހީގުެ މަސައކްތަށަް ވރަށަް ނދޭެވޭ އސަރަު ކރުއެެވެ

 

ގނިަފަހރަށަް މސަައކްަތގުެ އަޚލްޤާއާި ސލުކޫު ވރަަށް ދަށވެެ. އަދި ގނިފަަހރަށަް އފޮީހގުެ މސަައކްތަށަް 

ދި ގނިފަަހރަށަް މަސައކްތަް ބަހައޓްނަްޖހެޭ ޝައގުވުރެކިނަް ނހުނުންކަނަް ވަރަށްބޑޮށަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ. އަ

ކރުުމގުަ އއާި މަސލްލޫއިޔްތަު އަދކާރުުމގުައި އނިސްާފވުރެކިަމއާި ހތިހްޔެކޮނަް އެއގްޮތކަށަވްސެް ނތެކްނަް 

ކމަެއް ގނިފަަހރަށަް ޤބާލިުފާހގަަ ކރުވެެއވެެ.  މގީެ އތިރުނުވްސެް ދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަލިުމގުެ އއެވްެސް 

.    ނެތކްނަް ފހާަގަ ކރުވެެއެ .  މގީެ ސބަަބނުް އފޮހީުގެ މސަައކްތަަށް ނދޭވެޭ އަސރަު ކރުއެެވެ  ވެ

 

 މދެުމނިް : 6-4
 

 
 

ބއަެއފްހަރަު މސަައކްތަގުެ އޚަލްޤާއާި ސލުކޫު ދަށވެެ.  އދަި ބައއެފްަހރަު އފޮީހގުެ މސަައކްތަށަް 

ރު މސައަކްތަް ކރުުމގުަ ބަހައޓްނަްޖހެޭ ޝައގުވުރެކިނަް ނުހނުންކަނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ. އދަި ބއައެް ފހަަ

އާއި މސަލްލޫިއްޔތަު އަދކާރުުމގުއަި އނިްސާފވުރެކިަމއާި ހތިހްެޔކޮނަް ނތެކްނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ.  މގީެ 

.  މގީެ ޤާބލިުއިތރުނުވްެސް ދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަލިުމގުެ  ކމަެއް ބައއެފްހަރަު ނތެކްނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

.   ސަބަބނުް އފޮހީުގެ މސަައކްތަަ   ށް ނދޭވެޭ އަސރަު ކރުެއވެެ
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: މސައަކްތަގުެ ދއާރިގާއަި ބހައަޓްނަޖްހެޭ ގޅުނުް އފޮހީށަް އނެމްެ ފއަދިހާރުި ގތޮއެގްއަި  6ސކެޝްނަް 

 ބހެއެޓްނުް 

އި ހިމެނޭ ބަޔަށް މާކްސް ދޭނީ އެހެން މވުއަޒްަފުންނާއި، އޮފީހުން މި ސެކްޝަނގްަ            

  .  ޚިދްމަތްދޭންޖެހޭ ފަރާތްތަކާމދެު ބަހައްޓަންޖެހޭ ގުޅުމަށް ބެލމުށަްފަހު ތިރގީައި މވިާ ގޮތަށެވެ

 ރނަގަޅު :7-8 
 

 

.  އަދި އފޮީހގުެ މސައަކްތަށަް ޝައގުވުރެކިނަް ބަހައޓްކާނަް  މަސައކްަތގުެ އަޚލްޤާާއި ސލުކޫު ރނަގަޅވެެ

. އަދި މސަައކްތަް ކރުުމގުަ އާއި މަސލްލޫިއޔްތަު އދަކާރުުމގުައި އނިްސާފވުރެކިަމއާި  ފާހގަަ ކރުވެެއވެެ

.  މގީެ އިތރުނުވްސެް ދިމވާާ ދތަތިކަާ ކރުިމަތލިުމގުެ  ހތިހްެޔކޮނަް ހނުންކަނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

. ޤާބލިު  ހރުކިނަވްެސް ފހާަގަ ކރުވެެއވެެ.  މގީެ ސަބަބނުް އފޮހީުގެ މސަައކްތަށަް ފއަިދާ ކރުެއވެެ

 

 

 ވރަަށް ރނަގަޅު :9-10 
 

 

.  އަދި އފޮހީގުެ މަސައކްތަށަް ވރަަށބްޑޮށަް  މަސައކްަތގުެ އަޚލްޤާާއި ސލުކޫު ވރަަށް ރނަގަޅވެެ

. އަދި މސަައކްތަް ކރުުމގުަ އާއި މސަލްލޫިއްޔތަު  ޝައގުވުރެކިނަް ބަހައޓްކާނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

.  މގީެ  އަދކާރުުމގުައި ވރަަށބްޑޮށަް އނިސްފާވުރެކިމަާއި ހތިހްޔެކޮނަް ހނުންކަނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

ހރުކިނަވްސެް ވރަަށބްޑޮށަް ހރުެއވެެ.  މގީެ ސަބަބނުް ޤާބލިު މތަލިުމގުެ އިތރުނުވްސެް ދިމވާާ ދތަތިކަާ ކރުި

 އޮފީހގުެ މސައަކްތަށަް ވރަށަް ގނިަ ފއަިދާ ކރުެއވެެ.

 

 

 ރނަގަޅކުރުނަްޖެހޭ : 3-1

 

ސައކްތަކްރުާ މވުައޒްފަނުް، ކރުނަްޖެހޭ ފރަތާްތކަމާދެު (އކެގުއަި މަ މޢުމާލަާތުވަޒީފާ އަދކާރުުމގުއަި 

.  މގީެ ސަބަބނުް  ކަސޓްަމރަނުް، އފޮހީގުެ ވރެނިް) ބހަައޓްނަްޖެހޭ ރނަގަޅު ގޅުމުެއް ނބުހަައޓްައވެެ

ވރަަށގްނިަ ފހަރަަށް އފޮހީަށް މައްސލަަތކަާ ކރުމިތަލިނާްޖެހެއވެެ. (މިސލާކަަށް: ކަސޓްަމރަނުް 

އްޒަފނުންށަް މނީއާާއކެު މަސައކްަތކްރުނަް އނުދގަވޫނުް). ހތިހްަމނަޖުހެނުް، އކެގުައި މަސައކްތަކްރުާ މވުަ

.  އދަި އެ  ޙައލްކުރުުމށަް މނީގާެ ސބަަބނުް ދމިވާާ މއަސްލަތައަް  އެއގްތޮކަަށވްސެް މސަައކްަތއެް ނކުރުެއވެެ

.   ނވުަތަ،  މައްސލަަތކަގުައި އެހނެް މީހނުް ކށުވްރެކިރުއެެވެ

 

ންޖެހޭ ފރަތާތްކަމާެދު ބހައަޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުް ގނިފަހަރަށަް ކރުަ މޢުާމލަތާު ވަޒީފާ އަދކާރުުމގުައި 

.  އަދި އހެނެް މވުައޒްފަނުންށަް މނީއާާއކެު  ނުބެހެއޓްުމގުެ ސަބަބނުް މސަައކްތަށަް ނޭދވެޭ އަސރަު ކރުެއވެެ

މަސައކްތަް ކރުުމށަް އނުދގަވޫެއވެެ.  އހެނެކްަމނުް ކަސޓްަމރަނުންާ މވުައްޒަފނުގްެ ފރަތާނުް ޝކަވުާ 

.  ބއައެް ފަހރަށަް މނީގާެ ސބަބަނުް ދިމވާާ މއަސްލަަތއަް ލި އމަިއލްައށަް  ޙައލްކުރުުމށަް ބެއވެެ

 މަސައކްަތކްރުެއވެެ.
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 މދެުމނިް : 6-4
  

 

ކރުނަްޖެހޭ ފރަތާްތކަާމދެު ބހަައޓްނަްޖހެޭ ގުޅނުް ގނިފަހަރަށަް ބހަައޓްައވެެ.  މޢުާމލަތާުވަޒފީާ އަދކާރުުމގުައި 

.  އަދި މއަސްލަައއެް  އެހނެކްަމނުް މދަމުަދނުް ނނޫީ މނީގާެ ސބަަބނުް މައްސލަައއެް ދމިައއެް ނވުެއވެެ

 އމަިއލްއަށަް މސަައކްަތކްރުެއވެެ. ޙައލްކުރުމުށަްދިމވާއެްޖނެމަަ އކެނަްތއަް 

 

 

 ރނަގަޅު : 8-7

  

 

. ކރުނަްޖެހޭ ފރަތާތްކަމާެދު ބހައަޓްނަްޖެހޭ ގުޅނުް ރނަގަޅވެެ މޢުާމލަތާު ވަޒީފާ އަދކާރުުމގުައި 

މިހނެކްަމަށވްމުާއކެު ވރަށަް މަދނުންނޫީ މނީާ މީހނުންާ ދތޭރެޭ ބހަައޓްާ ގޅުުމގުެ ސަބަބނުް މއަސްލަައއެް 

.  އަދި އކެގުައި މަސައކްތަކްރުާ މވުައްޒަފނުް ނވުތަަ ކަސޓްމަރަކަާ މައްސލައަެއް ޖެހއިްޖނެމަަ  ނުޖެހެއވެެ

.  ވޒަފީާ އަދކާރުމުގުައި ބހަައޓްާ ރނަގޅަު ގޅުުމގުެ އެ މއަސްލަަ ގނިފަަހރަށަް އމަިއލްއަށަް ހައލްކުރުެއވެެ

   .  ސަބަބނުް އފޮހީށަް ފައދިާ ކރުއެެވެ

 

 

 ވރަަށް ރނަގަޅު : 9-10

  

 

.  މވުައްޒަފނުންާ ޚދިްމަތްދނޭޖްހެޭ  ވަޒީފާ އަދކާރުުމގުއަި ބހަައޓްނަްޖހެޭ ގުޅނުް ވރަށަް ރނަގަޅވެެ

ޅުމގުެ ސަބަބނުް މައްސލައަެއް ނުޖެހެއވެެ.  އަދި ވޒަފީާ މީހނުންާއި އހެނެް ފރަތާްތކަާއކެު ބހަައޓްާ ގު

 އަދކާރުުމގުއަި މީހނުންާ ބހަައޓްާ ގޅުމުުގެ ސބަބަނުް އފޮހީށަް ވރަށަް ބޑޮށަް ފއަިދާ ކރުެއވެެ.
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c 
 މލޯޑްވިސްް ކސަޓްމަސްް ސރަވސިް  

 މލާެ،        

 

ނޑއާި  މާކްސް   ދިނމުގުއަި ބނޭުނކްރުނާެ މިނގްަ

 ދނޭޖްެހޭ ބއައެް ކނަތްއަތްއަް  އދަި ސމަލާކުނަް
 

 )2 -(މވުައޒްފަުނގްެ ޚދިމުަތގުެ ފެންވަރބުލަާ ފމޯު 

 

 31ވަނަ ދވުަހުން ފެށގިެން  01މވުައްޒަފގުެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމު ފުރނާީ ޖެނއުަރީ  

 . .  އަދި މވުއަޒްަފުގެ ޙޒާިރީވެސް ބަލާނީ މި މއުްދަތަށެވެ  ޑިސެމްބަރުގެ ނިޔަލަށެވެ

 

އަށް މާކްސް  05ން ސެކްޝަން  03އްޒަފުނގްެ ޚިދުމަތުގެ ފެންވަރު ބަލާ ފޯމގުެ ސެކްޝަން މވުަ 

ދޭނވްާނީ ސެކްޝަންތަކުގައި ތައްޔާރުކޮށްފައވިާ ޗެކްލިސްޓްގައި މވުއަޒްަފު މަސައްކަތްކޮށްފައިވާ ގޮތަށް 

 ބަލއަގިެންނެވެ. 

 

] މވުައްޒަފު ޚިދުމަތުގެ ފެނވްަރު ބަލާފޯމަށް މާކްސް ދިނުމގުެ ކުރިން [ސެ   ލްފް އެޕްރއަޒިަލް ފޯމު

.  އަދި  އަމިއްލއަަށް ފުރިހަމަ ކުރުމަށްފަހު އެ މވުއަޒްަފެއގްެ ސުޕަވައޒިަރާ ޙަވާލު ކުރަނވްާނެއވެެ

ސުޕވަައިޒަރާ މުވައޒްަފާ ދެމީހުން މަޝްވަރާ ކުރުމަށްފަހު ޗެކް ލިސްޓއާި، ސެލްފް އެޕްރައިޒަލް ފޯމުގެ 

. މއަްޗަށް ބިނާކޮށް މުވައޒްަފުގެ  ޚިދުމަތުގެ ފެނވްަރު ބަލާފޯމު ފރުިހަމަ ކުރަނވްާނއެވެެ
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 މކާސްް ދނިުމގުއަި ބލަނަޖްހެޭ މނިގްަނޑު      
 

 : ހވަލާކުށޮފްއަވިާ މސައަކްތަތްއަް ފރުހިމަކަށޮފްއަވިާ ގތޮް  3ސކެޝްނަް 

 

.  އެ  4މި ސެކްޝަނގްައި ހިމެނޭނީ               އަހަރު މަސައްކަތް  ބަޔަށް މާކްސްދޭނީ ވޭތުވެދިޔަ 4ބޔަެވެ

 ފުރިހަމަކޮށްފއަވިާ ގޮތަށް ބެލުމަށްފަހު ތިރގީއަިވާ މވިާ ގޮތަށެވެ.

 

 

 

 

 ރނަގަޅކުރުނަްޖެހޭ : 3-1

ވޭތވުެދިޔަ އަހރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ ވރަށަގްނިަ މސަައކްތަތްކަގުެ ފނެވްރަު ވރަށަް ދަށވްެ 

ތް ނނިްމނަޖްހެޭ ވަގުތުގެ ތރެގޭައި ވރަށަް މަދނުް މަސައކްތަް ނނިމްފާައވިާ މނިވްރަު ވރަަށް ކުޑވަެ މސަައކްަ

ތކައާި އޞުލޫުތކަށަް ވރަށަގްނިފަހަރަު ގވައާިދުނނިްމާފައި ވުމގުެ އތިރުނުް މސައަކްަތް ކރުުމގުެ ޢނާމްު 

 ތރެކިށޮް ނހުިތައވެެ.ޙރުުމަތް

 

 މދެުމނިް : 6-4
 

ގެ ފނެވްރަު އކެަށގީނެވްވާރަށަް ވޭތވުެދިޔަ އހަރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ ގނިަ މސަައކްތަތްކަު

ހރުމުާއކެު މސަައކްތަް ނނިމްފާައވިާ މނިވްރަު ވސެް އކެަށގީނެވްމުާއކެު، މސަައކްތަް ނނިްމނަޖްހެޭ ވގަތުގުެ 

ތކަާއި އޞުލޫުތކަށަް ގވައާިދުތރެގޭައި ބައއެފްަހރަު ނނިމްފާައި ވމުގުެ އިތރުނުް މަސައކްތަް ކރުުމގުެ ޢނާމްު 

 ތރެކިށޮް ނހުތިއަވެެ.ތްޙރުމުަ ބއަެއފްހަރަު 

 

 ރނަގަޅު : 8-7

 

ވޭތވުެދިޔަ އހަރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ މސަައކްތަްތކަގުެ ފނެވްރަު ރނަގަޅަށް ހރުމުާއކެު މސަައކްތަް 

ނނިްމާފައވިާ މނިވްރަު ވެސް ރނަގޅަވުެ، މަސައކްަތް ނނިްމނަޖްހެޭ ވގަތުގުެ ތރެގޭައި ވރަަށް ގނިފަހަރަު 

ތރެކިށޮް ޙރުުމތަް ތކައާި އޞުލޫުތކަަށް ގވައާދިުގެ އތިރުނުް މސައަކްަތް ކރުުމގުެ ޢނާްމު ނނިްމާފައި ވުމު

 ހިތައވެެ.

 

 

 ވރަށަް ރނަގަޅު : 10-9
 

ވޭތވުެދޔިަ އަހރަު ނިމނުުއރިު ޙވަލާކުޮށްފައވިާ މސަައކްތަތްކަގުެ ފނެވްރަު ވރަށަް ރނަގަޅށަް ހރުމުާއކެު 

ސް ވރަށަް ރނަގަޅވުެ، މަސައކްތަް ނނިްމނަްޖެހޭ ވގަތުގުެ ތރެގޭއަި މަސައކްތަް ނނިމްފާައވިާ މނިވްރަު ވެ 

ތކަާއި އޞުލޫުތކަށަް ވރަަށބްޑޮށަް ގވަާއދިު ބރަާބރަަށް ނނިމްފާައވިމުާއކެު މސައަކްަތް ކރުުމގުެ ޢނާްމު 

 ތރެކިށޮް ހިތައވެެ.ޙރުުމަތް

 



177 

 : މސައަކްތަގުެ މޢަލްމޫތާއާި ހނުރަު  4ސކެޝްނަް  
 

.  އެ  2ޝަނގްައި ހިމެނޭނީ މި ސެކް          ބަޔަށް މާކްސްދޭނީ މަސއަްކަތް ކުރުމަށް ބޭނުންވާ  2ބަޔވެެ

.  މަޢްލޫމާތާ ހުނރަށަް ބެލުމަށފްަހު ތިރގީއަިމވިާ ގޮތަށވެެ

 
 

 

 

 

 ރނަގަޅކުރުނަްޖެހޭ : 3-1

 

ވތަަ ވަޒފީާ އަދކާރުުމަށޓްކަައި ބނޭނުވްާ މަޢލްޫމތާާ ހނުރަު އެއގްތޮކަަށވްސެް ލިބިފައއެް ނެތވެެ.  ނު

.  މިހނެް ކަމަށވްމުާއކެު މނީއާާ  ލިބިފައވިާ މޢަލްޫމާތާ ހނުރަު މސައަކްަތގުައި ބނޭމުެއް ނކުރުެއވެެ

.  އދަި އކެގުއަި  ހވަލާކުރުާ   އއެވްސެް މސަައކްތައެް އމަިއލްއަށަް އއެގްޮތކަށަވްސެް ނނުނިމްެއވެެ

އޅަައގިނެް ނވުަތަ އހެތީރެވިގެނެް މނެވުީ މަސައކްަތކްރުާ މވުއަޒްަފނުންާއި ސޕުވަައިޒރަު ވަރަށްބޑޮށަް ބރާު

.  ނވުތަަ،  އނޭގާެ މަސައކްތަްތއަް ހނުންނަީ ނކުރުވެިފއަެވެ

 

ވަޒފީާ އަދކާރުުމށަް ބނޭނުވްާ މޢަލްޫމާތާ ހނުރަު އކެަށގީނެވްާ ވރަށަް ލބިިފައނިތެުމނުް ނވުތަަ ބނޭނުް 

.  އދަި ނކުރުުމގުެ ސބަބަނުް ވރަށަް މދަފުހަރަކަު ނނޫީ މސަައކްތަތްައް މު ޅނިް ފރުަހމަައށަް ނކުރުވެެއވެެ

 މަސައކްތަތްައް ނނިމްުމގުއަި ސޕުވަައިޒރަާ، އކެގުައި މސަައކްަތކްރުާ މވުއަޒްަފނުް ބރާއުޅަނަްޖެހެއވެެ.   

 

 

 

 މދެުމނިް : 6-5
 

 

ނރަު ވަޒީފއާށަް ބނޭނުވްާ މައލްޫމތާާ ހނުރަު ކނޮްމވެެސް ވރަކަށަް ލބިފިައވިެއވެެ.  ނވުތަަ އެ މޢަލްމޫތާާ ހު

.  އެހނެް ކަމނުް ގނިަ މސައަކްތަތްއަް އެ މޢަލްޫމތާާ ހނުރަގުެ އލަގީއަި  ކނޮްމވެެސް ވރަކަށަް ބނޭނުކްރުއެެވެ

.  ނަމވަސެް ބއަެއފްހަރަަށް އކެގުައި މސަައކްތަކްރުާ މހީނުންާއި ސޕުވަައިޒރަގުެ އހެީ  ނނިމްައވެެ

  .  ބނޭނުވްއެެވެ

 

 ރނަގަޅު : 8-7
 

މގުައި ބނޭނުވްާ މަޢލްމޫތާާ ހނުރަު ލިބި އގޭެ ބނޭނުކްރުުމގުެ ސބަަބނުް ވަޒީފގާެ ވޖާބިުތއަް އަދކާރުު

.  ބއަެއް ފހަރަު ސޕުވަައިޒރަުގެ ލފަަޔާއި އރިޝުާދު ހދޯައވެެ.  މަސައކްތަތްައް ފރުހިމަކަރުވެއެެވެ

 

 ވރަަށް ރނަގަޅު : 10-9
 

 

ގެ ބނޭނުކްރުުމގުެ ސަބަބނުް ވަޒފީާ އަދކާރުުމގުައި ވރަށަް ފޅުާ ދއާރިއާެއގްައި މޢަލްޫމތާާ ހނުރަު ލބިި އޭ

  .  ހރުިހާ މސަައކްތަެއވްސެް ފރުހިަމކަރުއެެވެ
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.  އެ  4މި ސެކްޝަނގްައި ހިމެނޭނީ              ބަޔަށް މާކްސްދޭނީ މުވައޒްަފުގެ ތެދވުެރިކަމާ  4ބޔަެވެ

މާ ހަމަހަމަކަމުގެ އިތުރުން މަސއަްކަތުގެ އަޚްލާޤާއި ސުލޫކާއި މަސައްކަތަށް ހުންނަ އިހްލާސްތެރިކަން އަދި ހިތްހެޔޮކަ

.ޤާބިލުޝއަުގުވެރިކަމާއި އަދި ދިމވާާ ދަތިތަކާ ކުރިމަތިލުމުގެ   ކަން ހުރި މިންވަރަށް ބެލުމަށފްަހު ތިރގީައި މިވާގޮތަށވެެ

 

 

 ރނަގަޅކުރުނަްޖެހޭ : 3-1

 

.  އަދި އފޮީހގުެ މަސައކްތަށަް ބހައަޓްނަޖްހެޭ މަސައކްަތގުެ އަޚލްޤާާއި ސލުކޫު ވރަަ ށް ދަށވެެ

. އދަި މަސައކްަތް ކރުުމގުަ އއާި  ޝައގުވުރެކިނަް ނުހނުންކަނަް ވަރަށްބޑޮށަް ފާހގަަ ކރުވެެއވެެ

މަސލްލޫިއޔްތަު އަދކާރުުމގުައި އނިސްާފވުރެކިމަާއި ހތިހްޔެކޮނަް އެއގްޮތކަަށވްސެް ނެތކްނަް ފހާގަަ 

.  މގީެ ކމަެއް ނތެކްނަް ފާހގަަ ޤާބލިުއތިރުނުވްސެް ދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުިމަތލިުމގުެ އެއވްސެް  ކރުވެެއވެެ

.   ނވުަތަ، .  މގީެ ސަބަބނުް އފޮހީގުެ މަސައކްތަށަް ވރަށަް ނދޭެވޭ އސަރަު ކރުއެެވެ  ކރުވެެއވެެ
 

ހގުެ މސަައކްތަށަް ގނިަފަހރަށަް މސަައކްަތގުެ އަޚލްޤާއާި ސލުކޫު ވރަަށް ދަށވެެ. އަދި ގނިފަަހރަށަް އފޮީ

ބަހައޓްނަްޖހެޭ ޝައގުވުރެކިނަް ނހުނުންކަނަް ވަރަށްބޑޮށަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ. އަދި ގނިފަަހރަށަް މަސައކްތަް 

ކރުުމގުަ އއާި މަސލްލޫއިޔްތަު އަދކާރުުމގުައި އނިސްާފވުރެކިަމއާި ހތިހްޔެކޮނަް އެއގްޮތކަށަވްސެް ނތެކްނަް 

ކމަެއް ގނިފަަހރަށަް ޤބާލިުވސެް ދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަލިުމގުެ އއެވްެސް ފާހގަަ ކރުވެެއވެެ.  މގީެ އތިރުނުް

    . .  މގީެ ސބަަބނުް އފޮހީުގެ މސަައކްތަަށް ނދޭވެޭ އަސރަު ކރުއެެވެ  ނެތކްނަް ފހާަގަ ކރުވެެއވެެ

 

 މދެުމނިް : 6-5
 

 
 

ހގުެ މސަައކްތަށަް ބއަެއފްހަރަު މސަައކްތަގުެ އޚަލްޤާއާި ސލުކޫު ދަށވެެ.  އދަި ބައއެފްަހރަު އފޮީ

ބަހައޓްނަްޖހެޭ ޝައގުވުރެކިނަް ނުހނުންކަނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ. އދަި ބއައެް ފހަރަު މސައަކްތަް ކރުުމގުަ 

އާއި މސަލްލޫިއްޔތަު އަދކާރުުމގުއަި އނިްސާފވުރެކިަމއާި ހތިހްެޔކޮނަް ނތެކްނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ.  މގީެ 

.  މގީެ ޤާބލިުލުމގުެ އިތރުނުވްެސް ދމިވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަި ކމަެއް ބައއެފްހަރަު ނތެކްނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

   .  ސަބަބނުް އފޮހީުގެ މސަައކްތަށަް ނދޭވެޭ އަސރަު ކރުެއވެެ

 

 ރނަގަޅު : 8-7
 

 

.  އަދި އފޮީހގުެ މސައަކްތަށަް ޝައގުވުރެކިނަް ބަހައޓްކާނަް  މަސައކްަތގުެ އަޚލްޤާާއި ސލުކޫު ރނަގަޅވެެ

އަދި މސަައކްތަް ކރުުމގުަ އާއި މަސލްލޫިއޔްތަު އދަކާރުުމގުައި އނިްސާފވުރެކިަމއާި  ފާހގަަ ކރުވެެއވެެ.

.  މގީެ އިތރުނުވްސެް ދިމވާާ ދތަތިކަާ ކރުިމަތލިުމގުެ  ހތިހްެޔކޮނަް ހނުންކަނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

. ހރުކިނަވްެސް ފހާަގަ ކރުވެެއވެެ.  މގީެ ސަބަބނުް އފޮހީުގެ މސަައކްތަށަް ފއަިދާ ކުޤާބލިު  ރެއވެެ

 

 ވރަަށް ރނަގަޅު : 10-9
 

 

.  އަދި އފޮހީގުެ މަސައކްތަށަް ވރަަށބްޑޮށަް  މަސައކްަތގުެ އަޚލްޤާާއި ސލުކޫު ވރަަށް ރނަގަޅވެެ

. އަދި މސަައކްތަް ކރުުމގުަ އާއި މސަލްލޫިއްޔތަު  ޝައގުވުރެކިނަް ބަހައޓްކާނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

.  މގީެ އަދކާރުުމގުައި ވރަަށބްޑޮށަް އނިސްފާވުރެކިަމާ އި ހތިހްޔެކޮނަް ހނުންކަނަް ފހާގަަ ކރުވެެއވެެ

ހރުކިނަވްސެް ވރަަށބްޑޮށަް ހރުެއވެެ.  މގީެ ސަބަބނުް ޤާބލިު އިތރުނުވްސެް ދިމވާާ ދތަތިކަާ ކރުމިތަލިުމގުެ 

 އޮފީހގުެ މސައަކްތަށަް ވރަށަް ގނިަ ފއަިދާ ކރުެއވެެ.


